UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1520 /QD-UBND Hdi Dwong, ngay 01 thing 6 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc cong bérdanh muc tha tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
noi bg gidi quyét thua tuc hanh chinh linh vuc dat dai thugc pham vi,
chirc nang quan ly cia Sé Tai nguyén va Moi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Luat sua doz b6 sung mét sé diéu cua Ludt T chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/NP-CP ngay
07 thing 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngdy 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé6 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 ndam 2021 ciia Chinh phii
vé sika d6i, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thing 4
nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét civa, mot civa lién théng trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia B6
trieéng, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh,

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bé trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuwe hién co ché mét
cira, mot ciea lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Méi trieong tai To trinh s6
303/TTr-STNMT ngay 23 thang 05 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd va phé duyét kém theo Quyét dinh nay Danh muyc thi tuc
hanh chinh va Quy trinh noi bd giai quyét tht tuc hanh chinh linh vuc dat dai thudc
pham vi, chirc nang quan Iy cta So Tai nguyén va Méi trudng, cu thé:

1. Danh muc thu tuc hanh chinh: Chi tiét, ¢6 Phu luc I dinh kém 25 tha tuc.
Noi dung cu thé thu tuc hanh chinh duoc ban hanh kém theo Quyét dinh
1686/QD-BTNMT ngay 30 thang 8 ndm 2021 cua B9 Tai nguyén va Moi truong.



2
2. Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tyc hanh chinh: Chi tiét, co
Phuy luc II dinh kém 29 thu tuc hanh chinh thudc thAm quyen giai quyet cua cap
tinh va Phu lyc IIT dinh kém 13 thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét
ctia cip huyén.

3. Béi bo danh muyc thu tuc hanh chinh: Chi tiét c6 Phu lyc IV dinh kém?2
4 thu tuc hanh chinh thu¢e tham quyen giai quyét cép tinh, 13 thi tyc hanh chinh

thuoc thdm quyén giai quyét cip huyén di dugc cong bd tai Quyét dinh sb
3208/QD-UBND ngay 03 thang 11 nam 2021 cua Chu tich UBND tinh.

4. Bai bo quy trinh nodi bo giai quyét thu tuc hanh chinh: Chi tiét, co Phu
luc IV dinh kem 28 thu tuc hanh chinh thu¢e tham quyen giai quyét ctia cip tinh,
26 thu tyc hanh chinh thude thAm quyén giai quyét ctia cp huyén di dugc phé
duyét tai Quyét dinh s6 117/QD-UBND ngay 12 thang 01 nam 2022 caa Chu tich
UBND tinh.

Piéu 2. Trach nhiém
1. S& Tai nguyén va moi trudng c6 Trach nhiém; huéng dan, cung cap noi
dung thu tyc hanh chinh dé Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng tinh, UBND cap

huyén t6 chirc huong dan, tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.

2. So Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop v6i S¢ Tai nguyén va
Moi truong va UBND cép huyén, cac co quan, don vi lién quan cap nhat néi
dung thu tuc hanh chinh, dong thoi chinh sira, bo sung quy trinh dién tur giai
quyét thu tuc hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay trong phan mém Cong dich
vu cong, Hé théng thong tin mot cira dién tir cua tinh bao dam theo quy dinh.
Hoan thanh trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan dwoc Quyét dinh nay.

3.Van phong UBND tinh c6 trach nhi€ém dang tai cong khai tha tuc hanh
chinh trén Co s¢ dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh va Co so dit liéu thu tuc
hanh chinh cia UBND tinh dam béo kip thoi, ddy du, chinh xac dung quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc cac S¢: Thong tin va
Truyén théng, Tai nguyén va Moi truong; Giam déc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong; Chu tich UBND cép huyén; Chu tich UBND cép Xd va céc to chuc,
cé nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 3; __PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); AN T, :

- Trung tam CNTT; ‘

- Luu: VT, NC-KSTTHC, (1b).

Nguyén Minh Hing



Phu luc I:

DANH MUC THU TUC HANH CHINH .
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Kem theo Quyét dinh s6 1520 /OP-UBND ngay 01 thing 6 nam 2022 ciia Chii tich UBND tinh)

Tén thu tuc hanh

Phi, 1¢ phi

TT chinh Thoi han gidi quyét | Pia diém thuc hién (ddng) Can cir phap ly
1 |Pang ky quyén str| 15 ngdy 1am viéc (d6i|Trung tdm Phuyc vu|Khéng  quy|- Ludt s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang
dung dat 1an dAu  |véi cac x4 mién nii,|HCC: d6i véi T6 chirc|dinh 11 nam 2013;
thoi han giai quyét|trong nudc, ngudi Viét - Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
dugc  cong thém|Nam dinh cu & nudc 15thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;
khong quéa 05 ngay) [ngoai thuc hién du an - Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
dau tu, to chlc nudc 06/01/2017 ctia Chinh phu;
ngoai, cd nhan nudc - Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
ngoai, doanh nghiép cé 18/12/2020 cua Chinh Phu;
vbn dau tu nudc ngoai - Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT
thuc hién dy 4n dau tu ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
Bo6 phan mot cira cép nguyen va Mot ‘Eru’O'ng;
huyén hoic cip xa: - Thong tu so 933/2(317/‘TT-BTIA\IMT
P&i véi HO gia dinh, ngay 29‘/9/2017 cua B9 Tai nguyén va
c4 nhan, cong dong Mo tru.;()rng} p
dan cu, nguoi Viét - Quyét dinh so6 52/2020/Qb-UBND
Nam dinh cu & nude ngay 22/10/2020 cia UBND tinh.
ngoai dugc s& hitu nha
& gin lién v6i quyén
str dung dat O tai Viét
Nam
2 |X6a ding ky cho(03 ngay lam viéc (d6i|Trung tdm Phuc vu|- Phi cip gidy|- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang




Tén thu tuc hanh

Phi, 1¢ phi

TT chinh Thoi han giai quyet | Dia diém thwe hién (ddng) Can cu phap ly
thué, cho thué lai,|voi cac x& mién ni,[HCC: d0i v6i TO chirc|ching  nhan|11 ndm 2013;
gop  von  bangthoi han giai quyét|trong nudc, nguoi Viét|quyen sir dung| - Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
quy@n su dung dat, duoc  cong  thém|Nam dinh cu & nudc détq chi tiét tai|15 thang 5 ném,2014 cua Chinh phu;
quyén s6 hiu taikhong qua 05 ngay) |ngoai thuc hién dw an|/Diém 5, Muc|- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
sé,n gan lién véi dau tu, t6 chuc nudc|l, Phubiéu 1. |[06/01/2017 cua Chinh phu;
dat. ngoai, c4 nhan nudc| Lé phi cp|: Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
ngoai, doanh nghiép co giéy' chimg 18/12/2020 cua Chinh phu;
von dau tu nude ngoai nhan quyén sir| Thong tu so 24/2014/TT-BTNMT
thuc hién du an dau tu duﬁg dat chi ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
Bo phin mét cira cap |tiét tai Diém 2,|P8UYen v Moi truong; .
huyén hoic Cép xa: | Muc II, Phul” Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
péi véi Ho gia dinh bidu 1 " 30/6/2021 cua B¢ Tai nguyén va Moi
c4d nhan, cong dong tru:ong;. L 2
dan cu, nguoi Viét - Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HDND
Nam diI,lh cr & nuée ngay 05/10/2016 cua HO1 dong nhan
ngoai dugc s¢ hiru nha dan tmh Hai Pqung;
& ghn lién v6i quyén - Nghi quyét so 13/2020/NQ-HDND
sir dung dat o tai Viét ngay 24/12/2020 cua Hi dong nhan
Nam dan tinh Hai Duong.
- Quyét dinh so 52/2020/Qb-UBND
ngay 22/10/2020 cua UBND tinh.
3 |bang ky bién dong|07 ngay lam viéc dbi|Trung tdm Phuc vu|- Phi cip gidy|- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang

veé str dung dat, tai
san gan lién véi
dat do thay doi
thong tin vé nguoi
duoc cip Gidy

véi truong hop thay
doi thong tin Ve
nguoi su dung dat

10 ngay lam viéc ddi

HCC: dbi v6i T chirc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai thuc hién du an
dau tu, t0 chiic nudc

ching  nhan
quyén sir dung
dat chi tiét tai
Piém 5, Muc
I, Phuy biéu 1.

11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay

06/01/2017 cia Chinh phu;




TT

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cu phap ly

chtmg nhan (doi
tén hodc gidy to
phap nhan, gidy to
nhan than, dia chi);
giam dién tich thira
dat do sat 16 tu
nhién; thay doi vé
han ché quyén s
dung dat; thay doi
vé nghia vu tai
chinh; thay d6i vé
tai san gan lién véi
dat so voi ndi dung
di dang ky, cép
Gidy chimg nhan.

vo1 truong hop con
lai.

(461 v6i cac xa mién
nai, thoi han giai
quyét duoc  cong
thém khong qua 05
ngay)

ngoai, ca nhan nuodc
ngoai, doanh nghiép cé
von dau tu nude ngoai
thuc hién dy én dau tu

Bo phan mot cura cép
huyén hodc cip xa:
Pbi v6i Ho gia dinh,
c4d nhan, cong dong
dan cu, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai dugc s& hitu nha
& gan lién voi quyén
su dung dat ¢ tai Viét
Nam

- Lé phi cap
gidy chung
nhan quyén st
dung dat chi
tiét tai Diém 2,
DPiém 3, Muc
11, Phu biéu 1.

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu s6 88/2016/TTLT-BTNMTH
BTC ngay 22/6/2016 cua B) Tai nguyén|
va Méi truong - Bo Tai Chinh;
- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua B9 Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-HPND
ngdy 05/10/2016 cta Hoi ddng nhan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HPND
ngay 24/12/2020 cta Hoi déng nhin
dan tinh Hai Duong.

- Quyét dinh sé 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 cua UBND tinh.

bang ky xéac lap
quyén st dung han
ché thira dat lién
ké sau khi dugc
cAp Gidy chung

10 ngay lam viéc (dbi
v6i cac x3 mién nui,
thoi han giai quyét
dugc  cong  thém
khong qué 05 ngay)

Trung tadm Phuc wvu
HCC: dbi v6i T chirc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai thuc hién dy an

- Phi cap gidy
ching  nhan
quyén sir dung
dat chi tiét tai
Piém 5, Muc

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay




TT

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cu phap ly

nhan lan dau va
ding ky thay doi,
cham dut quyén sir
dung han ché thira
dat lién ké

dau tu, t0 chiic nudc
ngoai, ca nhan nuodc
ngoai, doanh nghiép cé
von dau tu nudc ngoai
thuc hién dy én dau tu

Bo phan mot cua cép
huyén hodc cip xa:
Pbi v6i Ho gia dinh,
c4 nhan, cong dong
dan cu, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai dugc s& hitu nha
& gan lién voi quyén
st dung dat & tai Viét
Nam

I, Phu biéu 1.

- Lé Phi dang|

ky quy dinh cu
thé tai Diém 2,
Muc II, Phu
biéu 1

06/01/2017 ciaa Chinh phu;

Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-HPND
ngdy 05/10/2016 cia Hoi ddng nhan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HPND
ngay 24/12/2020 cta Hoi déng nhin
dan tinh Hai Duong.

- Quyét dinh s 52/2020/QD-UBND
ngdy 22/10/2020 ctia UBND tinh.

Tach thfIgl hoac
hop thtra dat

- Pbi voi to chue: 15
ngay lam doi véi
truong hop tach thira
10 ngay lam viéc ddi
véoi truong hop hop
thira.

- Pdi véi ho gia dinh,
ca nhan:

Trung tadm Phuc wvu
HCC: dbi véi To chirc
trong nudc, ngudi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai thuc hién du an
dau tu, t6 chirc nuée
ngoai, c4 nhan nudc
ngoai, doanh nghiép cé
vbn dau tu nudc ngoai
thyuc hién du 4n dau tu

- Phi cap gidy
ching  nhan
quyén st dung
dat chi tiét tai
Piém 5, Muc
L, Phu biéu 1.

- L¢é Phi dang
ky quy dinh cu
thé tai Diém 2,

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 ciia Chinh phtu;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT

ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai




Tén thi tuc hanh ‘. e £ . geX - Phi, 1€ phi < i,
TT chinh Thoi han giai quyet | Dia diém thwe hién (ddng) Can cu phap ly
15 ngay dbi v6i|BO phan mot cua cap MPC I, Phy nguyéAn va Moi Eru’(‘)'ng;
truong hop téch thira | huyén: D61 véi HO gia bicu 1 ) ‘Thong tr S0 3 3/ 2917/‘ TT'BTIA\IMT
do chuyen quyen mot|dinh, ca nhén, cong ngay 29‘/ o 2_017 cua Bo Tai nguyen va
phan thtra dat. dong dan cu, nguoi M%lfmm;gr’ 09/2021/TT-BTNMT ned
2 +.|Viet Nam dinh cu ¢ - |nhohg ) ngay
12 ngay lam doi voi| = © e 30/6/2021 ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong hop tach thra | 1goal duoc SO trrone:
. .. |hitu nha ¢ gan lién v6i g L X
10 ngay lam viéc doi quyén sir dung dat & tai - Nghl quyét so 197/201A6./N9-HDNAD
voi truong hop hop|viagt Nam ngay 05/10/2016 cua HOi dong nhan
thira. ’ dan tinh Hai Duong;
Lo g s A - Nghi quyét so 13/2020/NQ-HDND
(doi voi cac xa mién \ , e Ah A
.. .. ngay 24/12/2020 cua Hi dong nhan
nti, thoi han giai R -
uyét dugc cong thém dan tinh Hai Duong.
Ehgn i 05 ngiy) _ Quyét dinh sé 52/2020/QD-UBND
£4d gay ngay 22/10/2020 ctia UBND tinh.
6 |Cip doi Giéy - béi véi t6 chirc: Trung tdm Phuc vul|- Phi cdp gidy|- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang

ching nhan quyén
str dung dat, quyén
sO hitu nha ¢ va tai
san khac gin lién
voi dét

07 ngay lam viéc dbi
v6oi truong hop don
1¢;

20 ngay lam viéc dbi
vOi truong hop cap
do1 dong loat

- Déi v6i ho gia dinh,
ca nhan:

07 ngay lam viéc dbi

HCC: dbi véi T6 chirc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai thuc hién du an
dau tu, t0 chiic nudc
ngoai, ca nhan nuodc
ngoai, doanh nghi¢p co
von dau tu nude ngoai
thuc hién dy an dau tu

Bo phan mot cta cép

chang  nhén
quyén sur dung
dat chi tiét tai
Piém 4, Muc
I, Phy biéu 1.

- Lé phi céap
gidy chiing
nhan quyén st
dung dat chi
tiét tai Diém 2,

11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 ciaa Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi truong;

- Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT




Tén thu tuc hanh

Phi, 1¢ phi

TT chinh Thoi han giai quyét | Pia diém thuc hién (ddng) Can cu phap ly
v6i truong hop don |huyén hodc cap xd:|DPiém 3, Muc|ngay 29/9/2017 cta Bo Tai nguyén va
1é; DP6i voi HO gia dinh, |II, Phy biéu 1. |Mbi trudng
Trudng hop cip dbi c4 nhan, cong dong - Nghi quyét sb 17/2016/NQ-HDND
ddng loat cho nhidy [dan cu, nguoi Viét ngay 05/10/2016 cta HQ1 dong nhan
nguoi si"r dung dat: Nam dinh cu & nudc dan tinh Hai Duopg;
30 ngay a6 véi ngoai dugc so hiru nha - Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HDND
truong hop cip dbi 0 gan lien voi quyén ngay 24/12/2020 cua HG1 dong nhan
dusi 100 'giéy chimg su dung dat & tai Viét dan tinl} Héi Duong.
nhan; 50 ngay dbi Nam - Quyét dinh s6 52/2020/QbB-UBND
véi truong hop cAp ngay 22/10/2020 ctia UBND tinh.
d6i tr 100 gidy
ching nhan tré 1én.
(461 v6i cac xa mién
nai, thoi han gidi
quyét duoc  cong
thém khong qua 05
ngay)

7 |Pinh chinh Gidy|08 ngay lam viéc d6i|Trung tdm Phuc vu|Khéng  quy|- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang

chtng nhén da cap

voi truong hop dinh
chinh gidy chung

nhan  thudc  tham
quyén cua SO Tai
nguyén va  Moi
truong.

10 ngay lam viéc ddi

HCC: dbi v6i To chirc
trong nudc, ngudi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai thyc hién du an
dau tu, t6 chirc nuée
ngoai, c4 nhan nudc
ngoai, doanh nghi¢p cé
von dau tu nudc ngoai

dinh

11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu s 23/2014/TT-BTNMT




TT

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cu phap ly

vo1 truong hop dinh
chinh gidy chung
nhan  thuéc  tham
quyén cua UBND
tinh. (d6i véi cac xa
mién nai, thdi han
giai quyét duoc cong
thém khong qua 05
ngay)

thuc hién dy 4n dau tu

ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi trudng;

- Quyét dinh s 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 ctia UBND tinh.

Pang ky va cép
Gidy chimg nhan
quyén st dung dat,
quyén so hiru nha &
va tai san khac gin
lién voi dat 1an dau

20 ngay lam viéc (dbi
v6i cac x3 mién nui,
thoi han giai quyét
dugc cong thém
khong qua 05 ngay)

Trung tam Phuc wvu
HCC: d6i véi T6 chuc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai thuc hién du an
dau tu, t0 chiic nudc
ngoai, ca nhan nuodc
ngoai, doanh nghiép cé
von dau tu nude ngoai
thyc hién dy 4n dau tu

- Phi tham dinh
hd so cip gidy
ching  nhan
quyén sir dung
dat chi tiét tai
Tiét 1.2 Piém
1; Tiét 2.2,
Piém 2; Piém
3 Muc I, Phu
biéu 1.

- Lé phi cap
gidy chung
nhén quyén sir
dung dat chi
tiét tai Piém 1,
DPiém 3, Muc
11, Phu biéu 1.

- Luat s6 45/2013/QHI13
29/11/2013; ¢6 hiéu lgyc tr
01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
15/5/2014 ctua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/NDb-CP
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va
Mobi truong;

- Théong tu s6 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua Bd Tai nguyén va
Moi truong;

ngay
ngay

ngay
ngay

ngay




TT

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cu phap ly

- Théng tu s6 88/2016/TTLT-BTNMT-
BTC ngay 22/6/2016 cua Bo Tai nguyén|
va Moi truong - Bo Tai Chinh;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cuia B Tai nguyén va
Moi truong;

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HPND
ngay 05/10/2016 cta Hoi déng nhin
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét sé 13/2020/NQ-HPND
ngdy 24/12/2020 cta Hoi ddng nhan
dan tinh Hai Duong.

- Quyét dinh s 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 cia UBND tinh.

Cip Gidy chimg
nhin quyén st
dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién
v6i dat cho nguoi
da dang ky quyén
str dung dt 1an dau

15 ngay 1am viéc (ddi
vGi cac xd mién nui,
Thoi han giai quyét
dugc cong thém
khong qua 05 ngay

Trung tam Phuyc wvu
HCC: d6i véi To chirc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai thyc hién du an
dau tu, t0 chiic nudc
ngoai, ca nhan nuodc
ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nude ngoai
thuc hién du an dau tu

- Phi tham dinh
hd so cép gidy
chang  nhén
quyén sur dung
dat chi tiét tai
Tiét 1.2 Piém
1; Tiét 2.2,
Piém 2; Piém
3 Muc I, Phu
biéu 1.

- Lé phi cap
gidy chung

- Luat s6 45/2013/QHI13
29/11/2013;
01/7/2014;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 ciaa Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 ciia Chinh phtu;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cta B Tai nguyén va
MGoi truong;

ngay
c6 hiéu luc tr ngay

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT




TT

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cu phap ly

nhén quyén sir
dung dat chi
tiét tai Diém 1,
DPiém 3, Muc
11, Phu biéu 1.

ngay 19/5/2014 ctua B Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cia B Tai nguyén va
Mobi truong;

- Thong tu sb 88/2016/TTLT/BTC-
BTNMT ngay 22/6/2016 cia B Tai
Chinh — Bg Tai nguyén va Méi truong;
- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va
Mobi truong;

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay|
30/6/2021 cua B9 Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-HPND
ngdy 05/10/2016 cta Hoi ddng nhan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HPND
ngay 24/12/2020 cta Hoi déng nhin
dan tinh Hai Duong;

- Quyét dinh sé 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 cua UBND tinh.

10

Ding ky, cip Gidy
ching nhan quyén
sir dung dét, quyén
sO httu nha ¢ va tai
san khac gin lién

15 ngay lam viéc (dbi
v6i cac x3 mién nui,
thoi han giai quyét
duoc  cong  thém
khong qué 05 ngay)

Trung tadm Phuc wvu
HCC: dbi v6i T chirc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai thuc hién dy an

- Phi tham dinh
hd so cip gidy
ching  nhan
quyén st dung
dat chi tiét tai

- Luat sb 45/2013/QHI13
29/11/2013;
01/7/2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay

ngay
c6 hiu lyc tr ngay

15/5/2014 cua Chinh phu ;




10

TT Ten tlzlllnt:ﬁ hanh Thoi han giai quyét | Pia diém thuc hién Plz:i’(;: flgp)hl Can cu phap ly
v6i dat lan dau doi dau tu, to chic nudc|Piém 3, Muc|- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
v6i tai san gan lién ngodi, ca nhan nudc|l, Phy biéu 1. |06/01/2017 ctia Chinh ph;
v6i dat ma chi so ngoai, doanh nghi€p co|_ | 4 phi chp|- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
hiru tai san khong von dau tu nude ngoai giéy. ching 18/12/2020 cua Chinh phu
dong thoi 1a nguoi thuc hién du an dau tu nhan quyén su|” Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT
st dung dat dung dat chi ngf‘ty 19‘/5/2014 cua Bo Tai nguyén va
iét tai Diém 3,|MO1 truong;
Muc II. Phu|- Thong tu so 24/2014/TT-BTNMT
bicu 1. " Ingay 19/5/2014 cta B Tai nguyén va
Mobi truong;
- Théong tu s6 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 caa Bg Tai nguyén va
Moi truong;
- Thong tu s6 88/2016/TTLT/BTC-
BTNMT ngay 22/6/2016 cua B9 Tai
Chinh — B§ Tai nguyén va Méi truong;
- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-HPND
ngay 05/10/2016 cta Hoi déng nhin
dan tinh Hai Duong;
- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HPND
ngdy 24/12/2020 cta Hoi dong nhan
dan tinh Hai Duong;
- Quyét dinh sé 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 cua UBND tinh.
11 |Pang ky bd sung|15 ngay lam viéc (d6i|Trung tim Phuc vul|- Phi cip gidy|- Luat s6 45/2013/QHI3 ngay
tai san gan lién véi|véi cac xd mién nui,|HCC: d6i véi T6 chirc|ching  nhan|29/11/2013; ¢6 hiéu luc tr ngay
dat vao  Gidy|thdi han giai quyét|trong nudc, ngudi Viét|quyén st dung|01/7/2014;
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Phi, 1¢ phi

Tén thu tuc hanh \ e i £ A " <y
TT chinh Thoi han giai quyet | Dia diém thwe hién (ddng) Can cu phap ly
ching nhan da cép dugc  cong thém|Nam dinh cu ¢ nuodc détq chi tiét tai| - Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
khong qua 05 ngay) |ngoai thuc hién du an|DPiém 3, Muc|15/5/2014 ctia Chinh phu ;

dau tu, t0 chuc nudc

ngoai, doanh nghiép cé
von dau tu nudc ngoai
thuc hién du an dau tu

ngoai, c4 nhan nudc|

I, Phu biéu 1.
Lé phi céap
gidy chiing
nhan quyén sir
dung dat chi
tiét tai Diém 3,
Muc II, Phu
biéu 1.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu ;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu

- Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va
Moéi truong;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cta B Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu sé 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua Bd Tai nguyén va
Mobi truong;

- Thong tu sb 88/2016/TTLT/BTC-
BTNMT ngay 22/6/2016 cua B9 Tai
Chinh — B0 Tai nguyén va Moi truong;
- Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua B§ Tai nguyén va
Mobi truong;

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua B Tai nguyén va Moi
truong.
- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HPND
ngay 05/10/2016 cta Hoi déng nhin

dan tinh Hai Duong;
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TT

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cu phap ly

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HPND
ngay 24/12/2020 cta Hoi déng nhin
dan tinh Hai Duong;

- Quyét dinh sé 52/2020/QD-UBND
ngdy 22/10/2020 ctia UBND tinh.

12

Ding ky, cip Gidy
ching nhan quyén
st dung dat, quyén
sO hitu nha ¢ va tai
san khac gin lién
v6i dat cho nguoi
nhéan chuyén
nhuong quyén st
dung dat, mua nha
0, cong trinh xay
dung trong céac du
an phat trién nha &

10 ngay lam viéc (dbi
v6i cac x3 mién nui,
thoi han giai quyét
dugc  cong  thém
khong qua 05 ngay)

Trung tadm Phuc wvu
HCC: dbi véi To chirc
trong nudc, ngudi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai thuc hién du an
dau tu, t6 chirc nuée
ngoai, c4 nhan nudc
ngoai, doanh nghiép cé
vbn dau tu nudc ngoai
thyc hién du 4n dau tur.

Bo phan mot cua cép
huyén hodc cép xi:
P6i véi HO gia dinh,
c4 nhan, cong dong
din cu, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai dugc sd hiru nha
& gin lién v6i quyén
str dung dat O tai Viét
Nam.

- Phi cap gidy
ching  nhan
quyén st dung
dat chi tiét tai
Piém 5, Muc
I, Phu biéu 1.

- Lé phi céap
gidy chiing
nhan quyén sir
dung dat chi
tiét tai Diém 2;
Piém 3, Muc
I1, Phu biéu 1.

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu ;

- Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay
10 thang 9 nam 2015 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sb 88/2016/TTLT/BTC-
BTNMT ngay 22/6/2016 cua B Tai
Chinh — B§ Tai nguyén va Méi truong;
- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-HPND
ngay 05/10/2016 cta Hoi déng nhan
dan tinh Hai Duong;
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TT

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cu phap ly

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HPND
ngay 24/12/2020 cta Hoi déng nhin
dan tinh Hai Duong.

- Quyét dinh sé 52/2020/QD-UBND
ngdy 22/10/2020 ctia UBND tinh.

13

Ding ky, cip Gidy
ching nhan quyén
st dung dat, quyén
sO hitu nha ¢ va tai
san khac gin lién
voi dat d6i voi
truong hop da
chuyén quyén sir
dung dat trudc
ngay 01 thang 7
nam 2014 ma bén
chuyén quyén da
dugc cap Gidy
ching nhan nhung
chua thuc hién thu
tuc chuyén quyén
theo quy dinh.

10 ngay lam viéc (dbi
v6i cac x3 mién nui,
thoi han giai quyét
dugc  cong  thém
khong qua 05 ngay)

Trung tadm Phuc wvu
HCC: dbi véi To chirc
trong nudc, ngudi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai thuc hién du an
dau tu, t6 chirc nuée
ngoai, c4 nhan nudc
ngoai, doanh nghiép cé
vbn dau tu nudc ngoai
thyc hién dv 4n dau tu

- Phi cap gidy
ching  nhan
quyén st dung
dat chi tiét tai
Piém 5, Muc
I, Phu biéu 1.

- Lé phi céap
gidy chiing
nhan quyén sir
dung dat chi
tiét tai Diém 2,
Piém 3, Muc
I1, Phu biéu 1.

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi trudng;

- Thong tu sé 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27 thang 01 ndm 2015 cua Bo Tai
nguyén va Moi truong

- Thong tu s6 88/2016/TTLT-BTNMTH
BTC ngay 22/6/2016 cua B¢ Tai nguyén|
va Moi truong - B Tai Chinh
- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay

30/6/2021 cua BO Tai nguyén va Moi
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TT

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cu phap ly

truong;

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HPND
ngdy 05/10/2016 cta Hoi ddng nhan
dan tinh Hai Duong .

- Nghi quyét sé 13/2020/NQ-HPND
ngay 24/12/2020 cta Hoi déng nhin
dan tinh Hai Duong

- Quyét dinh s 52/2020/QD-UBND
ngdy 22/10/2020 cia UBND tinh.

14

bang ky bién dong
quyén su dung dat,
quyén s¢ hitu tai
san gan lién véi
dat

trong  cac
truong hop chuyen
doi, chuyén

nhuong, cho thué,
cho thué lai, thura
ké, taing cho, gop
vbn bang quyeén st
dung dét, quyén so
hitu tai san gin
lién  voi  dat;
chuyen quyen su
dung dit, quyén SO
hitu tai san gin
lién voi dét cla vg

08 ngay lam dbi véi
truong  hop chuyén
d6i, chuyen nhuong,
thira ké, ting cho, gop
vbn bang quyen su
dung dit, quyén so
hitu tai san gin lién
v6i dit ma bén gop
vén chuyén toan bo
quyén st dung dat,
quyén s¢ hiru nha &
va tai san gan lién véi
dat cho bén nhan gop
vén ma xac nhan ndi
dung bién dong vao
GCN d4 cap.

10 ngay lam viéc ddi

Trung tam Phuc wvu
HCC: d6i véi T6 chuc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai thuc hién du an
dau tu, t0 chiic nudc
ngoai, ca nhan nuodc
ngoai, doanh nghiép cé
von dau tu nude ngoai
thyc hién dy 4n dau tu

Bo phan mot cua cép
huyén hodc cip xa:
P6i véi HO gia dinh,
c4 nhan, cong dong
dan cu, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai dugc s& hitu nha

- Phi cép gidy
ching  nhan
quyén sir dung
dat chi tiét tai
Piém 5, Muc
I, Phy biéu 1.

- Lé phi cap
gidy chiing
nhan quyén st
dung dat chi
tiét tai Diém 2,
DPiém 3, Muc
I1, Phu biéu 1.

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15thang 5 ndm 2014 cta Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 ciaa Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Théong tu s6 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong;

- Théong tu s6 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27 thang 01 nam 2015 ctua B Tai
nguyén va Moi truong

- Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT
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TT

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cu phap ly

hodc chong thanh
cua chung vo va
chong; ting thém
dién tich do nhan
chuyén  nhuong,
thira ké, tang cho
quyén st dung dat
dd c6 Gidy ching
nhan

vol  truong  hop
chuyén d6i, chuyén
nhuong, thira Ké, tang
cho, gop von biang
quyén st dung dat,
quyén s¢ hiru tai san
gin lién v6i dit ma
bén gop von chuyén
toan bd quyén sur
dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san
gin lién voi dat cho
bén nhan gop von ma
cAp moi GCN

03 ngay lam viéc dbi
véoi truong hop cho
thué, cho thué lai
quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san
gin lién véi dat; gop
vén bang quyén siur
dung dit, quyén so
hiru tai san gan lién
voi dat dé hop tac
kinh doanh khong
lam mét quyén so
hitu cta bén gbp von.

0 gan lién véi quyén
su dung dat & tai Viét
Nam

ngay 29/9/2017 cua B§ Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu s6 88/2016/TTLT-BTNMTH
BTC ngay 22/6/2016 cua B§ Tai nguyén|
va Moi truong - Bo Tai Chinh;

- Théng tu 09/2021/TT-BTNMT ngay|
30/6/2021 cua B9 Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-HPND
ngdy 05/10/2016 cta Hoi ddng nhan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HPND
ngay 24/12/2020 cta Hoi déng nhin
dan tinh Hai Duong.

- Quyét dinh sé 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 cua UBND tinh.
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TT

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cu phap ly

05 ngay lam viéc dbi
vél  truong  hop
chuyén quyén sur
dung dit, quyén so
hitu tai san gin lién
véi dat ciua vo hodc
chéng thanh cua
chung vo va chong.

Trudong hop nguoi su
dung dit chét trude
khi nhan gidy chung
nhan, thoi han giai
quyét duoc  cong
thém khong qua 05
ngdy, khong ké thoi
gian giai quyét thira
ké theo quy dinh cua
phép luét vé thira ké.
(461 v6i cac xa mién
nai, thoi han giai
quyét duoc  cong
thém khong qua 05
ngay)

15

Ban hodc gop von
bang tai san gan

30 ngay lam viéc
trong d6 20 ngay lam

Trung tdm Phuc wvu
HCC: do61 voi To chuce

- Phi cap gidy
ching  nhan

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang
11 nam 2013;
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TT Ten tlzlllnt:ﬁ hanh Thoi han giai quyét | Pia diém thuc hién Pl;:i’(;: flgp)hl Can cu phap ly
lién v6i dat thué|viéc cho thu tuc thué|trong nudc, nguoi Viét|quyén st dung|- Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP ngay
ctia Nha nudc theo |dat, 10 ngay 1am viéc|Nam dinh cu & nudc|dat chi tiét tai|15 thang 5 ndm 2014 ctia Chinh pht ;
hinh thtrc thué dat|cho thii tuc ding ky|ngoai thuc hién dy an|Diém 1, Piém|- Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay
tra tién hang nam. |bién dong. (P6i voi|dau tu, to chic nude|2, Muyc I, Phu|06/01/2017 ctia Chinh phu ;
cac xd mién nii, thoi|ngodi, c& nhan nudc|bicu 1. - Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
han giai quyét duoc ngoai, doanh nghiép co|_ Lé phi chp 18/12/2020 cua Chinh phu;
cong thém  khong|von dau tu nudc ngoai| .z h - Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT
, \ A (A glay chung| . . < YA A
qua 05 ngay) thuc hién du an dau tu nhan quyén sir |83y A19 t‘han{g' 5 nam 2014 cua Bo Tai
dung dat chi|nguyenva Moi truong;
tiét tai Pidm 1:|- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT
Muc I, Phy |0gdy 19 thang 5 nam 2014 cua Bg Tai
bidy 1. * |nguyén va M61 truong;
- Thong tu s6 88/2016/TTLT-BTNMTH
BTC ngay 22/6/2016 cua Bo Tai nguyén|
va Méi truong - Bo Tai Chinh;
- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-HPND
ngdy 05/10/2016 cia Hoi ddng nhan
dan tinh Hai Duong;
- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HPND
ngay 24/12/2020 cta Hoi déng nhin
dan tinh Hai Duong.
- Quyét dinh sé 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 cua UBND tinh.
16 |Pang ky bién dong| 10 ngay lam viéc (df;i Trung tdm Phuc vu|- Phi cap gidy|- Luat s 45/2013/QH13 ngay 29 thang

quy:én sir dung dét,|voi cac x3 mién|HCC: d6i véi TH chirc chong  nhén|11 ndm 2013;
quyén s¢ hiru tai|ndithoi  han  giai|trong nudce, ngudi Viét|quyen sir dung| - Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
san gan lién vdi|quyét dugoc cong|Nam dinh cu & nuodc|dat chi tiét tai| 15 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phu ;
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Tén thi tuc hanh ‘. e £ . geX - Phi, 1€ phi < i,
TT chinh Thoi han giai quyet | Dia diém thwe hién (ddng) Can cu phap ly
dat trong cac|thém khong qua 05|ngodi thuc hién du an|Piém 5, Muc|- Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay

truong hop giai
quyét tranh chap,
khiéu nai, t6 céao
vé dat dai; xur Iy
ng hop dong thé
chip, gop von; ké
bién, dau gia
quyén sir dung dat,
tai san gan lién véi
dat dé thi hanh én;
chia, tach, hop
nhat, sap nhap to

chuc; thdéa thuan
hop nhat hodc

phan chia quyén st
dung dat, tai san
gin lién véi dat
cua nhém nguoi su
dung dat; ding ky
bién dong ddi véi
treong hop ho gia
dinh, ca nhan dua
quyén st dung dat
vao doanh nghiép

ngay)

dau tu, t0 chuc nudc

ngoai, c4 nhan nudc|

ngoai, doanh nghiép cé
von dau tu nudc ngoai
thuc hién du an dau tu

Bo phan mot cua cép
huyén hodc cip xa:
P6i v6i HO gia dinh,
c4 nhan, cong dong
din cu, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai dugc s& hitu nha
& gin lién v6i quyén
str dung dat O tai Viét
Nam

I, Phu biéu 1.

Lé phi céap
gidy ching
nhan quyén st
dung dat chi
tiét tai Diém 2;
DPiém 3, Muc
11, Phy biéu 1.

06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi truong;

- Théong tu s6 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27 thang 01 ndm 2015 cua Bo Tai
nguyén va Moi truong

- Thong tu s 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va
Mobi truong;

- Thong tu s6 88/2016/TTLT-BTNMTH
BTC ngay 22/6/2016 cua B Tai nguyén
va Moi truong - BO Tai Chinh
- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay|
30/6/2021 cua B Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-HPND
ngay 05/10/2016 cta Hoi déng nhin
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HPND
ngdy 24/12/2020 cta Hoi ddng nhan
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Tén thi tuc hanh ‘. e £ . geX - Phi, 1€ phi < i,
TT chinh Thoi han giai quyet | Dia diém thwe hién (ddng) Can cu phap ly
dan tinh Hai Duong.
- Quyét dinh so 52/2020/QDB-UBND
ngay 22/10/2020 cia UBND tinh.
17 |bang ky bién dong|30 ngay lam viéc|Trung tam Phuc vu|- Phi cAp gidy |- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang
do1 voi truong hop |trong d6 10 ngay cho HCC: doi voi T6 chire|chimg  nhan|11nam 2013;
chuyén tu hinh|thu tuc dang ky bién|trong nudc, nguoi Viét|quyen sir dung| - Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay

thic thué dat tra
tién hang nim sang
thué dat tra tién
mét lan cho ca
Tho1 han thué hoac
tir giao dat khong
thu tién sir dung
dat sang hinh thirc
thué¢ dat hodc tir
thué dit sang giao
dat co thu tién s
dung dét

dong; 20 ngay cho
tha tuc thué dat. (Poi
véi cac x3 mién nui,
thoi han giai quyét
dugc  cong thém
khong qua 05 ngay)

Nam dinh cu & nudc
ngoai thuc hién du an
dau tu, t6 chuc nudc

ngoai, ca4 nhan nudc|

ngoai, doanh nghiép cé
von dau tu nudc ngoai
thuc hién du an dau tu

dat chi tiét tai
Piém 5, Muc
I, Phu biéu 1.
Lé phi cap
gidy chiing
nhan quyén st
dung dat chi
tiét tai Diém 2;
Muc II, Phu
biéu 1.

15 thang 5 nam 2014 cta Chinh phu ;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 ciaa Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Théong tu s6 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu s6 88/2016/TTLT-BTNMTH
BTC ngay 22/6/2016 cua B§ Tai nguyén|
va Méi truong - Bo Tai Chinh;
- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua BO Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-HPND
ngdy 05/10/2016 cta Hoi ddng nhan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HPND
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Tén thi tuc hanh ‘. e £ . geX - Phi, 1€ phi < i,
TT chinh Thoi han giai quyet | Dia diém thwe hién (ddng) Can cu phap ly
ngay 24/12/2020 cta Hoi déng nhéin
dan tinh Hai Duong.
- Quyét dinh s6 52/2020/QbB-UBND
ngay 22/10/2020 cua UBND tinh.
18 |Cdp lai  Gidy|10 ngdy lam viéc (d0i|Trung tam Phuc vu|- Phi cap gidy| - Ludt s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang

ching nhan hoac
cip lai Trang bd
sung cua  Gidy
chimg nhan do bi
mat

vOl cac xa mién nui,
thoi han giai quyét
dugc  cong thém
khong qué 05 ngay)

HCC: dbi v6i T chirc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai thuc hién dy an
dau tu, t0 chiic nudc
ngoai, c4 nhan nudc
ngoai, doanh nghiép cé
von dau tu nudc ngoai
thuc hién dy 4n dau tu

Bo phan mot cta cép
huyén Déi véi HO gia
dinh, ca nhan, cong
dong dan cu, nguoi
Viét Nam dinh cu o
nudc ngoai dugc so
hitu nha & gan lién véi
quyén st dung dét o tai
Viét Nam

ching  nhan
quyén sir dung
dat chi tiét tai
Piém 4, Muc
I, Phu biéu 1.

- Lé phi céap
gidy ching
nhan quyén st
dung dat chi
tiét tai Diém 2;
diém 3, Muc
11, Phu biéu 1.

11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu ;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi truong;

- Théong tu s6 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27 thang 01 nam 2015 cua B Tai
nguyén va Moi truong

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HPND
ngdy 05/10/2016 cta Hoi ddng nhan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét sé 13/2020/NQ-HPND
ngay 24/12/2020 cta Hoi déng nhin
dan tinh Hai Duong;
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Tén thi tuc hanh ‘. e £ . geX - Phi, 1€ phi < i,
TT chinh Thoi han giai quyet | Dia diém thwe hién (ddng) Can cu phap ly
- Quyét dinh s6 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 cua UBND tinh.
19 |Ping ky chuyén|07 ngay lam viée (d6i|Trung tdm Phuc vul|- Phi cip gidy| Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang

muc dich str dung
dat khong phai xin

phép co quan nha
nuéc cO6 tham
quyeén.

vl cac xa mién nui,
thoi han giai quyét
dugc  cong  thém
khong qua 05 ngay)

HCC: d6i véi To chirc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai thyc hién du an
dau tu, t0 chiic nudc
ngoai, ca nhan nuodc
ngoai, doanh nghiép cé
von dau tu nude ngoai
thuc hién dy én dau tu

Bo phan moét ctra cép
huyén hodc cip xa:
Pbi v6i Ho gia dinh,
c4d nhan, cong dong
dan cu, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai dugc s& hiru nha
& gan lién voi quyén
su dung dat ¢ tai Viét
Nam

ching  nhan
quyén sir dung
dat chi tiét tai
DPiém 5, Muc
I, Phu biéu 1.
- Lé phi cap
gidy chung
nhan quyén st
dung dat chi
tiét tai Diém 2;
Muc II, Phu
bicu 1.

11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi truong;

- Théong tu s6 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27 thang 01 ndm 2015 cua Bo Tai
nguyén va Moi truong

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua B Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HPND
ngay 05/10/2016 cta Hoi déng nhin
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét sé 13/2020/NQ-HPND
ngay 24/12/2020 cia Hoi déng nhin
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Tén thi tuc hanh ‘. e £ . geX - Phi, 1€ phi < i,
TT chinh Thoi han giai quyet | Dia diém thwe hién (ddng) Can cu phap ly
dan tinh Hai Duong.
- Quyét dinh so 52/2020/QDB-UBND
ngay 22/10/2020 cua UBND tinh.
20 |Chuyén nhuong|30 ngay lam vige (61| Trung tdm Phuc vul|- Phi cdp gidy|- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang

von dau tu 1a gia
tri quyén st dung
dat

vOl cac xa mién nui
thi tho1 han trén duoc
tang thém khong qua
05 ngay).

HCC: dbi véi To chirc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai thuc hién du an
dau tu, t0 chiic nudc

ngoai, ca4 nhan nudc|

ngoai, doanh nghiép cé
von dau tu nudc ngoai
thuc hién du an dau tu

ching  nhan
quyén sir dung
dat chi tiét tai
Piém 5, Muc
I, Phy biéu 1.
Lé phi cap
gidy chiing
nhén quyén sir
dung dat chi
tiét tai Diém 2;
Muc II, Phu
biéu 1.

11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 ciaa Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Théong tu s6 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong;

- Théong tu s6 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27 thang 01 nam 2015 cta B Tai
nguyén va Moi truong

- Théng tu s6 88/2016/TTLT-BTNMT-
BTC ngay 22/6/2016 cua B Tai nguyén
va Moi truong - B Tai Chinh

- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-HPND
ngdy 05/10/2016 cta Hoi ddng nhan
dan tinh Hai Duong;
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TT Ten tlzlllnt:ﬁ hanh Thoi han giai quyét | Pia diém thuc hién Plz:i’(;: flgp)hl Can cu phap ly
- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HPND
ngay 24/12/2020 cta Hoi déng nhin
dan tinh Hai Duong.
- Quyét dinh sé 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 cia UBND tinh.
21 |Gia han st dung|07 ngdy lam viéc|Trung tdm Phuc vul|- Phi cdp gidy|- Luat sé 45/2013/QH13 ngay 29
dat ngoai khu|(d@6i v6i cac  x3|HCC: d6i véi To chirc|chimg  nhén|thang 11 nim2013;
cong nghé cao,|mién nai, thoi han|trong nudc, nguodi Viét|quyén stt|- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
khu kinh té giai quyét duoc|Nam dinh cu ¢ nudc|dung dit chi|15 thang 5 nim 2014 cta Chinh phu;
cong thém  khong|ngoai thyc hién dy an|tiét tai Piém|- Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay
qua 5 ngay) dau tu, t6 chuc nuéc|5, Muc I, Phu|06/01/2017 ctia Chinh phu;
ngodi, ca nhan nudc|biéu 1. - Thong tu sd 23/2014/TTBTNMT
ngoai, doanh nghiép co|_ | 4 phi  cép ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢

von dau tu nudc ngoai
thuc hién du an dau tu

gidy chung
nhan quyén sir
dung dat chi
tiét tai Diém
2; Muc II, Phu
biéul.

Tai nguyén va Moi truong;

- Thong tu s6 24/2014/TT- BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua Bo
Tai nguyén va Modi truong;

- Thong tu sO
88/2016/TTLTBTNMT-BTC ngay
22/6/2016 cua Bo Tai nguyén va Moi
treong- Bo Tai Chinh

- Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va
Mobi truong;

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua Bo Tai nguyén va Moi

truong;
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TT

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cu phap ly

- Nghi quyét sb 17/2016/NQHDND
ngay 05/10/2016 cua Hoi dong nhan
dan tinh Hai Duong;
- Nghi quyét sé 13/2020/NQHDND
ngdy 24/12/2020 cua Hoi ddng nhan
dan tinh Hai Duong

22

Xac nhan tiép tuc
st dung dat nong
nghi¢p cua ho gia
dinh, ca nhan khi
hét han st dung
dat ddi voi truong
hop ¢6 nhu cau

05 ngay lam viéc (dbi
v6i cdc X3 mién nui
thi thot han trén duoc
tang thém khong qua
05 ngay).

Bo phan mot cua cép
huyén hodc cép xi:
DP6i v6i HO gia dinh,
c4 nhan, cong dong
din cu, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai dugc s& hitu nha
& gin lién v6i quyén
str dung dat O tai Viét
Nam

- Lé phi cap
gidy ching
nhan quyén st
dung dat chi
tiét tai Diém 2;
Muc II, Phu
bicu 1.

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong;

- Théong tu s6 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 ctia Bo Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua BO Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-HPND
ngdy 05/10/2016 cta Hoi ddng nhan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HPND
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Tén thi tuc hanh ‘. e £ . geX - Phi, 1€ phi < i,
TT chinh Thoi han giai quyét | Dia diém thwe hién d 3 ng) Can cwr phap ly
ngay 24/12/2020 cta Hoi déng nhéin
dan tinh Hai Duong.
- Quyét dinh s6 52/2020/QbB-UBND
ngay 22/10/2020 cia UBND tinh.
23 |Gia han s dung|Khong qud 07 ngdy Trung tdm Phuc vu|- L& phi cép|- Luét s 45/2013/QHI3 ngay 29 thang

dat nong nghiép
cua co sO ton
gido

lam viéc (do1 vdi
cac xd& mién nui,
thoi han giai quyét
duoc cong thém
khong qua 05 ngay)

HCC

gidy chung
nhan quyén sir
dung dat chi
tiét tai Diém 2;
Muc II, Phu
bicu 1.

11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 ctia Bo Tai nguyén va
Mobi truong;

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HPND
ngay 05/10/2016 cta Hoi déng nhin
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét sé 13/2020/NQ-HPND
ngdy 24/12/2020 cta Hoi ddng nhan
dan tinh Hai Duong.

- Quyét dinh s 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 cia UBND tinh.
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Tén thu tuc hanh

Phi, 1¢ phi

TT chinh Thoi han giai quyet | Dia diém thwe hién (ddng) Can cu phap ly
24  |Pang ky dat dai|l5 ngay lam viéc (d6i|Trung tdm Phuc vuKhong  quy|- Luét sd 45/2013/QHI13 ngay 29 thang
lan dau do1 voi|vol cac xa mién nﬁj, HCC: doi véi Uy ban|dinh 11 nam 2013;

truong hop duoc
Nha nu6e giao dat
dé quan ly

thoi han giai quyét
dugc  cong thém
khong qué 05 ngay)

nhéan dan tinh; Uy ban
nhan dan xa, phuong,
thi trn; T chirc duoc
giao quan ly cong
trinh cong cong; T6
chirc kinh té dugc giao
quan 1y dién tich dat dé
thuc hién dy an dau tu
theo hinh thirc xay dung
- chuyén giao va céc
hinh thitrc khac theo quy
dinh cua phap luat dau
tu; TO chirc duge giao
quan ly dit c6 mat
nudc cua cac song va
dit ¢4 mat nude
chuyén dung; T6 chirc
duoc giao quan ly quy
dat da thu hoi theo
quyét dinh coa co
quan Nha nudc co
tham quyén thu hoi

Bd phan moét ctra cap
huyén hodc cap xa:

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh Phu;

- Thong tu s 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cuia Bo Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua BO Tai nguyén va Moéi
truong.

- Quyét dinh s 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 cia UBND tinh.
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Tén thu tuc hanh

Phi, 1¢ phi

TT chinh Thoi han giai quyet | Dia diém thwe hién (ddng) Can cu phap ly
Doi voi Cong dong
dan cu duoc giao dat
quan ly
25 |Thu hoi  Gidy[Khong quy dinh Trung tdm Phyc vu|Khong  quy|- Luat s 45/2013/QH13 ngay 29 thang
ching nhéan da cap HCC: @61 v61 To chte|dinh 11 nam 2013;

khéng dung quy
dinh cua phap luat
dat dai do ngudi str
dung dat, chu so
hitu tai san gin
lién voi dat phat
hién

trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai thuc hién du an
dau tu, t0 chiic nudc
ngoai, cad nhan nudc
ngoai, doanh nghiép cé
von dau tu nude ngoai
thuc hién dy én dau tu

- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay
15thang 5 ndm 2014 cta Chinh phu ;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 ciaa Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B0 Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong.
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Phu biéu 1
MUC THU PHI, LE PHI LINH VUC PAT DPAI
(Theo Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HPND ngay 5/1 0/2016 cua Hoi do”:ng nhan dan tinh Hai Duong vé viéc quy dinh mikc
thu, che do thu, ngp, quan Iy va s dung phi, Ié phi thugc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh Hai Dwong va
Nghi quyet so 13/2020/NQ-HDND ngay 24 /12/2020 cua Hoi dong nhan ddan tinh Hai Duwong ve diéu chinh, bo sung mirc thu,
cheé do thu, ndp, quan Iy va sir dung mot so loai phi trén dia ban tinh Hai Dwong)

TT Danh muc Don vi tinh N(Ig (;icnt;l)u Co quan thu
I PHI
1 Phi t‘h?‘im‘ dinh hd so cip gidy chirng nhan quyén sir dung
dat lan dau
1.1 Thugc thAm quyén cap huyén Vvan ph(‘)nga(iiéng ky dat
1.1.1 | Paté
a  |Phuong, xa thudc thanh phd; phuong thude thi xa 1 ho so 200.000
b |Khu vuc con lai 1 hd so 100.000
1.1.2 | D4t san xuét kinh doanh
a Phuong, xa thudc thanh phé; phuong thudc thi xa
- Dién tich < 0,01ha 1 hd so 300.000
- Dién tich trén 0,01ha dén 0,03ha 1 ho so 500.000
- Dién tich trén 0,03ha dén 0,05ha 1 hd so 700.000
- Dién tich trén 0,05ha dén 0,1ha 1 hd so 900.000
- Dién tich trén 0,1ha dén 0,5ha 1 hd so 1.200.000
- Dién tich trén 0,5ha dén 1ha 1 hd so 1.500.000
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- Dién tich trén lha dén Sha 1 hd so 2.000.000
- Dién tich trén 5ha 1 hd so 2.500.000
b Khu vuc con lai
- Dién tich < 0,01ha 1 ho so 200.000
- Dién tich 0,01ha dén 0,03ha 1 ho so 400.000
- Dién tich trén 0,03ha dén 0,05ha 1 hd so 600.000
- Dién tich trén 0,05ha dén 0,1ha 1 hd so 800.000
- Dién tich trén 0,1ha dén 0,5ha 1 hd so 1.000.000
- Dién tich trén 0,1ha dén 0,5ha 1 ho so 1.200.000
- Dién tich trén lha dén 5ha 1 hd so 1.500.000
- Dién tich trén 5ha 1 hd so 2.000.000
1.2 Thugc thAm quyén cap tinh Van phc‘)nga(iiéng ky dat
1.2.1 | Phuong, xi thudc thanh phé; phuong thude thi xa
- Dién tich< 0,01 ha 1 ho so 400.000
- Dién tich trén 0,01ha dén 0,03ha 1 hd so 600.000
- Dién tich trén 0,03ha dén 0,05ha 1 hd so 800.000
- Dién tich trén 0,05ha dén 0,1ha 1 hd so 1.000.000
- Dién tich trén 0,1ha dén 0,5ha 1 hd so 1.400.000
- Dién tich trén 0,5ha dén lha 1 ho so 1.700.000
- Dién tich trén lha dén 5ha 1 ho so 2.200.000
- Dién tich trén 5ha 1 hd so 2.700.000
1.2.2 Khu vuc con lai
- Dién tich < 0,01ha 1 hd so 300.000
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- Dién tich trén 0,01ha dén 0,03ha 1 hd so 500.000
- Dién tich trén 0,03ha dén 0,05ha 1 ho so 700.000
- Dién tich trén 0,05ha dén 0,1ha 1 hd so 900.000
- Dién tich trén 0,1ha dén 0,5ha 1 ho so 1.300.000
- Dién tich trén 0,5ha dén lha 1 ho so 1.500.000
- Dién tich trén lha dén Sha 1 hd so 1.800.000
- Dién tich trén Sha 1 hd so 2.200.000

Phi thz‘in; dinh ho so cip gidy chirng nhan guyép str dung

2 dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat
lan dau
2.1 |Thudc thAm quyén cip huyén Van phc‘)nga(iiéng ky dat
2.1.1 | Pito
- Phudng, x4 thudc thanh phd; phudng thude thi xa 1 ho so 300.000
- Khu vue con lai 1 hd so 150.000
2.1.2 DAt san xuét kinh doanh
a Phuong, xa thudc thanh phé; phuong thudc thi xa

- Dién tich < 0,01 ha 1 hd so 400.000
- Dién tich trén 0,01ha dén 0,03ha 1 ho so 600.000
- Dién tich trén 0,03ha dén 0,05ha 1 hd so 800.000
- Dién tich trén 0,05ha dén 0,1ha 1 ho so 1.200.000
- Dién tich trén 0,1ha dén 0,5ha 1 ho so 1.500.000
- Dién tich trén 0,5ha dén 1ha 1 hd so 2.000.000
- Dién tich trén lha dén Sha 1 hd so 2.400.000
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- Dién tich trén Sha 1 hd so 2.600.000
b Khu vuce con lai
- Dién tich < 0,01ha 1 ho so 300.000
- Dién tich trén 0,01ha dén 0,03ha 1 ho so 500.000
- Dién tich trén 0,03ha dén 0,05ha 1 hd so 700.000
- Dién tich trén 0,05ha dén 0,1ha 1 hd so 1.000.000
- Dién tich trén 0,1ha dén 0,5ha 1 hd so 1.300.000
- Dién tich trén 0,5ha dén 1ha 1 hd so 1.600.000
- Dién tich trén lha dén 5ha 1 ho so 2.000.000
- Dién tich trén 5ha 1 hd so 2.300.000
2.2 Thudc tham quyén cip tinh Van phc‘)nga(iiéng ky dat
2.2.1 | Phuong, xi thudc thanh phé; phuong thudc thi xa
- Dién tich < 0,01ha 1 hd so 500.000
- Dién tich trén 0,01ha dén 0,03ha 1 ho so 700.000
- Dién tich trén 0,03ha dén 0,05ha 1 hd so 1.000.000
- Dién tich trén 0,05ha dén 0,1ha 1 hd so 1.400.000
- Dién tich trén 0,1ha dén 0,5ha 1 hd so 1.700.000
- Dién tich trén 0,5ha dén 1ha 1 hd so 2.200.000
- Dién tich trén lha dén 5ha 1 ho so 2.600.000
- Dién tich trén 5ha 1 hd so 2.800.000
2.2.2  |Khu vuc con lai
- Dién tich < 0,01ha 1 hd so 400.000
- Dién tich trén 0,01ha dén 0,03ha 1 hd so 600.000
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- Dién tich trén 0,03ha dén 0,05ha 1 hd so 900.000
- Dién tich trén 0,05ha dén 0,1ha 1 ho so 1.200.000
- Dién tich trén 0,1ha dén 0,5ha 1 ho so 1.500.000
- Dién tich trén 0,5ha dén lha 1 ho so 1.800.000
- Dién tich trén lha dén 5ha 1 ho so 2.200.000
- Dién tich trén Sha 1 hd so 2.500.000
Béng 80% mirc
thu quy dinh
cua phi tham
Phi tham dinh ho so cip gidy chirng nhan quyen str dung dinh h6 so cap
dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat . gidy chlfng q Vin phong ding ky dat
3 trong tru’o‘ng hop chirng nhin quyen iy hiru nha & va tai 1 ho so nhén quyén st .
J4 X dai
san khac gan lién véi dat lin diu vao glay chirng nhin dung dat, quyén
quyén sir dung dat da cip s6 hiru nha ¢ va
tai san khac gan
lién véi dat lan
dau
Phi cap d6i, cap lai gidy chirng nhin quyen st dung dat, A Bang 50 % Vin phong dang ky dat
4 1 ho so A 1A ax .
quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién voi dat cap lan dau dai
5 Ping ky bién dong (trir cic trudong hop quy dinh tai muc Vin phong dang ky dat
3) dai
- Truong hop xac nhan thay do6i vao gidy ching nhén da cap . Bine 80% c&
5. |quy dinh tai Khoan 1, Diéu 17 Théng tu sé 23/2014/TT-|  1hd so én ey p
BTNMT cua B¢ Tai nguyén va Méi truong
- Truong hop dang ky bién dong duoc cap gidy ching nhén
5.2 quyén st dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién 1 hd so Bang 100%

v6i dat quy dinh tai Khoan 2, Pidu 17 Théng tu sb 23/2014/-
TT-BTNMT cua B¢ Tai nguyén va Méi truong

cap lan dau
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LE PHI

Vin phong diang ky dat
dai

Lé phi cip glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen SO
hiru nha, tai sian gan lién véi dat 1an dau

1.1

Cip Giay chirng nhan chi c6 quyén sir dung dat

d/giay

- HQ gia dinh, ca nhan tai cac phuong thudc thanh phé, thi xa
truc thudc tinh

25.000

- HO gia dinh, ¢4 nhan tai khu vuc con lai

13.000

- To chuc

+ Duéi 500m?

60.000

+ Tir 500m?2 dén dudi 1000m?2

80.000

- Tt 1000m?2 tro 1én

100.000

1.2

Cip Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru
nha, tai san gin lién voi dat

- HQ gia dinh, ca nhan tai cac phuong thudc thanh phé, thi xa
truc thudc tinh

d/giay

80.000

- HO gia dinh, ¢4 nhan tai khu vuc con lai

40.000

- To chue

+ Duéi 500m?

d/giay

250.000

+ Tir 500m?2 dén dudi 1000m?2

300.000

+ Tt 1000m?2 tré 1én

400.000

L¢ phi cap lai, cap doi Giay chirng nhan, xac nhian bo sung
vao Giay chirng nhan

2.1

Cap lai, cap doi Giay chirng nhin, xac nhan bo sung chi vé
dat

- Ho gia dinh, c4 nhan tai cac phuong thudc thanh phd, thi xa

d/lan

20.000
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truc thudc tinh

- HO gia dinh, ca nhan tai khu vuc con lai d/lan 10.000
- T6 chtc
+ Duéi 500m? d/lan 20.000
+ Tl 500m? dén dudi 1000m> - 20.000
+ Tu 1000m? tro 1én - 20.000
Cap lai, cap doi Glay chu’ng nhén, xac nhan b6 sung vio
2.2 |Giay chiung nhén vé quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha,

tai san gan lién voi dat
- HO glaA d1{1h, ca nhan tai cac phuong thudc thanh pho, thi xa @/lin 20.000
truc thudc tinh
- HO gia dinh, ¢4 nhan tai khu vuc con lai - 10.000
- T6 chuc
+ Du6i 500m> d/lan 30.000
+ Tlr 500m? dén dudi 1000m? - 40.000
+ Tu 1000m? tré 1én - 50.000
Truong hop cap Glay ching nhan chi co quyen $0' hiru nha
va tai san gan lién véi dit (ke ca cap lan dau, cap lai, cap

3 dm, xac nhin bo sung) thi mirc thu bing mirc thu khi cap
Glay chung nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru nha va
tai san gan lién véi dat

III. |Phi khai thic va sir dung tai liéu dit dai Xaain phong dang ky dat

1  |Ho so giao dat/thu hdi dat/thué dat/cip GCNQSD dat H6 so 150.000
H?) S0 V& ‘dét dai khac: H6 so thanh tra dét dai hodc khiéu nai ‘

a dat dai; ho so diéu tra vé gid dat; ho so boi thuong giai phong Ho so 60.000

mat bang.
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b |Tailiéu quy hoach Diém 70.000
¢ |Biéu thng ké cac loai dét T 30.000
d  |Bén sao tai liéu Kho A4 To 2.000
e  |Ban sao tai liéu Kho A3 To 3.000
) Tra ciru thong tin (khdng bao gdm chi phi in, sao chup tai
liéu)
a  |Cénhan Ho so 20.000
b |TO chic Ho so 150.000
3 Bian d6 quy hoach, hién trang sir dung dat
a Ban d6 gidy in mau (da bao gdom phi in, sao chup tai liéu)
Ban do ty 1¢ 1/5.000; 1/10.000; 1/25.000 Manh 290.000
Ban do ty 1¢ 1/50.000; 1/100.000 Manh 320.000
b Ban d6 s6 dang Vector
Bén do ty 1¢ 1/5000 Lép/méanh 145.000
Bén d6 ty 1¢ 1/10.000 Lép/méanh 160.000
Bén d6 ty 1¢ 1/25.000 Lép/méanh 180.000
Bén d6 ty 1& 1/50.000 Lép/méanh 197.000
Ban do ty 1& 1/100.000 Lép/manh 220.000
c Bian d6 s6 dang Raster
Mirc thu bang 50% ban d6 sé dang Vector cung ty 18
4  |Ban dd chuyén dé
a Ban d6 gidy in mau (da bao gdm phi in, sao chup tai liéu)
Ban do chuyén dé cap tinh Manh 250.000
Ban db chuyén d& cap huyén Manh 195.000
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Ban do chuyén dé cap xa Manh 110.000
Ban d6 s6 dang Vector

Ban do ty 1¢ 1/5000 Lép/ manh 145.000
Ban do ty 1¢ 1/10.000 Lép/ manh 160.000
Ban do ty 1¢ 1/25.000 Lép/ manh 180.000
Bén do ty 1& 1/50.000 Lép/ manh 197.000
Ban do ty 1& 1/100.000 Lép/ manh 220.000
Ban d6 s6 dang Raster

Miic thu bang 50% ban d6 sb dang Vector cung ty 18

Ban d6 dia chinh

Ban d6 gidy in den tring (dd bao gém phi in, sao chup tai

liéu)

Ty 1€ 1/200; 1/500; 1/1000 Manh 35.000
Ty 1€ 1/2000; 1/5000; 1/10000 Manh 40.000
Ban d6 s6 dang Vector

Bén d6 dia chinh ty 1& 1/200 Manh 250.000
Bén d6 dia chinh ty 1& 1/500 Manh 300.000
Ban do dia chinh ty 1& 1/1000 Manh 350.000
Ban do dia chinh ty 1¢ 1/2000 Manh 390.000
Ban do dia chinh ty 1¢ 1/5000 Manh 390.000
Ban do dia chinh ty 1¢ 1/10.000 Manh 390.000

Bian d6 s6 dang Raster

Murc thu bang 50% ban d6 sé dang Vector cung ty 18

Trich luc thira dit
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- D6i véi 1 thira dat

+ Trich luc tr ban do dia chinh dang ) Thtra 65.000
+ Trich lyc tir ban d6 dia chinh dang gidy Thira 83.000
- D6i v6i 1 khu dat duéi 5 thira dat

+ Trich luc tir ban d6 dia chinh dang s6 Thira 52.000
+ Trich Iyc tir ban d6 dia chinh dang gidy Thira 67.00
- D6i v6i 1 khu dat trén 5 thira ddt

+ Trich luc tir ban d6 dia chinh dang s6 Thira 42.000
+ Trich lyc tir ban d6 dia chinh dang gidy Thua 54.000




. _Phulucll . . .
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

(Kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay /6/2022 ciia Chii tich UBND tinh)

Phén I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Thu tuc hanh chinh

Thu tuc dang ky quyén str dung dat 1an dau

Thu tuc x6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop vbn bang quyén sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat

Thu tyc dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién voi dat do thay doi
thong tin vé nguoi duoc cap Gidy chtng nhan (601 tén hodc gidy to phap nhan,
gidy to' nhén thén, dia chi); giam dién tich thua dat do sat 16 ty nhién; thay d6i
vé han ché quyen str dung dat; thay dbi vé nghia vy tai chinh; thay dbi vé tai san
gan lién v6i dat so v6i noi dung da dang ky, cap Gidy ching nhan.

Thu tuc dang ky xac lap qucn st dung han chc thira dat lién kc sau khi duoc
cap Gidy chung nhan lan dau va dang ky thay doi, cham dut quyén st dung han
ché thua dat lién ké

Thu tuc tach thira hodc hop thira dét

Thu tuc cap doi Gidy chiing nhian quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai
san khac gan lién véi dat

Thu tuc dinh chinh Giéy chtng nhan da cap

Thu tyc dang ky va cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha
& va tai san khac gan lién v6i dat 1an dau

Th tuc cAp Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san
khac gan lién vdi dat cho nguoi da dang ky quyén su dung dat lan dau.

10

Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhén quyen su dung dat quyen sO hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat 1an dau ddi voi tai san gan lién voi dat ma chi
so hitu khong dong thoi 1a nguoi st dung dat

11

Thu tuc ding ky bd sung tai san gin lién véi dat vao Gidy chl'rng nhan da cap

12

Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén sO htru nha &
va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyén nhuong quyén st dung
dat, mua nha o, cong trinh xdy dung trong cac du 4n phat trién nha 6.

13

Thu tuc dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyen sO hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat d6i véi truong hop da chuyén quyén st dung dat
trede ngay 01 thang 7 ndm 2014 ma bén chuyen quyén da duoc cap Gidy chung
nhan nhung chua thyuc hién thu tuc chuycn quyén theo quy dinh

14

Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat
trong cac truong hop chuyen d01 chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira
ké, tang cho, gop von bang quyen sir dung dat, quyén so htru tai san gan lién véi
dat; chuyen quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat cua vo
hodc chong thanh cua chung vo va chong; ting thém dién tich do nhan chuyén
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nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dét da co Gidy ching nhan

15

Thu tyc ban hodc gop von bang tai san gin lién v6i dat thué cuia Nha nudc theo
hinh thtrc thué dat trd tién hang nam.

16

Thu tuc dang ky bién dong quyén su dung dat, quyen sO htru tai san gan lién voi
dat trong céc treong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dét dai; xur
1y no hop dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyén sir dung dat, tai san
gan lién véi dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat sap nhap to chirc (trr doanh
nghiép); thoa thuan hop nhat hoic phan chia quyen sir dung dat, tai san gén lién
v6i dat ciia nhom ngudi sir dung dat; dang ky bién dong ddi véi truong hop ho
gia dinh, c4 nhan dua quyén sir dung dat vao doanh nghiép

17

Thu tuc dang ky bién dong dbi vai truong hop chuyén tir hinh thtc thué dat tra
tién hang nam sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hodc tir giao
dat khong thu tién st dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang
giao dét co thu tién st dung dat.

18

Thu tuc cap lai Gidy chimg nhan hodc cdp lai Trang bo sung cua Gidy ching
nhén do bi mat

19

Thu tuc dang ky chuyen muc dich st dung dat khong phai xin phép co quan nha
nuéce ¢ tham quyén

20

Thii tuc chuyén nhuong von dau tu 13 gia tri quyén sir dung dat

21

Gia han str dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.

22

Thu tuc xac nhan tlep tuc sir dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, ca nhan khi
hét han sir dung dat ddi véi trudng hop c6 nhu cau.

23

Gia han d4t néng nghiép ciia co so ton gido.

24

Thu tuc diang ky dat dai 1an dau ddi véi trudng hop duoc Nha nudc giao dat dé
quan ly

25

Thu tuc thu hdi Gidy ching nhén da cap khong dung quy dinh cta phap luat dat
dai do nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat phat hién

26

Thi tuc cung cap dir liéu dat dai

27

Giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thic dau gia quyen sir dung dat ddi
voi dy an khong phai trinh co quan nha nudc co tham quyén xét duyét; du an
khong phai cap gidy ching nhan dau tu; truong hop khong phai 1ap du an dau
tu xdy dung cong trinh ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a to chtre, co so ton
gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nude
ngoai, to chlrc nudc ngoai ¢ chirc nang ngoai giao.

28

Giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thirc déu gi4 quyén sir dung dat déi
vOi du an phai trinh co quan nha nudce c6 tham quyén xét duyét hodc phai cap
g1ay ching nhan dau tw ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a to chire, co s¢ ton
gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép cod von dau tu nude
ngoai, t6 chlrc nudc ngodi co chirc ning ngoai giao.

29

Chuyén muc dich sir dung dat phai duoc phép cta co quan nha nudc c6 thim
quyeén doi voi to chiic
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Phin I
NOI DUNG QUY TRINH NQI BO

1. Thi tuc ding ky quyén sir dung dit lin dau

1.1. Thu tuc dang ky quyén sir dung dat 1an dau (ddi véi té chirc)

1.1.1. Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1& (d6i véi cdc xd mién niii,
thoi han gidi quy‘é’t duoc cong thém khg”ng qua 05 ngay)

1.1.2. So’ do Quy trinh gidi quyet:

Cac buée N§i dung cong viéc Trich Thot gan thyc
nhi¢ém hién
Hudng dan, tiép nhan hé SO Trung tam
B1 cua to churc va chuyén’hé SO Phuc vu 12 nea
cho Van phong PK dat dai hanh chinh sy
cong
Y Lanh dao
Phan cong thu Iy hd so Van phong )
B2 gthy ly dang ky dat 1/2 ngay
dai
v 11,5 ngay (Néu
trich do Zh@rg hién
05 ngay doi voi
Vién churc thira dat co dién
B3 Thém dinh va xem xét hd so. Xéc nhan snphong | fich duci 09 ha,
don, trinh 1anh dao Van phong BK duyét ang ky éa  ngay dot vol
dai cac truong hop
con lgi; khong
tinh vao thoi gian
giai quyet TTHC)
Lanh dao
Ky duyét ho so Van phong .
B4 dangkydat | 01 e
dai
A Ay 1A oo 1 15 A Vién chirc
Cép nhat ho so dia chinh, co so dit liéu . .
B5 dét dai Van phong 01 ngay
dang ky dat
dai




Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu . .
hanh chinh cong tinh — \{an phonig \
B6 dang ky dat 1/2 ngay
dai
v
. . Trung tdm
Tra két qu’a ChAO to chure, Phuc vu Khong tinh thoi
B7 ca nhan hanh chinh gian
cong

1.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén hé so, luin chuyén hé so
+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+qBa1 dién cua So Tgl nguyén va Moi truqng thuong truc tai TTPVHQC thuc
hién k@ém tra thénh phan ho 50, s0 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
guri giay hen/ma ho so cho t6 chtrc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong DKDD c6 van ban yéu cau chinh sura, b6 sung theo quy dinh hodc tir chdi giai
quyét ho so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1¢, trong thoi han 14 ngay 1am viéc Van phong ding ky dat dai
thuc hién cac cong viéc sau:

- Vin phong ding ky dét dai tién hanh thyc hién:

‘ + Trich luc ban dd dia cl}inh hodc trich do dia chinh thira dat & noi chua c()’ ban
do dia chinh hodc dé c6 ban do dia chinh nhung hién trang ranh gioi s dung dat da
thay d61 hoac kiém tra ban trich do dia chinh thira dat do nguoi s dung dat ndp (néu
co). Thyc hién trich do 05 ngay do1 voi thira dat co dién tich duoi 05 ha; 07 ngay doi
voi céc truong hop con lai; khong tinh vao thot gian giai quyét TTHC.

+ Kiém tra ho so dang ky; xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac
nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap gidy ching nhan vao don ding ky.

+ Tham dinh cac nodi dung ctua HS vao don va trinh lanh dao ky.

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gén lién véi dét’, dang ky vao hé so dia
chinh, co so dir liéu dat dai (néy c0); chuyén lai ban chir}h giay to da nhén dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi st dung dat.

- Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dét trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc.

~ Cong chirc hudng dan, tiép nhan hd so két qua giai guyét cua Van phong dang
ky dat dai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh va chuyén két qua cho B6 phan Hudng
dan tiép nhén va tra két qua cua Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong d€ tra cho t6
chtrc, ¢4 nhan tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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1.2. Thi tuc ding ky quyén sir dung dat lan ddu (doi véi ho gia dinh, cd

nhan)

1.2.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18 (d6i véi cdc xd mién ni,
thoi han gidi quyet duoc cong thém khong qua 05 ngay)

1.2.2 So' @6 Quy trinh gii quyét:

a) Truong hop nop tai B phan mdt cira UBND cép huyén

Cac Noi dung cong viée Trach Thoi gian
bwéc : : nhiém thuc hién
Hudng dan, tiép nhan hd so BQA ph?n
B1 cuia nguoi st dung dat. Luan mﬁt cua 12 nea
chuyén ho so dén bd phan — thuge A ngay
chuyén mon thuc hién UBNDA cap
huyén
v 01 ngay (Néu
trich do thuc
hién 02 ngay doi
véi thita ddt 6,
C?i nhe'}nh dat néng nghiép
Trich luc hodc trich do, chuyén ho so dén me phf)ng lién ké thira dat |
B2 UBND xi dé lay y kién — | Dangky dat | yrong khu din
dai cu; 05 ngay doi
VOi cdc truong
l hop con lai,
khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét TTHC)
Xac nhan hién trang st dung dat, niém yét \
cong khai két qua kiém tra hd 50, xac qhan ngi;i?gnxfé ,
},1ién trang, tiph trang tranh, chap, nguép UBND ¢ ép cong khai
B3 goc va thoi diém str dung dat tai try s Uy <G khong tinh vio
ban nhan dan cap xa yé khu dan cu noi co thoi gian gidi
dat trong thoi han 15 ngay quyé TTHC)
Xem xét giai quyét cac phan anh néi dung Oiggial};gz]
cong khai; Luén chuyén ho so dén Chi UBND <4 chuvén hé so
B4 nhanh VPDK khéng qué 01 ngay — C cap | cluyen o ¢
xa khong tinh vao
thoi gian giai
v quyét TTHC)
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Thégn dinh va xac minh thuc dia néu can Vién chirc
thiét. Xac nhan don, trinh lanh daoChi | Chi nhanh
B5 nhanh Vian phong BK ky duyét Vién phong 08 ngay
bang ky dat
dai
Lanh dao
Ky duyét ho so Chi nhanh
B6 Van ph(‘)ng 01 ngay
Dbang ky dat
dai
A
Cap nhat hd so dia chinh, co s dit liéu Chi nhanh
dat dai —* | Vanphong s
B7 Pang ky dat | 01 18
dai
Chuyén ho so da thuc hién cho b pha
uyéen ho s ?n o ;ﬁalen cho b¢ phan Chi nhanh
BS ' —> | Vanphong |, .
Ding ky dét 83y
dai
B0 phan
‘ . Ot U
Tra két qua cho nguoi sur niﬁugga Khéne tinh
dung dét gy ong tin
B9 Hne UBND cap thoi gian
huyén
b) Truong hop ndp tai UBND cép xa
Cac Noi dung cone vide Trach Thoi gian
bwéc o1 CUAE cong vIe nhiém thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so B6 phan 02 ngay
cua nguoi s dung dat. Luan mot cfra.cép (Khong tinh
B1 chuyén ho so dén Chi nhanh X3 vao thoi han
VPDK trong 02 ngay gidi quyét

TTHC)




01 ngay (Néu
trich do thuc
hién 02 ngay
doi véi thira
ddt ¢, dit néng

Chinhénh | "1€"iép lién ke
< . thua dat o
Trich luc hodc trich do, chuyén ho so dén me phf)ng trong khu dan
B2 UBND xa dé liy y kién | Pangkydat| = S5 oq
dai ; g4y
doi voi cac
truong hop
l con lai, khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)
Xac nhén, niém yét cong khai két qua 02 ngay (15
kiém tra ho so, xac nhan hién trang, tinh ngay niém yét
trang tranh chap, nguén goc va thoi diém UBND cip céng khai,
B3 str dung dat tai try s¢ Uy ban nhan dan cap > <i khéng tinh vao
xa va khu dan cu noi co dat, tai san gin thoi gian gidi
lién vai dat trong thoi han 15 ngay quyét TTHC)
Y 01 ngay (01
Xem xét giai quyét cac phan anh néi dung ngay ;ludnA
cong khai; Luan chuyén hé so dén Van UBND cép Ch“Jie” hf)
B4 phong DK khong qua 01 ngay X3 SO",kl’lOl:l.g ”_”h
vao thoi gian
l giai quyét
TTHC)
Tham dinh va xac minh thuc dia néu can Vién chirc
thiét. X4c nhan don, trinh 13nh dao Chi y Chinhanh
B5 nhanh Vian phong DK ky duyét Van phong 08 ngay
Ping ky dat
dai
Lanh dao
Ky duyét ho so C? ! nha’}nh ;s
B8 Van phong 01 ngay
Ding ky dat
dai
\ 4
Cap nhat ho so dia chinh, co so dir liéu dat Chi nllllénh
dai Van phong \
B9 Pang ky dat | 01 neay

dai




A - ; Chi nhanh
Chuyén ho so da thuc hién cho UBND cap xa Vin phong
B10 < ;R 01 ngay
bang ky dat
| dai
v
Tra két qua cho nguoi sir B6 pha
% —» Bophan N
B11 dung dat mét cira cép Kh(‘)r}g .tmh
3 thoi gian

1.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop ho so tryc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai bo
phan mot c(ra tl}ué)c UBND cap huyé¢n, trong thoi han ‘/z ngay B phan Mot cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

) Truong hop nguot sir dung dat ndp ho so tai UBND cap xa thi cong chiic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so

b) Tham dinh va xem xét, trinh ky duyét hd so theo quy dinh:

Néu hé so khong hop 1¢, trong thdi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc ho so, Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai 6 van ban yéu cau chinh sura, bd sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai tién hanh thyc hién trich luc ban do dia
chinh hodc trich do dia chinh thira dat ¢ noi chwa c6 ban d6 dia chinh hodc da c6 ban
d6 dia chinh nhung hién trang ranh giéi s dung dat da thay doi hodc kiém tra ban
trich do dia chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop; gui ho so dén UBND cap xa dé
lay y kién xac nhan va cong khai két qua.

- UBND cép x4 thyc hién:

+ Trudng hop ding ky dat dai thi xac nhén hién trang str dung dat so V01 noi

dung ké khai déng ky; truong hop khong co gidy to quy dinh thi xac nhan ngudn gbc
va thoi diém st dung dat, tinh trang tranh chap sir dung dat, su pht hop véi quy hoach.

+ Niém yet cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chép, ngudn goc va thoi d1em sir dung dit tai try so Uy ban nhéan dan cip xa va
khu dan cu noi c6 dét, tai san gan lién v6i dat trong thoi han 15 ngdy; xem xét giai
quyét cac ¥ kién phan anh vé noi dung cong khai va gii ho so dén Chi nhanh Vin
phong diang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thuc hién:

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién voi dat d6i véi to chirc trong nude,
co s& ton gido, to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nude ngoai thuc hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua co xac nhan cta td chirc ¢ tu cach
phéap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd

+ Kiém tra hd so dang ky; xac minh thyuc dia trong truong hop can thiét; xac
nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap gidy ching nhan vao don ding ky.
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+ Tham dinh céc ndi dung ctia HS vao don va trinh lanh dao ky.

+ Cap nhit thong tin thira dat, tai san gan lién voi dét, ding ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai (néu co)

+ Chuyén két qua da dang ky cho bo phan mét crra thuge UBND cap huyén
hodc B phan Mot ctra UBND cap xa dé tra két qua cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Dai dién cho bd phan mot cira thuéc UBND cap huyén tra két qua cho nguoi

st dung dat nhan truc ti€p tai bd phan mot ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Trufmg hop ngu’(‘)’i su dung dat nop hd so tai UBND gép xa thi By phan Mot
cua UBND cap xa tra két qua cho ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu.



10

2. Thii tuc xéa ding ky cho thug, cho thué lai, gép von bang quyén sir dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lién vai dat.

2.1. Thii tuc x6a diing ky cho thug, cho thué lai, gép von bing quyén sir dung
dit, quyén sé hiru tai san gfin lién véi dat (doi vdi 16 chirc)

2.1.1. Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18 (d6i v6i cac x3 mién nui, thoi han
giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

2.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian
budc o1 dung cong vie nhiém thuce hién
Trung tdm
Hucmg dan, tlep nhén ho so Phuc vu
ctia t6 chirc va chuyen ho so hanh chinh 1 ned
Bl cho Vin phong DK dat dai cong cua 1/2 ngay
tinh
. : s Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Vian phong | Ngay sau khi
B2 dang ky dat nhén ho so
dai
Théam tra, giai quyét hd so; xac nhan Vién churc
noi dung bién dong vao don va GCN | Vin phong .
B3 da cép trinh Lanh dao VPDK x4c nhan. dang ky dat | 01188y
dai
. Lanh dao
Ky duyét ho so Vin phong .
B4 dang ky dat 1/2 ngay
dai
oo nhat ha d'v il ol Vién chuc
ap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir 5 :
B5 liu dat dai —————»| Van ph,onA’g 1/2 ngay
1gu dat dai dang ky dat
dai
\ 4
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén | Vin phong
B6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dang ky dat 1/2 ngay
tinh. dai
|

v
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Trung tam
Tra két qua cho t6 chirc Phuc vu Khéne ti
A ’ S . ong tinh
B7 c4 nhan hal}h ch{nh thoi gian
cong cua
tinh

2.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén hé so, luin chuyén hé so

+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Céng dich vu cong.

+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Vin phong ding ky dét dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yeu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Neq hd so hop 1¢, trong thdi han 02 ngay 1am viée, Van phong ding ky quyén
st dung tién hanh thyuc hién:

+ Van phong Dang ky dét dai xem Xet, tham dinh hd so; Vian phong dang ky dat
dai x4c nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhan da cap trinh Lanh dao van
phong dang ky dét dai xac nhan;

+ Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

- Van phong dang ky dat dai chuyéq két qua giai cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tra két qua cho nguoi sir dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so ciia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét; chuyén cho B phan Huong

dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phyc vy hanh chinh cong dé tra cho to
chure, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2.2. Thii tuc xé6a ding ky cho thué, cho thué lai, gop vén bing quyén sir
dung dat, quyeén sé hiru tai san gan lien véi dat (doi voi ho gia dinh, ca nhén)

2.2.1. Thoi han giai quyet 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18 (déi
VGi cde xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay).

2.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop ndp tai BO phan mdt cira UBND cép huyén

Cac . A ‘n . - Thaoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dan, tiép nhan hd so Bo phan “Mot
Bl cta hg gia dinh, ca nhan. ctra” thude ‘
Luén chuyén ho so dén bd UBND cép 1/2 ngay
phéan chuyén moén thyuc hién. huyén
\ 4
Tham dinh hd so; x4c nhan ndi dung . , .
NN ’ R A% huac Ch
B2 bién dong vao don va GCN da cap ﬁlarclhu\iﬁn ! 01 ngay
trinh Lanh dao CN PDK xac nhan. phong ding
ky dat dai
4
) o Lanh dao Chi
B3 Ky duyét ho so nhanh Vin 1/2 ngay
phong dang
ky dat dai
ot eod Y . . Chi nhanh
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit Vian phong .
B4 liu dt dai dang ky dat | /2 "8y
dai
A
Chuyén két qua da thuc hién dén
l?cf) phéan "mﬁ)t cfra’" thuoc UBND Chi nhanh
BS cap huyén dé tra ket qua cho nguoi Van phong 1/2 ngay
su dung dat dang ky dat
dai
Tra két qua cho ngudi str Bo lf },l,é gl“lf“’t Khong
dune dat ctra” thugce . 2.
B6 ung UBND cip tmhi E31101
huyén &
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b) Truong hop ndp tai UBND cip xa

Cac ns A o . ‘n Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhén ho so 02 ngay
cuia nguoi sir dyng dat. Luan (Khong
B1 chuy€n ho so dén Chi nhanh B¢ phan mot tinh vao
Van phong DK cap huyén clra cap xa thoi han
trong 02 ngay gidi quyét
TTHC)
Thém dinh hd so; x4c nhan ndi dung Vién’ chire VChi
B2 bién dong vao don va GCN da cap G n‘hanhvVan ) 01 ngay
trinh Lanh dao CNVPDK xéc nhén. phong dang ky
dat dai
v
) o Lanh dao Chi
B3 Ky duyét ho so nhanh Vin 1/2 ngay
ph(‘)ng dang ky
dat dai
A 4
Cép nhat ho so dia chinh, co so dit liéu Ch} nharzh Vap .
B4 dét dai — | phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
\4
Chuyén hd so da thuc hién cho .o o
BS UBND cép xa > | Chinhanh Van |- o; poay
phong dang ky
dat dai
Tra két qué cho nguoi st B0 phan mét N
B6 dung dat clra cép xa th)pg .tmh
thoi gian

2.2.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so
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Nguoi sir dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phén mét cura thugc UBND cép huyén, trong thot han 2 ngay B phan Mot cura cap
huyén chuyén hoé so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

’ Truong hop nguoi str dung d4t ndp ho so tai UBND cap xa thi cong chic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, bé sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai tién hanh thuc hién:

+ Tham dinh ho so; xac nhan ndi dung bien dong vao Gidy chimg nhan da cap trinh
lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ky duyét;

+ Cap nhat thf),ng tin thira dat, tai san gén lién véi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co so dir li€u dat dai;

+ Chuyén lgé't qua sang bC)’ phan “mot cua” dé tra cho nguoi st c}ung dé:lt.
Truong hop ndp ho so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong déng ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dit

Dai, dién cho bo phén "mot cura" thuéc UBND cép huyén tra Kkét qué cho nguoi
st dung dat nhan truc ti€p tai bd phan "mdt ctra" hoac qua dich vy buu chinh cong ich.

Trudng hop ngudi st dung dat ndp hod so tai UBND cép xa thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.
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3. Thu tuc dang ky bién dong vé sir dung dit, tai san gan lién vm dat do
thay doi thong tin vé ngudi dwge cip Gidy chirng nhan (dm tén hoic gidy to phap
nhan, giay to’ nhan than, dia chi), giam dién tlch thira dat do sat 16’ tw nhién; thay
doi ve han ché quyen str dung dat; thay doi vé nghla vu tai chinh; thay ddi vé tai
san gin lién véi dat so véi ndi dung di ding ky, cap Gidy chirng nhan.

3.1 Thu tuc dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién Voi dat do
thay doi thong tin vé ngudi dwge cap Gidy chirng nhan (dm tén hoic gidy to phap
nhan, giay to' nhan than, dia chi), giam dién tlch thira dat do sat 16’ tw nhién; thay
doi vé han ché quyén sir dung dit; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai
san gan lién véi dat so véi ndi dung da dang ky, cap Glay chirng nhin (doi véi to
chirc)

3.1.1. Thu tyc dang Ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién voi dit do
thay doi thong tin vé nguoi dwoc cip Gidy chirng nhan (déi tén hodc gidy to phdp
nhdn, gidy to' nhdan thdan, dia chi)

3.1.1.1. Thoi han giai quyét:

07 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢ (d6i v6i cac X3 mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qué 05 ngay)

3.1.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop xac nhin vao gidy chirng nhin da cip

Cac Thoi gian
budc Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién
Hudng dan, tiép nhan ho Trung té?l
B1 so cua to churc, ca nhan. % Phuo vu hanh 1/2 ngay
chinh cong
| cua tinh
Phan of th 1 Lanh dao
B2 an cong thuy 1y ho so Vin phong 1/2 ngay
T * dangky dat
| dai
KAiém tra, thérn dinh ho so; chuyénA, Vién chirc
thong tin dia chinh sang co quan thu¢ Vin phon
B3 (néu cd) L, JanPRORE 1 5 ngay
dang ky dat ’
dai
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Xac dinh cac khoan thué phai ndp va

05 ngay dbi
véi truong hop
c6 cac khoan
duoc tru; 03
ngay d6i véi

thong bao cho nguoi sir dung dét thue |—— Cuc thué
B4 hién tinh cac truong hop
con lai (Khong|
l tinh thoi gian
trong gidi
quyét TTHC)
Thuc hi€n nghia vu tai chinh A
BS e e e Nguoisy | Khong tinh
dung dét thoi gian
—>
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh Vien chi
nghia vu tai chinh; xac nhan n(f)i’ dung > ern (Izl‘uc
B6 bién dong vao don va GCN da cAp trinh dfm lf(,ogﬁ 01 ngay
Lanh dao VPDK xac nhan angdaf a
Ky duyét hd so va Lanh dao
chuyeén ho so ky lai Vin phf;ng .
B7 hop dong thué dat ding ky dét 01 ngay
(néu co) dai
Dy thio hop dong thué dat doi voi Phe q
v
Ky lai hop dong thué dét déi voi
Cap nhat ho so di ; hinh, co s¢ dit li¢ yién chire
ap nhat ho so dia chinh, co so dir li¢u R 5 )
B10 it dai > Van phong 01 nga
dat dai dang ky dat Y

dai
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Chuyén ho so tra két qua/hd so dén > \\//;n i}élrllc
B11 Trung tam Phuc vy hanh chinh cong dan Il)< dégt 1/2 ngay
tinh gdaiy
Trung tam
B12 Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 Phyc vy hanh | Khéng tinh
nhan chinh cong thoi gian
cua tinh
b) Truong hop cip méi gidy chirng nhian
. . . A o . n Thoi gian
Cac budce Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién
x . X Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu hanh .
Bl1 so cua to churc, ca nhan. chinh .céng 1/2 ngay
cua tinh
A 1A Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so I - N
B2 Van phong 1/2 ngay
dang ky dat
dai
) Vién chu
Kiém tra, thAm dinh ho so; chuyén ) V;ln (}:1(‘)‘:1(:
B3 thong tin dia chinh sang co quan thué > din 111 dégt 1,5 ngay
(néu c6) gdai‘/
05 ngay doi
4 - véi truong
Xac dinh cac khoan thu€ phai nop va > hop c6 cac
thong bao cho nguoi st dung dat thuc khoan duoc
hién trir; 03 ngay
B4 Cuc thué tinh | d0i voi cac
truong hop
con lai
(khong tinh
thoi gian giai
quyet TTHC)
Thuc hién nghia vu tai chinh oI Nguoi st Khong tinh
BS | dung dat thoi gian
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Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh; in GCN !:rinh lanh Vién churc
dao S¢ ky duyét vao GCN néu cap méi » Van phong .
B6 GCN dang ky dat | Ol nedy
dai
A
Ky duyét hd so va
chuyén ho so ky lai hop
B7 dong thué dat (néu co) Lanh dao S¢ 01 ngay
|
Du théo hop dong thué dat déi véi Phong quan
B8 truong hop thué dat Iy dat dai 1/2 ngay
\4
Ky lai hop dong thué dat d6i voi ol 1 \ ‘
B9 truong hop thué dat Lanh dao So 1/2 ngay
\4 .
- Vién chuc
Cép nhat ho so dia chinh, co so dit liéu .| Vin phong .
B10 dt dai > ginekyd | 01nedy
dai
v .
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén - \\//;Ieln (}:llélrrlc
B11 Trung tam Phuc vy hanh chinh céng . P , ﬁg 1/2 ngay
. dang ky dat
tinh da;
ai
Trung tam
Tra két qua cho t chtrc, ca Phyc vy hanh | Khéng tinh
B12 oA o
nhan chinh cong thoi gian
cua tinh

3.1.1.3. Dién giai quy trinh.

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Vin phong ding ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Van
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:
- Van phong dang ky dit dai tién hanh thuc hién:
+ Xem xét, thim dinh ho so

+ Gri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

- Cuc thué tinh x4c cac khoan thué phai ndp va thong bao cho nguoi sir dung
dat thuc hién; 05 ngay doi véi truong hop co cac khoan dugc trir; 03 ngay doi voi cac
trueong hgp con lai.

- Vian phong dang ky dét dai xac nhan ndi dung bién dong véo gidy chimg nhan
da cap trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai xac nhan hodc in GCN trinh lanh
dao So ky duyét vao GCN néu cép mdi GCN sau khi nguoi st dung dét thuc hién
xong nghia vu tai chinh; luan chuyén phong Nghiép vu quan ly dat dai dy thao hop
ddng thué dat ddi voi truong hop thué dat.

- Lanh dao S¢ ky lai hop dong thué dat doi voi truong hop thué dét, cap gidy
chirng nhan doi véi truong hop cap madi gidy ching nhan.

- Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gin lién vOi dat,
dang ky vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai. Luan chuyén két qua giai quyét cho
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi sir dung dat trong thoi han
1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so cia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong nhan két qua giai quyét chuyén két qua cho Bo phan
Huong dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho
to churc, cd nhan truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

3.1.2. Thi tuc ding ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién véi dat do
giam dién tich thira dat do sat 16' ty nhién; thay doi vé han ché quyén sir dung
dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gan lién véi dat so voi ndi
dung da dang ky, cap Giay chirng nhan

3.1.2.1. Thoi han gii quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18 (d6i v6i cac xi mién ndi, thoi
han giai quyéet dugc cdng thém khong qua 05 ngay)

3.1.2.2. So dd Quy trinh giai quyét:

a) Truwong hop xac nhin vao gidy chirng nhan di cip
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Cac buéc N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi glan
thuc hién
Huéng dan, tiép nhén hd Trung tam Phuc
B1 SO cua t6 chirc, ca nhan. vu hanh chinh 1/2 ngay
cOng cua tinh
v
Phén cong thy 1y ho so | Lanh dao Vin
B2 phong déang ky 1/2 ngay
dat dai
v
Kiém tra, thim dinh hé so; xin ¥ kién o
Co quan quéan Iy vé Xay dung, Nong R Vién chire Van ‘
B3 nghié¢p (néu co); v phon% dang ky 1,5 ngay
dat dai
A
. s N Co quan quan ly
B4 Cho y kién vé viéc chung nhén quyén s6 » vé Xay dung, 03 ngay
hiru tai san gan lién véi dat (néu co) Nong ngﬁiép
N Vién chuc Va
A A e s ién chuc Van
B5 Chuyén thong t1nA dia fhm,h sang co quan .| phong dang ky 1/2 ngay
thué (n€u co) 2, -
dat dai
v 05 ngay doi
voi truong
Xac dinh céc khoan thué phai ndp va lillfp CédCéC
thong bao cho nguoi sir dung dat thyuc oan dugc
hién ' trir; 03 ngay
‘. doi véi cac
B6 Cuc thué tinh truomg hop
con lai
(khong tinh
thoi gian

giai quyét
TTHC)
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Thyc hién nghia vu tai chinh

B Nguoi st dung | Khong tinh
7 dht thoi gian
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh; xac nhan ncf)@ dung Vién chirc Van 01 ngay
B8 bien dong vao don va GCN da cap trinh phong déang ky
Lanh dao VPDPK xac nhan. dat dai
Ky duyét hd so va y 5
chuyén ho so ky lai hop La‘nh daf’ Van’
B9 ddng thué dit (néu co) phongdangky | 01 ngay
dat dai
v
Dy thao hop dong thué dat doi voi .| Phong nghiép
B10 truong hop thué dat (néu co) vu quén ly dat 1/2 ngay
dai
v
Ky lai hop dong thué dat ddi voi 3 i .
Bll truong hop thué dit (néu co) r Lanh dao 56 1/2 ngay
- Vién chtic Van
Cép nhét ho so dia chinh, co s¢ dir | phongdang ky .
B12 ligu dét dai "| détdai 1/2 ngay
v
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén ™ Vién chire Vin
B13 Trung tim Phuc vy hanh chinh cong phong dang ky 1/2 ngay
tinh dét dai
B14 Tra két qua chAo t6 chuc, Trurlllg tim}?hlﬁc Khong tinh
c nhan Vi hanh chin thoi gian

cong cua tinh
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b) Truong hop cip méi gidy chirng nhan

Cac ns n i . o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dén, tiép nhan ho so Trung tim Phuc
B1 cua to chire, ca nhan. | vy hanh chinh 1/2 ngay
cOng cua tinh
v
Phén cong thy Iy ho so > Lanh dao Van
B2 phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
v
Kiém tra, thim dinh hd so; xin ¥ kién
Co quan quén ly vé Xay dyng, Nong _| Vin phong dang ‘
B3 nghiép (néu co); | kY dit dai 1,5 ngay
A
s . Co quan quan ly
B4 Cho y kién vé viéc chung nhén quyén s6 o vé Xay dung, 03 ngay
hitu tai san gan lién véi dat (neu co) Néng nghiép
v
chuyén thong tin dia chinh sang co quan Vién chuc Van
BS thué (néu co) ‘ ’ phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
v
05 ngay doi
véi truong
hop co6 cac
Xac dinh cac khoan thué phai nop va khoan dugc
thong bao cho nguoi st dung dat thue | ——» ) trur; 03 ngay
B6 hién Cuyc thué tinh doi voi cac
truong hop
l con lai
(khong tinh
thoi gian giai
quyét TTHC)
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Thyc hién nghia vy tai chinh

B7 — | Nguoistdung | Khong tinh
_ dht thoi gian
Sau khi nguoi sir dung d4t hoan thanh
nghia vu tai chinh; in GCN trinh lanh Vién chtrc Van 01 ngay
B8 dao So ky duyét vao GCN phbng dang ky
dat dai
Ky duyét ho so va
chuyén ho so ky lai
B9 hop dong thué dat Lanh dao S¢& 01 ngay
(néu cod)
v
Du thao hop dong thué df,l,t déi voi » Phong nghiép
B10 truong hop thué dat (néu co) vu quan ly dat 1/2 ngay
dai
4
Ky lai hop dong thué dat ddi voi
B11 treong hop thué dat (néu co) Lanh dao S¢& 1/2 ngay
- Vién chtic Van
Cép nhét ho so dia chinh, co s¢ dir | phong dang ky .
B12 ligu dét dai "| détdai 1/2 ngay
A
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén Vién chuc Van
B13 Trung tam Phuc vy hanh chinh céng > phong dang ky 1/2 ngay
tinh dat dai
I
Tra két qua cho t6 chir, Trurlllg tillmfhlﬁc Khéng tinh
B14 ca nhan vu hanh chin o
thoi gian

cong cua tinh

3.1.2.3. Dién giai quy trinh.

a) Tiép nhén hd so.
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+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chire. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €06 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hoic tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong dang ky dat dai thyc hién:

+ Xem xét, thAm dinh ho so;

+ Xin ¥ kién Co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép (néu co);

+ Gri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
v6i truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy (néu co).

- Cuc thué tinh x4c cac khoan thué phai ndp va thong béo cho nguoi sir dung
dat thuc hién; 05 ngay doi véi truong hop co cac khoan dugc trir; 03 ngay doi voi cac
trueong hgp con lai.

- Vian phong dang ky dét dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhan
da cap trinh Lanh dao Vin phong dang ky dat dai xac nhan. Truong hop phai cap moi
thi in GCN trinh lanh dao S¢ Ky duyét vao GCN sau khi ngudi sir dung dat thyc hién
xong nghia vu tai chinh; luan chuyén phong Nghi¢p vu quan ly dat dai dyu thao hop
ddng thué dat ddi véi trudong hop thué dat.

- Lanh dao So ky lai hop ,dong thué dat d6i véi truong hop thué dat, cip gidy
ching nhéan doi vai truong hop cap mdi giay ching nhan.

- Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thira d:élt, tai san gin lién A dat,
dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyet cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi s dung dat trong thoi han
1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Cong chirc huéng dén, tiép nhan ho so ciia Van phong ding ky dat dai tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng; chuyén két qua cho B _phén Huong dan tiép nhan va

tra két qua ciia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho to chuc, ca nhan tryc
tiep hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3.2. Thii tuc diing ky bién dong vé sir dung dit, tai san gz"ln lién véi dat do
thay doi thdng tin vé ngudi dwgc cap Gidy chimg nhin (doi tén hodc gidy to phdp
nhén, gidy to nhdn than, dja chi); giam dién tich thira dit do sat 16’ ty nhién; thay
doi ve han ché quyen str dung dat; thay doi vé nghla vu tai chinh; thay ddi vé tai
san gin lién véi dit so voi ndi dung da ding ky, cap Gidy chirng nhan (déi véi h
gia dinh, cda nhdn)

3.2.1. Tha tuc dang ky bién dong vé sir dung dit, tai sin gin lién VO’l dat do
thay doi thong tin vé nguoi dugce cap Glay chirng nhan (dbi tén hoac glay to' phap
nhan, glay to' nhan than, dia chi) d6i véi truong hop xac nhin vao gidy ching
nhan da cap.

3.2.1.1. Thoi han gii quyét:

07 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢ (d6i v6i cac xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qué 05 ngay).

3.2.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

a) Truwong hop nop tai B phan mot cira UBND cip huyén va xic nhan viao
glay chirng nhan da cap

Cac ns A o . o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so
cfia ho gial dinP, ca r}hﬁn. » | BO phan “Mot
B1 Luén chuyén ho so dén CN ctra” thudc 1/2 nos
Van phong DK UBND cip neay
| huyén
Kiém tra hd so, chuyén thong tin dia Chi nhanh Van
B2 chinh sang co quan thué phong Bangky | 02 ngay
(n€u co) > dat dai
[
v 05 ngay dbi
voi truong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong hQR co cac
bao cho ngudi st dung dat thuc hién (néu | —> khoan dugc
) tru’;. 03 ngay
B3 Chi cyc thué | 01 voi cde
truong hop
con lai
(Khong tinh
thoi gian
giadi quyét
TTHC)
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Thyc hién nghia vu tai chinh (néu co)

B4 Nguoi st dung | Khong tinh
dat thoi gian
v
- Vién chirc Chi
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nhanh Vin
B5 nghia vu tai chinh; xac nhan n6i dung phong Pang ky
bien dong vao don va GCN da cap dat dai 01 nes
trinh Lanh dao CN VPDK x4c nhan neay
|
l Lanh dao Chi
‘ nhanh Van
B6 Ky duyét ho so | phong Bang ky .
dat dai 01 ngay
Ky lai hop dong thué dat doi voi .
B7 L L Phong TNMT
treong hop thué dit (néucé) > g ‘
01 ngay
Cép nhat hd so dig chinh, co s& dir Cﬁl,l nhil)r{h Vil}
BS lidu dat dai p Or:i% daf}g y
at dai 01 n géy
Chuyén két qua da thuc hién sang
‘pé phén "mﬁ)t cfxa’" thudéc UBND Chi nhanh Van
B9 cap huyén dé tra két qua cho nguoi phong Pang ky
su dung dat dat dai 1/2 ngay
Tra két qua cho ngudi st Bé,p}}?n “Mét Khong tinh
B10 dung dat ctra” thuge thoi gian
UBND cap
huyén

chirng nhin

b) Truong hop ndp tai Bd phan mot cira UBND cp huyén va cip méi gidy
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Cac A A ‘o . o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so
cua ho giq din}l, ca qhén. | B phéan “Mot
B1 Luan chuyén ho so dén CN ctra” thudc .
Vin phong BK. UBND cép 172 ngay
huyén
v
Kiém tra ho so, chuyén thong tin dia Chi nhanh Van
B2 chinh sang co quan thué phong bang ky 01 ngay
(néu co) dat dai
v 05 ngay dbi
voi truong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong hop co6 cac
bao cho nguoi st dung dat thuc hién (néu khoan duoc
c0) trr; 03 ngay
Chi cuc thué | d0i Vi cic
B3 truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)
B4 Nguoi st dung | Khong tinh
dat thoi gian
v
Sau khi nguoi sir dung dét hoan thanh
nghia vu tai chinh; 1ap ho s chuyén Chi nhanh Van 01 ngay
B5 Van phong DK dat dai kiém tra T *| phong Bang ky

dat dai
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Vian phong dang ky dét dai kiém tra Vin phong
B6 trinh Lanh dao S& cap GCN _» | Dangky dat .
dai 01 ngay
B7
Ky duyét ho so
Lanh dao S¢&
01 ngay
v
Chi nhanh Van phong BK tiép nhan
két qua giai quyét, Chuyén Phong >
voi truong hop thué dat (néu co) 01 ngay
v
Cép nhat hd SfY di? chiph, co so dir Chi nhanh Vin
B9 licu dat dai | phong Pang ky ‘
dat dai 01 ngay
2 r '
Chuyén két qua da thyuc hién sang
196 phan "n@t cfxa"' thuoc UBND o 5
B10 cép huyén dé tra két qua cho nguoi > Cﬁn nh;l)nh Vlin
’ A ong Pang ky
su dung dat p dgf’l . daig y 1/2 ngdy
Tra két qua cho nguoi sir Béqp}}?n “MOot | Khéng tinh
B11 dung dat cua” thude thoi gian
UBND cap
huyén
¢) Truong hop ndp tai UBND cip xi va xic nhin vao gidy chirng nhan da
cap
Cac e o . n . cn Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hi¢n
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Hudng dén, tiép nhén ho so 02 ngay
cta nguoi sir dung dat. Luén B6 phan mot (Khong tinh
Bl chuyén ho so dén CN Vin cira cép <A thoi gian
phong DK trong 02 ngay giadi quyét
TTHC)
\4
Kiém tra hd so, chuyén thong tin dia L .
B2 chinh sang co quan thué > Ch‘l nhar{h Var} 02 ngay
(néu cb) phong Dang ky
dat dai
v 05 ngay dbi
p véi truon
Xac dinh cac khoan thu€ phai nop va hop c6 cé%
thong bao cho ngqf)i str dung dat thuc khoan duoc
hién; trir; 03 ngay
) doi voi cac
B3 Chi cuc thue truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thyc hién nghia vu tai chinh
B4 > | Ngudi sirdung | Khong tinh
dat thoi gian
Sau khi nguoi st dung déat hoan thanh
nghia vu tai chinh; xac nhén ndi dung Chi nhanh Vin
B5 bién dong vao don va GCN da cap [ * phong Pang ky
trinh Lanh dao CN VPDK xac nhan dat dai 01 ngay
A 4
: N Lanh dao Chi
B6 Ky duyét ho so nhanh Van
phong Dang ky 01 ngay

dat dai
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Ky lai hop dong thué dat ddi voi

B7 truong hop thué dit (néu co) Phong TNMT
01 ngay
Cép nhat ho so dig chinh, co so dir Chi nhanh Van
B8 lidu dat dai » phong Dang ky .
dét dai 01 ngay
v
Chuyén hd so da thue hién’ cho Bo o 5
B9 phan Mot ctra UBND cdp xd » Chinhanh Van
phong Dang ky .
dat dai 01 ngay
Tra két qua cho ngudi st B6 phén mot Khong tinh
B10 dung dat —» chacapxa thoi gian
d) Truong hop ndp tai UBND cip xi va cAp méi gidy chirng nhian
Cac ns A 0 . o Thoi gian
buée NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dén, tiép nhén ho so .
cuia nguoi sir dyng dat. Ludn o OZA ngay
B1 chuyén ho so dén Van phong By phan mot | (Khong tinh
DK QSD cap huyén trong 02 cua cap xd thoi gian giai
ngay quyéet TTHC)
v
Kiém tra hd so, chuyén thong tin dia
chinh sang co quan thué > L .
B2 (ndu c6) Ch‘l nhanvh Var} 01 ngay
phong PBang ky

dat dai
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05 ngay doi
voi trudong
Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va thong hqpo co cac
, o % Y khoan duoc
bao cho nguoi st dung dat thyc hién (néu . :
) tru; 03 ngay
B3 Chi cyc thué dOI, Vol cac
truong hop
' con lai
l (khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
, TTHC)
Thyc hién nghia vu tai chinh (n€u c6)
Nguoi su dung | Khong tinh
B4 1 e
l dat thoi gian
Sau khi nguoi st dung df:lt hoan thanh hi nhénh Va
nghia vu tai chinh; chuyén ho6 so Van > C 1 nhant Var} 01 ngay
BS phong DK kiém tra phongA Dagg ky
dat dai
Kiém tra ho so trinh Lanh dao S& cap . \
GCN Van phong .
B6 Ding ky dat 01 ngay
dai
Ky 5t ho 5
B7 y duyétho so Linhdao S¢ | 01 ngay
Ky lai hop ddng thué dat ddi véi .
B8 Phong TNMT 01 ngay

truong hop thué dat (néu co) >

|
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Cép nhat hd Sff di? chiph, co so dir _| Chi nhénh Van
B9 licu dat dai ”| phong Pangky | 01 ngay
dat dai
Chuyén hd so da thue hién cho B )
B10 phan Mot cira UBND cép x4 » Chinhanh Van | g1 o3y
phong Pang ky
dat dai

Tra két qua cho nguoi st

; B6 phan mot Khong tinh
dung dat

B11 ctra cap xa thoi gian

3.2.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén hé so, luin chuyén hé so

Nguoi st dung dat nop ho so tryc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai bo
phan mot c(ra thuéc UBND cap huyén, trong thoi han ‘/z ngay B phan Mot cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

’ Truong hop nguot sir dung dat ndp ho so tai UBND cap xa thi cong chiic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién trong thoi han 02 ngay
lam vi€c ke tr khi tiép nhén ho so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc ho so, Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai 6 van ban yéu cau chinh sura, bd sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hod so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:
- Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai tién hanh thuc hién:
+ Xem xét, thAm dinh hd so

+ Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
véi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh

- Chi cuc thué x4c dinh nghia vy tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi sur dung dat

- Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh; Chi nhanh Vin
phong PK dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao don va GCN di cap trinh Lanh
dao CN VPDK xéac nhén; Trudng hop phai cdp méi GCN thi lap hd so chuyén Van
phong dang ky dat dai kiém tra

- Van phong diang ky dat dai kiém tra ho so trinh Lanh dao S¢ cap GCN

- Lanh dao S& cap GCN.

- Chi nhanh Vin phong DK dat dai thyc hién:
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+ C4p nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

+ Chuyén k‘ét qua sang b phan “mot cua” dé tra cho nguoi sir dung dat.
Truong hop nop ho so tai UBND cép xa thi Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi s dung dat.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit

Dai’ dién cho by phén "mot cura" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan truc ti€p tai by phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi st dung dat ndp hod so tai UBND cap x4 thi Chi nhanh Vin
phong Ping ky dat dai chuyén két qua cho UBND cdp xi tra két qua cho ngudi st
dung dét tai UBND cép xa.
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3.2.2. Thu tyc dang Ky bién dong vé sir dung dat, tai san gén llén voi dit do
glam dién tich thlra dit do sat 16 tw nhlen, thay doi vé han ché quyen st dung
dit; thay doi vé nghla vu tai chinh; thay ddi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi
dung da dang Ky, cap Gidy chirng nhan.

3.2.2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1¢
(doi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoce cong thém khong qud 05 ngay).

3.2.2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

a) Truwong hop nop tai B0 phan mét cirta UBND cap huyén va xac nhan vao

gidy chirng nhén di cip

Cac A A o . o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dén, tiép nhan ho so B0 phan
cua ho gia dinh, ca nhén. “Mot cra” 3
Bl Luén chuyén ho so dén bd thuoc UBND 1/2 ngay
phan chuyén mon. cép huyén
ﬂ ﬂ LA , Chi nhénh
Kiém tra, tham dinh ho so; xin y kién Co Vin phong .
B2 17 X A - (n < L7 02 ngay
quan quan ly vé Xay dung, Nong nghi¢p —— | ding ky dat
(néu co); dai
Y Co quan quan .
B3 Cho ¥ kién v& viée ching nhan quyén so | lyveXxay | 03ngay
hitu tai san gin lién v6i dat (néu co) "| dung, Nong
nghiép
: M Chi nhanh
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan Van phong \
B4 thué (nbu cd) —>| dang ky dic | /278
dai
i 05 ngay dbi
Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén Km tI'l:I’O'I}g
thong bao thué ngudi sir dung dat thuc > kl?;)pézodfxi::c
hién nghi: tai chinh . A :
Bs ién nghia vuy tai chin Chi cuc thué tru, 03 }lgéy
doi voi cac
truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi gian
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giai quyét

TTHC)
B6 Thyc hién nghia vu tai chinh Nguoi st Khong tinh
dung dat thoi gian
A
Sau khi ngudi s dung dét hoan thanh
nghia vy tai chinh; xdc nhén ndi dung Chi nhanh
B7 bien dong vao don va GCN da cap —>| Van phbng 01 ngay
trinh Lanh dao CNVPDK xac nhén; dang ky dat
dai
v
K duvét hd . Chi nhanh
Yy duy€t ho SO va Vin ph‘ong 01 .
R ’ A & nea
B8 chuyén ky hgp dong | dang ky dét gay
thué dat néu co dai
Ky hop dong thué dét déi véi truong ‘
B9 hop thué dat (néu co) —>|  Phong
l TNMT 01 ngay
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir C}li nha'}nh
B10 ligu dét dai — " Vanphong
dang ky dat 1/2 ngay
dai
Chuyén két qua da thuc hién sang L
bo phan "mét cira” thuoc UBND o ;}ﬁiiz
B11 cap huyén dé tra két qua cho nguoi IS . o 1/2 ngay
sir dung dt dang ky dat
dai
Tra két qua cho nguoi sir “f/fi ?h?m” Khong tinh
dung dat ot cua thoi gian
B12 ane thugc UBND 8

cap huyén

chirng nhan

b) Truong hop ndp tai Bd phan mot cira UBND cip huyén va cap méi gidy
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Cac . A o . - Thaoi gian
budc NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so B¢ phan
cua ho gia dinh, ca nhén. “MOot cira” .
Bl Luan chuyén ho so dén bo thuoc UBND 1/2 ngay
phén chuyén mén. cap huyén
A o
Kiém tra, thim dinh hd so; xin y kién Co Cin nhe}nh
X o N o Vin phong .
B2 quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép |— 5| ;. , 1% 01 ngay
I dang ky dat
(néu co); dai
v Co quan quan .
B3 Cho y kién vé viéc ching nhan quyén & | lyveXay 03 ngay
hiru tai san gan lién voi dat (n€u co) ”| dung, Nong
nghiép
Chi nhanh
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan Van phong \
B4 thué (néu co) ——> | qang kyddt | /2 1ed
dai
' 05 ngay dbi
voi truong
Xac dinh cac khoan thué phai np; c}luyén hopq co cac
thong bao thue dén nguoi st dung dat thuc > @oan duqc
hién nghia vu tai chinh ) . | tru; 03 ngay
B5 Chi cuc thué | 46 voi cac
truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyeét
TTHC)
Be Thyc hién nghia vu tai chinh o Newoi sjr Khéng tinh
dung dat thoi gian
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Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh

nghia vy tai chinh; 18p h6 so chuyén - C?i nhé‘tnh
B7 Van phong DK dét kiém tra, trinh Lanh > Vanphong | (] ngay
dao So cap GCN dang ky dat
dai
v
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao S& cép Vin phbng ‘
BS GCN dang ky dat | Ol ngdy
dai
v
Ky duyét ho so
—> .
B9 Lanhdao S¢ | 01 ngay
Chi nhanh Van phong DK tiép nhan
ket qua giai quyet, chuyén Phong .
B10 TNMT cap huyén ky hop dong thué —— Phong 01 ngay
dAt déi voi truong hop thué dat (néu TNMT
co)
Céap nhat h so dia chinh, co s& dit \(,:111 nlllﬁnh
lidu dat dai — | Vanphong X
B11 ding ky dat 1/2 ngay
dai
Chuyén két qua da thuc hién sang L
bo phan "mot cira” thuoc UBND Soiphanh
B12 cap huyén dé tra két qua cho nguoi > dvan Il)(,og;g 1/2 ngay
st dung dat ang Ky at
dai
v
. B0 phan Ao
Tra két qua cho nguoi st “Mé? cira” Kh?t.lg tinh
B13 dune dat o thoi gian
Ung thuoc UBND

cap huyén

¢) Truong hop ndp tai UBND cip xi va xdc nhin vao gidy chirng nhan da
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Cac ns A o . o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so 02 ngay
cuia nguoi sir dung dat. Ludn ~ 1.~ | (Khong tinh
B chuyén hé so dén Chi nhanh BO phan mot | =i ian
Vin phong PK cap huyén cura cap xa giai quyét
trong 02 ngay TTHC)
P i i Chi nhanh
B Kiém tra: t a}m Shn}} ho so; x1r} y klen'(;o Vin phong
quan quan ly vé X:cly dung, Nong nghiép dang ky dat 02 nod
AT A ; gay
(néu co); dai
v Co quan quan
Cho y kién vé viéc chig nhan quyén so ly vé Xay .
B3 R o n 03
hiru tai san gan lién voi dat (néu co) dung, Nong new
nghiép
v '
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan C}n nha}nh
B4 thué (néu c6) Van phong
dang ky dat
dai 1/2 ngay
: 3 - : 05 ngay dbi
Xac dinh cac khoan thué phai ndp; V6i truong
chuyén thong bao thué dén nguoi sir dung hop ¢6 cac
dat thyc hién nghia vu tai chinh khoan duoc
trur; 03 ngay
BS Chi cyc thué d01‘ VO €ac
truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
Thuc hién nghia vu tai chinh
Bé HE SIS W Nguoist | Khong tinh
dung dat thoi gian
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Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh

ng}ﬁa vu tai chinh; xac nhan ndi dur,1g C}li n};ﬁnh
B7 bién dong vao don vi GCN di cip (;{an phode | Olngiy
trinh Lanh dao VPDK xac nhan; ang daiy at
v
Ky duyét hd so va Lﬁn}} dao ?hi
BS chuyén ky hop dong nh‘anh me
thué dat néu co phong dang 01 o3
ky dat dai ngay
A
Ky hop dong thué dét déi véi truong
hop thué dat néu co
B9 Phong
| 01 ngay
l TNMT
Cap nhat ho so dig chinh, co s¢ di C?i nhe’}nh
B10 liéu dat dai \{an ph’onA’g
dang ky dat 1/2 ngay
dai
v
Chuyén hd so di thue hién cho £
B11 UBND cép xa UBI\E; cap 01 ngay
Tra két qua oo nguoi st P L
B12 dung dat UBND cap | Khong tinh
) xa thoi gian
d) Truong hop ndp tai UBND cip xi va cAp méi gidy chirng nhian
Cac ns A o . o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
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Huéng dan, tiép ,nhan hd so cua O% ngé},f
- nguoi st dung dat. Luan chuyén B¢ phan mot | (<hong tinh
ho so dén Van phong DK cap cira cAp XA thfl glan
huyén trong 02 ngay glal quyct
TTHC)
v
Kiém tra, thdm dinh hd so; xin y kién Co Chi nhanh
B2 quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép Vén phong
(néu co); dang ky dat 01 ngay
dai
Cho y kién vé viéc chirmg nhan quyén s& Corquim cluén .
B3 hitu tai sén gén lidn véi ddt (ndu co) ly ve Xay 03 ngay
dung, Nong
nghiép
Chuyén thong tinA’ dia Af:hin’h sang co quan Chi nhanh
B4 thué (néu co) ' Vin phc‘)ng
dang ky dat 1/2 ngay
dai
v
- - 05 ngay dbi
Xac dinh cac khoéq thué phai ndp; chuyép véi trudong
thong bao thué dén nguoi st dung dat hop ¢6 céac
thuc hién nghia vu tai chinh > khoan duoc
] . | tru; 03 ngay
B5 Chi cuc thue | 34i vai cac
truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
Thyce hién nghia vu tai chinh _
B6 — > Nguoisu Khoéng tinh
dung dat thoi gian

l
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Sau khi nguoi sir dung dé‘g hoan thanh
nghia vu tai chinh; 18p ho so chuyén Chi nhanh
B7 Vian phong dang ky dat dai kiém tra, —— | Van phong 01 ngay
trinh Lanh dao S¢ cap GCN dang ky dat
dai
v
Kiém tra hd so trinh Lanh dao So cép Van phbng
B8 GCN dang ky dat
l dai 01 ngay
Ky duyét ho so
B9 Lanh dao S&
01 ngay
Chi nhanh Van phong dang ky tiép
nhén két qua gia quyét va chuyén .
B10 Phong TNMT ky hop dong thué dat | ———» Phong 01 ngay
d6i v6i truong hop thué dat néu co TNMT
Cép nhat ho so dia chinh, co sé dit \(;2111 ;ﬁfﬁ;
ligu dét dai —> : ;
B11 i€u dat dai ding ky dat 1/2 ngay
dai
Chuyén ho so da thyc hién cho
UBND cap xa >
B12 UBND cip 01 ngay
l xa
Tra két qua cho ngudi st p Khong tinh
B13 dung dat UBNI? cap thoi gian
xa

3.2.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc gl qua dudng buu dién) tai bo
phan mot c(ra tl}ucf)c UBND cap huyén, trong thoi han ‘/2 ngay B phan Mot cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
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) Truong hop nguot sir dung dat ndp ho so tai UBND cap xa thi cong chiic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, bé sung theo quy
dinh hoac tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai tién hanh thuc hién:

+ Xem xét, tham dinh ho so

+ Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
v6i1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

- Chi cyc thué Xé4c dinh cac khoan thué phai nop; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi ngudi s dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh; Chi nhanh Vin
phong ding ky dit dai xac nhan nodi dung bién dong vao don va GCN di cép trinh
Lanh dao VPPK xac nhan; Trudong hop phai cip méi GCN thi 1ap hd so chuyén Vin
phong dang ky dét dai kiém tra trinh Lanh dao S¢ cap GCN.

- Vin phong dang ky dat dai kiém tra ho so trinh Lanh dao S6 TNMT cép
GCN.

- Lanh dao S& cap GCN.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyc hién:

+ Tiép nhan két qua giai quyét; chuyén phong tai nguyén va moi truong ky lai
hop dong thué dat (néu co); cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dét, dang
ky vao ho so dia chinh, co s dir liéu dit dai.

+ Chuyén két qua sang bd phan “mot cra” dé tra cho nguoi s dung dat.
Trudng hop ndp hd so tai UBND cip xa thi Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

bai dién cho bo phén "mot ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan truc ti€p tai bo phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi st dung dat ndp hod so tai UBND cap x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cép xa tra két qua cho
nguoi stir dung dat tai UBND cip xa.
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4. Thu tyc dang ky xac I@Q quyén sir dung han ghé thira dat lién‘ké sau khi
dugc cap Gidy chirng nhén lan dau va dang ky thay déi, cham dirt quyén sir dung
han ché thira dat lién ke

4.1. Thi tuc ding ky xac 1ap quyén sit dung han ché thira dit lién ké sau
khi dwgc cap Gidy ching nhan lan dau va dang ky thay doi, cham dit quyén sir
dung han che thira dat lién ke (doi voi to chirc)

4.1.1. Thoi han giai quyét:

10 ngy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18 (doi voi cdc xi mién nili,
thoi han giai quyet duoc cong thém khong qua 05 ngay)

4.1.2. So' dd Quy trinh gii quyét:

Thoi
Cac e A - . - gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue
hién
Hudng dén, tiép nhan Trung tdm Phuc
B1 hd so cua td chire vu hanh chinh | 1/2 ngay
cong cua tinh
Phan c6 7 ho 5 .
an cong thu ly ho so Linh dao Van
B3 phong dang ky | 1/2 ngay
dat dai
v
Tham dinh va xem xét hd so Vién chie Van
B4 ' —*| phongdangky | 6,5 ngay
dat dai
v
Ky duyét hd 5 1
B5 y duy€t ho so Lanh d‘ao Van 01 ngay
phong
A
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dir Vién chirc Vin
B6 lidu dat dai phong dang ky | Ol ngay
dat dai
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Chuyén két qua dén Trung tAm phuc n s

vu hanh chinh ¢6ng tinh > Vlﬁ}n Chlfc Var,l \

B7 phong dang ky | 1/2 ngay
dat dai
v

Tra két qua cho t6 Trung tam Phuc | Khong

B8 chirc, ca nhan F—»| vu hanh chinh | tinh thoi
cong cua tinh gian

4.1.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhén hd so, luin chuyén hé so

+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+7Bai dién cua So T?li nguyeén va Méi tru:(ypg ‘Ehubng truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gt giay hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin

phong dang ky dat dai €06 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hoic tir
chdi giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:
- Van phong dang ky dat dai tién hanh thuc hién:
+ Kiém tra ho so; thAm dinh cac ndi dung cua HS vao don
+ Trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai xem xét ky xac nhén vao don dang
ky; Giay ching nhan QSD dat, QSH nha ¢ va tai san gan lién voi dat.
+ Cép nhat thong tin thua dat, tai san gan lién véi dat dang ky vao ho so dia

chinh, co s dit liéu dat dai (néu c6); chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc.

Cong chirc hudng dén, tiép nhan ho so ciia Van phong ding ky dat dai tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo phan
Huéng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho
t6 chtrc, c4 nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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4.2. Thu tuc diang ky xac 13p quyén st dung han chf": thira dat lién ké sau
khi dwgc cap Gidy chirng nhan lan dau va dang ky thay doi, cham dit quyén sir
dung han ché thira dat lién ké (doi voi ho gia dinh, ca nhdn)

4.2.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18 (d6i véi cdc xd mién nii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

4.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
a) Truwong hop ndp tai Bé phan mét cira UBND cép huyén

Cac s A o [ n Thaoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng fi?mi tiép l’lhaP ho S0 B6 phan "mot
B1 clia nguoi sur dgng dat. Luan — ctra” thude 1/2 ngay
chuyén ho so dén CN VPDBK %
% o UBND céap
dé thuc hién huyén
Thim dinh va xem xét hd so Chi nhanh Vin
phong déang ky 07 ngay
B2 dat dai
\
Ky duyét ho so Lanl} dao ?hl
B3 nhanh Van 01 ned
phong dang ky g2y
dat dai
. Y Chi nhanh Vin
B4 Céap nhat ho so di?. chinh, co s¢ dir liéu | »| phong dang ky 01 ngay
dat dai dat dai
A
Chuyén ho so da thuc hién dén bo phéan ., .
BS "mot cf;a" thuoc UBND c?ip huyéq détra —» Ctlln nhe(lir}h Vlilr,l 12 ned
két qua cho nguoi st dung dat phong dang Ky neay
dat dai
Tra két qua cho nguoi B phan "mot o
B6 stt dung dat cua" thuc.zc Khopg 'tmh
UBND cap thoi gian
huyén

b) Trudng hop ndp tai UBND cap xi
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Cac No6i dung cone vide Trach Thoi gian
buéc : g cong vi¢ nhiém thue hién
Hudng dan, tiép nhén hd so 02 ngay
Bl cuia ngudi su dung dat. Luan Bophan | (Khong tinh
chuyén ho so dén Van phong mot cra cap | thoi gian
DK trong 02 ngay xa giai quyét
TTHC)
A
Tham dinh va xem xét ho so - \(]:Ell n}fﬁnh
> Van phong \
B2 dang ky dat 07 ngay
dai
‘ Lanh dao
Ky duyét ho so »/ Chi nhanh
B3 Vian phong 01 ngay
dang ky dat
| dai
- Chi nhanh
Céap nhat ho so dia chinh, co so dit liéu Vin phong .
B4 dét dai —>{ dang ky dat | Ol &Y
dai
Y
Chuyép ho so da thuce hién dén UBND gép C?i n}fﬁnh
B5 xa deé tra két qua cho nguoi st dung dat | —— > \{an phong 01 ngay
dang ky dat
dai
Tra két qua cho ngudi sir "BQ ph?m" o
B6 dung dt mot cua Kh9pg 'tlnh
UBND cap thoi gian
xa

4.2..3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

Nguoi str dung dat nop ho so tryc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai bo
phan mot c(ra tl}ucf)c UBND cap huyén, trong thoi han ‘/2 ngay B phan Mot cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
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Iméng h(_)*pqnguéi str dung dat ndp ho so tai UBND’ cap Xé, thi cong chuc Dia
chinh cap xa chuyén chq Chi nhanh Véq phong dang ky dat dai cap huyén thuc hién
trong thoi han 02 ngay ké tir ngay nhan ho so.

b) Kiém tra ho so, xac nhan trinh ky x4c nhén

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, bé sung theo quy
dinh hoac tir chdi giai quyéet ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai tién hanh thuc hién:

+ Kiém tra ho so; thAm dinh cac noi dung cua HS vao don

+ Trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai xem xét ky xac nhén vao
don dang ky; Giay chiing nhan QSD dat, QSH nha ¢ va tai san gan lién véi dat.

+ Céap nhat théqg tin thfra dat, tai san gén lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dir licu dat dai (n€u co).

+ Chuyén, GCN di ky sang bo phan “mot cira” dé tra Gidy chtng nhan cho
nguoi sir dung dat. Truong hop ndp ho so tai UBND cap xé thi Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi str dung
dat.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Da;li dién cho bérphén "mot ctra" thuéc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
s dung dat nhan truc ti€p tai by phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Trudng hop nguoi st dung dat nQp hd so tai B(f)vphéu’l Mot cira UBND cép x4 thi
Chi nhénh Van phc‘)pg dang ky dat dai cap huy:én chuyén két qua cho Bo phan Mét cura
UBND cap xa tra két qua cho nguoi st dung dat.
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5. Thi tuc tach thira hoiic hop thira dit

5.1. Thii tuc tach thira hoiic hop thira dit (doi véi té chirc)

5.1.1 Thii tuc tach thira dat

5.1.1.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢
(d6i v6i cac xa mién nai, thoi han giai quyét dugce cong thém khong quéa 05 ngay)

5.1.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop tach thura

Cac A A o . o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huong dﬁn, tiép nhan ho so Trung tam
Bl cua to churc, ca nhan. Phuc vu hanh 1/2 nea
chinh cong gay
cua tinh
v
Phén cong thy Iy ho so Lanh dao Vin
B2 — > | phong dangky | 1/2 ngay

dat dai

Kiém tra, tham dinh ho S0; do dgc dia’

chinh d¢ chia tach thira dat Lap ho so cap
Gi;‘iy chirng nhén quyén st dung détz Vién chtric
quyén sO hiru nha & va tai san khéc gan +——»  Vin phong .
B3 lién vi dét cho ngudi sir dung dét déi voi dang ky dat | O &Y
thira dat méi tach,trinh 1anh dao Van dai
phong PKDD
|
v
Xem xét két qua giai quyét hd s trinh
lanh Lanh dao S¢ phé duyét ket qua Lanh dao Vin
B4 giai quyét ho so phong dang ky | 01 ngay

dat dai
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Ky duyét ho so Lanh dao So
BS ky duyét vao 01 ngay
GCN
v o .
Cép nhat h so dija chinh, co s& dit liéu ern cl}uc
B6 dht dai vanphong | oy
dang ky dat
dai
v
Chuyéri ho so tra két‘quél/hct) SO dAén .| Vin phong
B7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dang ky dat 1/2 ngay
tinh dal
Tra két qua cho t6 chc, Trung tapl Khong
. 1A | Phuc vu hanh , 2
B8 ca nhan , N tinh thoi
chinh cong can
cua tinh g

b) Truwong hop tach thira dé thuc hién chuyen quyen sir dung dit; tich

thira do giai quyet tranh chap, khiéu nai, té cao, diu gia dat hoac do chla tach ho
gia dinh, nhom ngu’m st dung dit; do xir Iy hop dong thé chip, gép von, ké bién
ban dau gia quyén sir dung dit dé thi hanh an

dat dai

Cac . A n . - Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam

Lo x Phuc vu hanh .
B1 cua to chtrc, ca nhan. , n 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
A
Phén cong thy 1y ho so .| Lanh dao Van
B2 " | phong dang ky 1/2 ngay
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Kiém tra, thim dinh hd so; do dac dia

, h Cdla Vién chirc
chinh d€ chia tach thura dat; chuyén ket Vin phong .
B3 qua do dac cho nguoi stir dung dat dang ky dat 4,5 ngay
dai
Thuec hién ky két hop dong, vin ban
giao dich vé quyén sir dung dt mai
B4 tach; chuyén ho so cho Vanphong |——»  Nguoistr Khong tinh
dang ky khi hoan thién ho so dung dat thoi gian
A
. L Vién chtic
Chuyén théng tin dia chinh sang co Vin phong .
B3 quan thu¢ (ncu co) dine kv dat 02 ngay
g Ky da
dai
05 ngay dbi
i voi truong
. . ) hop ¢6 cac
Xéac dinh cac khoan thué phai nop va khoan duoc
thong bao cho nguoi st dung dat thwue |—> trir; 03 ng;‘ly
hién YT
B6 ' Cyc thué tinh | 401 V01 cic
truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi gian
gidi quyét
TTHC)
Thyc hién nghia vu tai chinh
B7 Nguoi sur Khoéng tinh
dung dat thoi gain
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh (néu co); lap hd so cap
Glay chung nhén quyén st dung dat
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién v6i dat cho ngudi st dung dat ddi véi .
BS thira dat mo6i tach; Truong hop tach thira Vin phong 05 ngay
do chuyén quyén str dung mdt phén thira dang ky dat
dat thi chinh ly bién dong vao GCN da cap dai

hoic 1ap ho so cap GCN,déi v6i phan dién
tich con lai cua thira dat khéng chuyén
quyén.
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Kr d A A - .
y duyét ho so Lanh dgo So ‘
B9 ky duyét vao 01 ngay
GCN
v
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit Xginp%gﬁ;
liéu dat dai > ¢ )
B10 iéu dat dai dﬁl’lg ky At 01 ngay
dai
A
Chuyéri ho shor tra ké};[‘qllllé/}}ll(? io dAén Van phong
B11 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ding ky dét 172 ngay
tinh dai
Tra két qua cho t chirc Trung tim
d A ’ | Phuc vu hanh Khoéng tinh
B12 ca nhan , o o
chinh cong thoi gian
cua tinh

¢) Truwong hop tach thira do Nha nwéc thu hoi !n(f)t phzfm thira dit va thuc
hién xac nhan vao Giay chirng nhan (khong ap dung doi véi dat thué)

Cac ns A n [ - Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hi¢n
Hudng dﬁn, tiép nhan ho so Trung tam
B1 cua to chirc, ca nhan. Phuc vu hanh 1/2 nod
chinh cong gay
cua tinh
\4
Phan cong thy Iy ho so ~ %
Lanh dao Van
B2 phong dang ky | 1/2 ngay
dat dai
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Kiém tra, tham dinh ho S0; do dac dia Vivén Ch‘l'IC,
B3 chinh dé chia te:lch thira giﬁt. Cép nhat \{an phronig 11,5 ngay
ndi dung thay doi vao gidy chimg nhén dang k}’ dat
da cap trinh lank dao VP dang ky dai
v
Ky duyét hd so | Lanh dao Van
B4 phong dang ky | 01 ngay
dat dai
Cép nhat hd so dia chinh, co s dit x;npchhg;cg’
lidu dat dai — ; )
B5 iéu dat dai dang ky dat 01 ngay
dai
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén Vién chir,
B6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Van phong 12 nga
tinh dang ky dat Y
dai
Tra két qua cho to chirc, Trung ta{n Khong
A | Phuc vu hanh , 2.
B7 ca nhan . o tinh thoi
chinh cong ian
cua tinh &

d) Trudng hop tich thira do Nha nwéc thu hoi mdt phan thira dat va thye
hién cap méi Giay chirng nhan (khong ap dung doi véi dat thue)

Cac ns A n . o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hi¢n
Hudng qgn, tiép nhan ho so Trung tam
cua to chirc, ca nhan. Phuc vu hanh \
B8 . o 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
\4
Phan cong thy 1y ho so ~ <
| Léanh dao Van
B9 phong dang ky | 1/2 ngay
dat dai
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Kiém tra, thim dinh hd so; do dac dia :]/ién ‘ill{&c’
chinh d¢ chia tich thira dét. an phong ;
B10 dang ky dat | & &Y
dai
\ 4
Lap ho so trinh Lanh dao So cap gidy Van phong
B11 chung nhén » dang ky dat 05 ngay
dai

Ky duyét ho so

B12 | Lanh dao S& | 01 ngay
Cap nhit hd so dia chinh, co s6 dif lidu z;inp%hil"é
A t . — : N
B13 dat dai dang ky dat 01 ngay
dai
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén » Vién chirc,
Bl4 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong \{én ph’(‘)nig 12 ngay
tinh dang ky dat
dai
Tra két qua cho t6 chic, Trung ta{n Khoéng
A | Phuc vu hanh , 2.
B15 ca nhan . o tinh thoi
chinh cong .
— gian
cua tinh

5.1.1.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so
+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Van phong diang ky dat dai nhan hd so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.



54

Néu hd so khong hop 1€, trong thot han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hé so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:
* Trwong hop tach thira:

- Vian phong dang ky dat dai do dac dia chinh de chia tach thura dat; Lap h6 SO
trinh trinh lanh dao S¢ ky duyét cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyén s
hitu nha & va tai san khac gin lién v6i dat cho ngudi sir dung dat.

- Lanh dao S& ky gidy chting nhan QSD dat.

- Van phc‘)ng dang ky dét dai chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dija chinh,
co so dir liéu dat dai;

* Truwong hop tach thira do c’huyén q,uyén st dung m'(f)t phén thira dat; tach
thira do gidi quyet tranh chap, khiéu nai, to cao, dau gia dat hoac do chla tach ho

gia dinh, nhom ngu’o’l str dung dat; do xir Iy hop dong thé chap, gop von, ké bién
ban dau gia quyén sir dung dit dé thi hanh an

- Vin phong ding ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thira dat dé chuyén
cho nguoi s dung dat thuc hién ky két hop dong, van ban giao dich vé quyén su
dung mot phan thira dat méi tach; Gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh khi nguoi sir dung dat hoan thién ho so

- Cuc thué tinh xéac dinh cac khoan thué phai nop va thong bao cho nguoi st
dung dat thuc hi¢n; 05 ngay doi voi truong hop c6 cac khoan dugce trur; 03 ngay doi
voi cac trudng hop con lai.

- Van phong dang ky d4t dai in GCN trinh 1anh dao S¢ Ky duyét vao GCN Sau
khi nguoi s dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh.

- Lanh dao S¢ ky gidy chimg nhan QSD dit.

- Van phc‘)ng dang ky dét dai chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dija chinh,
co so dir liéu dat dai.

* Truwong hop tach thira do Nha nuwdc thu hdi mot phan thira dat

- Van phong dang ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thira dat Xac nhan
thay ddi vao Gidy ching nhan da cp hodc 1ap ho so trinh Lanh dao So cap gidy chimg
nhén; Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dir liéu dit dai.

Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho ngudi st dung dat trong thoi han 1/2 ngay.
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.
Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so ciia Van Jphong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B phan

Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho
t0 churc, cd nhan truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.1.2 Thi tuc hop thira dat.
5.1.2.1. Thoi han gii quyét:
10 ngay l1am viéc k¢ tir ngay nhan ho so hop 1¢ (doi voi cac xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qué 05 ngay)
5.1.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dung cone vide Trach Thoi gian
buwéc : g cong Vi¢ nhiém thuc hién

Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cOng cua tinh

Hudéng dan, tiép nhan ho

Bl s ciia t6 chtic, c4 nhan. 1/2 ngay

Lanh dao
Vin phong
dang ky dat

dai

Phan cong thu Iy ho so

\ 4

B2 1/2 ngay

Kiém tra, thAm dinh hd so, lap hd so cip
Gidy chung nhan quyén s dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gin
B3 lién voi dat cho nguoi st dung dat; in

4| Viénchuc .
Vin phong | 9,5 ngay

GCN trinh Lanh dao S¢ k¥ duyét. dangdlg dat
Ky duyét ho so Lanh dao S&
B4 ky duyét vao | 01 ngay
GCN
; -
Thu hdi GCN c@i, cdp nhat hd so dia qoon ehirc,
B5 chinh, co s dit licu dét dai —>| ANPIONS | ) ngay
dang ky dat

dai




56

Chuyén ho so tra két qua/hd so dén Trung

/! - ! R Van phong
B6 tam Phuc vy hanh chinh cong tinh dang ky dat | 1/2 ngay
l dai
Tra két qua cho to chirc, ca Trung tam Khong
B7 nhan Phyc vy tinh thoi
hanh chinh .
gian

cong cua tinh

5.1.2.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhén hé so, luin chuyén hé so

+ T chtrc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Céng dich vu cong.

+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Moéi trudong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Van phong diang ky dat dai nhan hd so tir
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yeu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, thue hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky dat dai tién hanh kiém tra, thAm dinh hd so, lap hd so cap
Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat cho nguoi st dung dét; in GCN trinh Lanh dao S¢ ky duyét;

- Lanh dao S¢ ky gidy chimg nhan QSD dat

- Vin phong dang ky thu hoi, quan ly gidy ching nhan cti Sau khi nhén duoc
gidy ching nhan; Chinh ly, cap nhét bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai; chuyén két qua giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho
nguoi st dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so ciia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B phan

Huong dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng dé tra cho
to chure, cd nhan truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.2. Thi tuc tach thira hodc hop thira dat (d6i véi hé gia dinh, cd nhin)
5.2.1. Thi tuc tach thira dat
5.2.1.1.Thwc hién tach thira dé thye hién chuyen quyén su’ dung dit; tach

thira dé thuc hién ké bién, dau gia quyen str dung dat, tai san gan lién voéi dat, xir
ly hop dong thé chap, gép von biang quyén sir dung dat, tai sian gin lién véi dat

han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

5.2.1.1.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ (d6i1 véi cac xa mién nui, thoi

5.2.1.1.2. So' dd Quy trinh gii quyét:
Cac Noi dung cone vide Trach Thoi gian
buwéc o1 Gung cong vie nhiém thuc hién
Hudng dﬁn,ﬂ tiép nhan ’hc‘”) SO “BGA phe;m”
Luan chuyén hé so dén bo Mot cua ‘
Bl phén chuyén mon thuc hi¢n thuge p 1/2 ngay
UBND cap
huyén
Kiém tra, tham dinh ho 80; do da_}c di’a C?i nhé}nh
B2 chinh dé chia tach th.l’ra dat; chuyén keét > \{an Phrong 05 ngiy
qua do dac cho nguoi su dung dat dangdk}’ dat
ai
v
Thuc hién k\)’l ké't‘hc_)’p déng, van ban
B3 giao dich v€ quyén sur dung dat mai Nguoi st Khong tinh
tach; chuyén ho so cho Vén phong dung dat thoi gian
dang ky khi hoan thién ho so
v
. Chi nhanh
B4 Chuyén thong tin’ dia §:hinh sang co Vin ph(‘)ng 01 ngi
quan thué (néu co) ding ky dat gay
dai
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05 ngay ddi
Xéc dinh cac khoan thué phai ndp; véi truong
chuyén thong bao thué dén nguoise | ) hop ¢6 cac
dung dat thyc hién nghia vy tai chinh khoan duoc
trir; 03 ngay
. doi voi cac
BS “hot | toenhop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thyc hién nghia vy tai chinh o o
B6 » Nguoisu Khopg 'tlnh
dung dat thoi gian
\
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh (néu c6); 1ap hd so
cap Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khéc
gan lien voi dat cho nguoi sir dung dat C L
di voi thira dit m6i tach; Truomg hop ——| Shimhanh |/
. . % - A Van phong ngay
B7 tach thira do chuyén quyén sir dung mot dine kv dat
phin thira dat thi chinh 1y bién dong vao gd Y
GCN di cap hodc 1ap hd so cap GCN al
dbi voi phan dién tich con lai cua thua
dat khong chuyén quyén. Chuyén Vin
phong dang ky dét dai kiém tra
A\ 4
Kiém tra hd 50, trinh Lanh dao S& Vin phong
BS cap GCN | dang ky dat | 02 ngay
dai
Y
Ky duyét ho so Lanh dao ‘
B9 » 01 ngay
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Cap nhat hd so dia chinh, co s dit \(/:;11 2}1111?11;
“A A . g \
B10 li¢u dat dai - ding ky dat 01 ngay
| dai
Chuyén két qua da thuc hién sang 5 _
b phan "mot cira" thugc UBND Chi nhanh
B11 cap huyén dé tra ket qua cho ngudi \ian phronAg 1/2 ngay
str dung dat dang ky dat
dai
] B0 phan
Tra két qua cho nguoi sir “Mot ctra” Khone tinh
B12 dung dat | thude | eian
UBND cip &
huyén

5.2.1.1.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai bo
phan mot ctra thugc UBND cap huyén, trong thoi han 2 ngay Bo phan Mot ctra cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1é, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhanh Vin phong diang ky dit dai c6 vin ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

+ Chi nhanh Van phong déng ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thira dét
dé chuyen cho nguoi st dung dét thyc hién ky két hop ddng, vin ban giao dich vé
quyén sir dung mot phan thira dat méi tach; Gui thong tin dia chinh dén co quan thué
dé xéac dinh nghia vu tai chinh di vé6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

+ Chi cuc thué xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén thong bao thué dén
nguoi s dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chinh ly bién dong vao GCN da cép
hodc 18p h6 so chuyén Van phong dang ky dat dai kiém tra sau khi nguoi sir dung dat
thuc hién xong nghia vu tai chinh

+ Vian phong dang ky dat dai kiém tra hd so, trinh 1anh dao S& ky duyét vao
GCN;

+ Lanh dao S¢ ky duyét vao GCN;

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai tiép nhan két qua giai quyét; chinh 1y,
cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén két qua sang bo phan “mot
clra” dé tra cho nguoi sir dung dat.
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¢) Nhin hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Dai dién cho bd phan "mot cura" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan truc ti€p tai by phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

5.2.1.2. Thu tuc tach thira

5.2.2.1. Thoi han giai quyét:

12 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan hod so hop 1& (ddi v6i cac xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

5.2.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac s A < n . - Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so e e
ctia h9 gia dinh, ca nhan. Boqp},lfm Mot
B1 Luan chuyén ho so dén bo cua thuc;;c 1/2 ngay
phan chuyén mon thuc hién UBND cap
huyén
) ) i Chi nhanh
B2 Kiém tra, tham dinh ho 80; do dac dia » Van ph‘ong 04 nod
chinh dé chia tach thira dat ding ky dat g2y
dai
Lap ho so cip Glay ching nhan quyén Chi nhanh
su dung dat quyén s¢ hiru nha ¢ va tai Vin phong .
B3 san khac gan lién véi dat cho ngudi su ding ky dét 03 ngay
dung dat dbi voi thia dat ‘moi tach dai
chuyén Van phong déng ky kiém tra.
v
. . , Vin phong
B4 Kiém tra ho so trinh Lanh dao Sé cap dang ky dat 02 ngay
GCN dai
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Ky duyét hd so
BS Lanh dao S¢& 01 ngay
v
Cap nhat ho so dia chinh, co sé dit C}n nhe}nh
B6 ligu dét dai » Vvanphong |,
i dang ky dat
dai
A
Chuyén két qua da thuc hién sang C?i nhe'}nh
B7 bd phén "mot cura" thugc UBND ' > \{an Ph’OHzA% 1/2 ngay
cap huyén dé tra két qua cho nguoi dang ky dat
. dai
Tra két qua cho nguoi s B(g ff;,l? ‘31 12)/(1:0'[ Khong
BS dung dat 4o tinh thoi
UBND cap .
A gian
huyén

5.2.2.3. Dién gii quy trinh:
a) Tiép nhén hé so, luin chuyén hé so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc gl qua dudng buu dién) tai bo
phan mot c(ra thuéc UBND cap huyén, trong thoi han ‘/z ngay B phan Mot cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai €6 van ban yéu cau chinh sua, b6 sung theo quy
dinh hoic tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

+ Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thira dat;
1ap ho so trinh chuyén Vin phong ding ky dat dai kiém tra

+ Vin phong dang ky dat dai kiém tra ho so trinh Lanh dao So cép GCN

+ Lanh dao So ky duyét cap Glay ching nhan quyen sir dung dét, quyén so hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi str dung dat;

+ Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai tiép nhan hd so chinh 1y, cdp nhat bién
d6ng vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai;

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén két qua sang bo phan “mot
ctra” dé tra cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dit

Dai dién cho bd phan "mot cura" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan truc ti€p tai bd phan "mdt ctra" hoac qua dich vy buu chinh cong ich.
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(khong 4p dung véi dat thué)

han gidi quyét dwge cong thém khéng qud 05 ngay)

5.2.3.2. Thoi han giii quyét:

5.2.1.3 Thwe hién tich thira do Nha nwéc thu hoi mot phan thira dat

12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cdac xa mién nui, thoi

5.2.3.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop xac nhén va gidy chirng nhan da cap

Cac A A o . o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dﬁn,q tiép nhan ,hé SO B0 phan “Mot
Luan chuyén ho so dén b ctra” thude .
Bl phan chuyén mon thuc hién UBND cép 1/2 ngay
huyén
v
Chi nhanh
B2 Kiém tra, t}lém dinh ho so; ~do dac (;;in lf(h,ogégt 04 ngay
dia chinh dé chia tach thira dit; S
. Y Chi nhanh
Cép nhat no1 dung thay doi vao gidy Vi 111 ghe(‘l)rrllg
B3 chirng nhan da cap ding ky dat 04 ngay
dai
\
Ko duvét hd Lanh dao Chi
y duyét ho so : 5
B4 n‘hanhvVan .| 01 ngay
phong dang ky
dat dai
Cap nhat hd so di’fl chinh, co s& dir 5;111 gllllii};
B5 liéu dat dai dang ky dat 02 ngay
dai
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Chuyén két qua da thuc hién sang

bd phan "mét cira" thugc UBND Chi nhanh
B6 cap huyén de tra két qua cho nguoi » Vanphong | ., ngdy
str dung dat dang ky dat
l dai
Tra két qua cho nguoi su B()vpl”l’@l n Mot Khong
B7 dung dit cua” thuge | thov
: UBND cap an
huyén &
b) Truong hop ciAp méi Gidy chirng nhéin
Cac . A ‘n . - Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng d?mz tiép nhan hd so B6 phan “Mot
Luén chuyén ho so dén Chi ctra” thude .
Bl nhénh VPDK thyc hién UBND cip | /278y
huyén
v
Chi nhanh
B2 Kiém tra, tham dinh hd so; do dac | ——» (;;in lf(h,ogégt 04 ngay
dia chinh dé chia tach thira dat; S
2
) . . g Chi nhanh
Lép ho so chuyén Van phong dang Jran
B3 o dat dai kié » Vanphong 02 nga;
ky dat dai kiém tra dang ky dit gay
dai
A
Kiém tra h so, trinh Lanh dao S¢ Van phong
B4 cdp GCN dang ky dat 02 ngay

dai
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Ky duyét ho so
BS Lanh dao S¢ | Ol ngay
A\ 4
Tiép nhan két qua giai quyét. Cap Chi nllllénh
nhat hd so dia chinh, co sg dir lidu »  Vanphong ;
Be dat dai dingky dat | 2 "EY
dai
A
Chuyén két qua da thuc hién sang -
bo phan "mot cira” thugc UBND Smiphanh
B7 cap huyén dé tra két qua chongudi T > an phong 1/2 ngay
sir dung dat dang ky dat
i dai
Tra két qua cho ngudi st B(‘),p},l,a " MO'[ Khoéng
« cua” thudc , 2.
B8 dung dat UBND cép tinh thoi
huyén gian

5.2.3.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop ho so tryc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai bo
phan mot c(ra thuéc UBND cap huyén, trong thoi han ‘/z ngay B phan Mot cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1é, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc ho so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai €6 van ban yéu cau chinh sura, bd sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viée sau:

+ Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai do dac dia chinh d¢é tach thira dat; Xéc
nhan thay d6i vao Gidy chimg nhan da cap hoac lap hd so chuyén Vin phong dang ky
dt dai kiém tra

- Van phong dang ky dat dai kiém tra, trinh Lanh dao S& cép gidy ching nhan
voi truong hop cap méi Glay chimg nhén.

- Lanh dao S& cip gidy chimg nhan ddi véi truong hop cap méi gidy chimg
nhan.

- Chi nhanh Vin phong DK dit dai tiép nhan két qua giai quyets; Chinh 1y, cip
nhat bién dong hd so dia chinh, co s dir liéu dat dai.

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai chuyén két qua sang bo phan “mot cira”
dé tra cho ngudi sir dung dat.
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¢) Nhin hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Dai dién cho bd phan "mot cura" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan truc ti€p tai by phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

5.2.2. Thii tuc hop thira dit.

5.2.4.1. Thoi han giai quyét:

10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1& (ddi v6i cac xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

5.2.4.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dung cone vide Trach Thoi gian
buwéc p1 GUAE cOng vig nhiém thuc hién
Hudng dan, tiep han ho so B9 phn
cua ho gia (’I‘lnh, ca nhan. Luan “Mot cira”
chuyén mon thyc hién c4p huyén
\4
Kiém tra, thAm anh ho so, léP hd S0 cép Giéy
ching nhén quyén str dung dat, quyén s6 hiru Chi nhanh
B2 nha o va tai san lfhacA gan lién voi (zlat cl}o > \{an ph’onég 05 ngay
nguoi str dung dat; 1p ho so chuyén Van dang ky dat
phong dang ky dat dai kieém tra. dai
Kiém tra ho so trinh Lanh dao S& cip GCN » | Van phong
B3 dang ky dat | 02 ngay
dai
Ky duyét ho so
B4 Lanh dao S6 | 01 ngay
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Tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat C?i nh{?nh
B5 hd so dia chinh, co s& di lidu dét dai > | Vanphong |,y
dang ky dat
dai
Chuyén két qua da thuc hién sang bd o
phéan "mdt ctra" thugc UBND cap huyén \(;?1 n}ﬁénh
dé tra két qua cho nguoi sir dung dat an phong 3
B6 q gu Ung — dang ky dat 1/2 ngay
dai
Tra két qua cho nguoi s “]1\3/[(2 phe;ln” Khong
B7 dung dét loteua | ik thoi
thuoc UBND .
x N gian
cap huyén

5.2.4.3 Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

Nguoi sir dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phan mot ctra thugc UBND cap huyén, trong thoi han 2 ngay Bo phan Mot ctra cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy
dinh hoac tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hi¢n cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Van phong déng ky dét dai tién hanh thyc hién kiém tra, tham dinh
ho so, 1ap ho so chuyén Van phong dang ky dat dai kiém tra.

- Van phong dang ky giét dai kiém tra ho so, trinh Lénh dao S¢ cap ’Giéy chung
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho ngudi
su dung dat;

- Lanh dao S& cip GCN

- Chi nhanh Van phong dat dai tiép nhén két qua giai quyét. Cap nhat thong tin
thtra dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co sé dir li¢u dat dai.

+ Chuyén két qua sang bd phan “mot ctra” dé tra cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Dai, dién cho bo phén "mot cura" thuéc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi

st dung dat nhan truc ti€p tai bo phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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& va tai san khac gan lién véi dat

& va tai san khac gan lién véi dat doi véi to chire

6.1.1 Thoi gian giai quyét

6. Thii tuc ciAp d6i Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha

6.1 Thii tuc cap doi Giz“iy,chl’ling nh%n quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha

07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 18 d6i véi truong hop cap gidy
chirng nhan don 1¢&

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1& trudng hop cip ddi dong loat

(d6i véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét diege cong thém khéng qud 05 ngay)

6.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop cip GCN don 1é

Thoi

Cac . " n . ‘n gian

budc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue

hién

Hudng dén, tiép nhan hd Pgrung tl?nh

Bl o cua td chur uc vu han .

so cua to chuc chinh cong ciia 1/2 ngay
tinh
Phan cong thu Iy ho so » Lanh dao Van
B2 phong dang ky | 1/2 ngay
dat dai
Tham dinh hd so, trinh lanh dao S& ky Vien chite
B3 duyét GCNQSDD Van phong 2,5 ngay
dang ky dat dai
v
Ky duyét GCN
B4 QSDP Lanh dao S& 01 ngay
v

Cép nhat ho so dia chiph, co so dir liéu dat V{én Ch‘l'IC, ‘

BS dai Vian phong 1,5 ngay
dang ky dat dai
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Théng bao danh sach cap ddi cho to chirc
tin dung; dong thoi giri TTHCC (Doi véi | ——»|  Vién chuc,
B6 truwong hop GCN dang the chap thé chap) Van phong 1/2 ngay
dang ky dat dai
A
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tAm n ,
Vién chutc
. _ ,
B7 Phyc vu HCC tinh Vian phong 1/2 ngay
dang ky dat dai
M Trung tam
. . X Khé
BS Tréa két qua cho t6 chire Phyc vy hanh tinh?[lﬁg;)‘i
chinh cong cua can
tinh &
b) Trudng hop ¢ip GCN df‘)ng loat
Cac As A < [ n Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Pgmng t}?{nh
B1 clia to chuc | thuc vy han 5
chinh cong 1/2 ngdy
cua tinh
Phan cong thu ly ho so .| Lanh dao
Vin phong \
B2 Pang ky dat 1/2 ngay
l dai
Tham dinh ho so, trinh linh dao S& ky Vién chirc,
duyét GCNQSDDb Van phong .
B3 ding ky dat 12,5 ngay
dai
Ky duyét GCNQSDDb
B4 Lanh dao S¢& 03 ngay
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Céap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit lidu , Vivén Ch‘ﬁc’
B5 dat dai Vén phong 2,5 ngay
dang ky dat ’
dai
v
Théng bao danh sach cap doi cho to chure Vién chtrc,
tin dung; dong thoi gii TTHCC (Doi voi »| Vin phong .
B6 truong hop GCN dang thé chdp thé chdp) ding ky d&t | /28
dai
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vién chuc,
tam Phuc vu HCC tinh —» Vin phong \
B7 dang ky dat | /28
dai
Trung tdm
Phuc vu hanh Khéne tinh
BS . LA , 2 o1, chinh cong Ong 1
Tra két qua cho to chuce ciia tinh thoi gian

6.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so
+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tdm Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
+qDai dién cua Sé T‘éli nguyén va Méi th{ng ‘Ehudng truc tai TTPVHQC thure
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
guri giay hen/ma ho so cho t6 chtrc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhén duoc hd so, Vin

phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:
- Vin phong dang ky dit dai thuc hién cac cong viée nhu sau:
+ Kiém tra hd so, xac nhan vao don dé nghi vé ly do cép ddi GCN;
+ Lap ho so trinh S& TN&MT cép GCN;
. - S6 Tai nguy€n va Moi truong thue hién cac cong viée sau: Ky GCN, chuyén
hd so vée VPBK
) - Van phong dang ky dét dai cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai;
- Truong hop cﬁip do6i Gié}y ching nhén sau do dac lap ban d6 dia chinh ma
Giay ching nhan da cap dang thé chap tai to chl'Iq tin dung thi VPDK c¢ trach phiém
thong bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cap doi Giay chirng nhan cho t6 chic
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tin dung noi nhén thé chip quyén sir dung dat, tai san gan liép voi d"éit; xac nhén viéc
dang ky thé chap vao GCN sau khi dugc co quan c6 tham quyén ky cap doi.

+ Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so clia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B phan
Huong dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng dé tra cho
to churc, cd nhan truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop GCN dang thé chap tai t6 chirc tin dung thi viée trao GCN thyc
hién dong thoi gitra ba bén gom TTPVHCC, nguoi st dung dat va to6 chure tin dung
theo quy dinh nhu sau:

- Ngudi str dung dét ky, nhdn GCN méi tir TTPVHCC dé trao cho to chire tin
dung noi dang nhan theé chap;

- T6 chirc tin dung cd trach nhiém trao GCN cii dang thé chip cho cong chirc
cua S¢ truc tai TTPVHCC dé chuyén cho VPDK.
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6.2. Thu tuc Cf(lp’ déi‘Giéy ching nhan quyén sir dung dit, quyén s hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat doi véi ho gia dinh, ca nhan
6.2.1. Thoi han giai quyét:
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ déi véi truong hop cap dbi don ¢
30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1& d6i véi trudong hop cip doi dudi
100 gidy chtng nhén;
50 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ dbi voi trudong hop cap doi tir 100
gidy chimg nhan tré 1én
(doi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwge cong thém khéng qua 05 ngay)
6.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
6.2.2.1. Truong hop nop ho so tai Bo phan mot cira UBND cip huyén

a) Truwong hop cip dbi gidy chirng nhin don 1é

Cac Noi dung cone vise Trach Thoi gian
buéc : g cong Vi¢ nhiém thuc hién
Hué’ng dﬁp, tiép nhan hd so. B0 phéan
Chuyén ho so t61 CN VPDK “mot cura”
B1. cap huyén thude 1/2 ngay
UBND cap
huyén
v
Kiém tra ho so Chi nhanh
—»| Van phong 01 nea
B2. dang ky dat =
dai
Thong bao danh sach cap doi cho to chirc tin o
dung; 1ay xac nhén to chirc tin dung (trudng \C/:?l nl}lﬁnh
hgp GCN dang thé cha an phong ;
B3. op g p) dang ky dit 1/2 ngay
dai
Tham dinh ho 50, lap ho so chuyén Van Chi nhanh .
B4 phong dang ky ki@m tra trinh Lanh dao So > Vin phong 01 ngay
) cap GCN dang ky dat
dai
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Théam dinh hd so, }ép ho so chuyén Van 5 .
phong dang ky kiém tra trinh Lanh dao > \{an ph,onig 02 nea
BS. S& cip GCN dang ky dat ngay
dai
Ky cap GCN
B6 Lanh dao 01 ned
‘ S g2y
Tiép nhan két qua giai quyét. Cap >| Chinhinh
B7. nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu Van phonig 1/2 ngay
dat dai dang ky dat
dai
A
Chuyén tra két qua dén Bo phan mot Chi nhanh
cla » Van phong \
BS. ding ky dat 1/2 ngay
dai
, B0 phén
Tra két qua cho nguoi str dung “mot ctra” Khéng
BY. dat thuoc | tinh thoi
UBND cap gian
huyén
b) Trudong hep cip doi duéi 100 gidy chirng nhin
Cac Noi dung cone vise Trach Thoi gian
buwdc P1 GUAE cOng vig nhiém thuc hién
x 5 B0 phan
Huéng dﬁp, tiép nhéan ho so. “moét cira”
BL. Chuyen ho so t6i CN VPPK — | thuoe 1/2 ngay
cap huyén UBND cép
huyén
Kiém tra hd so C? ! nhz?nh
B2 | Vanphong 03 ngay
dang ky dat
dai
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Thong bao danh sach cap ddi cho to chirc tin

dung; lay x4c nhén t6 chuc tin dung (truong \C/Ifn nllllé}nh
hop GCN dang thé cha >| Van phong ;
B3. op g p) dang ky dat 1/2 ngay
dai
Théam dinh hd 50, 1ap h(‘A)v SO chuyén Van o .
phong dang ky dAt dai kiém tra trinh Lanh Chinhanh | 11 ngay
B4. dao S cip GCN *| Van phong
dang ky dat
dai
v
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao S& cép . .
GCN Vén phong .
B5. dang ky dat | 05 ngay
dai
Ky cdp GEN Lanh dao \
B6. 3 05 ngay
Tiép nhan két qua giai quyét. Cap Chi nhanh
nhat ho so dia chinh, co so dir liéu » Vin phong .
dai
Chuyén tra két qua dén Bo phan Chi nhanh
mot ctra > \
: Van phong \
BS. ding ky dat 1/2 ngay
dai
Tra két qua cho nguoi sir dung “BQA ph:gm” A
dht mot clra Khoéng
BY. a thuoe | tinh thoi
UBND cap gian
huyén
¢) Truong hop cip doi tir 100 gidy chirng nhén tré 1én
Cac Noi dung cone vide Trach Thoi gian
buwéc p1 Ung cong vi¢ nhiém thuce hién
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Huong dan, tiép nhén hd so. “BQE)hgn,,
. Chuyén hd so téi CN VPDK Mot clra ;
Bl uyén ho so t6i thude UBND 1/2 ngay
cap huyén £ A
cap huyén
it tra bl Chi nhanh
B2, 1€m tra no SO —»| Vin ph‘ong 03 ngéy
dang ky dat
dai
Thong bao danh sach cap ddi cho td chuc tin o
dung; lay x4c nhan t6 chire tin dung (truong -~ 5{“ n}fl"}nh
hop GCN dang thé ché an phong 3
B3. op g p) dang ky dat 1/2 ngay
dai
v
Tham dinh ho so, 1ap hd so chuyén Van Chi nhanh ‘
B4 phong dang ky dat dai kiém tra trinh Lanh » Van phong 20 ngay
) dao S& cap GCN dang ky dat
dai
\4
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao S cp Vin phong
BS. GCN > dang ky dat | 08 ngay
dai
Ky cap GCN
B6. Lanh dao S6 | 08 ngay
Tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat ' Chi nhanh
h so dia chinh, co s& dit liu dat dai Van phong ‘
B7. ding ky dac | O &Y
dai
\ 4
Chuyén tra két qua dén B6 phan mot | Chi nhanh
cua g Vin phong
BS. ding ky dat 1/2 ngay

dai
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) Chi nhanh
Tra két qua choA nguoi st dung \{e‘m phﬁmg Khong
BY. dat dang ky dat | tinh thoi
6.2.2.2. Truong hop ndp hd so tai UBND cip xi
a) Truwong hop cip ddi gidy chirng nhin don 1é
Cac ns A o . n Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dﬁp, tiép nhan ho so. 02 n{gﬁy
Chuyén ho so t6i CNVPBK B phan mot (Kllllolrllg'
cap huyén trong 02 nga LT : tinh thoi
B1. by g He ngay ca UBND | gian gigi
cap xa quyét
TTHC)
\4
Kiém tra ho so C?i nhe’}nh
B2. —> | Van phong 01 ngay
dang ky dat
dai
Thong bao danh sach cap ddi cho td chuc tin o
dung; lay x4c nhén t6 chirc tin dung (Truong \C/%n n}f:}nh
hop GCN dang thé cha an phong :
B3. op g p) dang ky dat 1/2 ngay
dai
\ 4
Thén} dinh ho 50, trinh co quan ¢o :[hém '
lap ho so chuyén Van phong DK dat dai Chi nhanh
B4 kiém tra, trinh Lanh dao S¢ cap GCN Vanphong | o1 pgay
dang ky dat
l dai
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao S¢ cép
GCN » Van phong .
BS. dang ky dat | 02ngay
dai

l




76

Bo6 Lanh dao S¢& 01 ngay
|
Tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat — | Chi nhanh
ho so dia chinh, co s& dir li€u dat dai Vin phong .
B7. | ding ky dat 1/2 ngay
v dai
Chuyén tra két qua dén UBND cép Chi nhanh
xa Vin phon
BS. PROS 1 01 ngay
dang ky dat
dai
o ) o B0 phén mét
B9 Tra két qua ch(;)A nguoi st dung ciraAUBI:ID Khong tinh
. at cap xa thoi gian
b) Truong hop cip ddi dudi 100 gidy chirng nhan
Cac . " o [ . Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dan, tiép nhan hd so. 02 nigély
Chuyén hd so t6i CNVPDK B6 phin mot (Khong
cap huyén trong 02 ngay > PAAR O | tinh thoi
B1. cta UBND | giap giai
cap xa quyét
TTHC)
N
Kiém tra ho so \(/3%11 nl}llé}nh
—» | Vanphong | 3ng
B2. dang ky dat s
dai
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Thong bao danh sach cp doi cho té chirc

tin dung; lay xac nhan t6 chirc tin dung \(/%n nl}llé}nh
(Truong hgp GCN dang thé chap) an pnong 3
B3. ding ky dat 1/2 ngay
dai
v
Tham dinh hd s0, 1ap hf‘{ so chuyén Vin Cfli nhe’}nh 11 ngay
BA. phong déng ky dét dai kiém tra trinh Lanh Van phong
dao S& cap GCN dang ky dat
dai
A
Kiém tra ho so trinh Lanh dao S¢ cép Vin ph(‘mg ‘
BS5. GCN dang ky dat | 05 ngay
dai
Ky cap GCN
Bo. Lanh dao S¢ | 05 ngay
A
Tiép nhan két qua giai quyét. Cép nhat C?l nhé}nh
B7 hd so dia chinh, co 56 dit li¢u dat dai Vanphong |, 5 sy
) ding ky dat ’
dai
A
Chuyén tra két qua dén UBND cap xa Chi nhanh
Vian phong X
BS. ding ky dac | 0118
dai
v B0 phan mot
] cira UBND Khong
BO. Tra ket qua ch(;); Fgucn su dung cap xa tinh thoi
a gian
¢) Trudong hop cip ddi tir 100 gidy chirng nhin tré 1én
Cac s A I . o n Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
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02 ngay
Hudng dﬁp, tiép nhan ho so. B6 phan mét (K}? 0}111 &
BI. Chuyén hé so 16 CNVPDK cra UBND | tnnfhol
cap huyén trong 02 ngay cap xa glan glal
quye€t
TTHC)
v .
Kiém tra ho so CEH nhz}nh
B2 » Van phong 03 ngay
’ dang ky dat
dai
Théng bao danh sach céR d6i cho to chirc o
tin dung; lay xéc nhan 6 chirc tin dung | CE“ nha}nh
B3. (Truong hop GCN dang thé chap) Van phong 1/2 ngay
dang ky dat
dai
A
Tham dinh ho so, 1ap hd so chuyén Van Chi nhanh ‘
B4 phong DK dat dai kiem tra trinh Lanh dao > Van phong 20 ngay
) S& cap GCN dang ky dat
dai
v
Tham dinh h so, trinh co quan ¢6 thim | ——»| Van phong ‘
BS. quyén cap GCN dang ky dat 08 ngay
dai
Ky cép GCN
Be. Lanh dao S& | 08 ngay
v
Tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat Chi nhanh
- ho so dia chinh, co s¢ dir liéudat dai | Vin phong 9.5 no?
: dang ky dat | 0 "8V
dai

l
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Chuyeén tra két quf"l dén UBND cap ' Chi nhanh
Xa Vén phong \
BS. ding ky dac | 0118y
dai
v
Tra két qua cho ngudi str dung B0 phan mot Khoéng
B9. dat cra UBND tinh thoi
cap xa gian

6.2.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai bo
phan mot ctra thuoc UBND cap huyén, trong thoi han 2 ngay B6 phan Mot cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

’ Truong hop nguoi sir dung dat nop ho so tai UBND cap x thi cong chiic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
lam vigc ké tr khi tiép nhén ho so

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh
Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 02 ngay (03 ngay déi véi cap dong logt)
ké tir khi nhan dugc ho so, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai ¢ van ban yéu cau

chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du
diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cip huyén c6 trach nhiém:

+ Kiém tra hd so, xac nhan vao don dé nghi vé ly do cép ddi GCN;

+ Lap ho so chuyén Vian phong ding ky dat dai kiém tra

- Vian phong dang ky dat dai kiém tra hd so, trinh S& TN&MT cap GCN;

- Lanh dao S& cap GCN.

- Chi nhanh Van phong ding ky dat dai cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co
so dir liéu dat dai;

- Truong hop cap d6i dong loat, Chi nhanh VPDK thyuc hién cong viéc nhu sau:

Truong hop cap do6i Glay ching nhén sau do dac 1ap ban d6 dia chinh ma Gidy
chtng nhan di cap dang thé chap tai to chirc tin dung th1 Chi nhanh VPBK c6 trach
nhiém thong bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cap doi Glay ching nhan cho
t6 chic tin dung noi nhan thé chip quyén sir dung dat, tai san gan hen voi dat Xac
nhan viéc diang ky thé chip vao GCN sau khi dugc co quan cé tham quyén ky cap doi.

+ Luan chuyén két qua dén Bo phan “Mot clra” tra cho nguoi duge cap hoic
gtri Uy ban nhan dan cip xa dé trao ddi v6i truomg hop ndp hod so tai cip xa.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho td chirc, ca nhéin
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B) phan “mét ctra” hodc UBND x4 nhin ho so/két qua tir Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, cd nhéan, cong dong dan
cu.

Truong hop GCN dang thé chép tai to chirc tin dung thi viéc trao GCN thuc
hién dong thoi gitra ba bén gom B) phan mot ctra, ngudi su dung dat va to chirc tin
dung theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi str dung dérl’t k)'f’, nhdn GCN méi tir BO phan mot ctra dé trao cho td churc
tin dung noi dang nhan thé chap;

- T ghl’IC tin dung c6 trach nhiém trao GCN cii dang thé chép cho B phan mot
cua dé chuyén cho Chi nhanh VPDK.
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7. Thii tuc dinh chinh Gidy chirng nhén di cip

gidy chirng nhin thudc thim quyén ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong.

7.1.1. Thoi han gii quyét:

7.1. Pinh chinh Gidy chitng nhin da cip ddi véi truwong hop dinh chinh

08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhn dugc hd so hop 18 (d6i véi cdc xd mién nii,
thoi han gidi quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay).
7.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac A A o Trach gian
buée Noi dung cong viéc nhiém thuc
hién
Trung tdm
. x e A A Phl_,lC vu
B1 Hudng dan, tiép nhén ho so — | hanh chinh | 1/2 ngay
cua to chuc cong clia
tinh
v
- Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Vian phong \
B2 ™ dang ky dat | /2 P8
dai
\4
Tiép nh;fm, kiém tra ho so, 13p bién ban Kkét
ludn v€ ndi dung va nguyén nhan sai sot. Vién chtc
Lap ho so dinh chinh giay chiing nhan da Vin phong | 3,5 ngay
B3 A s A 3As A . A . g R ’
cap hodc cap doi giay chiing nhén trinh dang ky dat
lanh dao S¢ ky duyét dai
Dinh chinh hodc cip moéi 01 ngay
B4 GCN Lanh dao s¢&
A
Chinh 1y ndi dung sai sét vao ho so dia chinh, Vién chie
BS co s6 dit liu dat dai (néu co) Vanphong | sy

"| dang ky dat

dai
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Chuyén két qua cho Trung tdm phuyc vu | Van phong
B6 hanh chinh cong tinh dang ky dat | 1/2 ngay
| dai
l Trung tam
phye Kho
. . ; ong
B7 Tra keét qua cho t6 chirc, hYuEanAh tinh thoi
: nhén »| chinh cong '
can cta tinh glan

7.1.3. Trinh tu thuc hién:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so
+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
+vDai dién cua Sé T?li nguyén va Méi th{ng ‘Ehudng truc tai TTPVHQC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan
gui giay hen/ma ho so cho t6 chtrc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.
b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin

phong dang ky dat dai €6 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chbi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky dét dai 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan
sai sOt (bién ban két ludn vé nguyén nhan sai sot phai co dai dién So Tai nguyén va
Moi truong); lap hd so dinh chinh glay chtng nhan di cip hodc cap ddi gidy chimg
nhan theo dé nghi ctia ngudi sir dung dat giri S& Tai nguyén va Mai truong.

- S& Tai nguyén va Mai trudng dinh chinh vao gidy ching nhan da cip hodc
cAp méi gidy chung nhan cho nguc‘wi st dung dat.

- Sau khi nhan duogc gidy ching nhan, Vin phong dang ky chinh 1y ndi dung sai
sot vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi st dung dit trong thdi han 1/2
ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so cia Van Jphong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B phan
Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tim Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho
td chtre, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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~ 7.2. Dinh chinh Gidy chitng nhin di cp déi véi trwong hop dinh chinh
giay chirng nhan thugc tham quyén cia UBND tinh
7.2.1. Thoi han gii quyét:
10 ngay 1am viéc ké tr ngay nhan dwoc hd so hop 18 (doi véi cac xa mién niii,
thoi han gidi quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay).
7.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Thaoi
Cac ns A o Trach gian
buée Noi dung cong viéc nhi¢m thue
hién
R ) ) Trung tam
Hudng dan, ti€p nhan ho so Phuc vu
B1 cua td chirc hanh chinh | 1/2 ngay
cong cla
tinh
Phan cong thu ly hd so Lvanh d‘ao
B3 » Van phong 1/2 ngdy
dang ky dat
dai
Tiép phan, kiém tra ho so, 1ap bién '
ban két luan vé ndi dung va nguyén Vién churc 3.5 10
B4 nhan sai sot. Lap h6 so dinh chinh L, Van phong | - neay
giay chimg nhan da cap hogc cap doi dang ky dat
giay chirg nhén dai
\ 4
Ky to trinh, chuyén ho so d¢ UBND ‘
BS tinh dinh chinh hodc cdp méi GCN | Lan dzo s 01 ngay
A
Vién phong UBND tinh xem xét to -~ .
trinh, ndi dung dinh chinh, trinh lanh | ——>| Vién chuc
B6 dao UBND tinh Vanphong | 0] ngay
dang ky dat
dai
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Ky dinh chinh GCN
hodc iy quyén S& SN G
B7 TNMT dinh chinh GCN Lélghl\?go 01 ngdy
hodc ky cap moi
o 11 A C a1 . Vién chuc
Chinh 1y n6i dung sai st vao ho so dia Van phong
B8 chinh, co so¢ dit liéu dat dai (n€u co) > ding ky d&t 02 ngay
‘ dai
Chuyén ké:[ qua C’hO Tl:ung :[ﬁm phuc vu Vin phong
B9 hanh chinh cong tinh dang ky dat | 1/2 ngay
l dai
v
Trung tdm
. , Phuc vu
Tra két qua cho t6 chue, hanh chinh | Khong
B10 ca nhan cong clia tinh thoi
tinh gian

7.2.3. Trinh ty thyc hién:
a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so
+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+qDa1 dién cua So Tgl nguyen va M01 truong ‘Ehuong truc tai TTPVHCC thuc

hién k@ém tra thénl} phan ho 50, s0 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gtri gidy hen/ma ho so cho t6 chuc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chéi giai quyét ho so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vin phong diang ky dét dai 14p bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan
sai sOt (bién ban ket lugn vé nguyén nhdn sai sot phai c6 dai dién So Tai nguyén va
Moi truong); 1ap ho so dinh chinh gidy chiing nhan da cap hoac cap doi giay chiung
nhan theo d€ nghi ciia nguodi st dung dat.

- Lanh dao S¢ ky to trinh UBND tinh.
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- Uy ban nhén déan tinh hodc S¢ Tai nguyén va Mbi trudng dugc ty quyén dinh
chinh vao gidy chimg nhan hodc cap méi theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc gidy chimg nhan, Vin phong dang ky chinh 1y n6i dung sai
sot vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét cho Trung tim
Phuyc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi str dung dét trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc huéng dén, tiép nhan ho so ciia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B6 phan
Huéng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho
td chire, c4 nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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8.1. Thoi han gii quyét:

8.2. So' d0 Quy trinh giai quyét:

8. Thii tuc diing ky va cip Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat 1an dau

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 (doi véi cdc xd mién nii,
thoi han gidi quyet duoc cong thém khong qua 05 ngay)

Cac Noi dung cone vide Trach Thoi gian thue
buwéc o1 Ung cong vie nhiém hién
Trung tam
Huéng dan, tiép nhan ho so Phuc vu
Bl ctia to chirc hanh chinh 1/2 ngay
cong cla
tinh
N
T A Lanh dao
B2 Phan cong thu Iy ho so Vin phong 112 nghy
dang ky
' dat dai
v 8,5 ngay(Néu
trich do thuc )
hién 05 ngay doi
voi thita dat co
Vin phong Ding ky dt dai tham Vién chue | dién tich dudi
B3 ] dinh hd so »| Vian phong | 05 h,a; 07 ngay
dang ky doi voi cac
i dat dai truong hop con
lai; khong tinh
vdo thoi gian
giadi quyét
TTHC)
Choy kién vé viéc ching nhén ny qlu’anx
quyén so hitu tai san gan lién voi dat |——» quan 1y ve
B4 (néu co) Xay dung, 03 ngay
Nong
nghiép
v
Gui s6 liéu dia chinh dén co quan \\//fén f}ﬁc
thué (néu co an phong ;
BS L » ( ) dépg Ky 1/2 ngay
dat dai
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05 ngay doi véi
truong hop co
Xéc dinh cac khoan thué phai n(f)p, cac khoan dUC.{C'
va thong bao cho nguoi sir dung dat > Cuc thul trtr; 03 ngay doi
B6 thyuc hién ucthue | véi cac truong
tinh hop con lai
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)
Thyc hién nghia vy tai chinh L | Nguoisy | Khong tinh thoi
B7 dung dat gian
Sau khi nguoi sir dung dét hoan o .
thanh nghia vy tai chinh. Kiém tra > Vgglnphl(() 8 .
B8 hé so, chuyén Lanh dao S ky trinh détgdaiy 1,5 ngdy
UBND tinh cap GCN
v
Ky trinh UBND tinh ¢cdip GCN || Lanhdao ‘
B9 S& 01 ngay
v
Tham tra ho so _y Van phong
B10 UBND 01 ngay
tinh
B11 Ky cap Gidy BN 02 nga
ching nhéan - ngay
tinh
- \ Vién chirc
Cép nhat ho so dia} chinh, co s& di .| Vian phong
B12 liéu dét dai "l ding ky 01 ngay
dét dai
B13 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung ) ngl phl(;)flg 12 nod
tam Phyc vy HCC tinh P neay
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Trung tam
Tra két qua cho td Phuc vu A . .
B14 CE&C — % hanh chinh Khoéng th thoti
N , gian
cong cua
tinh

8.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ T chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Dai dién cta S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chire. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so,
Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, b6 sung theo quy dinh hodc
tir chdi giai quyet hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, thuc hién cic cong viée sau:

- Vian phong dang ky dat dai thyc hién:

+ Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thira dit & noi chua c6 ban
d6 dia chinh hodc da c6 ban do dia chinh nhung hién trang ranh gidi sir dung dat da
thay doi hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira dat do ngudi st dung dit ndp (néu
¢6). Thyc hién trich do 05 ngay d6i v6i thira dat c6 dién tich dudi 05 ha; 07 ngay d6i
v6i cac truong hop con lai (khdng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC).

+ Kiém tra, x4c nhan so do tai san gén lién véi dat dbi véi to chire trong nudc,
co sO ton gido, to churc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nude ngoai thyc hién du an dau tu ma so dd d6 chwa c xac nhan cua to chirc ¢6 tu cach
phap nhan vé& hoat dong xdy dung hodc hoat dong do dac ban dd (dp dung doi véi
truong hop nguoi su dung ddt dé nghi cdp ca tai san gan lién véi dat).

+ Kiém tra ho so ding ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac
nhan di diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap gidy ching nhan vao don dang ky.

+ Truong hop nguoi s dung dat dé nghi cdp ca tai san gan lién véi dat: Giri
phleu lay y kién co quan quan ly cac loai tai san do dbi v6i treong hop chu so hitu tai
san gan lién véi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san co thay doi so voi gidy to
theo quy dinh.

- Co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép c6 trach nhiém tra 161 bang vin
ban cho VPDK

- Vian phong ding ky giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh, trr treong hop khong thude (101 tuong phai nop nghia
vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh; chuan bi ho so cap gidy chimg nhén.

- S¢ Tai nguyén va Mai truong trinh Uy ban nhan dan tinh cdp gidy ching
nhan.

- Uy ban nhén dan tinh cép gidy chimg nhan.

- Sau khi nhén dugc gidy ching nhén, Van phong dang ky dat dai cap nhat bo
sung viéc cap gidy ching nhan vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai, xac nhan vao
ban chinh gidy to viéc da cap gidy chung nhan, chuyén két qua giai quyét cho Trung
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tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi sir dung dat trong thoi han 1/2
ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc.

Cong chuc huéng dan, tiép nhan hd so cia Vin phong dang ky dat dai tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhan két qua giai quyét, chuyén két qua cho Bo
phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong dé
tra cho to chirc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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9. Thua tuc cap Glay chu’ng nhan quyen stir dung dat quyen s¢ hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat cho nguoi da dang ky quyen st dung dit 1an diu.

9.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18 (d6i voi cdc xd mién ni,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

9.2. So' d0 Quy trinh giai quyét:

Cac No6i dung cone vide Trach Thoi gian
buéc : g cong vi¢ nhiém thue hién
Trung tdm
Huéng dan, tiép nhan ho so Phyc vu
Bl cha to chirc hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
v
Lanh dao
Phan cong thy Iy hd so , Van phong ;
B2 —> ding ky dat 1/2 ngay
dai
A
Thim dinh va xem xét ho so. Giri
- phicu lay y kién dén co quan quéan ly Vién chirc
nha nude dbi véi truong hopchimg || Vin phong .
B3 nhan quyen sO hitu tai san gan lién véi dang ky dat 2,5 ngay
dat dai
— Co quan
Cho y kién vé viéc ching nhan quan ly veé
B4 quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat | > | Xay dung, 03 ngay
(néu co) Nong
nghiép
A
L Giri s6 liéu dia chinh dén co quan Vjén CI}"IC .
BS thué (néu co) —»| Vanphong | 1/2ngay
dang ky dat

dai
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05 ngay doi
Vi truong
. . . hop cé cac
Xac dinh cac khoan thu€ phai nfp va khoan duoc
thong bao cho nguoi st dung dat thuc > trr: 03 ngély
hién . | db6ivéi cac
B6 Cuc thué truone h
tinh ne hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thuc hién nghia vu tai chinh Ngudi st Khong tinh
B7 X o
dung dat thoi gian
Sau khi nguoi sir dung dét hoan thanh
nghia vy tai chinh. Kiémtrah6so, | | Vanphong
B8 chuyén Lanh dao S¢ ky trinh UBND dang ky dat 1,5 ngay
tinh cap GCN dai
B9 Ky trinh UBND tinh cap GCN > Lanshédao 01 ngay
\ 4
Tham tra hd so Van phong \
—
BI0 UBND tinh | 0118
N
BI1 Ky cap Gidy ching Lanh dao 02 nea
nhan —* | UBND tinh gy
A .
. o Vién chirc
B1 Céap nhat Ca}p riha_}tAho S0 d;g chinh, co | Vinphong 02 nod
so dir liéu dat dai dang ky dat gay

dai
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2 21 A A e A Van ph(‘)ng
Chuyeén tra két qua/ho so dén Trung tdm . s R .

B13 Phuc vu HCC tinh —> dangdl;y dat 1/2 ngay

v Trung tAm
Tra két qua ch Phuc vu Khong tinh
B14 fa K&t qua cho hanh chinh ©
A 7 —> \
t0 chuc cong clia thoi gian
tinh

9.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

+ T chtrc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Dai dién cta S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chire. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chbi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong dang ky dat dai thyc hién:

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gén lién véi dat ddi véi to chire trong nudc,
co sO ton gido, tO chirc nudc ngoai, cad nhan nudc ngoai, nguodi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thyc hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua c6 xac nhén cia t6 chuc co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do;

+ Guri phiéu ldy y kién co quan quan ly nha nudc d6i vai loai tai san dang ky
dbi voi truong hop chu s¢ hiru tai san gan lién voi dat khong co gidy to hodc hién trang
tai san c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan 1y nha nudc ddi voi tai san gin 1ién v6i dat co trach nhiém tra
161 bang van ban

- Van phong dang ky dat dai chuén bi hd so dé trinh UBND tinh ky cap Glay
chtng nhan quyén str dung dt, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat

- Uy ban nhan dén tinh cap gidy chimg nhén.

- Van phong dang ky fiét dai cap nhat bo sung viéc cap Gidy ching nhan vao hd
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai
- Sau khi nhén dugc gidy ching nhén, Van phong dang ky dat dai cap nhat bo

sung vi¢c cap gidy chimg nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir lidu dét dai, xac nhan vao
ban chinh gidy to viéc da cap gidy chiung nhan, chuyén két qua giai quyét cho Trung
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tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi sir dung dat trong thoi han 1/2
ngay.
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.
Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so cia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B phan

Huong dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
to churc, cd nhan truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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10. Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhin quyen st dung dat quyen SO
hiru nha & va tai san khéc gin lién véi dat 1an diu ddi voi tai san gin lién véi dat
ma chi sé hiru khong dong thoi 1a ngwoi sir dung dat

10.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18 (d6i véi cdc xd mién ni,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

10.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

Cac ns A o [ o Thoi gian
buée NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
] X o Trung tdm
B1 Hudng daqn, tiep r%han ho so __ ) Phuyc vu hanh 12 ned
cua to chire chinh cong cta g3y
i tinh
Phan cong thy Iy hd so Lanh dao Van
B2 phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
v
Thém dinh va xem xét hd so Vién chirc Van
B3 phong dang ky 2,5 ngay
dat dai
\4
Cho ¥ kién vé viéc chimg nhan Co quan quan
A nh~ t\' 5 < 1-)\ 7. /(t I’VéXﬁ .
B4 quyén so htru alisan,gan ién voi da d y N‘y 03 ngay
(néu co) ung, Nong
nghiép
v
L, Giri sb liéu dia chinh dén co quan Vif?n Chffc Vﬁl} .
B5 thué (néu co) phong dangky | 1/2 ngay
dat dai
v 05 ngay dbi
voi truong
; hop c6 cac
Xac dinh cac khoan thué phai g@p va khoan dugc
B6 thong bao cho nguﬁri str dung dat thuc > Cuc thué tinh trr; 03 ngay
hién d61 véi cac
truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi gian
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giai quyét
TTHC)
Thyc hién nghia vu tai chinh _
Nguoi sit dung | Khong tinh
B7 % e
l dat thoi gian
Sau khi nguoi sir dung dét hoan thanh
ngl}ia vu tai chinh. Kiém tra HS, Vién chirc Van
B8 chuyén Lanh dao S¢ ky trinh UBND phong dang ky 1,5 ngay
tinh cap Gidy chimg nhan dat dai
Ky trinh UBND tinh cap Gidy chimng
B9 nhén Lanh dao S¢& 01 ngay
v
h N Vin phong X
B10 Tham tra ho so UBND tinh 01 ngay
v
Ky cap Gidy ching Lanh dao .
BI1 nhan UBND tinh 02 ngdy
|
v
Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit liéu Vién chirc Van ‘
B12 Ay g phong dang ky 02 ngay
dat dai > B
dat dai
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tdm Vin phe
. phong 5
B13 Phuc vu HCC tinh dang ky dét dai 1/2 ngay
v
) Trung tdm
Tra ket qua cho Phuc vy hanh Khoéng tinh
B14 P —_ , o
to chuc chinh cong cua thoi gian
tinh

10.3. Dién gii quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so
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+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chire. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so,
Vian phong déang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh stra, b6 sung theo quy dinh hodc
tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:
- Vin phong diang ky dat dai thyc hién:

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién véi dat ddi véi to chirc trong nuéc,
co sO ton gido, td chirc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguodi Viét Nam dinh cu &
nude ngoai thyc hién dy an dau tu ma so do d6 chua c6 xac nhan cia td chiic ¢6 tu cach
phéap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd:

+ Gui phiéu lay y kién co quan quan ly Xay dyng, Nong nghiép dbi voi trudong
hop chu s¢ hitu tai san gan lién vé6i dat khong co glay to hodc hién trang tai san co thay
ddi so véi gidy to theo quy dinh (Co quan dwge ldy y kién ¢ trdch nhiém trd 167 bang
van ban trong thoi han khong qua 3 ngay)

- Co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép cé trach nhiém tra 10i bang vin
ban cho VPDK

- Vian phong dang ky gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh, trir truong hop khong thude doi tuong phai nop nghia
vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh; chuan bi ho so cap gidy chimg nhén.

- S Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan déan tinh cép gidy ching
nhan.

- Uy ban nhan dén tinh cap gidy chimg nhén.

- Sau khi nhén dugc gidy ching nhén, Van phong dang ky dat dai cap nhat bo
sung viéc cap gidy ching nhan vao hé so dia chinh, co so dir liéu dat dai, xac nhan vao
ban chinh gidy to viéc dd cp gidy ching nhan, chuyén két qua giai quyét cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi sir dung dat trong thoi han 1/2

ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so cia Van Jphong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo phan

Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng dé tra cho
to churc, cd nhan tryuc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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_ 11. Tha tyc dang ky bo sung tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhan
da cap
11.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 (d6i véi cdc xd mién nii,
thoi han gidi quyet duoc cong thém khong qua 05 ngay)

11.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac A R o . - Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, t@ép nhén ho so | Trung tam Phuc
Bl ctia to chirc vu hanh chinh 1/2 ngay
cong cua tinh
v
A A ;1A Lanh dao Van
Ph thu 1y h :
B2 af cong fiu iy 1o 8o T *| phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
v
| Tham dinh va xem xét ho so Vién chirc Van
B3 "| phong dang ky 2,5 ngay
dat dai
Choy kién vé viéc ching nhén
quyén s¢ hiru tai san gan lién voi Co quan quan ly
B4 dat (néu co) vé Xay dung, 03 ngay
Nong nghi¢p
v
L, Giri s6 ligu dia chinh dén co quan Vién chitc Vin
B5 thué (néu co) phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
05 ngay dbi
- véi truong
Xac dinh cac khoan thué phai nop va hop co6 cac
thong bao cho nguoi st dung dat thuc khoan dugc
B6 hién Cuc thué tinh mf’ 03, neay
ddi véi cac
truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi gian
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giai quyét

TTHC)
Thuc hién nghia vu tai chinh
B7 Nguoi st dung Khoéng tinh
dat thoi gian
Sau khi nguoi st dung Qe‘it hoan thanh
nghia vu tai chinh. Kiém tra ho so, Vin phone dan
BS chuyén Lanh dao S& ky trinh UBND k;? défiai £ 1.5ngay
tinh cap GCN
A
Ky trinh UBND tinh cdp GCN

B9 Lanh dao S¢& 01 ngay

B10 Tham tra ho so Vin phong o1 e
UBND tinh g2y

Ky cép Gidy chimg Lanh dao 3
Bl nhan UBND tinh 02 ngdy

v
Cap nhit ho so dia chinh, co sor dir Vién chire Vian
B12 liéu dat dai T *| phongdangky 02 ngay
dat dai
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung hone d

tam Phuc vu HCC tinh Vian phong dang 5
B13 Ky dt dai 1/2 ngay

C LA 2 1 Trung tdm Phuc N

B14 Tra két qua cho t6 chuc vy hanh chinh Kh9pg tinh

thoi gian

cOng cua tinh

11.3. Dién giai quy trinh:
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a) Tiép nhén hd so, luin chuyén hd so

+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Dai dién cta S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chire. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so,
Van phong déng ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy dinh hoic
tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién céc cong viéc sau:
- Van phong dang ky dat dai thyc hién:

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién véi dat ddi véi to chirc trong nuéc,
co sO ton gido, td chirc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguodi Viét Nam dinh cu &
nude ngoai thyc hién dy an dau tu ma so do d6 chua c6 xac nhan cia td chiic ¢6 tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban dd;

+ Gui phiéu 1y y y kién co quan quan ly Xay dyng, Nong nghiép dbi voi trudong
hop chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san c6 thay
d6i so voi gidy to theo quy dinh (Co quan duoc ldy y kién cé trach nhiém tra 167 bang
van ban trong thoi han khong qua 3 ngay)

- Co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép cé trach nhiém tra 10i bang vin
ban cho VPDK

- Vian phong ding ky giri s6 lidu dia chinh d&én co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh, trir truong hop khong thude doi tuong phai nop nghia
vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh; chuan bi ho so cap gidy chimg nhén.

- S¢ Tai nguyén va Méi truong trinh Uy ban nhén dan tinh cp gidy ching
nhan.

- Uy ban nhan dan tinh cap gidy chimg nhén.

- Sau khi nhén dugc gidy ching nhén, Van phong dang ky dat dai cap nhat bd
sung viéc cap gidy ching nhan vao hé so dia chinh, co so dir liéu dat dai, xac nhan vao
ban chinh gidy to viéc dd cp gidy ching nhan, chuyén két qua giai quyét cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sit dung dat trong thdi han 1/2

ngay.
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.
Cong chtrc hudng din, tiép nhan ho so cua Vin phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B phan

Huong dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng dé tra cho
to churc, cd nhan tryuc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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12. Thu tuc diang ky, cap Giay chirng nhan quyén sir dung dit, quyén SO
hitu nha & va tai sian khac gan lién véi dat cho nguwoi nhan chuyen nhlro’ng quyen
str dung dit, mua nha ¢, cong trinh xay dung trong cac du an phat trién nha 6.

12.1. Thu tyc dang ky, cap Gidy chirng nhéin quyén sir dung dit, quyén so'
hitu nha & va tai sian khac gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyen nhuwong quyen
st dung dat mua nha é, cong trinh xiy dung trong cac dw 4n phat trién nha &
(d6i véi té chirc)

12.1.1. Thoi gian giai quyét
10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 (d6i véi cdc xd mién nii,
thoi han giai quyet duoc cong thém khong qua 05 ngay)

12.1.2. So d6 Quy trinh giai quyét

Cac buée Noi dung cong viéc :l:;cnl: r{hhl:: lglig::
Hudng dan, tiép nhan ho so T A
h ] < t
d6i voi chu dy én dau tu 1a Phoe
B1 t6 chic nhédn chuyén hanh chinh 1/2 nes
nhuong QSD dét, nha & va o gc o neay
cong trinh xay dung tinh
v
Phan cong thu Iy hd so \}flﬂhf‘ao
B2 an phong \
ding ky d&t | /28y
dai
. ) Vién chu
Thém dinh va xem xét hd so Vi
B3 ANPRONS | 4 5 ngay
dang ky dat
dai
05 ngay dbi
véi truong
e A i A hop c6 cac
Xac dinh cac khoan thu€ phai ndp va khoan duoc
thong bao cho ngudi st dung dat thyuc trir: 03 ngély
B4 hién Cuc thué | ddi voi cic
tinh treong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC)
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Bs Thuce hién nghia vy tai chinh > Nouoi sjr Khéng tinh
dung dat thoi gian
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh; Hoé}n thién ho so . .
trinh 1anh dao S& cdp gidy ching nhan +—— | van ph,onA’g .
B6 dang ky dat 01 ngay
dai
A
\ Lanh dao
Ky duyét ho so o Lv A
B7 y e Sokycp | 01 ngay
méi GCN
I
v
Chi dau tw ndp GCN, QSH nhi & va M
BS TS khéc gan lién véi dat dé chinh Iy ——| Vanphong | o, .0
bién dong dang ky dat
dai
N
Cap nhat thong tin vao hd so dja chinh Jién chire
ap nhat thong tin vao ho so dia chinh, Vin phon .
B9 co 5o dit liéu dit dai > gang ky i | 01 nedy
dai
v
Chuyén tra két qua/hd so Qén Trung tam »| Van phong
B10 Phuc vy HCC tinh dang ky dat | 1/2 ngay
dai
\ 4
Trung tam
Tra két qua cho Phuc vu N
BI1 16 chitc hanh chinh | hong tinh
A . thoi gian
cong cua
tinh

12.1.2.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan hd so, ludn chuyén hd so
+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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+qBai dién cua So T?li nguyeén va Méi tru:(ypg ‘Ehubng truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan
gt giay hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Kiém tra ho so, xac nhan da diéu kién cip gidy chirng nhan theo quy
dinh.

Néu hd so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chéi giai quyét ho so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1é, thuc hién cac cong viée sau:

- Van phong déng ky dat dai c6 Trach nhiém cac cong viée sau:

+ Klem tra cac gidy to phép ly trong hé so; xac nhan du diéu kién hay khong du
dleu kién cap glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién v6i dat vao don dang ky;

+ Gri 6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (néu
c0);

+ Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai;

+ Yéu ciu chu dau tu du an nop ’giéy ching nhan quyén su dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat da cap dé chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢
dir li¢u dat dai.

+ Trinh S& Tai nguyén va Méi truong cap gidy ching nhan;

- Lanh dao S& Tai nguyén cap gidy chtng nhan.

- Van phong dang ky chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tra két qua cho nguoi sir dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc.

Cong chtrc hudng din, tiép nhan ho so cua Vin phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong nhan két qua giai quyet chuyen két qua cho Bo phan

Hudng dan tiép nhan va tra két qua cuia Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng dé tra cho
to chirc, ¢4 nhan truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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12.2. Thu tyc dang ky, cap Gidy chirng nhéin quyén sir dung dit, quyén so'
hitu nha & va tai sian khac gan lién véi dat cho nguwoi nhan chuyen nhu’o’ng quyen
str dung dit, mua nha &, cong trinh xay dung trong cic du an phat trién nha &
(doi véi ho gia dinh, ca nhdn)

12.2.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nuii,

12.2.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop ndp tai BO phan mdt cira UBND cép huyén

Cac Noi dung cone vide Trach Thoi gian
buwéc o1 cung g Vi¢ nhiém thuc hién
Hudéng dan, tiép nhan ho so
doi Vé‘ri'chﬁA du an nA(f)p thay cho B6 phan
nguorl;nhar} chuyén nhucrng% "mot cira”
Bl1. QSDA dat hoac cho ngugn nhe{n —> thude 1/2 ngay
chuyerxl nhlfqng QSD d;lt. I'duan UBND cép
chuyén ho so dén Chi nhanh huyén
Vin phong DK thuc hién
Thim dinh, xem xét ho so va gui 6 ligu .
dia chinh dén co quan thué dé xac dinh an nl}lla}nh
B2. nghia vy tai chinh an phong ;
STt ding ky dat | 04 ey
i dai
05 ngay doi
- - voi trudng
Xac dinh cac khoan thu€ phai ndp; chuyén hop cé cac
thong bao thu¢ dén ngudi su dung dat . khoan dugc
thuc hién nghia vu tai chinh Chi cuc tril;; 03 ngay
B3. : di vai cac
thue \
truong hop

!

con lai (khong

tinh vao thoi
gian giai

quyét TTHC)
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B4. Thyc hién nghia vu tai chinh > Nguoi sir Khéng tinh
dung dat thoi gian
Sau lfhl nguoi sir dl_mAg da;[ hoan tha;nh Chi nhanh
nghia vu tai chinh, lap ho so chuyén Van phe
BS. Vin phong dang ky kiém tra trinh Lanh an phong 01 ngay
. A dang ky dat
dao So cap GCN ;
dai
v
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao S¢ cép Van phong
B6. * GCN ; »| dang ky dit | 01 ngay
dai
N
Ky duyét ho so — > 5
B7. Lanhﬂdao 01 ngay
So
Chu du 4n dau tu ndp GCN, QSH nha ¢ Vin phi
X S an phong
BS. va TS khac gan lién voi dat dé chinh Iy | —» Pine ke 01 noa
bién dong hoic thu hdi GCN L5 XY gy
dat dai
v
Vian phong
—»| bangky
dat dai
B9 Cép nhat thong tin vao h?) so dia chinh, .
: co s& dir liéu dat dai 01 ngay
» | Chinhanh
Vén phong
dang ky dat
l dai
Chuyén tra két qua/hd so dén Bo phan Chi nhanh
B10. mot cua hodc UBDN cap xa — | Vén phong \
dang ky dat | /2 ey
dai
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) B0 phan
Tra két qua cho — | "mot cira” A
B11. nguoi st dung dat thudc Kllll(‘)l.lg .tmh
UBND cép tho1 glan
huyén
b) Truong hop ndp tai UBND cap xa
Cac N6i dune cone vide Trach Thoi gian
buéc : g cong Vi¢ nhiém thue hién
’ X e N A B@ phefm \
Huéng dan, tiép nhan ho so SR 02 ngay
] e £ A mot cua A ,
Bl clia nguoi sir dung dat. Luén thuo (Khong tinh
chuyén dén Chi nhanh Van UBN%) . thoi gian giai
phong dang ky dat dai cap 2 cap quyét TTHC)
huyén trong 02 ngay xa
v
Tham dinh, xem xét ho so va gii s6 ligu -
dia chinh dén co quan thué dé xé4c dinh C?l nl}lﬁnh
nghia vu tai chinh > | Vanp ong 3
B2 dang ky dat | 04 P&
dai
05 ngay dbi
voi truong
Xac dinh cac khoan ’thué phdi ndp; hqpv co cac
chuyén thong bao thué dén ngudi su > kl}?an du’ﬁ’c
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Chi cuc mf’_ 03, ,ng,ay
B3 £ doi véi cac
thué \
truong hop
con lai (khong
l tinh vao thoi
gian giai
quyét TTHC)
—
Thuc hién nghia vu tai chinh Nauoi st Khong tinh
B4 J o
dung dat thoi gian

l
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Sau khi nguoi st dung dét hoan thanh Chi nhanh
nghia vu tai chinh, 18p ho so chuyén Vin phong .
BS Van phong dang ky kiém tra trinh Lanh ding ky dat 01 ngay
dao So cap GCN dai
\ 4
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao S cp Vin phong
B6 GCN ding ky dat | 01 ngay
dai
\4
Ky duyét hd so —_— =
B7 Lanélédao 01 ngdy
Chu dy 4n dau tw ndp GCN, QSH nha & Vin ohon
BS va TS khic gén lién voi dat dé chinh Iy | — | (RO
bién dong hodc thu hdi GCN gdai‘/ g2y
v
Vén phong
>| dang ky dat
dai
Cép nhat thong tin vao h§3 so dia chinh,
B9 co sO dir liéu dat dai 01 ngay
—»| Chinhanh
Vén phong
dang ky dat
dai
\4
Chuyén tra két qua/hd so dén B9 phan Chi nhanh
mot ctra hodc UBDN cap xa Van phong .
B10 dang ky dat | 018

dai
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Tra két qua chor B0 phan
nguoi s dung dat > "mot Sfra" Khéng tinh
B11 thude thoi gian
UBND cip &
xa

12.2.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop hé so tryc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai bo
phan mot clra tl}ué)c UBND cap huyén, trong thoi han ‘/z ngay B phan Mot cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

) Truong hop nguot sir dung dat ndp ho so tai UBND cap xa thi cong chiic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so

b) Kiém tra ho so, hién trang sir dung dét theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy
dinh hodc tir choi giai quyét ho so néu ho so khong da diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vian ph(‘)ng dang ky dat dai c6 Trach nhiém cac cong viée sau:

+ Klem tra cac gidy to phép ly trong hé so; xac nhén du diéu kién hay khong du
dleu kién cap glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac
gan lién v6i dat vao don dang ky;

+ Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh;

- Chi cuc’thué’ xac dinh céac khoan thué phai nop; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai 1ap ho so chuyén Van phong dang ky
dat dai kiém tra.

- Vin phong diang ky dét dai kiém tra hd so trinh Lanh dao S& cdp GCN

- Lanh dao S& cip GCN;

- Van phong dang ky dat dai thong bao cho chu dau tu du an ndp Glay ching
nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat dé chinh
1y bién dong trén gidy chimg nhan da cap, cap nhat ho so dia chinh, co so dir liéu dét
dai.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tiép nhan ”két quéa giai quyét cap nhat
thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén GCN da ky sang bo phan
“mdt ctra” UBND cap huyén va cap xa dé tra Giay chimg nhén cho nguoi str dung dat.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho hj gia dinh, ca nhan.

Dai dién cho b6 phan "mét ctra” thugc UBND cAp huyén va cip x4 tra két qua
cho h¢ gia dinh, cd nhan nhan tryc ti€p tai by phan "mdt ctra" hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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13. Tha tuc dang ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyen i

hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat doi véi truong hop da chuyen quyén su’
dung dit truéc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyén da dwoc cép
Gidy chirng nhan nhung chwa thye hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh.

13.1. Thii tuc diing ky, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén s

hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat doi véi truong hop da chuyen quyén su’
dung dit truéc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyen da dwoc cip
Gidy ching nhin nhung chwa thuce hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh
(trweong hop ndp gidy chirng nhin)

13.1.1. Thoi gian gidi quyét

13.1.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 (d6i véi cdc xd mién nii,
thoi han giai quyet duoc cong thém khong qua 05 ngay)

Ca’c Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi glan thye
budc hién
Hudng dan, tiép nhan hd so Trung té¥n
B1 ctia to chie va chuyén ho so Phu,c vu Elanh 1/2 ngay
cho Vin phong PK dit dai chinh cong
cua tinh
A4
Phan cong thu 1y hd so Lanh dao Van
B2 phong dang 1/2 ngay
ky dat dai
A
Tiép nhan, kiém tra hd so. Sau do, Thong
bao bang van ban cho bén chuyen quyén Vién chirc
B3 va niém yét tai UBND xa. Ngu khong 1o Van phong 2,5 ngdy
dia chi cia nguoi chuyén quyén phai dang dang ky dat ’
trén phuong tién thong tin dai chung ba sd dai
lién tiép
v
Niém yét 30 ngay tai Tru s6 UBND x4;
phwong tién thong tin dai chung cua dia 01 ngay (khong
phuong. Két thic niém yét ma hong c6 tinh thoi gian
B4 don dé nghi giai quyét tranh chap, lap bién UBND xa | niém yet va thoi
ban ghi nhan su viéc, chuyén vin ban dén gian ludn
Vin phong DK trong 01 ngay chuyén ho so)
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C}}uxén thong tin dia chinh dén co quan Vjén C}?"IC 02 ngay (ké tir
B5 thue dé xac dinh V‘%‘l. thQng b4o thu nghia vu | (;;‘ln ih’ogégt ngay nhdn duoc
tai chinh gdaiy van ban cua xad)
05 ngay doi véi
v truong hop co
Xac dinh cac khoan thué phai nop va cac ‘k'hoan d}mc
thong bao cho nguoi st dung dat thuc mf’, 03, hgay
B6 hién Cuc thué tinh d‘01 Vor cac
: truong hgp con
lai (khong tinh
vao thoi gian
v giai quyet
Thyce hién nghia vu tai chinh TTHC)
B7 ' Nguoi sur Khoéng tinh thoi
l dung dat gian
Sau khi nguoi su dung dat hoan thanh nghia Vién chirc
vu tai chinh. Lép ho so trinh Lanh dao S¢ Vin phong .
B8 Tai nguyén va Moi trudng cap giay ching dang ky dat 01 ngay
nhan dai
\ 4
. s Lanh dao S¢&
B9 Ky duyét ho so Tai nguyén va 01 ngay
Moi truong
- v Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u Van phong .
BI0 d4t dai dang ky d4t 01 ngdy
| dai
Chuyén GCN di ky cho Trung tim phuc Van phong
B11 vu hanh chinh cong tinh dang ky dat 1/2 ngay
dai
Tra két qua cho t chi Trung tam
BI2 fa ket qua cho o chue Phuc vu hanh | Khong tinh thoi
chinh cong gian

cua tinh
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13.1.3. Dién gidi quy trinh:

a. Tiép nhin ho so, luan chuyén hd so
+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duwong buu dién) tai Trung
tdm Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
+7Dai dién cua Sé T?li nguyén va Méi th{ng ‘Ehubng truc tai TTPVHQC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan
gui giay hen/ma ho so cho t6 chtrc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh
Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin

phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chéi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, thue hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky tlep nhan, kiém tra ho so, dai thong bao bang van ban cho
bén chuyen quyén va niém yét tai try s Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat vé viéc lam
thu tuc cap Gidy chtng nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién véi dat cho nguoi nhan chuyén quyén. Truong hop khong 16 dia chi ciia nguoi
chuyén quyén dé 'thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua
dia phuong ba sd lién t1ep (chi phi d‘ang tin do nguoi a"e nghi cdp Gzay chung nhan
quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khdc gan lién véi dat tra);

- Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay tai tru
s& Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai chung cta dia phuong
néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién ‘quan theo quy dinh cua phap luét néu
c6. Két thic viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chip, Uy ban
nhan dan cap x4 lap bién ban ghi nhan sy viéc, chuyén thong tin bang vin ban kém
bién ban dén Vian phong dang ky.

Truong hop c6 don de nghi giai quyét tranh chap thi Vian phong dang ky dat dai
hudng dan cac bén ndp don dén co quan nha nudc c6 tham quyén giai quyét tranh
chap theo quy dinh.

- Vian phong dang ky thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué dé
xéac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh néu co.

- Cuc thué tinh x4c cac khoan thué phai ndp va thong béo cho nguoi sir dung
dat thyc hién; 05 ngay ddi v6i truong hop c6 cac khoan dugce trir; 03 ngay ddi véi cac
truong hop con lai.

- Vian phong ding ky dt dai trinh Lanh dao S¢ cap gidy chimg nhan ké tir ngay
nhan dugc ching tur thyc hién xong nghia vu tai chinh cua nguoi nhan chuyén quyén
quyén str dung dat.

- Lanh dao S¢ ky duyét cip méi Gidy chimg nhan
- Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh ly bién dong vao ho so dia chinh,

co s& dir liéu dét dai; chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tra két qua cho ngudi sir dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

c. Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so ciia Van Jphong dang ky dat dai tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo phan
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Huéng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho
t0 churc, cd nhan truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

13.2. Tha tyc dang ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyen i
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat ddi voi truong hop da chuyen quyén s1r
dung dit trudce ngay 01 thing 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dwoc cip
Gidy ching nhin nhung chua thye hién thu tyuc chuyén quyén theo quy dinh

(trwong hop khong nop glay chirng nhan)
13.2.1. Thoi gian giai quyet

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nuii,

thoi han giai quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)
13.2.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

bclrz(l’rcc Noi dung cong viéc Trach nhiém fhhg E:g::
Hudng dan, tiép nhan hd so Trung tam
B1 ctia t6 chirc va chuyén ho so Phu’c vu tlanh 1/2 ngay
cho Vin phong PK dét dai chinh cong
cta tinh
A
Phan cong thy 1y hd so Lanh dao Van
B2 —» phong dang 1/2 ngay
ky dat dai
Tiép nhan, kiém tra ho so. Sau d6, Thong
bao bang van ban cho bén chuyén quyén Vién churc
B3 va niém yét tai UBND xa. Néu khong rd Vin phong N
dia chi cua nguoi chuyén quyén phai dang dang ky dat - Ngay
trén phuong tién thong tin dai ching ba s6 dai
lién tiép
A
Niém yét 30 ngay tai Tru s6 UBND x4; 01 ngay
phuong tién thong tin dai chung cua dia (khong tinh
phuong. Két thuc niém yét ma hong c6 > thoi gian
B4 don dé nghi giai quyét tranh chép, lap bién UBND xa niém yét va
ban ghi nhan su viéc, chuyén van ban dén thoi gian
Vian phong DK trong 01 ngay ludn chuyén
hé so)
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Chuyén thong tin dia chinh dén co quan

thué dé xac dinh va thong bég thu nghia vu Vién chtrc 02 ngay (ké
tai chinh; trinh co quan 9(’) t}}ém quyén huy Vin phong tir ngay nhdn
BS gify chimg nhan da cép ddi voi truong ding ky dit | duwoc vin
hop khong ndp lai gidy chimg nhén dai ban ciia xd)
l 05 ngay dbi
voi truong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va » hQR co cac
n . e X g khoan duoc
thong bao cho nguoi s dung dat thuc . :
hién trir; 03 ngay
' , déi véi cac
B6 Cuc thué tinh .
truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC)
B7 Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi SAU Kh(f)r}g _tinh
dung dat thoi gian
\ 4
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh L n ,
nghia vu tai chinh. Lap h6 so trinh co \\//}en c}:ﬁuc
B8 quan c6 tham quyén huy GCN cii va cap dvan lf{,o(fi‘? 01 ngay
giay chung nhén ang Ky dat
dai
v
Qb huy GCN cti va
B9 Ky cap GCN Lanh dao S¢& 01 ngay
v
Cap nhat ho so dia chinh, co sd dif liéu Vién chue
dét dai — | Vanphong s
B10 ding ky dat 01 ngay

dai
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Chuyén GCN di ky sang Trung tdm hanh Van phong
B11 chinh cong ’ dang ky dat 1/2 ngay
| dai
v A
] i Trung tdm
B12 Tra ket qua cho to chuce Phu’c vu tlanh thpg 'tlnh
chinh cong thoi gian
cta tinh

13.2.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so
+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
+qBai dién cua So T§1i nguyeén va M()i tru:Qng ‘Ehubng truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan
gui giay hen/ma ho so cho t6 chtrc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.
b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh
Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin

phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, thuc hién cic cong viée sau:

- Van phong dang ky tlep nhan, kiém tra ho so, dai thong bao bang vin ban cho
bén chuyén quyén va niém yét tai tru SO Uy ban nhan dan cap xa noi co dat vé viéc
lam thu tuc cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyén quyén. Truong hop khong rd dia chi cua
ngudi chuyén quyén dé thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai
ching cua dia phuong ba s6 lién t1ep (chi phi dang tin do nguoi dé nghi cap Glay
chtng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién vé6i dat
trd);

- Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay tai tru
SO Uy ban nhan dén; thong tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong
néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién .quan theo quy dinh cua phap luét néu
6. Két thuc viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap, Uy ban
nhan dan cap x4 lap bién ban ghi nhan sy viéc, chuyén thong tin bang vin ban kém
bién ban dén Vin phong ding ky.

Truong hop c6 don deé nghi giai quyét tranh chap thi Van phong dang ky dat dai
hudng dan céc bén nop don dén co quan nha nudc c6 tham quyén giai quyét tranh
chép theo quy dinh.

- Vin phong dang ky thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh néu cé.

) - Cyc thué tinh xac cac khoan thué phai ndp va thong bao cho nguoi sir dung
dat thuc hién; 05 ngay doi véi truong hop co cac khoan dugc trir; 03 ngay doi vaoi cac
truong hop con lai.
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- Van phong dang ky dat dai trinh Lanh dao S hily gidy chimg nhan da cap va
cap méi gidy chimg nhan ké tur ngay nhan dugc ching tur thyc hién xong nghia vu tai
chinh cua ngudi nhan chuyén quyén quyen str dung dat.

- Lanh dao S& ky duyét huy gidy chimg nhin da cdp va cip moi Gidy ching
nhén

- Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh ly bién dong vao ho so dia chinh,
co s& dir liéu dit dai; Ludn chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so cia Van Jphong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo phan

Huong dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong dé tra cho
to churc, cd nhan truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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14. Ping ky bién dong quyen sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién
v6i dat trong cac trlr(mg hop chuyen doi, chuyen nhuong, cho thué, cho thue lai,
thura ke, tang cho, gop von bang quyen su’ dung dat, quyén so’ hiru tai san gan lién
v6i dat; chuyen quyén sir dung dat, quyen s6 hiru tai san gin lién véi dit cia vo
hoac chong thanh cia chung Vo va chong, tang thém dién tich do nhan chuyen
nhuong, thira ké, tang cho quyen str dung dit da c6 Glay chirng nhan

14.1. Pang ky bién dong quyen str dung dit, quyen s hiru tai san gan lién
v6i dat trong cac trlr(mg hop chuyen doi, chuyen nhuong, cho thué, cho thue lai,
thura ke, tang cho, gop von bang quyen su’ dung dat, quyén so’ hiru tai san gan lién
v6i dat; chuyen quyén st dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi dit cia Vo
hoic chong thanh ciia chung v va chong; ting thém dién tich do nhin chuyén
nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit di cé Gidy chirng nhan (déi vdi té
chirc)

14.1.1. Thi tuc Ping Ky bién dong quyen str dung dit, quyén sé hiru tai
san gan lién v0'1 dat trong cac truong hop chuyen ddi, chuyén nhuong, thira ke,
tang cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat
ma ben gop von chuyen toan by quyén su’ dung dit, quyen sé hiru nha & va tai
san gan lién v6i dit cho bén nhin gop von (trwong hop xac nhin ndi dung bién
dong vao GCN da cap)

14.1.1.1. Thoi han giai quyét:

08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1& (d6i véi cdc xd mién niii, thoi
han gidai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

14.1.1.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac A A I . - Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hi¢n
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tdm
ja to chirc va én hd Phuc vu hanh
B1 cua to chuc va chuyen,ho SO L devat 1/2 noa
cho Van phong DK dat dai chinh cong neay
cua tinh

'

Phén cong thy 1y hd so Lanh dao
— > | Vanphong
dang ky dat

J' dai

B2 1/2 ngay
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Kiém tra, thAm dinh hd so; chuyén thong tin

o p: Vién chirc
dia chinh sang co quan thué Vin phong
B3 (ndu co) dang ky dat 2,5 ngay
dai
v 05 ngay dbi
voi trudong
Xac dinh cac khoan thué phai n¢p va thong hop c6 cac
b4o cho nguoi sir dung dat thuc hién ) khoan dugc
tru; 03 ngay
d6i véi cac
B4 l Cuyc thué tinh truc‘{nglh_op
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thuyc hién nghia vu tai chinh A )
BS Nguoisir | Khong tinh
dung dét thoi gian
v
Sau khi nguoi sir dung d4t hoan thanh nghia Vien chi
vu tai chinh; xac nhén n6i dung bién dong Vjen ;‘uc
B6 vao don va GCN da cép trinh Lanh dao y| yanphong 02 ngay
A dang ky dat
VPDK xac nhan dai
|
. N Lanh dao
Ky duyét ho so Vin phong ‘
B7 dang ky dat | 01 ngdy
dai dat
v
; » Vién chirc
Cép nhat ho so digt chinh, co s& dir li€u Vin phong .
B8 dat dai dang ky dat 01 ngay
dai
A
Chuyén hd so tra két qua/hd so dén Trung Van phong
B9 tam Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh. ' ding ky d 2 172 ngay
dai
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Trung tdm
Tra két qua cho t6 chc, __ | Phucvuhanh o
B10 ca nhan chinh cong Kh?pg tinh
cua tinh thoi gian

14.1.1.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhin ho so, ludn chuyén ho so
+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.
+vDa1 dién cua So Tgl nguyen va M01 tmqng ‘Ehuong truc tai TTPVHQC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
guri giay hen/ma ho so cho t6 chtrc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin

phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Van phong diang ky quyén st dung tién hanh thuc hién:

+ Vin phong ding ky dat dai dat xem xét, tham dinh ho so

+ Gri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

) - Cuc thué tinh xdc cac khoan thué phai nop va thong bao cho nguoi st dung
dat thuc hién; 05 ngay doi véi truong hop co cac khoan dugce trir; 03 ngay doi voi cac
treong hop con lai.

- Vin phong diang ky dat dai thyc hién:

+ Xdc nhan ni dung bién dong vao gidy chimg nhan da cap trinh Lanh dao Vin
phong ding ky dat dai xac nhan sau khi nguoi st dung dat thuc hién xong nghia vu tai
chinh;

+ Cap nhat thf)’ng tin thira dat, tai san gén lién véi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.

+ Luén chuyén két qua giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra
két qua cho nguoi sir dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Cong chirc huéng dén, tiép nhan ho so cua SO Tai r,1guyén va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhan két qua giai quyét tir Buu dién chuyén ket

qua cho Bo phan Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho t6 chirc, ¢4 nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich.
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14.1.2. Thi tuc Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s6 hiru tai

san gan lién voi dat trong cac treong hop chuyen ddi, chuyén nhuong, thira ke,
tang cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat
ma ben gop von chuyen toan bo quyen sir dung dat, quyén so’ hitu nha & va tai
san gan lién v6i dit cho bén nhin gop von (trwong hop phdi cip méi GCN)

14.1.2.1. Thoi gian giai quyét
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18 (d6i v6i cac xa mién nai, thoi

han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

14.1.2.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

Cac s A ‘n . o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhén hé SO Trung tﬁm
B1 ca to chirc va chuyén ho so —> Ph‘-{C vu ?anh 1/2 ngay
cho Van phong DK dat dai chinh cong
cua tinh
v
Phén cong thy 1y ho so \I;vénhf‘ao
> an phong \
B2 ding ky dat 1/2 ngay
dai
\ 4
Kiém tra, tham dinh ho so; chuyén thong Vién Ehffc
tin dia chinh sang co quan thué Van phong 5
B3 ding ky dat | o~ "8
dai
v 05 ngay doi
véi truong hop
Xac dinh cac khoan thué phai nop va co cac k‘h'oén
thong bao cho nguoi sir dung dat thuc > du’syc (;1:“’ 0,3,
B4 hién Cuc thué tinh ngay ot val
cac truong hop
con lai (khong
tinh vao thoi
gian giai quyet
TTHC)
BS Thyc hién nghia vu tai chinh Nguoi s:x Khsmg .tmh
dung dat thoi gian
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Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh Vjén Cl}l'fC
B6 nghia vy tai chinh; in GCN trinh lanh dao Van pbong 03 ngay
S¢ ky duyét vao GCN dang ky dat
dai
A 4
, s Lanh dao S¢&
B7 Ky duyét ho so —» ky duyét vao 01 ngay
GCN.
v )
Cap nhat ho so dia chinh, co sd dit liéu ern cl}uc
B8 dét dai Vanphong | sy
dang ky dat
dai
A
Chuyén hd so tra két qua/hd so dén Vin phe
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | ——» an phong
B9 " tinh dang ky dat 1/2 ngay
- dai
Trung tdm
Tra két qua cho t6 chirc, Phuc vu hanh Khéne tinh
B10 cé nhén chinh Cf)l'lg 9ng _tln
cua tinh thoi gian

14.1.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén hé so, luin chuyén hé so
+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
+qDai dién cua Sé T§1i nguyén va M()i truQng ‘Ehuéng truc tai TTPVHQC thuc
hién k@ém tra thénl} phan ho 80, 8O lwong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gui giay hen/ma ho so cho t6 chtrc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin

phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chéi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:
- Vian phong dang ky dat dai tién hanh thuc hién:

+ Xem xét, thim dinh ho so
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+ Gri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

’ - Cuc thué tinh xdc cac khoan thué phai nop va thong bao cho nguoi st dung
dat thuc hién; 05 ngay doi vdi truong hop c6 cac khoan dugc trir; 03 ngay doi véi cac
trueong hgp con lai.

- Vian phong dang ky dat thyc hién:

+ In GCN trinh linh dao S& Ky duyét vao GCN sau khi nguoi sir dung dét thuc
hién xong nghia vu tai chinh.

+ Cap nhat thong tin thira dét, tai san gin lién véi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

’ + Luén chuyén két qua giai quyét cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tra
két qua cho nguoi s dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Cong chtc hudng dan, tiép nhan hd so ciua Vin phong dang ky dat dai tai
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhén két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo

phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong dé
tra cho t6 chure, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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14.1.3. Thu tuc Pang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gin llen véi dat trong cac trlr(mg hop cho thue, cho thué lai quyén sir dung
dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat; goép von bang quyen st dung dat
quyen sé hiru tai san gan llen v6i dat dé hop tac kinh doanh khong lam mét
quyen s6 hitu ciia bén gép von (truwong hop xdc nhin ni dung bién dong vio GCN
dd cip)

14.1.3.1. Thoi han giai quyét:

03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢ (d6i v6i cac xa mién nui, thoi
han giai quyéet dugc cdng thém khong qua 05 ngay)

14.1.3.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac ns A o . o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan h(‘A? Ny »| Trung tam
B1 cta to chue va chuyén ho so Phuc vu hanh | 1/2 ngay
cho Van phong DK dat dai chinh cong
A
Phan coéng thu Iy ho so Lanh dao Van | Ngay sau_
B2 phong dang | khi nhén ho
ky dat dai SO
A
Kiém tra, tham dinh ho so; chuyén ) Vien chi
. thong tin dia Cl(l;rglll sCaéI;g co quan thue V;relnpiblrrl; 2 o
dang ky dat g8y
dai
v ..
05 ngay doi
véi truong
hop co6 cac
khoan duoc
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va t(rilfa 03 ngay
thong bao cho ngudi sir dung dat thuc ) 01 VOl cac
B4 hién (néu co) > | Cuc thué tinh | truong hop
' con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
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Thyce hién nghia vu tai chinh
B5 —  Nguoisu Khong tinh
dung dat thoi gian
Xac nhén ni dung bién dong vao don Vién chire
va GCN da cap trinh Lanh dao VPBK » Vin phong .
B6 xac nhan. dang ky dat | /2 nedY
dai
\4
, A 1A Lanh dao Van
B7 Ky duytho so phong dang | 1/2 ngay
ky dat dai
l
Cap nhat hé so dia chinh, co 6 dit lia in chc
ap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir ligu | Vian phong ‘
B8 dat dai | dangkydat | /2nedY
dai
\4
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén Vin phe
BY Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh. > dﬁ?lrflé If(;gfi
dai 1/2 ngay
Tra két qua cho 8 chirc. c4 Trung tdm
B10 ra ket qua (;1 Ao to chuc, ca Phuc vu hanh | Khong tinh
han chinh cong thoi gian
cua tinh

14.1.3.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so
+ T6 chirc, ca nhan ndp ho so trye tiép (hodc giri qua diong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.
+qDai dién cua So T§1i nguyén va Méi truong ghudng truc tai TTPVHCC thuc
hién k@ém tra thénl} phan ho 50, s0 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gtri gidy hen/ma ho so cho t6 chuc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thot han 02 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chbi giai quyet hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:
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- Vin phong déng ky dét dai tién hanh thyc hién:
+ Xem x¢ét, tham dinh ho so;

+ Gri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
voi treong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh (néu co);

- Cuc thué tinh x4c cac khoan thué phai nop va thong bao cho nguoi s dung
dat thyc hién; 05 ngay ddi v6i truong hop c6 cac khoan dugce trir; 03 ngay ddi véi cac
truong hop con lai (néu co).

- Vian phong dang ky dit dai tién hanh thuc hién:

+ Xac nhan ndi dung bién dong vao gidy chimg nhan da cap trinh Lanh dao Vin
phong ding ky dat dai xac nhén;

+ Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

+ Luan chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tra
két qua cho nguoi st dung dit trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so ciia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B¢ phan
Huéng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho
t6 chirc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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14.1.4. Thu tuc Pang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gin llen véi dat trong cac trlr(mg hop cho thué, cho thue lai quyen str dung
dit, quyén sé hiru tai sin gan lién véi dat (trwong hop cdp méi gidy chirng nhin
doi v6i khu dit trong khu cong nghiép, cum céng nghiép, khu ché xudit, khu cong
nghé cao, khu kinh té)

14.1.4.1. Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18 (d6i voi cac xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

14.1.4.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

Cac . A o [ - Thoi gian
bude Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dan, tiép nhan hé SO Trung tAm
B1 cua t6 chirc va chuyén ho so — Phuc vu hanh | 1/2 ngay
cho Vian phong DK dat dai chinh 'céng
A
Phan coéng thu 1y ho so | Lanhdao Van | Ngay sau
B2 phong dang | khi nhén ho
l ky dat dai SO
Kiém tra, thim dinh hd so; chuyén Vien chi
thong tin dia chinh sang co quan thué len chue
B3 ¢ ' (néu cc'))g ! Vin phbng 1/2 ngay
dang ky dat
dai
: R 05 ngay ddi
Xac dinh cac khoan thué phai nop va voi truong
thong bao chqAngufil s&,dung dat thyc hop ¢6 cac
hién (néu co). khoan duoc
tru; 03 ngay
Cuc thué tinh | 401 Vi cac
B4 treong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
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Thyc hién nghia vu tai chinh

Bs Nguoi su Khoéng tinh
dung dat thoi gian
\ 4
In Gidy chimg nhén trinh Lanh dao S¢ Vin phong
B6 ky Gidy chirng nhén dang ky dat | 1/2 ngay
dai
v
Lanh dao S&
B7 Ky duyét hd so Ta\;énf/l{lgien 1/2 ngay
trudong
v
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dir liéu Vién chirc
dat dai 5 :
Van phong A
BS dang ky dht | /2 0eY
l dai
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén Vin phong
T tam Ph hanh chinh cong tinh. 4
B9 rung tam Phuc vu hanh chinh cong tin dang ky dat 1/2 ngay
dai
Tea két aud cho t8 chitc. o4 Trung tdm
B10 ra ket qua ‘LAO 0 chuc, ca Phuc vy hanh | Khong tinh
nhan chinh cong thoi gian
cua tinh

14.1.4.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Moéi trudong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Van phong diang ky dat dai nhan hd so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
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Néu hd so khong hop 1€, trong thot han 02 ngay ké tir khi nhan duoc hé so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chéi giai quyet hd so néu hd so khéng du diéu kién.

Néu ho so hop 18, thuc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky dat dai tién hanh thuc hién:

+ Xem xét, tham dinh ho so;

+ Gri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh ddi
v0i truong hop phai thue hién nghia vy tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh (n€u co);

- Cuc thué tinh x4c cac khoan thué phai ndp va thong béo cho nguoi sir dung
dat thuc hién; 05 ngay dbi véi trudng hop c6 cac khoan duoc trir; 03 ngay déi voi cac
truong hop con lai (néu co).

- Vian phong dang ky dét dai tién hanh thyc hién in gidy ching nhéan da cap
trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong cp glay ching nhén.

- Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi trudong cap gidy ching nhan

- Vin phong diang ky dat dai thyc hién:

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gin lién véi dat, diang ky vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dét dai.

+ Luén chuyén két qua giai quyét cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tra
két qua cho nguoi sir dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Cong chirc huéng dén, tiép nhan ho so ciia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B phan

Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho
to chirc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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14.2. Thu tuc dang ky bién dong quyen stt dung dit, quyén sé hiru tai sin
gin lién véi dit trong cac truong hop chuyen doi, chuyen nhugng, cho thué, cho
thue lal, thira ke, tang cho, gop von bang quyen su’ dung dat, quyén SO‘ hitu tai san
gan lién véi dat; chuyen quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat
ciia vo hodc chdng thanh ciia chung VO va chong; tang thém di¢n tich do nhan
chuyen nhwong, thura ké, tang cho quyen st dung dat di co Glay chirng nhan (doi
voi ho gia dinh, cd nhdn)

14.2.1. Thu tuc dang ky bién dong quyén str dung dit, quyén sé hiru tai san
gin lién v0'1 dit trong cac truong hop chuyen ddi, chuyén nhuong, thira ke, tang
cho, gop von bang quyen st dung dit, quyén sé hiru tal san gan lién v6i dat ma
ben gop von chuyen toan by quyén sir dung dat, quyen sé hiru nha & va tai san
gin lién véi dit cho bén nhan gop von; tang thém dién tich do nhan chuyén
nhuwong, thira ké, tang cho quyen str dung dit da cé Glay chirng nhan (truwong hop
xdc nhédn néi dung bién dpng vao GCN di cip)

14.2.1.1. Thoi han giai quyét:

08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18 (d@di véi cdc xd mién niii, thoi
han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

14.2.1.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:
a) Truong hop ndp tai BO phan mdt cira UBND cép huyén

Cac e A o . o n Thoi gian
bude Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién

Huéng dan, tiép nhén ho so
cua nguoi sit dung dat. Luan “Mbt cira”

2. 1A A 1A 1A | S ot cua R
B1 chuyen ho so dén bo Bhan thuge UBND 1/2 ngay
chuyén mon thyce hién.

B phan

cap huyén

v
Kiém tra, thim dinh hd so; chuyén thong tin 5;11 n}ﬁ?,?lh
B2 dia chinh sang co quan thué (néu c6) —> déngiy dégt 03 ngay
| dai
v 05 ngay ddi
Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén ol trnong
N , P N 7 hop ¢o cac
thong bao thue dén nguoi sir dung dat thuc |—» \
o - o, khoan duoc
hién nghia vu tai chinh. L .
tru; 03 ngay
ddi véi cac
B3 l Chi cyc thué | truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét

TTHC)
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Thyc hién nghia vy tai chinh

3 ST Khoéng tinh
B4 Nguoi su e ng |
dung dat 01 glan
A
Sau k‘l.n nguql str dunﬁg daﬁt'hoan thg?h nghla Chi nhanh
vu tai chinh; xac nhan ndi dung bién dong >l Vin phe
B5 vao don va GCN da cdp trinh Lanh dao > dfm i,oé‘?t 02 ngay
VPBK xéc nhan; ang ty ¢a
dai
\
. Lanh dao Chi
Ky duyét ho so nhanh Vian .
B6 phong dang 01 ngay
ky dat dai
Cap nhat ho so di ‘h’ h, co s dit lié Chi mhanh
ap nhat ho so dia chinh, co so dir liu Vin phong
A . —> & 3
B7 dat dai dang ky dat 01 ngay
dai
A
Cihuyér} ké!: qua d?i thuc hién sang bcf)A — | Chi nhanh
phén "mot ctra" thuoc UBND cap huyén Vi .
IR A N X an phong
B8 de tra ket qua cho nguoi sir dung dat < , A%
dang ky dat 1/2 ngay
| dai
B0 phan
BY Tra két qua cho ngudi sir “Mot ctra” | Khong tinh
dung dat thuoc UBND | thoi gian

cip huyén
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b) Truong hop ndp tai B4 phan mot cira UBND cap xi

b(;' ?c Noi dung cong viéc Trach nhiém Thhg:: E:g:
Hudng dan, tiép nhan hd so .

, o 1 A 02 ngay
cua nguoi sir dung dat. Luan Khone tinh
chuyén hd so dén Chi nhénh B6 phan mot | (S0Ong tin

Bl Vin phong dang ky dét dai wa chpxa | tholgian
1 POTE (ang xy Gdt dal cua cap xa giai quyet
cap huyén trong 02 ngay TTHC)
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong )
tin dja chinh sang co quan thué »| Chinhanh Van
B2 (néu co) phong dang ky 03 ngay
dat dai
v 05 ngay dbi
Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén véi trudong
thong bao thué dén nguoi sir dung dat thuc hop co6 cac
hién nghia vu tai chinh. > khoan duoc
trir; 03 ngay
dbi véi cac
B3 Chi cyc thué | truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thuc hién nghia vu tai chinh »| Nguoi sit dung | Khong tinh
B4 i o
dat thoi gian
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh; x4c nhan ndi dung bién dong Chi nhanh Vian
BS vao don va GCN da cap trinh Lanh dao > phbrégtdgr{g ky | 02ngay
at dai

VPDK xac nhan
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Lanh dao Chi
B6 Ky duyét ho so | phamh Van o) oay
phong dang ky
dat dai
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit liéu Chi nhanh Van
B7 d4t dai phong dang ky 01 ngay
dat dai
\4
Chuyén hd so da ‘ghuc hién cho UBND Chi nhanh Vin
BS cap xa ~| phong dang ky 01 ngay
dat dai
4
Tra két qua cho nguoi sir B0 phan mét | Khong tinh
B9 % SV o
dung dat clra cap xa thoi gian

4.2.1.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhén hé so, luin chuyén hé so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc gl qua dudng buu dién) tai bo
phan mat clra tl}u(f)c UBND cap huyén, trong thoi han 72 ngay B phan Mot cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

’ Truong hop nguoi sir dung dat ndp ho so tai UBND cap xa thi cong chiic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién trong thoi han 02 ngay
lam vigc ké tir khi ti€p nhan ho so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Chi

nhanh Van phong dang ky dat dai €6 van ban yéu cau chinh sua, b6 sung theo quy
dinh hoic tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viée sau:
- Chi nhanh Vin phong dang ky dt dai tién hanh thuc hién:
+ Xem xét, thim dinh ho so

+ Guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
voi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh

- Chi cuc thué Xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai:
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+ Xac nhan ndi dung l?ién dong vao gidy chimg nhan di cap trinh Lanh dao Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai x4c nhéan sau khi nguoi sir dung dat thuc hién xong
nghia vu tai chinh.

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, diang ky vao hd so dia
chinh, co so dit liéu dat dai.

+ Chuyén két qua sang bd phan “mot ciwa” dé tra cho nguoi sur dung dét
Truong hop ndp ho so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cép x4 dé tra cho nguoi st dung dit.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Pai dién cho bo phén "mot ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan truc ti€p tai bo phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Trudng hop ngudi st dung dat ndp ho so tai UBND cép xa thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.
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14.2.2. Thu tuc Pang ky bién dong quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién v0'1 dat trong cac tru’o’ng hop chuyén nhuong, thira ke, tang cho, gop
von bang quyen st dung dit, quyén sé hiru tal san gan lién véi dit ma ben gop
von chuyen toan by quyén su’ dung dat, quyen sé hitu nha & va tai san gan lién
v6i dat cho bén nhan gop von, ting thém dién tich do nhin chuyén nhuong, thira
ké, tang cho quyen str dung dit da cé Glay chirng nhan (truwdng hgp phai cap méi
GCN)

14.2.2.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén hd so hop 18 (doi véi cdc xd mién niii, thoi
han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

14.2.2.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:
a) Truong hop ndp tai BO phan mdt cira UBND cép huyén

b(lj::,:c Noi dung cong viéc Trach nhiém ;rl:ll:: lgliz::
Hudng dan, tiép nhan hd so
cua nguc‘rj su plung Qe”it. B0 phan “Mot
B1 Luan chuyén ho so dén bd ctra” thudc 1/2 ngay
phan chuyén moén thyc hién. UBND cép huyén
Kiém tra, thAm dinh hd so:; chuyén
thong tin dia chinh sang co quan thué Chi nhanh Vin
B2 (néu co) — > | phongdingky 03 ngay
dat dai
A 4 \ A
05 ngay doi
véi trudong
hop c6 cac
X4c dinh cac khoan thué phai ndp; khodn dugc
chuyén thong bao thué dén nguoi st > tru; 03 ngay
dung dat thyc hién nghia vuy tai chinh. ) doi voi cac
B3 Chi cyc thue treong hop
' con lai
l (khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
B4 Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoisadung | Khong tinh
- dat thoi gian
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Sau khi nguoi st dung dat hoan

thanh nghia vu tai chinh; 1ap hd S0 Chi nhanh Van
B5 chuyén Van phong DK dat dai ki€m ' phong dang ky 02 ngay
tra, trinh Lanh dao S& cap GCN. dat dai
Kiém tra hd so va trinh Lanh dao S& Vin phong ding
TNMT ciap GCN — : :
B6 cap ky dat dai 02 ngay
|
Ky duyét ho so
B7 Lanh dao S¢& 01 ngay
Tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat | Chi nhanh Van
BS ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai | phong dang ky 01 ngay
dét dai
v
Chuyén két qua da thuc hién sang bo
phéan "m@t cfra," thudc UBND cap .| Chi nhanh Van
B9 huyén dé tra két qua cho nguoi sur phong dang ky 1/2 ngay
dung dat dat dai
B6 phan “Mot
Tra két qua cho nguoi sir ctra” thude Khéng tinh
B10 dung dat UBND cap huyén |  thyi gian
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b) Truong hop ndp tai B4 phan mot cira UBND cap xi

Cac ns A ‘n . o Thoi gian
bude Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
P}uéng fi'én,q tiep nhﬁP ho S0 02 ngiy
cua ngudi st dung dat. Luan . | (Khéng tinh
Bl chuyén ho so dén Chi nhénh Bo phan Moteua | =y oo an
VaA’n phorig dang ky dat ‘dal cap xa gidi quyét
cap huyén trong 02 ngay TTHC)
v
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong Chi nhanh Vin
B2 tin dia chinh sang co quan thué — | phong dang ky 03 ngay
(néu cb) dat dai
v 05 ngay dbi
Xac dinh cac khodn thué phai nop; chuyén VOi truong
thong bao thue dén Chi nhanh Van phong hop co cac
dang ky d¢ chuyén cho B§ phan mét cua . khoan dugc
B6 phén mt ctra thong bao nguoi st dung trir; 03 ngay
dat thuc hién nghia vu tai chinh. ) doi voi cac
B3 Chi cuc thue truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thyc hién nghia vu tai chinh
—
Nguoi su dung | Khong tinh
B4 X o
l dat thoi gian
Sau khi nguoi sir dyng dat hoan thanh nghia
vu tai chinh; 1ap ho so chuyén Van phong . .
déing ky kiém tra, trinh Lanh dao S¢ chp ~ |——»{ Chi nhanh Vin ‘
B5 GCN phong dang ky 02 ngay

dét dai
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Kiém tra ho so trinh Lanh dao S& cip GCN

——»| Van phong dang X
B6 l Ky dit dai 02 ngdy
Ky duyét ho so
B7 Lanh dao Sé. 01 ngay
Tiép nhan két qua giai quyét. Cép nhat Ch‘i nhén}h VE‘I} .
B8 hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai — > | phong ding ky 01 ngay
dat dai
v
Chuyén ho so da 'Ehl.IC hién cho UBND Chi nhanh Vin
B9 cap xa phong dang ky 01 ngay
dat dai
Tra két qua cho ngudi st o o o
B10 dung dat Bd phan Mot ctra | Khéng tinh
cap xa thoi gian

14.2.2.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

Nguoi str dung dat nop ho so tryc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai bo
phan mot c(ra thuéc UBND cap huyén, trong thoi han ‘/z ngay B phan Mot cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

’ Truong hop nguoi sir dung dat ndp ho so tai UBND cap xa thi cong chiic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay

lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai €6 van ban yéu cau chinh sua, b6 sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hi¢n cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dt dai tién hanh thuc hién:

+ Xem xét, tham dinh ho so
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+ Gri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
voi truong hop phéi thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh

- Chi cyc thué Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén thong bao thué nguoi
st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai 1ap ho so chuyén Vian phong dang ky
dat dai kiém tra, trinh Lanh dao S& cap GCN sau khi nguoi st dung dat thuc hién xong
nghia vu tai chinh

- Vian phong dang ky dit dai kiém tra hd so, trinh 1anh dao S& cdp GCN.

- Lanh dao S& cip méi GCN.

- Chi nhanh van phong dang ky dat dai tiép nhan két qua giai quyét. cap nhat
thong tin thira dat, tai san gan lién v6i dat, diang ky vao hd so dia chinh, co so dit liéu
dat dai.

+ Chuyén két qua sang bd _phan “mot cua” dé tra cho nguoi sir dung dét
Truong hop nop hd so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Dai’ dién cho b phén "mot cura" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
s dung dat nhan tryuc ti€p tai by phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh céng ich.

Trudng hop ngudi st dung dat ndp ho so tai UBND cép xa thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
ngudi sir dung dat tai UBND cép x4.
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14.2.3. Thu tuc Pang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gin llen véi dat trong cac trlr(mg hop cho thue, cho thué lai quyén sir dung
dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat; goép von bang quyen st dung dat
quyen sé hiru tai san gan llen v6i dat dé hop tac kinh doanh khong lam mét
quyen s6 hitu ciia bén gép von (truwong hop xdc nhin ni dung bién dong vio GCN
dd cip)

14.2.3.1. Thoi han giai quyét:

03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢ (d6i v6i cac xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cdng thém khong qua 05 ngay).

14.2.3.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop nop tai B phan mdt cira UBND cép huyén

Cac s A o . < Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dén, tiép nhan hf) SO o a cnpn
clia nguoi str dung dat. BO PI}?H Mot
B1 Luan chuyén ho so dén bo p Cua thuc_zc 1/2 ngay
N N o A A UBND cap
phén chuyén mon thuc hién. .
huyén
Kiém tra, thim qinh hd so; xé4c
nhan noi dung bién dong vao don Chi nhanh Van
nhanh VPDK x4c nhén. dat dai
Lanh dao Chi
, s nhanh Van
B3 Ky duyét ho so phong déang ky 1/2 ngay
dat dai
v
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dir Ch‘i nhe’u}h Vﬁl} .
B4 liéu dét dai phong déang ky 1/2 ngay
dat dai
\4
Chuyén két qua da thuc hién sang
196 phan "rqét cfxa"' thupcUBND 1 | Chinhanh Van
B5 cap huyén dé tra két qua cho nguoi phong dang ky 1/2 ngay
sir dung dat dat dai
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B6 phan “Mot

Tra két qua cho ngudi st y cua”thuge Khong
B6 dung dat UBND cép tinh thoi
huyén gian
b) Truong hop ndp tai B4 phan mot cira UBND cap xi
Cac s A - . n Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
P}u‘éng Ei'gn,q tiép nh@? hd 80 02 ngay
cua nguoi st dl_lA’Ilg dgt. Ll}an B¢ phan mot cira (Khong
chuyén ho so dén Chi nhanh A X ; .
o . N Ky 4 cap xa tinh thoi
B1 Van phong dang ky dat dai gian gidi
cap huyén trong 02 ngay quyét
TTHC)
Kiém tra, thim dinh ho so; xéc
nhan ndi dung bién dong vao don Chi nhanh Vin
VPDK x4c nhan. dai
Lanh dao Chi
K¢ duvét hd so nhanh Van phong \
B4 y Uyt ho's ding ky dat dai | /2 "8
Cép nhat hd so dia chinh, co s& dit
ligu dét dai — Chinhanh Van
phong dang ky dat | 1/2 ngay
BS i dai
Chuyén hd so da 1’:huc hién cho .
UBND cap x3 Chi nhanh Vin
phong dang ky dat | 01 ngay
B6 dai

l
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Tra két qua cho ngudi st B6 phén mot cira Khong
B7 dung dat VI tinh thoi
{ng cap xa .
gian

14.2.3.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai bo
phan mot ctra thugc UBND cap huyén, trong thoi han 2 ngay B phan Mot cira cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

’ Truong hop nguoi sir dung d4t ndp ho so tai UBND cap xa thi cong churc dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
lam vigc ké tr khi tiép nhén ho so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy
dinh hoac tir chdi giai quyéet ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dt dai tién hanh thuc hién:

-t Xem xét, thAm dinh ho so; xac nhan ndi dung ’bién dong vao giéy chirng nhan
da cap trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Ky duyét;

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, diang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dir li€u dat dai.

+ Chuyén két qua sang bod _phan “mot cua” dé tra cho nguoi sur dung dét

Truong hop nop hd so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cép x4 dé tra cho nguoi st dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Dai’ dién cho bo phén "mot cura" thuéc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan truc ti€p tai by phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi st dung dat ndp hod so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cip huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
ngudi str dung dat tai UBND cép xa.
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14.2.4. Thu tuc dang ky bién dong chuyen quyén sir dung dit, quyen SO

hiru tai san gan lién véi dat cia vg hoac chong thanh cia chung vg va chong
(trwong hop xac nhan vao glay chirng nhan da cap)

14.2.4.1. Thoi han giai quyét:
05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1& (d6i véi cac xa mién nui, thoi

han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay).

14.2.4.2. So d6 Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop nop tai B phan mdt cira UBND cép huyén

Cac Noi dung cone vide Trach Thoi gian
buéc : g cong vi¢ nhiém thuc hién
Huong dan, tiép nhan hf) SO B0 phan
cua ngudj su fiung (’;Iét. “Mot cua”
B1 Luén chuyén ho so dén bd thudc 1/2 ngay
phan chuyén mon thuce hién. UBND cép
huyén
Kiém tra, thAm dinh ho so; chuyén thong Chi nhénh
tin dia chinh sang co quan thué¢ arnhan
B2 (néu ¢6) — | Vanphong |y
dang ky dét gy
dai
v 05 ngay dbi
véi truong
. . . : hop c6 cac
Xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén »
N , Z X N % khoan duogc
thong bao thué¢ dén ngudi sir dung dat thuc ] 03 nes
hién nehi S ohi Chicyc | WY U5 ngay
ién nghia vu tai chinh. - 461 v6i G
B3 thué 01 vai cac
truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
Thuyc hién nghia vu tai chinh Nguoi st Khoéng tinh
B4 > J4 e
dung dat thoi gian
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Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia

vu tai chinh; xac nhan néi dung bién dong Chi nhanh
B5 vao don va GCN da cap trinh Lanh dao Chi Van ph(‘)ng 1,5 ngay
nhanh VPDK xac nhan dang ky dat ’
dai
\4
Lanh dao
Ky duyét hd so Chi nhanh
B6 Van phong 01 ngay
dang ky dat
dai
o At 1 d." " g Chi nhanh
ap nhat ho so lac inh, co s& dir liéu Vin phong .
B7 dat dai dang ky dét 1/2 ngay
dai
\ 4
Chuyén két qué da thuc hién sang bo Chi nhanh
phép "m(f)‘g ctra" thugc UBND cap huyén Vin phong
B8 dé tra ket qua cho ngudi sir dung dat dang ky dat 1/2 ngay
dai
v B phan
Tra ket qua cho{ nguoi su Mot (A:ua Khéng tinh
B9 dung dat thude thoi sdan
UBND cép &
huyén
b) Trudng hop ndp tai Bd phan mdt cira UBND cip xi
Cac ns A o . o Thoi gian
budc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
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Hudng dén, tiép nhan hé SO B phin mé 02 ngay
clia nguoi sir dung dat. 0 phan m?t (Khong tinh
B1 Luan chuyén ho so dén CN ——»| Ccuacapxa thot gian
Vin phong DK cap huyén giai quyét
trong 02 ngay TTHC)
Kiém tra, thAm dinh hd so; chuyén .
thong tin dia chinh sang co quan thué ~ \(]3%11 n}fﬁnh
B2 (néu co) > yanphong 1,5 ngay
dang ky dat
dai
A X
05 ngay doi
Xac dinh cac khoan thué phai np; c}luyén Kol tI'l’IO’I}g
thong bao thue dén nguoi str dung dat thuc khqp° codcac
hién nghia vu tai chinh. Loan cuoc
tru; 03 ngay
B3 l Chi cuc thué dOI, Vo1 cac
truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
oy Thyc hién nghia vu tai chinh > Neuoi si Khong tinh
dung dat thoi gian
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh .
nghia vu tai chinh; xac nhan p{)i dung bién \(;}11 n};}nh
B5 dong vao don va GCN da cAp trinh Lanh df‘n i,oé‘%t 01 ngay
dao Chi nhanh VPDK xac nhan angdaiy a
Lanh dao Chi
nhanh Van \
B6 phong ding 01 ngay

ky dat dai
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- Chi nhanh
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dit li€u Vian phong .
B7 dht dai ding kg b | V2 nedy
dai
\4
Chuyén hd so da thuc hién cho UBND \(/3}11 nlll:}nh
P »| Vanphong .
BS cap xa ding ky dat 01 ngay
dai

Tra két qua cho nguoi str

; + B6 phan mot | Khong tinh
dung dat :

B9 i Ko o
ctra cap xa thoi gian

14.2.4.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén hé so, luin chuyén hé so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc gl qua dudng buu dién) tai bo
phan mat cura tl}u(f)c UBND cap huyén, trong thoi han 72 ngay B phan Mot cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

’ Truong hop nguoi sir dung d4t ndp ho so tai UBND cap xa thi cong chrc dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién trong thoi han 02 ngay
lam vigc ké tir khi ti€p nhan ho so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
Néu hd so khong hop 1¢, trong thdi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc ho so, Chi

nhanh Van phong dang ky dat dai €6 van ban yéu cau chinh sua, b6 sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:
- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai tién hanh thyc hién:
+ Xem xét, thim dinh ho so

+ Gri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
véi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh

- Chi cuc thué Xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thyc hién:

+ Xac nhan ndi dung bién dong vao dop va GCN da cép trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK xac nhan sau khi nguoi st dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh.

+ Cap nhat thf)’ng tin thira dat, tai san gén lién véi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dir li€u dat dai.
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+ Chuyén két qua sang bod _phén “mét cua” dé tra cho nguoi sur dung dét
Truong hop ndp ho so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cép x4 dé tra cho nguoi st dung dit.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dit

Dai’ dién cho by phén "mot cura" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
su dung dat nhan truc ti€p tai by phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi st dung dat ndp hod so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cip huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguot su dung dat tat UBND cap xa.
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14.2.5. Thu tuc dang ky bién dong chuyen quyén sir dung dit, quyen SO
hiru tai san gan lién v0'1 dat caa vg hoac chong thanh cia chung vg va chong

(trwong hop cap méi glay chirng nhan)
14.2.5.1. Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tor ngay nhan ho so hop 1€ (d6i véi cac xa mién nui, thot

han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay).
14.2.5.2. So 6 Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop nop tai B phan mdt cira UBND cép huyén

lSr Z:S’cc Noi dung cong viéc Trach nhiém 31:11:: lgliz::
Huéng dan, tiép nhan ho so
ctia ngudi str dung dat. B phan 2
Bl Luan chuyén hd so dén bd “Mot ctra” Chuyén .
N A o N ngay sau khi
phan chuyén mén thyc hién. thuAOC UB}\ID nhan hé so
cap huyén
Kiém tra, tham dinh ho so; chuyén Lo
thong tin dia chinh sang co quan thué C?l nheTnh
B2 (néu c6) > vanphong | o) oy
dang ky dat
dai
M 05 ngay dbi
Xac dinh cac khoan thué phai nop; Vol truong
chuyén théng bao thué dén nguoi st R hop c6 cac
dung dét thuc hién nghia vu tai chinh khoan dugc
trir; 03 ngay
ddi véi cac
B3 l Chi cuc thué | trudong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thuc hién nghia vu tai chinh Ngudi st Khéng tinh
B4 £ o
dung dat thoi gian
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Sau khi nguoi sir dung d4t hoan thanh

nghia vu tai chinh; 1ap hd so chuyén Van C}li nhé}nh
B5 phong DPKPD kiém tra, trinh LD Sé cap » Vin phong 01 ngay
GCN dang ky dat
dai
v
Kiém tra hd so va trinh LD S& cip GCN Van  phong
B6 > dang ky dat| 01 ngay
dai
Ky duyét hd so —
B7 Lanh dao S¢& 01 ngay
) . Chi nhanh
Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ di Vi ! ha}n
B8 lidu dét dai o YANPRONS o oay
y dang ky dat
dai
v
E?huyén kéAt quf"1 da thl::l'C hién sang Chi nhanh
bd phéan "mot ctra" thuoc UBND cap Vin phe
N 2R a1k ) o pnong \
B9 huyén dé tra két qua cho nguoi su S 1/2 ngay
June dé dang ky dat
ung dat dai
v B phan
B10 Tra két qua cho ngudi st “Mot cua” Khoéng tinh
dung dat thuoc UBND |  thoi gian
cap huyén
b) Trudng hop ndp tai Bd phan mdt cira UBND cip xi
Cac Noi dung cone vide Trach Thoi gian
buwéc o1 GUAE cong vig nhiém thuc hién
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Hudng dén, tiép nhan hé SO
clia nguoi sir dung dat. 02 ngay
Luan chuyén ho so dén CN —* Bs phén (Khéng tinh
B1 Vin phong DK CﬁP huyén mot cira cap | thoi gian
trong 02 ngay X3 giai quyét
TTHC)
v
Kiém tra, thAm dinh hd so; chuyén ghéng Chi nhanh
B2 tin dia chinh Sflng ’co quan thué — | Vin phong 01 ngay
(néu o) dang ky dat
dai
v 05 ngay doi
véi truong
Xéc dinh céc khoin thué phai nop; chuyén . h()pv co cac
thong bao thué nguoi sir dung dat thuc khoan dugc
hién nghia vu tai chinh. . trir; 03 ngay
B3 Chi cuc doi véi cac
l thué trueong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC)
Thuc hién nghia vu tai chinh Ngudi sir Khéng tinh
B4 > X o
dung dat thoi gian
Sau khi nguoi st dung ﬁét hoan thanh
nghia vu tai chinh; 1ap ho6 so chuyén Van Chi nhanh
phong dang ky kiém tra trinh LD Sé cap [ | Vin phong \
BS GCN dang ky dat | 01 nedy
l dai
Kiém tra hd so; trinh LD S¢ cdp GCN Van phong ‘
B6 —»| dang ky dat 01 ngay
dai
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B7 Ky duyét hd so Lan;édao 01 ngay
v
Tiép nhan két qua giai quyét.Cép nhat hd CEH nhé}nh
BS so dia chinh, co so dir liéu dat dai — \ian phonAg 1/2 ngay
dang ky dat
i dai
Chuyén hd so d3 thuc hién cho UBND \C/:En nlllf}nh
Ao xa - &n phong .
B9 p % ding ky ddt | /218
dai
B10 Tra két qua choA’ nguoi st m]gtoc%};aélé Khéng tinh
dung dat G Pl thoi gian

14.2.5.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

Nguoi str dung dat nop hd so truc tiép (hodc gl qua dudng buu dién) tai bo
phan mot ctra thugc UBND cap huyén, trong thoi han 2 ngay B phan Mot ctra cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

’ Truong hop nguoi sir dung dat ndp hd so tai UBND cap xa thi cong chiic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
Néu ho so khong hop 1é, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc ho so, Chi

nhanh Van phong dang ky dat dai €6 van ban yéu cau chinh sua, bd sung theo quy
dinh hoic tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hi¢n cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tién hanh thuc hién:

+ Xem xét, thim dinh ho so

+ Guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh ddi
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

- Chi cuc thué Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh.
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) - Chi nhanh Van phong dang ky dat dai 1ap ho so chuyén Vian phong dang ky
dat dai kiém tra, trinh LD S& cap GCN sau khi nguoi sir dung dat thuc hién xong nghia
vu tai chinh.
- Vian phong DK dat dai kiém tra ho so, trinh LD S& cdp GCN.
- Lanh dao S& cap GCN.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat
thong tin thura dat, tai san gan lién v6i dat, ding ky vao hd so dia chinh, co so dit liéu
dat dai.

+ Chuyén két qua sang bd phan “mot ciwa” dé tra cho ngudi s dung dét
Truong hop ndp ho so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dit

Dai dién cho bo phan "moét cura" thuoe UBND cap huyén tra két qua cho ngudi
st dung dat nhan truc ti€p tai bd phan "mdt ctra" hoac qua dich vy buu chinh cong ich.

Trudng hop ngudi st dung dat ndp hod so tai UBND cép xa thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.
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15. Thi tuc ban hoiic gép von biang tai san gfin lién v6i dit thué cia Nha
nudc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam.

15.1. Thoi han giai quyét:

30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18 (d6i voi cac xa mién nui, thoi
han gidi quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

15.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Cac s A o . o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho Trung tam
Bl so cua to chirc, cd nhan. Phyc vuhanh | - ngay
chinh cong cua
tinh
v
Phén cong ho so o Lanh dao Chuyén
| s . 1. | ngaysau
B2 Phong qudn ly khi nhan hé
dat dai
¢ SO
A
4 N
Phong quan ly Tham dinh,
dat dai tham trinh To trir}h > Phone quan 19
B} | | mumu chi t, thu héi  dit, " | SSngdy
phoi hop co thué dat
quan thue, co
quan té’i chin}l
cung thong nhat -
lua chon
phuong  phap K9 duvt 2
ic dinh ei4 da y duyét to
B4 | | Xdcdinh gid dat trinh T | LanhdaoSo | 1/2 ngay
v
Tham tra hd s6 | —»|  Van phong .
BS UBND tinh | 0278
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Ky QD

B6 thué dat UBND tinh 01 ngay
Dbi v6i trudong hop xac dinh gia dat 02 ngay
theo phuong phap hé sé diéu chinh (khong tinh
gia dat (hodc sau khi c6 quyét dinh thoi gian

B7 phé duyét gia d.’?lt dbi véi truong hop Phong quan ly dbi voi
xac dinh gia dat theo phuong phap dat dai trueong hop
SO sanh truc tiép, thu nhap, chiét trix, quyét dinh
thang du). Luan chuyén hd so dén phé duyét
Vin phong ding ky dat dai gia dat)

\4
Gtri s6 liéu dia chinh dén co quan Vién chirc Van
BS thué dé x4c dinh don gia thué va cac phong dang ky | 02 ngay
nghia vu tai chinh dat dai
v 05 ngay dbi
voi truong
Xéc dinh cac khoan thué phéi nop hop c6 cic
DA . e 7 khoan duoc
va thong bao cho nguoi st dung dat . .
the hién trig; 03 ngay
doi voi cac
B9 Cuc thué tinh | truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi su dung | Khong tinh
B10 £ o
dat thoi gian
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Lap Hop dong thué dat (Sau khi co
Thong bao don gia thué dat dbdi voi
truong hop thué dat) va van ban thong
bao cho co quan thué vé viéc hét hiéu

» Phong quan ly

B11 Iyc cua hqp df‘)ng t}lué QQt d(*)i. voi nguoi dat dai 02 ngay
ban, ngudi gop von bang tai san trinh
Lanh dao S¢ Ky duyét.
Ky Hop ddng thué dét (Sau khi co
Thong bao don gia thué dat doi voi
truong hop thué dat) va van ban thong
B12 bdo cho co quan thué ve viéc hét higu Lanh dao S¢ 01 ngay
lyc cua hop dong thué dat doi véi nguoi
ban, ngudi goép von bang tai san
A4
Luan chuyén hd so cjén Vian phong dang
ky dat dai Phong quan ly
B13 2
dat dai 1/2 ngay
Sau khi ngudi st dung d?it hoan thanh nghia » o
vu tai chinh. Kiém tra ho6 so, chuyén Lanh Vl‘?n Ch‘fc Var} 6,5 ngay
B14 dao S& ky trinh UBND tinh cip GCN phong dang ky
dat dai
Ky trinh UBND tinh cap GCN
B15 Lanh dao S& 01 ngay
\4
Tham tra ho 3 \
B16 am tra ho 50 Van - phong| ) oay

UBND tinh
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B17 Ky duyét ho so UBND tinh 01 ngay

Cap nhat ho so djgl chinh, co s& dir liéu Vién chirc Vin
B1S dat dai ph(‘)ng dang ky 02 ngay

dat dai
v
Chuyén ho so tra két qué/h6 so dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Vin phe
ic Vi phong :
B19 tinh, ding ky dét dai | /2 D8
o ) R Trung tdm
Tra két qua cho to chuc, Phuc vu hanh | Khéng tinh
B20 c4 nhan chinh cong ctia | thoi gian
tinh

15.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc. Pai dién Phong quan 1y dit dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tr khi nhan duogc ho so,
Phong quan ly dat dai ¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:
- Phong Nghiép vu quan ly dat dai thugc S¢ Tai nguyén va Moi truong tham tra
ho so trinh Uy ban nhan dan Tinh quyet dinh viéc thu hoi dét cia bén ban, bén gop

Von bang tai san gan lién voi dat thué dé cho bén mua, bén nhan gop vbn bang tai san
gan lién v6i dat tiép tuc thué dat; dong thoi xac dinh don gia thué dat;

- Phong quan ly dat dai thuc hién xac dinh gia dat theo phuong phap hé s6 diéu
chinh gia dat (hodc sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat ddi véi trudng hop xac
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dinh gia dat theo phwong phap s0 sanh trirc tiép, thu nhap, ghiét trir, thang du) chuyén
ho so cho Van phong dang ky dé thyc hién luan chuyén thug;

- Vian phong dang ky dét dai thuc hién Chuyén thong tin sang co quan thué dé
xac dinh NVTC;

Sau khi c6 don gia thué dat va c6 thong bao thu nghia vu tai chinh cua co quan
thué (n€u c6) chuyén ho so cho Phong Nghiép vu quan 1y dat dai;

- Phong Nghiép vu quan ly dat dai thue hién 1ap va trinh Lanh dao S¢ Ky hop
ddng thué dat d6i voi bén mua, nhan gop von bang tai san gin lién voi dat thué va vin
ban théng bao cho co quan thué vé viéc hét hiéu lyc ciia hop dong thué dat doi voi
ngudi ban, ngudi gop von bang tai san;

- Phong Nghiép vu quan 1y dat dai chuyén hd so cho Vin phong ding ky dat
dai;
- Sau khi nguoi s dung (,iét thuc hién xong nghia vu tai chinh; Van phong dang
ky dat dai chuan bi ho so cap gidy ching nhan.

- S¢ Tai nguyén va Mdi truong trinh Uy ban nhan déan tinh cdp gidy ching
nhan.

- Uy ban nhan dan tinh cap gidy chimg nhén.

- Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién Vol dat,
dang ky vao ho so dia chinh, co s dir lidu dat dai; chuyén két qua giai quyét cho
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat trong thoi han
1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Cong chtrc hudng dan, tiép nhan ho so cua Vin phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B¢ phan
Huéng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho
td chire, c4 nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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16. Thii tuc ding ky bién dong quyén str dung dat, quycn s0' hiru tai san
gan lién véi dat trong cac tru’o’ng hop giai quyet tranh chap, khleu nai, to cao vé
dit dai; xu’ ly ng hop dong thé chap, gop von; ké bién, diu gia quyen su’ dung dat,
tai san gan lién v6i dat dé thi hanh an, chia, tach, hop nhat sap nhap té chire (trir
doanh nghlep), théa thuin hop nhat hodc phan chia quyen sur dung dat, tai san
gan lién véi dat ciia nhém nguoi su’ dung dat; dang ky bién dong ddi véi truong
hop hd gia dinh, ca nhan dwa quyén sir dung dit vao doanh nghiép

16.1. Thi tuc ding Ky bién dong quyén str dung dat, quycn s0' hiru tai san
gan lién véi dat trong cac tru’o’ng hop giai quyet tranh chap, khleu nai, to cao vé
dit dai; xu’ ly ng hop dong thé chap, gop von; ké bién, diu gia quyen su’ dung dat,
tai san gan lién v6i dat dé thi hanh an, chia, tach, hop nhat sap nhap té chire (trir
doanh nghlep), théa thuin hop nhat hoic phan chia quyen st dung dat, tai san
gan lién véi dat ciia nhém nguoi su’ dung dat; dang ky bién dong ddi véi tru’o’ng
hop hd gia dinh, ca nhan dwa quyén sir dung dat vao doanh nghiép (doi véi to
chirc)

16.1.1. Thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat trong cac
tru’o’ng hop trung diu gia quyen s dung dat; glal quyet tranh chap, Kkhiéu nal, t6
cdo vé dat dai; xir ly hop dong thé chap, g6p von; ké bién, ban diu gia quyén sir
dung dat, tai sin gin lién véi dat dé thi hanh an.

Ngueoi sie dung ddt hodc nguoi ndp hé so theo quy dinh ciia phdp ludt phdi thuc
hién xong thu tuc tach thua,

Thii tuc ndy khéng dp dung déi voi truong hop ké bién, ban dau gid tdi san gan
lién véi ddt thué ciia Nha nwée theo hinh thire thué dat tra tién hang ndm.

16.1.1.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1& (d6i voi cac xd mién nui, thoi
han giai quyéet dugc cong thém khong qua 05 ngay)

16.1.1.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

a) Truwong hop xac nhin vao gidy chirng nhan di cip

Cac Noi dung cone vide Trach Thoi gian thwe
buéc : g g VIt nhiém hién

. ) . Trung tam
Hudng dan, ti€ép nhan ho Phuc vu
B1 so cua to chire, ¢4 nhan. ™| hanh chinh 12 ngay
cong cua
tinh

v

Lanh dao

Phan cong thy 1y hd so —»| Van phong

dang ky dat
dai

B2 1/2 ngay
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Kiém tra, thAm dinh hd so; chuyén

3,5 ngay (Néu
trich do thuc
hién 05 ngay doi
véi thira ddt cé

thong tin dia chinh sang co quan thué Viénchue | dién tich dudi
B3 (néu cb) > Vian phong | 05 ha; 07 ngay
dang ky dat doi voi cac
i dai truong hop con
lai; khong tinh
vdo thoi gian
giai quyét
TTHC).
05 ngay doi véi
truong hop co6
- cac khoan duoc
Xac dinh cac khoan thué phai nfp va Cuc thué trir; 03 ngay ddi
B4 thong bao cho ngudi sir dung dat thue > utcinhue VGi cac trudng
hién hop con lai
(khong tinh vao
l thoi gian giai
quyét TTHC)
Bs Thuc hién nghia vu tai chinh »| Nguoist | Khong tinh thoi
dung dat gian
A
SauNkhi nqui §& dl_m,g détﬂhoéfl. thanh Vién chtic
nghla vu tai chinh; xac nhan nodi dung » Vin phong
B6 bién dong vao don va GCN da cép trinh ding ky dat 02 ngay
Lanh dao VPDK xac nhan dai
Lanh  dao
Ky duyét ho so Van phong X
B7 dang ky dat 01 ngay
dai
v
; i : . Vién chu
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dir li€u dat V;ﬁn (I:I‘uc
B8 dai > AN PIong 02 ngay
dang ky dat

dai
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Chuyén hd so tra két qua/hd so dén Trung

tam Phuyc vu hanh chinh c6ng tinh

Van phong

BY " dangky dit | 1/2 ngay
dai
v Trung tam
Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 Phyc vu Khéng tinh thi
B10 nhan —»( hanh chinh can
cong cua &
tinh
b) Trudng hop ciAp méi gidy chirng nhan
Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian thue
buwéc : g cong vi¢ nhiém hién
o, . Trung tam
Hudng d;‘m, tiép nhan ho so Phuc vu
B1 cua to chuc, ca nhan. hanh chinh 1/2 ngay
cong cla
tinh
v
Lanh dao
Phén cong thy 1y ho so R Van phéng 5
B2 > dang ky dat 1/2 ngay
; dai
l 3,5 ngay (Néu
trich do thuc )
hién 05 ngdy doi
Kiém tra, thAm dinh hd so; chuyén ) voi thira dat co
thong tin dja chinh sang co quan thué Vién chac | dién tich dudci
B3 (néu co) Van phong | 05 ha; 07 ngay
dang ky dat doi voi cac
dai truong hop con

!

lai; khong tinh
vao thoi gian
gidi quyét
TTHC)
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Xéc dinh cac khoan thué phai nop va

05 ngay doi véi
treong hop co6
cac khoan duoc
trir; 03 ngay dbi

B4 thong bao cho ngudi sir dung dat thye —» Cug thué vai cac truong
hién tinh hop con lai
(khong tinh vao
thoi gian giai
y quyét TTHC)
Thyc hién nghia vu tai chinh
— Nguoistr | Khong tinh thoi
BS X .
dung dat gian
v
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh Vien chie
nghia vu tai chinh. In GCN trinh lanh > \ \
B6 dao S& ky duyét vio GCN van phong 02 ngay
: y e PK dt dai
v Lanh dao
S¢ ky duyét
Ky duyét ho so vao  GCN
B7 doi  véi 01 ngay
truong  hop
phai cap
mdi GCN
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat Vién chirc
B8 dai van phong 02 ngay
bK dat dai
A
Chuxén ho so tra k‘ét qué{hé S0 déq Trung Vién chiic
B9 tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh > vin phong 1/2 ngay
DK dat dai
v Trung tam
Tra két qua cho t6 chirc, ca Phuc vu Khong tinh thoi
B10 nhan —| hanh chinh an
cong cla &
tinh

16.1.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so
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+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chire. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €06 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hoic tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:
- Van phong dang ky dat dai tién hanh thuc hién:

+ Trich do dia chinh thira dat ddi véi trudng hop chua c6 ban d6 dia chinh,
chua trich do dia chinh thira dit hodc nhan quyén sir dung dat mot phan thia dat da
cap gidy chung nhan. Thyc hién trich do 05 ngay ddi véi thira dit c6 dién tich dudi 05
ha; 07 ngdy d6i véi cac truong hop con lai (khdng tinh vdo thoi gian gidi quyét
TTHC).,

+ Kiém tra, thim dinh hd so; gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh doi vdi truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh;

+ Sau khi nguoi st dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh thi Van phong
dang ky dat dai t xac nhan ndi dung bién dong vao giay ching nhén da cap trinh Lanh
dao Van phong dang ky dat dai ky duyét; Truong hop phai cap méi thi in GCN trinh
lanh dao S¢ Ky duyét vao GCN;

+ Cap nhat thQng tin thira dit, tai san gén lién véi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dir li€u dat dai;

+ Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két
qua cho nguoi str dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chitrc, ca nhan.

Cong chtrc hudng dan, tiép nhan ho so cua Vin phong dang ky d4t dai tai Trung

tam Phuc vy hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B phan

Huong dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng dé tra cho
t0 churc, cd nhan truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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16.1.2. Thu tuc dang ky bjén dong dat d?i, tai san g:?'u} liéq voi dat trong cac
trwong hop chia, tach, hgp nhat, sip nhap to chirc, chuyén ddi cong ty doi voi
trueong hop khong thay ddi muc dich sir dung dit va tién sir dung dat tién thué
dit, tién nhin chuyén nhwong quyén sir dung dat khong cé nguon goc tir ngan
sach nha nudéc.

16.1.2.1. Thoi han giai quyét:

10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1& (ddi v6i cac xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

16.1.2.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

a) Truong hop xac nhin vao gidy chirng nhin da cip

Cac Noi dung cong viée Trach Thai gian thyuc
buéc : : nhiém hién
Trung tam
Hudng dén, tiép nhan hd Phuc vu
B1 so ctia to chirc, ca nhan. hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
\4
Phén cong thu 1y ho anb dgo
B2 A eong Tl o 8o —> \ian ph,onAg 1/2 ngay
dang ky dat
dai
2,5 ngay (Néu
- - - - trich do thuc hién
Kiém tra, tham dinh ho so; chuyén 05 ngay doi véi
thong tin dia chinh sang co quan thué; — » | Viénchiac | thita dit c6 dién
B3 chuyén hd so dén Phong Quan ly dat Vanphong | rich dudi 05 ha;
dai. dang ky dat | 07 ngay doi voi
dai cdc truong hop
l con lai; khong
tinh vao thoi gian
gidi quyét TTHC).
05 ngay dbi véi
i - i trueong hop co cac
Xac dinh cac khoan thué phai r;cf)p va khoan duoc trir;
théng bao cho ngudi st dung dat thue |—» Cuc thué 03 ngay déi vé6i
B4 hién tinh céc trudong hop
con lai (khong
l tinh vao thoi gian
giai quyét TTHC)
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Thuc hién nghia vu tai chinh

> Nguoi st Khong tinh thoi
B5 z .
l dung dat gian
Lap hop df)ng thué dét trinh Lanh dao
S¢ ky doi véi truong hop thué dat; . .
B6 chuyén ho so dén Vin phong ding ky Phong Quan 02 ngay
Lo ae o A ly dat dai
dat dai (néu co)
\4
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh . ’
ng}ﬁa vu tai chinh; xac nhan n@i dung - V}en CI}U’C
B7 bién dong vao don va GCN da cap trinh e \{an Ph,onif% 02 ngay
Lanh dao VPPK xac nhan. dang ky dat
dai
Lanh  dao
v Van phong
dang ky dat
Ky duyét hd so dai  xic| 01 ngiy
B8 nhan nff)i
dung bién
dong vao
GCN da cap
Cap nhit hé so dia chinh, co s di liéu Vién chire
B9 dét dai vanphong | o 4oy
dang ky dat
dai
B10 o dang ky dat 1/2 ngay
dai
Trung tam
Tra két qua cho t6 chirc, ca Phyc vu Ano 1 N
B11 hén 5| hanhchinh | KBORE it;Eh tho
cong cua £

tinh
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b) Trudong hop ciAp méi gidy chirng nhan

Cac Noi dung cong viée Trach Thoi gian thue
budc : : nhiém hién
Trung tam
Huong dan, tiép nhan ho Phuc vu
B1 s0 ctia t6 chirc, ca nhan. hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
\4
Phéan cong thu ly hd so > Lfmh d‘ao
B2 Vén phong 1/2 ngay
dang ky dat
dai
2,5 ngay (Néu
trich do thuc
Kiém tra, thAm dinh hd so; chuyén {zzén 05 rfgdy P
thong tin dia chinh sang co quan thué; i , doi vot Athm’z dat
chuyén hd so dén Phong nghiép vu - ern cI}uc co .dz_en tich
B3 Quan Iy dit dai. Vanphong | dudi 05 ha; 07
dang ky dat ngay doi voi
l dai cac truong hop
con lai; khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)
05 ngay doi véi
truong hop co
Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va cac khoan dqu
thong bao cho ngudi sir dung dat thyc Cuc thué trir; 03 ngay doi
B4 hién > s voi cac trudng
: tinh N
hop con lai
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)
BS Thyc hién nghia vu tai chinh » Ngudisi | Khong jcinh thoi
dung dat gian
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Lap hop d?)ng thué dét trinh Lanh dao
S6 ky doi voi truong hop thué dat;

B6 cl}uyén ho so dén Vian phong ding ky > Ph@n% Qu'f’m 02 ngay
dat dai ly dat dai
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh Vién chire
nghia vu tai chinh; In GCN trinh Lanh » Van phong .
B7 dao S& cp GCN dang ky dit 02 ngay
dai
v
, a1 A Lanh dao
B8 Ky duyét ho so o 01 ngay
\4 » )
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit liéu V}en cl}u’c
B9 dat dai Van phong 01 ngay
dang ky dat
dai
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén Trung Vin phon
tam Phuyc vu hanh chinh cong tinh y| ) anpnong \
B10 7| dang ky dat 1/2 ngay
dai
v Trung tam
Tra két qua cho td chc, ca Phyc vu A .
B11 han 0 hanh chinh | 10" tinh thet
cong cua &
tinh

16.1.2.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

+ T6 chirc, ¢4 nhan ndp ho so tryc tiép (hodc giri qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+qDai dién cua Sé T:’;li nguyén va Méi truc‘rpg ghudng truc tai TTPVHQC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan
gui giay hen/ma ho so cho to chirc, va ban giao hd so cho Van phong dang ky dat dai.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chéi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, thue hién cac cong viée sau:

+ Trich do dia chinh thura dat déi véi treong hop co thay ddi vé dién tich thira
dat, tai san gan lién v6i dit hodc trudng hop da cap gidy ching nhén nhung chua c6
ban d6 dia chinh, chua co trich do dia chinh thira dat Thuc hién trich do 05 ngay dbi
v6i thira dit c6 dién tich dudi 05 ha; 07 ngay d6i v6i cac trudng hop con lai (khong
tinh vao thoi gian giai quyét TTHC).

+ Kiém tra, thAm Qinh hd so; guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh d61 vo1 truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh; chuyén ho so dén Phong Nghiép vu Quan ly
dat dai; . o ’ .

+ Sau khi 6 thong bao tién thué dat doi voi truong hop thué dat tra tién hang
nam Phong Nghi€p vu Quan ly dét dai 18p hop dong thué dat trinh Lanh dao S¢ ky hop
dong thu¢ dat d61 voi truong hop thué dat (nfu co); chuyén h6 so dén Van phong dang
ky dat dai.

+ Sau khi nguoi sir dung dat thue hién xong nghia vu tai chinh thi Van phong
dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhan da cap trinh Lanh
dao Van phong dang ky dat dai Ky duyét; Truong hop phai cap maéi thi in GCN trinh
lanh dao S¢ Ky duyét vao GCN;

+ Cap nhat thong tin thira dét, tai san gin lién véi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co so dir li€u dat dai;

+ Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra két
qua cho nguoi st dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Cong chuc huéng dan, tiép nhan hd so cia Vin phong dang ky dat dai tai

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B

phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé
trd cho t6 chure, ca nhan truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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16.1.3. Thi tuc ding ky bién dong doi véi trudng hop hd gia dinh, ca nhan

dwa quyén sir dung dat vao doanh nghi¢p doi véi truong hgp khong thay doi muc
dich st dung dat

16.1.3.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay l1am viéc k¢ tir ngay nhan hé so hop 1¢ (doi véi cac xa mién nui, thoi
han giai quyéet dugc cdng thém khong qua 05 ngay)
16.1.3.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop xic nhin vao gidy chirng nhin da cip

Cac ns A o . o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Trung ta{n

PR 4 A Phuc vu hanh \
so cua to churc, ca nhan. A 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
v
Lanh dao
Phén cong thy 1y hd so .| Van phong .
B2 dang ky dat | /2 "8y
dai
\ 4
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong
tin dia chinh sang co quan thué€ (n€u cé
khong tinh thoi gian nganh thue 05 ngay
vao TTHC); giri van ban thong bao vé ,| Vién chirc
noi dung bién dong dén Uy ban nhan Vian phong 2.5 nod
B3 dan cap huyén noi c6 dat dé hay hop dang ky dat - NEay
dong thué dat da ky voi ho gia dinh, ca dai
nhan; chuyén hoé so dén Phong nghiép
vu Quan 1y dat dai.
05 ngay ddi
v r 7. 2\
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va VG} tr}rolr(lﬁ f{()’p
thong bao cho nguoi st dung dat thuc €O cac khoan
hién dugc trur; 03'
B4 Cuc thué tinh ngdy doi voi

cac truong hop
con lai (khong
tinh vao thoi
gian giai quyét
TTHC)
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cua tinh

B5 Thyc hién nghia vu tai chinh .| Nguoi su Khoéng tinh
dung dat thoi gian
Lap hop df)ng thué dat trinh Lanh dao
So ky doi voi truong hop thué dat; »| Phong Quan 5
B6 cl}uyén hd so dén Vin phong Pang ky Iy dét dai 02 ngay
dat dai
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
ng}ﬁa vu tai chinh; xac nhan nc:)i dung Vién churc
bién dong vao don va GCN da cap trinh » Van phong \
B7 Lanh dao VPDK xéc nhan dang ky dat 02 ngdy
l dai
Lanh dao
Van  phong
, A 1A dang ky dét
Ky duyét h , p
Y CUYELRO 8O | dai dat xdc 01 ngay
B8 nhan noi
dung bién
dong vao
GCN da cap
Cap nhat hd so dia chinh, co s dit Vjen Cl}uc
B9 ligu dat dai vanphong | o1 404y
; dang ky dat
dai
A
Chuyén hd so tra két qua/hd so dén . .
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Vin phong
310 " o dang ky dat 1/2 ngay
inh ;
dai
s 1A 24 Trung tam
Tra ket ho t0 ch
ra Xt qua eho th che, ca | Phuc vu hanh |  Khéng tinh
311 nhén , n o
chinh cong thoi gian
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b) Truong hop cip gidy chirng nhan

bCu’ Z:S’cc Noi dung cong viéc Trach nhiém ;rhhl;: lgliz::
Huéng din, tiép nhan hd Trung tam
B1 15 San, Jep et Phuc vu hanh ‘
0 cua to chure, cd nhan. PR 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
v
Phan cong thu 1§ hd Lanh dao
B2 an cong thu Iy ho so Yan phéng 12 ngdy
dang ky dat
i dai
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong
tin dja chinh sang co quan thué (néu co
khong tinh thoi gian nganh thué 05 ngay
vao TTHC); giri vian ban thong bao vé > = ,
ndi dung bién dong dén Uy ban nhan ern cl}u’c
B3 dan cép huyén ndi co dat dé hay hop Vanphong |, 5oy
ddng thué dat da ky véi ho gia dinh, c4 dang ky dat
nhan; chuyén hd so dén Phong nghiép dai
vu Quan ly dat dai.
05 ngay ddi
voi trudong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va hop ¢6 cac
thong bao cho nguoi st dung dat thuc khoan duoc
hién trir; 03 ngay
B4 Cuc thué tinh dOl‘Vm cac
truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi gian
gidi quyét
TTHC)
Thyc hién nghia vu tai chinh
BS —* Ngudisu Khong tinh
dung dat thoi gian

l
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Sau khi c6 thong bdo tién thué déat doi
vOi truong hop thué dat tra tién hang
nam; Lap hop dong thué dat trinh Lanh . i
B6 dao So ky doi véi truong hop thué dat; » Phong Quan 02 ngay
chuyén ho so dén Vian phong Dang ky ly dat dai
dat dai.
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh o
nghia vu tai chinh. In GCN trinh Lanh \\//Een (lzll}uc
dao S¢ cip GCN —» Vanphong ;
B7 d p ding ky dat 02 ngay
dai
\
BS Ky duyét ho so Lanh dao S¢ 01 ngay
A
Cap nhat ho so dia chinh, co sé dit \\/]}en i}}uc
lidu dat dai an phong .
B9 G ding ky dat 01 ngay
| dai
v
Chuyén hd so tra két qua/hd so dén Vin phe
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong an phong .
B10 tinh dang ky dat 1/2 ngay
dai
» LAe 2 1. . Trung tdm
Tra két ho t6 ch
311 raxe quanilﬁ?l 0 Chue, ca | Phuc vu hanh | Khong tinh
chinh cong thoi gian
cua tinh

16.1.3.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhan ho so.
+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buru dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.
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Néu ho so khong hop 1€, trong thot han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, thue hién cac cong viée sau:

+ Trich do dia chinh thura dat dbi voi treong hop co thay d6i vé dién tich thira
dat, tai san gan lién v6i dat hodc trudng hop da cap gidy chung nhan nhung chwa c6
ban do dia ,chmh chua co trich do dia chinh thue} dat. Thuc hién trich do 05 ngay dbi
voi thira dat co dién tich dudi 05 ha; 07 ngay doi voi cac truong hop con lai (khong
tinh vao thoi gian giai quyet TTHC).

+ Kiém tra, thAm dinh hd so; guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vy tai chinh d6i vé6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh; giri van ban thong bao vé ndi dung bién dong
dén Uy ban nhan dan cip huyén néi co dat dé hiy hop dong thué dit da ky voi ho gia
dinh, c4 nhan; chuyén ho so dén Phong Nghiép vu Quan 1y dét dai;

+ Sau khi c6 thong bao tién thué dat doi véi truong hop thué dat tra tién hang
nim Phong Nghiép vu Quan 1y dét dai lap hop dong thué dat trinh Lanh dao S¢ ky hop
ddng thué dit ddi voi truong hop thué dit; chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat
dai

+ Sau khi nguoi sir dung dét thyc hién xong nghia vy tai chinh thi Vin phong
ding ky dét dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy chimg nhan di cip trinh Lanh
dao Van phong dang ky dat dai Ky duyét; Truong hop phai cip mai thi in GCN trinh
lanh dao S¢ Ky duyét vao GCN;

+ Cap nhat thong tin thira dét, tai san gén lién véi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dit ligu dt dai;

+ Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két
qua cho nguoi str dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Cong chtrc hudng dan, tiép nhan ho so cua Vin phong dang ky d4t dai tai Trung

tam Phuc vy hanh chinh cong nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo phan

Hudng dan tiép nhan va tra két qua cuia Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng dé tra cho
to chtrc, cd nhan tryuc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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16.2. Thu tuc dang ky bién dong quyén str dung dat, quyén s0' hiru tai san
gan lién véi dat trong cac tru’o’ng hop giai quyet tranh chap, khleu nai, to cao vé
dit dai; xu’ ly ng hop dong thé chap, gop von; ké bién, ddu gla quyen st dung dat,
tai san gan lién v6i dat dé thi hanh an; chla, tach, hop nhit, sap nhap t6 chu’c,
thoa thuin hop nhit hoic phan chia quyen st dung dat, tai san gin lién véi dat
cia nhom nguoi su’ dung dat; dang ky bién dong ddi véi truwong hop ho gia dinh,
¢4 nhin dwa quyén sir dung dat vao doanh nghiép (ddi véi hé gia dinh, cd nhin)

Ngueoi sie dung ddt hodc nguoi ndp hé so theo quy dinh cia phdp ludt phdi thyc
hién xong thu tuc tach thua,

Thii tuc ndy khéng dp dung déi voi truong hop ké bién, ban dau gid tai san gan
lién véi ddt thué ciia Nha nwée theo hinh thire thué dat tra tién hang ndm.

16.2.1. Thoi han giai quyét

10 ngay l1am viéc k¢ tir ngay nhan hé so hop 1¢ (doi véi cac xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qué 05 ngay)

16.2.2. So d6 Quy trinh giai quyét

a) Truwong hop nop tai B0 phan mét cira UBND cap huyén va xac nhan vao
glay chirng nhan da cap

Ca'c Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gfim thye
budc hién
Hl{éngﬁd?l.n, ti‘ép nh?m hf”) SO B4 phan
cta ho gia dinh, ca nhén. “Mobt cira”
B1 Luén chuyén ho so dén bd —> N otcua 1/2 ngay
A AR o thuoc UBND
phén chuyén mon thuc hién P n
cap huyén
|
v . £
04 ngay (Néu
trich do thuc )
hién 02 ngay doi
voi thira dat o,
- - - - dat nong nghiép
Kiém tra, thdm dinh h6 so; chuyén Chi nhanh lién ké thira dat
thong tin dia chinh sang co quan thu¢ Vin phong | & trong khu ddn
B2 e — | L. . af C A
(néu co) dang ky dat | cuw 05 ngay doi
dai VOi cac truong
hop con lai;
i khong tinh vao
thoi gian thuc
hién thu tuc
TTHC)
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Xac dinh cac khoan thué phai nop;
chuyén théng bao thué dén nguoi st

05 ngay dbi voi
truong hop co
cac khoan duoc
trir; 03 ngay dbi

B3 . | Chicycthué | véicac truon
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh ’ hop con lai g
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyct TTHC)
v
Thuc hién nghia vu tai chinh
B4 Nguoi st Khong tinh thoi
dung dat gian
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh o
nghT,a vu tai chinh; xac nhan noi dgng Cfll nhqnh
B5 bien dong vao don va GCN da cap ' \{an ph,onA’g 02 ngay
trinh Lanh dao VPPK xéc nhan dangdk_y dat
ai
\4
Lanh dao Chi
Ky duyét ho so nhanh  Van \
B6 Y EmE phong  déng 01 ngay
ky dat dai
3 Chi nhanh
Cép nhét h6 so dia chinh, co so dir o Vérll r};h?;llg
B7 liéu dat dai ding ky dat 02 ngay
dai
v
Chuyén két qua da thuc hién sang
b6 phén "mot ctra" thugc UBND Chi nhanh
BS cap huyén dé tra két qua cho nguoi |———¥ Van phong 12 nei
str dung dét ding ky dat g2y
dai
\ 4
1A , o B phan
Tra két it e
B9 ra ke %111;; (;)é:lgum - “Mot cira” | Khong tinh thoi
i thugc UBND gian

cap huyén
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b) Trudong hop ndp tai B6 phan mot cira UBND cip huyén va cip méi gidy chirng

nhin
Cac Noi dung cone viee Trach Thoi gian thue
budc o1 qung cong vie nhiém hién
Hudng dan, tiép nhan ho so B phan
cua ho giaqdin}‘l, ca nhﬁn. “Mot cura”
B1 Luan chuyén ho so dén bo thudc 1/2 ngay
phén chuyén mon thuc hién UBND cip
huyén
v ,
02 ngay (Néu
trich do thu’f: hién
02 ngay doi voi
thira dat o, dat
> A : - N nong nghiép lién
Kiém tra, thdm dinh h6 so; chuyén CEH nh%nh ké thira dat 6
B2 thong tin dia chinﬂh sa,ng co quan thue |— (;/;ln ih'o(rilg; trong khu dén ciue
(néu co) gdaiy 05 ngay doi voi
cdc truong hop
l con lai; khong
tinh vao thoi gian
thuc hién thu tuc
TTHC)
05 ngay dbi voi
treong hop co cac
Xac dinh cac khoan ]:hué phai ndp; khoan duoc tru;
chuyén thong bao thué dén nguoi sur Chi cuc 03 ngay doi voi
B3 dung dat thyc hién nghia vu tai chinh thué cac truong hop
con lai (khong
tinh vao thoi gian
giai quyet TTHC)
A\ 4
B4 Thyc hién nghia vy tai chinh Ngudist | Khong tinh thoi
dung dat gian
v
Sau khi nguoi st dung dé‘g hoan thanh Chi nhanh
nghia vu tai chinh; Lap ho so chuyén Vin phong .
BS Van phong dang ky kiém tra trinh Lanh ding ky dat 02 ngay
dao So cap GCN dai
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Kiém tra hd so, trinh Lanh dao S cp Van phong
B6 GCN dang ky dat 02 ngay
dai
v
, e 1A Lanh dao
B7 Ky duyét ho so Sy ' 01 ngay
Tiép nhdn két qua giai quyét. Cap nhit hd 5:; n}fl?)?lh
BS so dia chinh, co s dit liéu dét dai i phong 02 ngay
ang ky dat
dai
\4
Chuyén két qua da thuc hién sang bd Chi nhanh
B9 phap "m(f)g cua" thuoc UBND cap huyén Van ph(‘)ng 12 ned
de tra két qua cho nguoi sir dung dat dang ky dat g8y
dai
. B phan
Tra két qua cho ngudi st “Mot cira” Khone i N
B10 dung dét thuge ’ ong itlﬁh thoi
UBND cip g
huyén

¢) Trudng hop ndp tai UBND cip xi va xic nhin vio gidy chirng nhén di cip

Cac Noi dung cong viée Trach Thoi gian thwe
buwéc : : nhiém hién
Hudng dan, tiép nhan hd so cua
ngudi s dung dat. Luan chuyén B phan 02’ ngay ‘(.Kh.éng
Bl ho so dén Chi nhanh Vin phong mét cira | finh thoi gian
DK cap huyén trong 02 ngay Cﬁ;.p X giar quyet
TTHC)
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04 ngay (Néu
trich do thuc
hién 02 ngay
doi véi thira dat
6, dat néng
. . ‘ q Chi nhénh | nghiép lién ké
Kiém tra, thdm dinh ho so; chuyén Vin thira dat &
B2 thong tin dia chiqh sang co quan thu¢ — phong trong khu déan
(néu co) dangky | cw 05 ngay doi
dat dai VOi cdc truong
hop con lai;
khong tinh vao
thoi gian thuc
hién thu tuc
TTHC)
05 ngay dbi voi
trueong hop co6
L ; ) P cac khoan dugc
Xac dinh cac khoan thué phai nop; . trir; 03 ngay déi
B3 chuyén théng bao thué dén nguoi st ——— Chi cuc véi cac trudng
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh thué hop con lai
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)
B4 Thyc hién nghia vu tai chinh . Nguoi sur Khong tinh thoi
dung dat gian
v
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh Chi nhanh
nghia vu tai chinh; xac nhan ndi dung Van
BS bién dong vao don va GCN da cip trinh |~ | phong 02 ngay
Linh dao VPDK xac nhan dang ky
dat dai
v Lanh dao
. Chi nhanh
Be Ky duyét ho so Vf‘in 01 ngéy
phong
dang ky
dat dai
Chi nhanh
Cép nhat hd so dia chinh, co s& dit liéu Van
B7 dat dai — " phong 02 ngay
dang ky
dat dai
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Chuyén hd so da 'Ehl.IC hién cho UBND > Chlvr;};anh
B8 cap xa phong 01 ngay
dang ky
dt dai
B phan
Tra két qua cho nguoi sir “Mot clra” Khéng tinh thoi
B9 dung dat thude .
UBND gtan
cép xa
d) Truong hop ndp tai UBND cip xi va cAp méi gidy chirng nhian
Cac N@i dung cong viée Trach Thoi gian thue
buéc : : nhiém hién
Hudng dan, tiép nhan hd so cua
ngudi sir dung dat. Luan chuyén B6 pha 02 ngay (Khong
X £ s < . O phan : oo
Bl ho so den Chi nhanh Van phong % bt cia tml‘lvt'hm gian
DK cap huyén trong 02 ngay Cﬁ;.p i giai quyet
TTHC)
v .
02 ngay (Neéu
trich do thuc
hién 02 ngay
doi véi thira dat
6, dat nong
Kiém tra, tham dinh ho so; chuyén Chi nhénh | nghiép lién ké
thong tin dia chinh sang co quan thué > Vin thira ddt ¢
B2 (néu co) phong trong khu dan
dang ky | cw 05 ngay doi
dat dai Vi cdc truong
l hop con lai;
khong tinh vao
thoi gian thuc
hién thu tuc
TTHC)
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Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén
thong bao thué¢ dén nguoi st dung dat thuc

05 ngay ddi voi
trueong hop co6
cac khoan dugc
trir; 03 ngay dbi

B3 hién nghia vu tai chinh Chi CUC | véi cac truong
thue hop con lai
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)
B4 Thuyec hién nghia vu tai chinh | Ngudisu | Khong tinh thoi
dung dat gain
v .
Sau khi nguoi sir dung dé‘g hoan thanh Chlvnvhanh
B5 nghia vu tai chinh; Lap ho so chuyén ~ —» h‘a n 02 nes
Van phong dang ky kiém tra, trinh Lanh dlz onkg’ ngay
dao S& cp GCN ang xy
dat dai
v .
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao S¢ cap p;/g:llg
, .
B6 GCN dang ky 02 ngay
dat dai
v
, Ar A Lanh dao
B7 Ky duyét ho so 35 01 ngay
v -
- Chi nhanh
Cép nhat ho so diz} chinh, co s& di - Van
BS lidu dat dai | phong 02 ngay
dang ky
dat dai
v
Chi nhanh
Chuyén hd so da thyuc hién cho UBND Van
B9 cap xi phong 01 ngay
dang ky

dat dai
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Tra két qua cho nguoi sir B¢ phan A ..

A b cnnae o | KhoOng tinh thoi

B10 dung dat “Mot cura one an ©
cap xa &

16.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai bo
phan mot ctra thugc UBND cap huyén, trong thoi han 2 ngay B phan Mot cira cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

’ Truong hop nguoi sir dung d4t ndp ho so tai UBND cap xa thi cong chirc dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
lam vigc ké tr khi tiép nhén ho so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy
dinh hoac tir chdi giai quyéet ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dt dai tién hanh thuc hién:

+ Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai xem xét, kiém tra, thuc hién trich do
dia chinh thira dat d6i voi trudng hop chua c6 ban d6 dia chinh, chua trich do dia
chinh thira dt hodc nhin quyén st dung mot phan thira dat da cap Gidy ching nhan.
Thue hién trich do 02 ngay dbi véi thira dat ¢, dat nong nghiép lién ké thira dat & trong
khu dan cu 05 ngay dbi v6i cac truong hop con lai (khdng tinh vao thoi gian thue hién
thu tuc).

+ Kiém tra, tham dinh hd so; guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh;

+ Sau khi nguot su dung dat thyc hién xong nghia vy tai chinh thi Chi nhanh
Vin phong diang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhan da cap
trinh Lanh dao Chi nhanh van phong BK Ky duyét; Truong hop phalrcap moi thi 1ap
ho so chuyén Van phong dang ky dat dai kiém tra, trinh Lanh dao S& cap GCN.

- Van phong dang ky’dét dai kiém tra hd so do Chi nhanh Van phong dang ky
chuyén, trinh Lanh dao S& cap GCN doi voi truong hop cap méi Gidy chimg nhan.

- Lanh dao S& cap GCN.

- Chi nhanh Van phong dang ky dét dai tiép nhan }(ét qua giai quyét. Cap nhat
thong tin thura dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu
dat dai;

+ Chuyén két qua sang bd _phan “mot cua” dé tra cho ngudi sir dung dét

Truong hop ndp hd so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi sir dung dat.




178
¢) Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.
Dai’ dién cho b phén "mot cura" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan truc ti€p tai by phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
Trudng hop nguoi st dung dat ndp ho so tai UBND cép xa thi Chi nhdnh Vin
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
ngudi str dung dat tai UBND cép xa.
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17. Thia tuc ding ky bién dong ddi véi truwong hop chuyén tir hinh thirc
thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tien mot lan cho ca thoi gian thué
hoic tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoac tir thué

dit sang giao dit cé thu tién sir dung dat.

17.1. Thoi han giai quyét:

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ (d6i véi cac xa mién nui, thoi

han giai quyét dugc cong thém khong qué 05 ngay).
17.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

17.2.1. Trudng hop xac nhan vao gidy chirng nhén di cip

Cac Noi dung cone vide Trach Thoi gian
buéc o1 ung cong vie nhiém thuc hién
, s s Trung tam
Huodng glan, tiép nhaﬂn ho Phuc vu
Bl SO cua to chirc, ca nhan. hanh chinh 1/2 ngay
cong cla
tinh
v
- ~ Chuyén
Phén cong thu ly ho so Lanh dac3 ngay sau
B2 » Phong quan N
A khi nhan ho
ly dat dai
SO
v
' —" Y
Phong quan 1y Tham dinh, 7tr‘1nh To
B3 dat dai tham trinh  chuyén hinh|—> | phong quan 8.5 no?
muu chi tri, thuc sir dung dat Iy dat dai »> Ngay
ph6i hop co
quan thué, co
quan tai chinh
cung  thong l
nhat lya chon .
B4 phuong phap Ky duyét to trinh  —» Lanhvdao 1/2 ngay
xdc dinh gia So
dat
Y
BS UBND tinh | 02 P&
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Ky Qb
B6 Cllll‘fgﬁh}ﬁgh " | UBNDtinh | 01 ngay
A
Dbi v6i trudng hop xac dinh gia dat 02 ngay
theo phuong phap hé 50 di‘éu’ chinh (khong tinh
gia dat (hodc sau khi c6 quyét dinh thoi gian
B7 phé duyét gia dat doi voi trudong hop Phong quan d6i véi
xac dinh gia qat theo phuO’ng,phép ly dat dai tredong hop
so sanh truc ti€p, thu nhép, chiét trwr, quyét dinh
thang du). Ludn chuyén ho so dén phé duyét
Vin phong dang ky dat dai gia dt)
v
Guri s6 liéu dia chinh dén co quan ern c}}uc
BS thué dé xdc dinh don gi thué va cac |y vanphong | o) a0
nghia vy tai chinh ding ky dat
dai
v 05 ngay ddi
voi truong
- hop c6 cac
Xac dinh cac khoan thué phai ndp khoan duoc
va thong bao cho nguoi sir dung dat tru; 03 ngay
thyc hién. . | ddivéicac
BY Cug thué truong hop
tinh con lai
l (khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
— >
B10 Thyc hién nghia vu tai chinh Ngudisy | Khongtinh
dung dat thoi gian
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Lap Hop dong thué dat (Sau khi co
Thong bao don gia thué dat dbdi voi
truong hop thué dat) va vin ban thong
bao cho co quan thué vé viéc hét hiéu

Phong quan

B11 luc caa hop dong thué q’ét dbi voi nguoi Iy dat dai 01 ngay
ban, nguoi gop von bang tai san trinh
Lanh dao S¢ Ky duyét.
Ky Hop dong thué dat (Sau khi co
Théng bao don gia thué dat doi voi
truong hop thué dat) va van ban thong
béo cho co quan thué v€ vi¢c hét hiéu Lanh dao .
B12 lyc cua hop dong thué dat doi véi ngudi S& 01 ngay
ban, ngudi gop von bang tai san
Luan chuyén hd so qén Vian phong dang
B13 ky dat dai — Ph(‘)ng quan
ly dat dai 1/2 ngay
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh Vien  chi
nghia vu tai chinh. xac nhén ndi dung ten - chuc 7 5 nes
£ an X . o Ay Van phong -0 Ngay
B14 bién dong vao don va GCN da cap trinh dane kv dat
Lanh dao VPDK x4c nhan d:?g y da
Ky duyét ho so Lanh dao ‘
B15 VPPK 01 ngay
A
Cap nhat hd so dia chinh, co s dir \\lljén i}}ﬁc
ligu dat dai an phong ;
B16 ding ky dat 02 ngay

dai
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Chuyén h so tra két qua/hd so dén

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Vén phong
B17 tinh. dang ky dat 1/2 ngay
dai
) i Trung tam
b1 Tra két qua (;IhAo to chuc, hall’;lﬁlzﬁfllrllh Khéng tinh
ca nhan A , thoi gian
cong cua
tinh

17.2.2. Truwong hop cAp méi gidy chirng nhan doi véi truwong hop trang 4
GCN khong con dong trong

Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian
buéc : g cong vi¢ nhiém thue hién
. x .z 4 Trung tim
Hudng dan, ti€p nhan ho Phuc vu
Bl so cua to chirc, ca nhan. hanh chinh | 1/2 ngay
cong cla
tinh
v
Phén cong thy 1y ho so X
Van phong | Chuyen
— > ol PONg ngay sau
B2 dang ky AN
2.5, 7 khi nhan ho
dat dai
SO
A
Y —" N
Phong quan 1y Thém dinh, trinh T ‘
dat dai tham trinh  chuyén hinh — th’“g
B3 muu chi tri, thitc sir dung dét quanly | 8.5 ngly
phoi hop co dat dai
quan thué, co l
quan tai chinh
cung  thong
nhat lva chon
phuong phap KY¥ duvét to trinh Léanh dao X
B4 xac dinh gia y duyet to rinh - —» 35 1/2 ngay

dat.
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Tham tra hd so Van phong
B5 > | UBND | 02ngiy
tinh
Ky Qb
chuyén hinh —> UBND .
B6 hinh thire tinh 01 ngay
Dbi v6i trudong hop xac dinh gia dat
theo phuong phap hé sd diéu chinh
gia dat (hodc sau khi co6 quyét dinh Phong
B7 phé duyét gia dat d6i voi truonghgp L | quanly 02 ngay
xac dinh gia dat theo phuong phap dat dai
so sanh truc tiép, thu nhap, chiét trur,
thang du). Luan chuyén hd so dén
Vin phong diang ky dat dai
Guri s6 liéu dia chinh dén co quan V}en CI}UC
BS thué dé xac dinh don gia thué vacac —— » Vafl phOl:lg 02 ngay
nghia vu tai chinh da{lg k,y
dat dai
v 05, r_1géy‘ dbi
vO1 truong
Xac dinh cac khoan thué phai nop hop co cac
va thong bao cho nguoi s dung dat khoan dugc
thuc hién; trir; 03 ngay
. | doivaicac
B9 Cu(f thué truong hop
l tinh con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
B10 Thuc hién nghia vu tai chinh Ngudi s,fr th?r'lg _tinh
dung dét thoi gian
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Lap Hop dong thué dat (Sau khi co
Thong bao don gjé thué dat doi voi
truong hop thué dat) va van ban thong

bao cho co quan thué Vf: viée hét hiéu th"“g .
Bi11 lyc cua hop dong thué dat doi véi nguoi quan 1}’ 01 ngay
ban, ngudi gop von bang tai san trinh dat dai
Lanh dao S& Ky duyét.
Ky Hop dong thué dat (Sau khi co
Thong bao don gia thué dat doi voi
truong hop thué dat) va van ban thong
BI2 bao cho co quan thué vé viﬁc h§t hiéq Lanh dao 01 nes
lyc clia hop dong thué dat doi voi nguoi S& ngay
ban, ngudi goép von bang tai san
Luan chuyén hd so dén Vin phong ding Phong
ky dat dai N .
B13 quanly | 1/2 ngay
dat dai
Sau khi nguoi sir dung dét, hoan thanh . )
nghfa vu tai chinh. In GCN déi trinh Lanh vien chac |
Bl14 dao S¢ cap GCN doi véi trudong hop trang Vvan Phon{% ~> NEAY
4 ctia GCN khong con dong tréng dang  ky
dat dai
v
Ky duyét ho so Lanh dao ‘
B15 S§ 01 ngay
A
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit V}én c}}frc
B16 ligu dt dai > | Vanphong | ngdy
dang ky

dat dai
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Chuyén h so tra két qua/hd so dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong —— | Vén phong
B17 tinh. dang ky 1/2 ngay
l dat dai

; . Trung tdm
Tra két qua cho to chuec, Phuc vu Khong tinh
B18 ca nhan > ha{lh ch{nh thor gian
cong cua
tinh

17.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chitc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dien) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Moéi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/mi hd so cho t6 chirc. Pai dién Phong quan 1y dit dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 18, trong thot han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so,
Phong quan ly dat dai ¢6 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hi¢n cac cong viéc sau:
- Phong Quan ly dat dai tién hanh thyc hién:

+ Tham dinh ho so, 1ap va trinh to' Trinh chuyén hinh thire st dung dat dén
Lanh dao So; chuyén ho so va to Trinh vao Van phong UBND tinh d¢ tham tra ho so
trinh Lanh dao tinh ky Quyét dinh chuyén hinh thire st dung dat;

+ Ngay sau khi ¢ Quyét dinh chuyén hinh thiic sir dung dét, Phong quan ly dat
dai x4c dinh don gia ddi v6i Truong hop xac dinh gia dat theo phuong phap hé so diéu
chinh gla dat (hodc sau khi co quyét dinh phé duyét gia dat d6i v6i trudng hop xac
dinh gia dat theo phuong phap so sanh truc tlep, thu nhép, chiét trir, thang du); lap hop
dong trinh Giam dbc sé ky hop dong thué dét; chuyén ho so dén Van phong dang ky
dat dai;

- Vin phong dang ky dét dai tién hanh thyc hién:

+ Gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

+ Sau khi ngudi sir dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh thi Van phong
dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhan da cap trinh Lanh

dao van phong DK dat dai xac nhan; Truong hop trang 4 cia gidy ching nhan khong
con dong trong thi in GCN trinh 1anh dao So Ky duyét vao GCN.
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+ C4p nhat thong tin thura dat, tai san gan lién v6i dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

+ Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra két
qua cho ngudi sir dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so cia Van Jphong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo phan

Huong dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng dé tra cho
to chure, cd nhan truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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18. Thii tuc cip lai Gidy chirng nhan hoac cap lai Trang bd sung cua Giz"ly

chitng nhén do bi mit

18.1. Thu tuc cip lai Gidy chirng nhin hoac cip lai Trang bd sung cua

Giay chirng nhan do bi mat (di véi t6 chirc)

18.1.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi

han gidi quyét dwge cong thém khéng qud 05 ngay)
18.1.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

Cac ne A o . - Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
B1 Huéng dan, tiép nhén ho so P}T rung tf?nh

cta to chirc clllﬂi(:nl\iliézg 1/2 ngay
cua tinh
v
Phén cong thu Iy h Fanh dao
an cong thu 1y ho so — | Vanphong ‘
B3 ding ky dat 1/2 ngay
dai
2,5 ngay (Néu
trich do thuc
hién 05 ngay
- - - doi voi thira
Vin phong Ding ky dat dai tham dinh hd Vien chi ddt c6 dién
so; trich luc hogc trich do di véi truong | ern (I:l‘uc tich duéi 05
B4 hop chua c6 ban do dia chinh hodc chua dvan ﬁ){ro(ril;g ha; 07 ngay
trich do dia chinh MY i voi e
truong hop
l con lgi; khong
tinh vao thoi,
gian gidi quyet
TTHC).
Hoan thién ho so; trinh huy GCN, cép | Vién ;hﬁc
GCN ’ Van p f)ng \
BS dang ky d&t 02 ngay
| dai
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Huy GCN; Lanh dao S& ;
B6 Chp GCN méi ' 02 ngdy
|
v
Cap nhat ho so dia chinh, co sé dit liéu \\/{ién ‘;ll}ﬁc
dét dai *| Van phong ;
B7 ding ky dac | 02 D&
dai
A
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tam Vén phong
B8 Phuc vu HCC tinh dang ky dat 1/2 ngay
dai
Y
Trung tam
o L, Phuc vu hanh o
B9 Tra két qua cho t6 churc chinh cong Khng .tmh
cua tinh thoi gian

18.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén hé so, luin chuyén hé so

+ T6 chtrc, c4 nhan ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Moéi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €06 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hoic tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, thuc hién cac cong viée sau:

- VPDK c6 trach nhiém kiém tra hd so; trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich do
dia chinh thira dat ddi voi truong hop chua cé ban dd dia chinh va chua trich do dia
chinh thira dat; 1ap hd so trinh co quan c6 thim quyén ky quyét dinh huy GCN hoic
Trang bd sung cua Gidy chirmg nhan bj mat; trinh S¢ Tai nguyén va Méi trudng ky cap
lai GCN hodc Trang bo sung ciia Gidy chiing nhan.

- So Tai nguyén va Moi truong ky Gidy chimg nhan va chuyén vé Vin phong
dang ky dat dai.

- Vin phong dang ky dat dai cap nhat bo sung viéc cap Gidy ching nhén vao hd
so dia chinh, co s dit liéu dat dai va luan chuyén két qua giai quyet chuyén cho
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat trong thoi han
1/2 ngay.
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¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so ciia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B6 phan
Huéng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho
td chire, c4 nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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~18.2. Tha tyc cip lai G,iz"ly chirng nhin hoac cip lai Trang bd sung cua
Giay chirng nhan do bi mat (déi voi ho gia dinh, cd nhan)
18.2.1. Thoi han giai quyét:
10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1& (@6i véi cic xi mién miii, thoi
han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)
18.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dung cone vide Trach Thoi gian thuc
buwéc : g cong Vi¢ nhiém hién
Hudng dan, tiép nhan hd so A A
cua ho gia dinh, ca nhén, “]21%??32,,
B1 cong dong dan cu. Chuyén ho6 thube 1/2 noa
so t6i VPPK cép huyén UBND eép £ay
huyén
v
03 ngay (Néu
trich do thuc )
hién 02 ngdy doi
vq’i thua dat o,
.o < \ < R g dat nong nghiép
Chi nhinh Van phong dang ky dat dai Chinhénh | lién ké thita dat
tham dinh ho so; trich lyc hoac trich do Vin phong | & trong khu dén
B2 d6i vai trudng hop chua c6 ban do dia ding ky dat | cur 05 ngay ddi
chinh hodc chua trich do dia chinh dai Véi céc trudng
A hop con lai;
l khéng tinh vdo
thoi gian thuc
hién thu tuc
TTHC)
Hoén thiéq ho so; trinh huy GCN; 1e:1p Chi nhanh
hé so chuyén Van phong dang ky kieém Vin phon
B3 tra trinh Lanh dao S& hity va cip GCN ding ky da | 02 nedy
l dai
Kiém tra ho so, tr,inh Lanh dao S¢ huy Vin phong
B4 va cap GCN. dang ky dat 01 ngay
dai
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Huy GCN;
BS Cap GCN mé6i Lanh dao 02 ngay
So
Tiép nhe}n ké!: qua giéiﬂ qu~yé.t; CQP l’lhé?lt | Chi nhanh
B6 ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai Vin phong 01 e
dang ky dat gy
l dai
. . ; . hi nhanh
Chuyén tra két qua/ho so dén Bo phan Sv Lnan
Ay an phong
mot cua < , 21X
B7 dang ky dat 1/2 ngay
l dai
] B0 phéan
Tra két qua cho ngudi st “mot cura”
dung dat thuoc | Khong tinh thoi
B8 UBND cip gian
huyén

18.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

Nguoi sit dung dat khai bdo véi Uy ban nhan dan cip x3 noi co dat vé viéc bi
mat Gidy chung nhén hodc Trang bo sung cua Gidy ching nhan. Uy ban nhan déan cap
X c6 trach nhiém niém yét thong bao mat Glay ching nhan hoac Trang bo sung cua
Gidy chung nhan tai try sO Uy ban nhan dan cap xa, tru truong hop mat gidy do thién

tai, hoa hoan, UBND cap xa thyc hién niém yét trong thoi gian 30 ngay. Sau 30 ngay,

ké tir ngay niém y¢t thong bao mat GCN, nguoi sir dung dat nop ho so truc tiep (hodc
guri qua duong buu dién) tai’ bd phan mot gl”ra ‘thu(f)c UBND cap huyén, trong thoi han
/2 ngay Bo phan Mot ctra cap huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, bé sung theo quy
dinh hoac tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hi¢én cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai cap huyén co trach nhiém:

+ Kiém tra ho so; trich‘luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh’thfra dat dbi
v6i truong hop chua cé ban do dia chinh va chua trich do dia chinh thtra dat;

+ Lap ho so chuyén Vian phong dang ky dat dai kiém tra
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- Van phong dang ky dat dai kiém tra hd so, trinh Lanh dao Sé ra quyét dinh
huy va cap GCN.

- Lanh dao So quyét dinh huy Glay ching nhan hodc Trang bd sung cua Glay
chtng nhan bj mat, déng thot ky cap lai Glay ching nhén quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién v6i dat va chuyén vé Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap nhat bd sung viéc cap Gidy ching
nhan vao hd so dia chinh, O SO dir liéu dat dai va chuyen két qua dén Bo phan “Mot
ctra” tra cho nguoi dugc cap hodc giri Uy ban nhan dan cip xi dé trao di voi truong
hop ndp ho so tai cap xa.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Bo phefm “mot cura” hoeflg UBND x3 nhan hd so/két qua tir Chi phénh Vién phong
dang ky dat dai va tra ho so/ két qua cho hd gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.
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19. Thu tyc dang ky chuyen muc dich sir dung dat khong phai xin phép co
quan nha nudc co tham quyén

19.1. Tha tyc dang ky chuyen muc dich sir dung dit khong phai xin phép
co quan nha nuéc c6 thim quyén (ddi véi to chirc)

19.1.1. Thoi han giai quyét:

07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18 (d6i voi cac xa mién nui, thoi
han gidi quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

19.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac s A o . - Thaoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dan, tiép nhan hd Trung tam
Bl so cua to chirc, ca nhan. - Phycvuhanh |, - ngay
chinh cong cua
tinh
\4
A A ;1A Lanh dao Van
Ph thu Iy ho so , : ;
B3 an cong Ty [y 1o s phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
\4
Kiém tr?.z th‘ém ch%nh h(i) SO Xé.s: nhe:m Vién chitc Vin
B4 thay doi vao G1aA’y ching nhén da phong dang ky | 3,5 ngay
cap dat dai
X Lanh dao Van
, A 1A phong dang ky
BS Ky duyét ho so ' dét dai Ky x4c | 01 ngdy
nhan Vé.O’ GCN
da cap
Cép nhat hd so die} chinh, co s¢ dir Vién chirc Van
B6 liéu dat dai ' phong dangky | 01 ngay
dat dai
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Chuyén ho so tra két qua/hd so dén
Trung tam Phuc vy hanh chinhcong | | Vin phong .
B7 tinh ding ky dét dai | 1/ "8
v
Tra két qua cho t6 chuec, Trung téfn Khong
BS ca nhan —* Phuevuhanh 1y e
chinh cong cua .
tinh glan

19.1.3. Dién gii quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luén chuyén ho so
+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién k@ém tra thénh phan ho 80, 8O luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
guri giay hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chbi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vin phong diang ky dét dai tién hanh thyc hién:

+ Kiém tra h(‘3’ SO; xac minh thl;l'C dia trong truong hop can thiét; xac nhan ndi
dung bién dong vao Gidy chimg nhén da cap trinh Lanh dao Van phong Pang ky ky duyét.

+ Cap nhat thQng tin thira dat, tai san gén lién véi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dir li€u dat dai.

+ Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tra két
qua cho nguoi sir dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Cong chirc huéng dén, tiép nhan ho so ciia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B phan

Huong dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
to chirc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



195

19.2. Tha tyc dang ky c[nuyén, muc dich sir dung dat khong phai xin phép
co quan nha nudéc c6 tham quyén (doi vdi hg gia dinh, ca nhin)

19.2.1. Thoi han giai quyét:

07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18 (d6i voi cac xa mién nui, thoi
han gidi quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

19.2.2 So' @6 Quy trinh giii quyét:

a) Truong hop ndp tai BO phan mdt cira UBND cép huyén

Thoi
Cac . A o . n gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so
cua hd giavdinh, ca nhﬁn. B0 phan “Mot
B1 Luén chuyén ho so dén bo ctra” thuge 1/2 ngay
phén chuyén mon thuc hién. UBND céap huyén
v Chi nhénh Va
. X 2 . A , R 1 nhan an
B3 Klem;t'ra,‘than'q;dmh ’ho SO )Eac rihaP »  phong ding ky 04 ngay
thay d6i vao Giay chung nhén da cap d4t dai
v
, N Lanh dao Chi
Ky duyét ho so nhanh Van phong | 01 ngay
B4 dang ky dét dai
Céap nhat hd so dig chinh, co so dir - Chi nhanh Van
lidu dat dai phong dangky | Ol ngay
BS dat dai
A
Chuyén két qua da thuc hién sang
b0 phan "mot cura” thuge UBND Chi nhénh Vin
cap huyén dé tra két qua cho ngudi phong dang ky | 1/2 ngay
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Tra két qua cho ngudi st B6 phan “Mot Khong
B7 dung dat — ctra” thudce tinh thoi
UBND céap huyén gian
b) Trudng hop ndp tai Bé phan mot cira UBND cip xi
Cac e A n [ o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
. XA A A , 02 ngay
Hudng dan, ti€p nhan ho so cua Kho
nguoi sir dung dat. Luén chuyén B3 phan moét ot t(' h f[)}rll &
B1 ho so dén Chi nhanh Van phong oP c%rll) T; cua gliralm gizli
DK cap huyén trong 02 ngay quyét
TTHC)
v
Kiémwtra, thém dinh hd so xac nh@n Chi nhanh Van
B3 thay d6i vao Giay chung nhéan da cap. >| phong dang ky dat 04 ngay
dai
Ky duyét ho so Lanh dgo  Chi
nhanh Van phong | 01 ngay
B4 dang ky dét dai
v
Cap nhat ho so dia chinh, co so dir | Chinhanh Van
liéu dat dai ”| phong dang ky dat 01 ngay
BS dai
|
il
Chuyén hd so di thuc hién cho Chi nhanh Van ‘
UBND cip xi phong dang ky dat 01 ngay
B6 dai
B7 Tra két qua cho;ngu(‘)ri su Bo phﬁ.l’l mot cira Khéng tinh
dung dat cap xa thoi gian

19.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so
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Nguoi sir dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phén mét cura thugc UBND cép huyén, trong thot han 2 ngay B phan Mot cura cap
huyén chuyén hoé so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

’ Truong hop nguoi str dung d4t ndp ho so tai UBND cap xa thi cong chic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, bé sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai tién hanh thuc hién:

+’Kiém tra hd 50, xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac nhan noi
dung bién dong vao Gidy chimg nhan da cap trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai ky duyé¢t.

+ Cap nhat thQng tin thira dit, tai san gén lién véi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

+ Chuyén két qua sang bd phan “mot cwa” dé tra cho nguoi sir dung dét
Truong hop ndp ho so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

bai dién cho bo phén "mot ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan truc ti€p tai bo phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi st dung dat ndp hod so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.
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20. Thii tuc chuyén nhuwong von dau tu 1 gia tri quyén sir dung dit

20.1. Thoi han giai quyét:

30 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢ (d6i v6i cac xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qué 05 ngay)

20.2. So' 46 Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop xic nhin vao gidy chirng nhin da cip

Cac A A i . o n Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
x . 3 Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc Vi hanh
B1 ctia to chirc, ca nhan. chinh 'céng 1/2 ngay
cua tinh
\4
Phén cong thy 1y ho so Lanh dao
B2 [ | Vanphong |, 4
dang ky dat sy
dai
v . )
Kiém tra, thim dinh hé so; chuyén \\//}en (I:ll}uc
thong tin dia chinh sang co quan thué an phong 3
B3 g 1 g Co qu u dang ky dat 18,5 ngay
dai
v 05 ngay dbi
véi trudong
. hop co cac
Xac dinh cac khoan thu€ phai nop Kkh (f an duoc
va thong bao cho nguoi st dung dat | — tro 03 n gély
thye hién ) dbi véi cac
B4 Cuc thue¢ tinh | truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thyc hién nghia vu tai chinh L Nguoi sir Khong tinh
B5 1 o
dung dat thoi gian
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Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh

nghia vu tai chinh; xdc nhan ndi dung Vjén Cl}ﬁc
B6 bién dong vao don va GCN da cép trinh Vanphong |5 oy
Lanh dao VPDK x4c nhan dang ky dat
dai
v
Ky duyét hd so Lvénh d‘ao
B7 Van phong 03 ngay
dang ky dat
dai
Cap nhat hd so dia chinh, co so dir liéu Vién chirc .
At dai Vin phon 02 ngay
BS dat dai phong
dang ky dat
dai
v
Chuyén h6 so tra két qua/hd so dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Van phong
B9 tinh dang ky dat 1/2 ngay
l dai
s 1 Ar 21 Trung tam
B10 Tra ket qua (;th t0 chure, ca | Phuc vu hanh | Khéng tinh
fhan chinh cong thoi gian
cua tinh
b) Trudng hop ciAp méi gidy chirng nhan
Cic Noi dung cong viéc Trach Théi gian
buéc : g cong vie nhiém thuce hién
Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu
B1 cua td chirc, ca nhan. hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
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- Y Lanh dao
an cong thu 1y ho so Vin phong .
B2 ding ky dat 1/2 ngay
dai
Kiém tra, thAm dinh hd so; chuyén ) \\//}én ;}}ﬁc
B3 thong tin dia chinh sang co quan thué dé%rll?g I;(yogéi 18,5 ngay
dai
v 05 ngay dbi
véi trudong
Xéc dinh cac khoan thué phai nop l?hq(?ér(iodfr?c
va thong bao cho nguodi st dung dat . L
thyuc hién tru’:,‘ 03 ngay
; ¥ . ddi véi cac
B4 Cl,l(? thue truong hop
tinh con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Bs Thuce hién nghia vu tai chinh Neuoi S’fl’ Khong tinh
dung dat thoi gian
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh Vién chuc
B6 nghia vu tai chinh; in GCN trinh lanh Van ph(‘)ng 05 nod
dao S6 ky duyét vao GCN ding ky dat gay
dai
v
Ky duyét ho so 3
B7 y auye Lanh’dao 03 ngay
So
v
A A 1A ., Y, Vién chuc
B8 Céap nhat ho so dia cénph, co s& dir lidu dat Vin phong 02 ngay
a dang ky dat

dai
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Chuyén hd so tra két qua/hd so dén Trung
tam Phuyc vu hanh chinh cong tinh ——> Vin phong
B9 dang ky dat |  1/2 ngay
l dai
Trung tam
Tra két qua cho td chirc, ca Phuc vu N
B10 nhén — hanh chinh | <hong tinh
R . thoi gian
cong cia
tinh

20.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luén chuyén ho so
+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Dai dién cta S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyce
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chire. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

b) Thaim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:
- Vin phong ding ky dat dai thyc hién:

+ Xem xét, tham dinh hd so; gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xéac
dinh nghia vu tai chinh do6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh;

+ Sau khi nguoi str dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh thi Vin phong
dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy chimg nhan di cap trinh Lanh
dao Vin phong ding ky dat dai dat xac nhan; Truong hop phai cip méi thi in GCN
trinh 1anh dao S¢ Ky duyét vao GCN.

- Lanh dao S¢ cip gidy chtng nhan dbi véi truong hop cip méi

) - Van phéng dang ky thuc hién cép nhat thfmg tin thfrg dét? tal san gén lié,n Vo1
dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén ket qua giai quyét cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi s dung dat trong thoi han
1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.
Cong chuc huéng dan, tiép nhan hd so cia Vin phong dang ky dat dai tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B

phén Huong dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé
trd cho t6 chirc, ca nhan truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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21. Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.
21.1. Thoi han giai quyét:
07 ngdy tinh k& tir ngay nhan dugc hd so hop 18 (d6i véi cdc xi mién nili, thoi
gian giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay).
21.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi lgligllll thye
budc :
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam 7
B1 HOug fan, Uep nhe — | Phuc vu hanh | Chuyén ngay sau
SO cua to chirc, ca nhan , A \ M
chinh cong cia | khi nhén ho so
J. tinh
B2 Thuc hién tham dinh ho so ,| Phong Quan 1y .
dat dai 02 ngdy
v
Chuyén thong tin dia chinh sang co »|  Vin phong .
B3 quan thué ding ky détdai | /218
v 05 ngay ddi véi
. p A treong hop co cac
Xac dinh cac khoan thué phai ndp khoan duoc tru:
va thong bdo cho nguoi s dyngdat | 03 neav doi o
AT £ 0 gay doi voi
B4 thuc hién (néu co) Cuyc thu€ tinh céc trudmg hop
con lai (khoéng
l tinh vao thoi gian
giai quyct TTHC)
BS Thyc hién nghia vu tai chinh (néu Nguoi sir dung | Khong tinh thoi
cd) dat gian
Lap to trinh gia han sir dung dat \ A
B6 Phogégt?;?n 1y 1/2 ngay
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Ky trinh UBND tinh Quyét dinh gia

dén Vian phong dang ky dat dai

dao So

B7 han st dung dat Lanh dao So 1/2 ngay
v
BS Tham tra hd so Vian phong 1/2 ngay
UBND tinh
Phé duyét két qua . .
B9 gidi quyét ho so UBND tinh 1/2 ngay
¢ 1/2 ngay (truong
hop giao dat co
thu tién sir dung
dat/cho thué dat
ma xac dinh gia
Déi véi truong hop xéac dinh gia (rt theo P hﬁ(:ng
dinh theo phuong phap hé sé didu Phong Quén Iy | PP SO sami tue
B10 2 3 > & Y| tiép, thu nhap
chinh. Chuyén h6 so cho Vén dat dai h.;,’[ trir. thi ’
phong dang ky dat dai. chict i, 1hang
du), sau khi co
l quyét dinh phé
duy¢t gia dat cia
UBND tinh-
khong tinh thoi
gian)
Chuyén thong tin dia chinh sang co
quan thué dé xac dinh don gia thué »  Van phong \
Bll it ding ky dit dai 1/2 ngay
v N Ke g
05 ngay doi véi
Thong béo don gia thué ddt  —» truong hop c6 cdc
khoan duqc tru;
B12 l Cuyc thué tinh O?f neay doi v6i
cac truong hop
con lai (khong
tinh vao thoi gian
giai quyet TTHC)
Sau khi ¢6 thong bdo don gid, ky | | Phong quan Iy
B13 hop dong thué dat. Chuyén ho so dat dai, Lanh 1/2 ngay




204

Xac nhan vao gidy chimg nhan sau
khi nguoi st dung dat hoan thanh

nghia vu tai chinh —|  Vin phong 5
Bl4 8 i ding ky dét dai 1/2 ngay
Cép nhat chinh 1y,7bién, dong hf”) SO
dia chinh. Chuyén két qua dén —» Vin phe
phong .
BIS TTPVHC diing ky dit dai 1/2 ngay

!

Trung tam
Tra két qua cho t6 chirc Phuc vu hanh | Khéng tinh thoi
B16 A ’ BB . .
ca nhan chinh cong cua gian
tinh

21.3. Dién giai quy trinh thye hi¢n cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

_ + Trudce khi hét han sir dung dat toi thiéu 6 thang, co s6 ton gido ndp 01 bd ho
so dé nghi gia han tryc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung tdm Hanh chinh
cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day du theo
quy dinh thi ti€p nhén gui gidy hen/ma h6 so cho TC. Dai dién Phong quan ly dét dai
nhan ho so tir Trung tam Phyc vu hanh chinh cong

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y dat dai thyc hién giai quyét ho so:

+ Trudong hop hé so khong hop 1¢, day du, can bo phong Quan 1y giét dai tham
muu van ban tra lai ho so, trinh Lanh dao So duyét (néu 10 1y do tra lai ho so), gui vé
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra cho nguoi st dung dat hoan thién ho so.

+ Truong hop ho so du diéu kién Phong quan ly dét dai phl}yén hd so cho Vin
phong dang ky dat dai giri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh;

- Van phong dang ky dat dai thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan
thué.

- Co quan thué xac dinh nghia vu tai chinh, thong bao cho nguoi sir dung dét.

- Phong quan 1y ‘dét dai tham muu Lanh dao S¢ trinh Uy ban nhan dan cung cip
quyét dinh gia han quyén sur dung dat

- UBND tinh quyét dinh gia han sir dung dat.

- Sau khi ¢6 quyét dinh gia han st dung dat, dbi v6i truong hop xac dinh gia
dinh theo phuong phdp hé s6 diéu chinh hodc sau khi c6 Quyét dinh phé duyét gia dat
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ciia UBND tinh ddi véi trudng hop giao dat cé thu tién sir dung dat/cho thué dit ma
xac dinh gia dat theo phuong phap so sanh tryc tiép, thu nhap, chiét trir, thang du;
Phong quan 1y dat dai chuyén hd so cho Vin phong ding ky dét dai chuyén thong tin
dia chinh sang co quan thué.

- Co quan thué ra théng bao don gia thué dat.

- Sau khi c6 don gia thué dat, S6 TNMT ky hop dong thué dét doi voi truong
hop thué dat; chuyén ho so cho Van phong dang ky dat dai dé thuc hién dang ky.

- Van phong dang ky dét dai xac nhén gia han st dung dét vao gié}{ ching nhan
da cap; cap Qhét, chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai; tra két
qua gidi quyet cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Cong chuc hudng dan, tiép nhan hd so ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng nhan két qua giai quyét tir S& Tai nguyén va Moi
truong, chuyén két qua cho B phan Huong dan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho to chuec, ca nhén truc tlep hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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22. Tha tuc xac nhan tlep tuc sir dung dat nong nghlep cia h{ gia dinh, ca
nhan khi hét han sir dung dat doi voi truwong hgp c6 nhu cau.

22.1. Thoi han giai quyét:

05 ngdy ké tir ngy nhn dugc hd so hop 18 (doi véi cdc xd mién nii, thoi han
giadi quyet dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

22.2. So' d6 quy trinh:
a) Truong hop nop tai B phan mdt cira UBND cép huyén

Cac Noi dung cone viee Trach Thoi gian
buéc o1 Gung cong vie nhiém thuce hién
Hudng dan, tiép nhan ho so B6 phan
cia t6 chic, ca nhan. Luéan “Mot cira”
B1 chuyén ho so dén bd phan thube 1/2 ngay
chuyén mon UBND chp
huyén
' Chi nhénh
Kiérq tra, xac nhan chua c6 quyét dinh thu Vérll IIl)h?)Irllg
B2 hoi dat, chuyén Van phong dang ky ding ky dat 1/2 ngay
dai
: ! : 01 ngay
Kiém tra, xac nhan chua c6 quyet dinh thu .
héi dat, chuyén Van phong dang ky (A02 ngay
UBND cip luan chuyén
B3 <i khong tinh
l vao thoi gian
giai quyét
TTHC)
Tham dinh vao don, x4c nhan noi dung Chi nhanh
bién dong vao GCN da cép Van phong :
B4 dang ky dgt | O ne
dai
Chi nhanh
Ky duyét hd so Van phong .
BS dang ky dat | 01 MY
dai
|




207

: Chi nhanh
Cap nhét h6 so dia chinh, co s¢ dir Vérll r;h?)rrll o
B6 liéu dat dai — > dine kv da .
angky dat | 1/2 ngay
dai
Chuyén két qua da thyc hién sang ——» Chi nhanh
‘pé phan "m@t cfxa"' thuéc UBND Vin phong
B7 cap huyén dé tra ket qua cho nguoi dang ky dat 1/2 ngay
su dung dat dai
y Bo6 phan
Tra két qua cho ho gia “Mot clra” Khoéng tinh
B8 dinh, c4 nhan thude thoi gian
UBND cap
huyén
b) Truong hop ndp tai B4 phan mot cira UBND cap xi
Cac . A i . ‘n Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
. XA A 1A , Chuyén
B1 Huongnd?lré;itézpdnhandhf: SO cua B0 phan mot ngay sau
g ung dat. ctra cAp xa | khi nhan hd
SO
¥ 1,5 nga
Kiém tra, xac nhan chua co quyét dinh thu ’ . g yA
hoi dét, chuyén Chi nhénh Van phong Cone chi (2 ngay luan
dang ky dat dai cap huyén trong 02 ngay —> d(i):%: lfinllllc cfluye’n
B2 (Khéng tinh thoi gian luén chuyén) : B khong tinh
. UBND cap | vao thoi
l Xd gian gidi
quyét
TTHC)
Tham dinh vao don, x4c nhan noi dung Chi nhanh
bién dong vao GCN di cap » Van phong .
B3 dang ky dit | Ol D€
dai
Lanh dao Chi
nhanh Van 01 ned
B4 phong dang gay

ky dat dai
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Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir \(/:;11 2?1111111;
lidu dit dai —_ > g \
BS i€u dat dai dang ky dat 1/2 ngay
| dai
o Chi nhanh
Chuyén ho so da thyc hién cho Van phong \
B6 UBND cAp xa ™ dang kydat | Ol DE
dai
l
) B phan
Tra két qua cho hd gia “Mot cua” | Khong tinh
B7 dinh, c4 nhan thuoc UBND |  thoi gian
cap xa

22.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd $0, luﬁn‘chuyén hd SO

Nguoi s dung dat nop ho so truc ti€p (hoac gui qua dudng buu dién) tai bd
phan mot ctra thugc UBND cap huyén, trong thoi han 2 ngay Bo phan Mot ctra cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Truong hop ngudi st dung dat nop hd so tai UBND cép xa noi c¢6 dat kiém tra
hd so, xac nhan ho gia dinh, c4 nhan dang truc tiép st dung dat dé san xuit nong nghip
ma chua co quyét dinh thu hoi dat ctia co quan nha nude co tham quyén va chuyén hé so
cho Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap huyén thuc hién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhanh Vian phong ding ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy
dinh hoic tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Uy ban nhan dan cép x4 noi ¢ dét kiém tra ho so, xac nhan ho gia dinh, ¢4 nhan
dang truc tiép str dung dat dé san xuét nong nghiép ma chwa c6 quyét dinh thu hoi dat cua
co quan nha nudc co tham quyén va chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét
dai.

- Chi phénh Van phong qang ky qdét dai thuc hién: ‘

+ Tham dinh ki€ém tra ho so; tham dinh cac ndi dung cua hd so vao don xac nhan
thoi han duoc ti@p tuc st dung dat theo thoi han quy dinh cua Lu;it bat dai vao Giay
ching nhén da cap trinh lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ky duyét;

+ Chinh ly, cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.

+ Chuyen két qua dén Bo phan “Mat cira” tra cho nguoi dugc cap hodc gui Uy

ban nhan dan cap xa dé trao ddi véi trurong hop ndp hd so tai cAp x4.
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.
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Dai dién cho bd phan "mot cira" thuoc UBND cap huyén tra két qua cho nguoi
su dung dat nhan truc tiép tai bo phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi st dung dat ndp hod so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong ding ky dit dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cép xa tra két qua cho
nguoi stir dung dat tai UBND cip x4.
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23. Gia han dat néng nghiép ciia co sé ton gido.
23.1. Thoi han giai quyét:
07 ngay (doi véi cac xd mién nii, thoi gian gidi quyét dwoce cong thém khong
qua 10 ngay)
23.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac A A o . o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan hd | Trung tim Phuc
B1 so cua to chirc vu hanh chinh 1/2 ngay
cOng cua tinh
B2 Thuc hién gié.i‘quy'ét ho so (néu dir Phén% Qu'%m ly 2,5 ngay
diéu kién) dat dai
A
Xem xét hd so giai quyét, ky trinh
B3 lanh dao UBNDqu;h phé duyét két | Lanh dao S& 1/2 ngiy
B4 Tham tra ho so __»|  Vin phong 1,5 ngay
l UBND tinh
B5 Phé duygt ket qua UBND tinh 1/2 ngay
giai quyét ho so
B6 Xac Phan ttiay (?6i vao GAié'ly~chAl'rng > Vin phong dang 01 ned
nhéan quyén st dung dat da cap ky dat dai gay
A
Cép nhét co s6 dit liéu va ho so dia
chinh. Chuyén két qua dén > Van phong dang .
B7 TTPVHC ky it dai 12 ngdy
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Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cua tinh

Tra két qua cho t6 chue, —>
ca nhan

Khong tinh

B3 thoi gian

23.3. Dién giai quy trinh thye hi¢n cu thé:

a) Tiép nhén hd so.

+ Trudc khi hét han str dung dat tdi thiéu 6 thang, co s& ton gido ndp 01 bd hd
so d& nghi gia han tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tdm Hanh chinh
cong tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién ctia S& Tai nguyén va Méi1 truong thuong truc tai Trung tAm Phuc vu
hanh chinh congthyc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu day du theo
quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho TC, chuyén hd so dén S¢ Tai
nguyén va Mai truong theo quy dinh. Dai dién Phong quan 1y dat dai nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y dat dai nhan ho so tir Vin thu S¢ va thuc hién giai quyét ho so:

- Truong hop hd so khong hop 18, day di, can bo phong Quan 1y dat dai tham
muu van ban tra lai hd so, trinh Lanh dao S& duyét (néu rd 1y do tra lai hd so), gui vé
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra cho nguoi su dung d4t hoan thién hd so.

- Trudng hop da hd so hop 1¢, Can bd phong Quan ly dat dai thyuc hién giai
quyét ho so; Néu du diéu kién dugc gia han thi lap T trinh bdo cdo Lanh dao phong;
néu dat, Lanh dao phong duyét trinh Lanh dao S¢, trinh Uy ban nhan dan cép tinh
quyét dinh gia han quyén sir dung dat; chuyén hd so cho Vian phong ding ky dat dai dé
thue hién dang ky.

- Pbi v6i nhimng truong hop khong du diéu kién duoc gia han s dung dat thi
Cén b phong Quén 1y dat dai tham muu van ban thong bao cho nguoi st dung dat va
1am thu tuc thu hoi dat theo quy dinh.

- Sau khi ¢6 két qua, S& Tai nguyén va Moi trudng Chuyén két qua giai quyét
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Cong chuc hudng dan, tiép nhan hd so ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tim Phuc vy hanh chinh céng nhan két qua giai quyét tir S& Tai nguyén va Moi
truong, chuyén két qua cho Bo phan Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho to chuec, ca nhén truc tlep hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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24. Thi tuc ding ky dat dai lan diu ddi véi truomg hop dwge Nha nuée

giao dit dé quan ly

24.1. Thii tuc ding ky dat dai 1in diu doi véi truong hop dwoe Nha nuée

giao dit dé quan ly (déi véi to chirc)
24.1.1. Thoi han giii quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nuii,

thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)
24.1.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

. . At A ‘n . o Thoi gian
Cac buédc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hi¢n
Hudng dén, tiép nhan ho so R
A A 1A Trung tam
Bl cta t6 chire va chuyén ho so Ph hanh | 1/2 nea
cho Van phong DK dat dai 1e vy han neay
chinh cong
A
A A ;1A Lanh dao Van
Ph thu 1y ho so :
B2 ancong Hiy o s phong dang 1/2 ngay
ky dat dai
- v - Vién chuc
Tham dinh va xem xét ho so Van phong .
B3 ding ky dat | |1 &Y
dai
A\ 4
) o Lanh dao Van
B4 Ky duyét ho so phong dang | 01 ngay
ky dat dai
A
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit ligu dt xi‘n Plﬁfmg
dai > an phong \
BS ding ky dat | 01 &Y
dai
A
o chinh cong i | Van phong
B6 dang ky dat 1/2 ngay
dai
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Tra két qua cho b chi Trung @m ey 50
ra két qua cho t6 chirc, Phuc vu hanh
r A —’ 4 4 r h
B7 ca nhan chinh cong tlnhi ;201
cua tinh g

24.1.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiep nhan ho so, luan chuyén ho so

+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cuia S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thyuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Vin phong ding ky dét dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhén duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yeu cau chinh sira, b sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyet ho so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1¢, trong thdi han 14 ngay 1am viéc Vin phong ding ky dat dai
thuc hién cac cong viéc sau:

+ Vin phong ding ky dat dai kiém tra hd so; xac minh thue dia khi can thiét

+ Cap nhat thong tin thira dat, dang ky vao hd so dia chinh, co sé dir liéu dat dai
(néu co).

- Van phong dang ky dét dai chuyen két qua giai quyet cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dét trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc.

Cong chtrc huéng dan, tiép nhan ho so két qua giai quyét ciia Van phong dang
ky dét dai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh va chuyén két qua cho B phan Hudng
dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho to
chtrc, c4 nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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24.2. Thi tuc ding ky dat dai 1an dau doi voi truong hop dwge Nha nuée

giao dat dé quan ly (doi véi cong dong din cu)
24.2.1. Thoi han gidi quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18 (d6i véi cdc xd mién ni,
thoi han gidi quyet duoc cong thém khong qua 05 ngay)

24.2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

a) Truwong hop ndp tai Bé phin mét cira UBND cép huyén

Cac A A n [ n Thai gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dén, tiép nhén ho so cua
Bl nguoi st dung dat. Luén chuyén B phin "mdt ctra"
ho so dén Van phong dang ky thugc UBND cap 1/2 ngay
thuc hién huyén
v
Thim dinh va xem xét hd so »| Chinhanh Van, ,
phong Pang ky dat | 12 ngay
B2 dai
Ky duyét ho so Lanh dao Chi
B3 nhanh Van phong 01 ngay
bang ky dat dai
\ 4
. Chi nhanh Van
B4 Cép nhdt ho so dia chinh, co s6 dit ligu ——| phong Pang ky dat | 01 ngay
dat dai dai
v
Chuyén hd so da thyc hién cho b phan "mot Chi nhénh Vin
B5 ctra” dé trd cho nguoi sir dung dat » phong Dang ky dat | 1/2 ngay
dai
B0 phan "mot cua" Kha
Tra két qua cho ngudi st thuoc UBND cap S 1ONS
f huvén tinh thoi
B6 dung dat ye .
gian
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b) Truong hop ndp tai UBND cép xa

Cac A A n . n Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dén, tiép nhén hd so cua (()I2<1111 6%1211;
B1 ngudi st dung dat. Luan chuyén BO phan mét cira | tinh thoi
ho so dén Van phong DK cap P .
huvén trone 02 nod UBND cap xa gian giai
uyén trong 02 ngay quydt
TTHC)
Thim dinh va xem xét hd so Chi nhanh Van, ‘
phong Pang ky dat | 12 ngay
B2 dai
Ky duyét ho so Lanh dao Chi
B3 nhanh Van phong 01 ngay
bang ky dat dai
Cép nhat ho so dié’l chinh, co s& dir liéu Chi nhanh Vian
B4 dat dai phong Pang ky dat | 01 ngay
dai
Chuyén hf} 5o da thyuc hi¢n cho UBND cap xa Chi nhanh Van
BS dé tra cho nguoi sir dung dat >| phong Pang ky dat | 01 ngay
dai
. A . Kho
Tra két qua cho nguoi st B6 phan mét clra , Ong )
X IO tinh thoi
B6 dung dat cap xa gian

2.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai bd

phan mot cua tl}u(f)c UBND cap huyén, trong thdi han 72 ngay Bo phan Mot cira cip
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
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) Truong hop nguot sir dung dat ndp ho so tai UBND cap xa thi cong chiic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so

b) Tham dinh va xem xét, trinh ky duyét hd so theo quy dinh:

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy
dinh hodc tir choi giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai nhan ho so, thue hién cac cong viée sau:

~ + Chi nhanh Vin phong Déang ky dét dai kiém tra ho so; xac minh thyc dia khi
can thiét,

+ Cap nhat thong tin thira dét, tai san gin lién véi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

7 +,Chuyén két qua da ding ky cho bo phén "mét ctra" thuoc UBND cég huyén
dé tra két qua cho nguoi s dung dat. Truong hop nguoi su dung dat nop ho so tai
UBND cap x4 thi Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai chuyén két qua vé UBND cap
xa dé trd cho nguoi st dung dat.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

_Dai dién bo phan "moét ctra” thuoe UBND cap huyén tra két qua cho nguoi sir
dung dat nhan truc tiép tai bd phan "mot cua" hodac qua dich vu buu chinh cong ich.

_ Truong hop nguoi st dung dat nop hé so tai UBND cép xa thi UBND cip x4
trd két qua cho hd gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu.
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25. Thii tuc thu hoi Gidy ching nhén da cap khong dung quy dinh caa

phap luit dat dai do nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai sin gin lién véi dit phat

hién

25.1. Thoi han giai quyét:

Khong c6 quy dinh thoi gian

25.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

a) Truonmg hop thu hoi GCN thudc thim quyén cia S& Tai nguyén Moi

truong
Cac Noi dung cone vide Trach Thoi gian
buwéc : g cong Vi¢ nhiém thuce hién
) ; Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu .
Bl clia t chuc hanh chinh 1‘/ 2 neay
N \ lam viéc
cong cia
l tinh
A T Lanh dao
Phan cong thu Iy ho so Vin phong
dang ky dat
B2 dai
Vin phong dang ky dat dai xem x¢ét ho
s0, bdo cao co quan cd thdm quyén cap Vién chirc
Gidy chimg xem xét ni dung gidy | Van phong
B3 chimg d3 cap khong dung quy dinh dangdky dat
ai
Co quan co tham quyén
cap GCN co trach nhiém Khéng
B4 dinh thu h6i GCN da cép nguyén va | thoi gian

khong ding quy dinh

Moi truong
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Thyc hién thu hdi va quan Iy gidy ching nhan da

thu hoi theo Quyét dinh thu hdi. Truong hop ngudi Vién chirc
B5 str dung dat khong giao ndp gidy chimg nhén thi Vin phong
Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém bao cao | dang ky dat
co quan c6 tham quyén hity gidy chimg nhan dai
\ 4
Thyc hién thu hdi va quén 1y gidy chimg nhan da
thu hoi theo Quyet dinh thu hoi. ,Trubng hop nguoi .
str dung dat khong giao nop gidy chimg nhén thi So :Fal .
B6 Vén phong dang ky dat dai c6 trach nhiém bao cao nguyen va
co quan c6 tham quyén hiy gidy chimg nhan Maoi truong
v
C4p nhit thong tin chinh 1y hd so dja chinh, co s& Vién chire
dir li¢u dat dai va quan ly Giay chung nhén thu Vian phong
B7 37 - N
hoi. dang ky dat
dai
Chuyén két qua sang Trung tim phuc vy Hanh Vién chirc
chinh cong Van phong | 1/2 ngay
B8 < . 3L \ A
dang ky dat | lam viéc
dai
v Trung tdm
Tra két qua cho t6 chir, Phuc vu Khon
B9 c4 nhan —>| hanh chinh 8
A , quy dinh
cong cua

tinh
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b) Truong hep thu hdi GCN thudc thAm quyén ciia UBND tinh

Cac Noi dung cong viée Trach Thoi gian
buwéc : : nhiém thuce hién
Trung tdm
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu 1/2 nea
1 cua to chuc hanh chinh /< ngay
. \ lam viéc
cong cua
tinh
v
Phan cong thu ly hd so Lanh dao
2 Vién phong
dang ky dat
dai
Vin phong dang ky dat dai xem xét ho
s0, bao cao S6& TNMT trinh UBND tinh Vién chirc
3 thu hdi GCN | Vin phong
dang ky dat
dai
\ 4
Trinh UBND tinh ra Quyét dinh thu hoi
4 GCN Lanh dao
S¢ TNMT
Y
Khong
quy dinh
. X thoi gian
Co quan c6 tham quyén
cap GCN c6 trach nhiém
kiém tra, xem xét quyét
5 dinh thu hdi GCN da cap UBND tinh

khéng ding quy dinh
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Thyc hién thu hdi va quan Iy gidy ching nhan da

thu hoi theo Quyét dinh thu hdi. Truong hop ngudi Vién chirc
6 str dung dat khong giao ndp gidy chimg nhén thi Vin phong
Vin phong ding ky dét dai co trach nhiém béo cdo | dang ky dat
S6 TNMT trinh UBND tinh huty giay ching nhan dai
\ 4
Trinh UBND tinh hity GCN néu nguoi sir dung dat
7 khong giao nop GCN Lanh dao
Sé TNMT
v
Quyét dinh hity gidy chimg nhan
8 UBND tinh
Cép nhat thong tin chinh Iy h(“)’ so dia chinh, co s Vién chue
9 dir liéu dat dai va quan ly Gidy chimg nhén thu Vian phong
hoi. dang ky dat
dai
|
\
Chuyén két qua sang Trung tim phuc vu Hanh Vién chirc
10 chinh cong Van phong | 1/2 ngay
dang ky dat | lam viéc
dai
v Trung tdm
Tra két qua cho t6 chir, Phuc vu R
1 ca nhan — | hanh chinh Khogg
N , quy dinh
cong cua
tinh

25.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung

tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién ctia S¢ Tai nguyén va Moéi truong thuong truc tai TTPVHCC thyuc

hién kiém tra thanh phén ho so, s6 luong hd so. Néu déy dua theo quy dinh thi tiép nhan
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giri gidy hen/ma ho so cho t6 chire. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, thue hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky dat dai xem Xxet hd s0, bao cdo co quan cd thim quyén cap
Gidy chimg noi dung gidy chung da cap khong ding quy dinh.

- Co quan nha nuéc c6 thim quyen cip Glay chirng nhan quyen stt dung dat,
quyen s& hiru nha ¢ va tai san khac gan hen v6i dat c6 trach nhiém kiém tra, xem xet,
quyét dinh thu hdi Gidy chung nhan da cap khong dung quy dinh cua phap luat vé dat
dai (trur truong hop nguoi duoc cdp Glay ching nhdn da thyc hién thu tuc chuyén doi,
chuyen nhiwong, thira ké, ting cho, gép von bang quyén sir dung dat, quyén sé hitu tdi
sdn gan lién véi dat va da dwoc giai quyét theo quy dinh ciia phdp ludt).

- Van phong dang ky dat dai thuc hién viéc thu hdi va quan 1y Gidy chimg nhan
da thu hdi theo quyét dinh thu hoi Glay ching nhén cua co quan nha nude co thAm
quyén. Truong hop nguoi su dung dat khong giao ndp g1ay chimg nhén thi Van phong
dang ky dat dai c6 trach nhiém bao cdo co quan c6 tham quyén hay gidy chimg nhén;
Cap nhat thong tin chinh ly h6 so dia chinh, co sO dir licu dat dai va quan ly Gidy
ching nhan thu hdi; chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tra két qua cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so ciia Van Jphong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B phan
Huéng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho
td chire, c4 nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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26. Thii tuc cung cép dir liéu dit dai

~ (Duoc ap dung doi voi dir liéu dat dai dang dwoc lweu triv tai Van phong dang ky
dat dai — So Tai nguyén va Moi truong)
26.1. Thoi han giai quyét:
- 01 ngay lam vi€c (khong tinh thoi gian ludn chuyén tir Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong dén Van Phong So va nguoc lai). Truong hop nhén duge yéu cau trude 15

gi0 thi phai cung cap ngay trong ngay; truong hop nhén dugc yéu céu sau 15 gio thi
cung cp dit liéu dat dai duoc thuc hién vao ngay lam viéc tiép theo.

- Theo hop ddng. Trudng hop yéu cau cung cap dit liéu dat dai dudi hinh thirc
tong hop thong tin thi thoi han cung cap dir liéu dat dai (dugc xac dinh theo thoa thuén
giita co quan cung cap dir liéu dat dai va nguoi co yéu cau bang hinh thirc hop dong.

26.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac s A o . o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dén, tiép nhan ho so Trung tam Nga
— ¢ \ y sau
Bl cua to churc, ca nhan. Phuyc vu hanh Kkhi nhan
chinh cong cua NN
. ho so
tinh
2
Phan cong thy 1y ho so i Lanh dao Van | Ngay sau
B3 phong DK dat | khi nhan
dai ho so
v
Kl ol e g o
B4 ' ’ "| phong BK dat 7 gid
dai
Chuyén két qua cho Trung tim phuc vu Vién chire van '
B3 hanh chinh cong cua tinh phong DK dat 1 gio
dai
|
Trung tam
Tra két qua cho t6 chirc, c4 Phuc vu hanh Khéng
B6 nhan chinh cong cua | tinh thoi
tinh gian

26.3. Dién giai quy trinh:
a) Tlép nhan hd so, lun chuyén h6 SO
+ T6 chtrc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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+qBai dién cua So T?li nguyeén va Méi tru:(ypg ‘Ehubng truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gt giay hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Vian phong dang ky dat dai tién hanh thuc hién:

+ Tiép nhan, xur y va tong hop két qua theo phiéu yéu cau;

+ Chuyén két qua dd dang ky cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két
quéa cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Cong chirc huéng dan, tiép nhén hé so cia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo phan
Huong dan ti€p nhén va tra két qua cua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong d¢ tra cho
to chirc, ¢4 nhan truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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27. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia quyén sir
dung dat doi véi du an khong phai trinh co quan nha nuéc c6 tham quyén xét
duyét; du an khong phai cap giay chirng nhin dau tu; trwdong hgp khong phai 1ap
du 4n dau tw xay dung cong trinh ma nguoi xin giao dat, thué dat la to chire, co
s¢ ton gido, nguwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tuw
nuwéc ngoai, to6 chirc nwdc ngoai coé chirc ning ngoai giao.

27.1. Doi véi trwong hop khong thu tién sir dung dat

27.1.1 Thoi han giai quyét: khong qua 15 ngay(doi voi cdc xa mién niii, thoi
gian gidi quyét diege cong thém khéng qud 05 ngay).

27.1.2 So d6 quy trinh giai quyét

Ciac buée Noi dung cong viéc Trach nhiém Thot glan
j j thwe hién
. XA A 1A Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so \
. A1, LA Phuc vu hanh \
B1 cua to chuc, ca nhan , n , 1/2 ngay
chinh cong cia
tinh
Thim dinh hd so, trinh ldnh dao S&@ —
xem xét ket qua giai quyét Phong Quan ly
dat dai

Péi véi truong Pbi voi truong
hop khong hop dugc cép
thudc tm’c‘rr}g GCNQSD dat,

hop cap . \ \
B3 y < Xem xét, hoan _ . 09 ngay

GCNQSD dat, thién hé so Ceflp me ph’on{?I
GCNQSD  dit, | Dan% ky dat
ai

bao cao lanh dao
So6 Tai nguyén
va Moi truong

trinh UBND
tinh
I
r * r
Xem xét ket qua giai quyet, ky
B4 trinh lanh dao UBND tinh phé —» | |54 40 S | 1/2 ngay
duyét két qua giai quyét
Tham tra ho so —> Van phong 5
BS UBND tinh 02 ngay
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Phé duyét két qua

B6 giai quyét ho so Ulglr\l]};ﬁ?gh 01 ngay
Cép nhat co sé di liéu’ va hod so dia
chinh, thu phi, 1¢ phi (néu c6 theo quy Vién phong
B7 dinh) sau khi nhan GCNQSD dat tu Dang ky dat 1/2 ngay
UBND tinh dai
A
Ban giao dat va trao gidy ching nhan Phone Ouan 19
B8 cho ngudi st dung dét dat dii%hﬁ m}l 01 ngay
4
Chuyér} phiéu tiép nhan va hen tra két
B9 qua dén Trung tdm phuc vu hanh Phong QLDBD 1/2 ngay
chinh cong
Nhén phiéu tiép nhan va Trung tim _
B10 hen tra két qua két thuc Phuc vu hanh Ngay sau khi

phan phém

chinh cong

nhan ho so
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27.2. Pbi v6i tredong hop giao dat cé thu tién sir dung dat, cho thué dat

27.2.1. Thoi gian gidi quyét: Khong qua 20 ngdy (d6i véi cdc xd mién niii, thoi

gian gidi quyét dige céng thém khéng qud 05 ngay).

27.2.2. So @b quy trinh giai quyét:

. . . A ‘n [ ‘n Thoi gian
Cac buédc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hi¢n
Huong dan, tiép nhan ho so Trung tam
B1 cua to churc, ca nhan Phuyc vu IAlanh 1/2 ngdy
chinh cong
cua tinh
Kiém tra ho so, dl.r’ thao To trinh
UBND tinh quyét dinh giao 5.5 no?
dat/thué dét béo cdo Lanh dao S& > Ny
(neu du dicu kién)
Phong Quan
B2 1§ dét dai
Chu tri tham muu, phdi hop co 3
quan tl}ué, o quan tai chinh cung 09 ngay
cap thong nhat Iya chon phuong
phap xac dinh gia dat
Xem xét, ky trinh 1anh dao UBND N . .
B3 > tinh Lanh dao S¢& 1/2 ngay
v
B4 Tham tra ho so Vin phong 02 ngay

UBND tinh
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Phé duyét két qua giai

BS quyét ho so UBND tinh 01 ngay
v
Doi v6i truomg hgp || D6i v6i  truong
giao dat co thu tién || hop giao dat co
st dung dat/cho || thu tién st dung
thué¢ dat ma xac || dat/cho thué dat
dinh gia dat theo || ma xac dinh gia
phnlilong phap so || dat theo phuong 1/2 ngay
sanh tryc tiep, thu || phap hé so dicu A
nhap, chiét tr, || chinh gia dat, ] hong ek
B6 thdng du), sau khi || chuyén ho so dén th’n% ngn v6i %ru(‘yn
c6 quyet dinh phé || Van phong ding Iy dat dai hoD au é%
duyét gia dat cua || ky QSDD sau khi d(ilr)ﬂ? zé
UBND  tinh; || nhén dugc quyét duvet iI:i dAt)
chuyén h6 so VP || dinh giao dat, cho Y E
Dang ky dat dai thué dat
A
Chuyén thong tin dia chinh dén co . \
X 2 X X Van phong
B7 quan thué, chuyén hé so dén co quan Pine kv dit 02 noa
tai chinh (néu c6 cac khoan dugc trir) an%aiy a neay
03 ngay (05
ngay doi voi
Xac dinh nghia vu tai chinh, cac khoan tru(‘?ng hQP co
duoc trir ctia nguodi str dung dat Cuc thué tinh cac khoan
duoc trir)
ong tin
g khong tinh
B

vao thoi gian
giai quyét
TTHC)

S& Tai chinh

03 ngay
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Thyc hién nghia vy tai chinh

B9 Nguoi sir Khong tinh
l dung dat thoi gain
Ky Hop dégg thué dat (d6i voi truong Phong Quan
hop thué dét sau khi S TNMT nhan ly dat dai;
dugc thong bao don gia thué dat) Giam dbc So
B10 02 ngay
Van phong
Chuan bi hd so cp Gidy ching nhan Dén% ky dat
ai
\ 4
Vin phong dang ky quén su dung d:?it
bép c40, hoan thién h\(‘) S0, tO trinh cap
gidy chimg nhén quyén sir dung dat va y .
giri h0 so dén S¢ Tai nguyén va Moi Van phong
B11 truong (d6i véi trudng hop cap GCN bang ky dat 1/
theo quy dinh va sau khi nguoi str dung dai neay
dat hoan thanh nghia vu tai chinh theo
quy dinh).
A
Xem >§ét, ky trinh 1anh dao UBND
B12 tinh cap giay chimg nhan quyén su Lénh dao S¢ 1/2 ngay
dung dat
\ 4
B13 Tham tra ho so Van phong 02 ngay
UBND tinh
A4
Phé duyét két qua
B14 gidi quyét ho so UBND tinh 01 ngay
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Cép nhét co sé dir 1iéu’ va ho so dia
chinh, thu phi, 1€ phi (néu c6 theo quy | — Vin phong

B15 dinh) sau khi nhan dugc GCNQSD dat Ping ky dat 1/2 ngay
tor UBND tinh dai
Y
Ban giao dit va trao gidy chimg nhan Phong Quan
B16 cho ngudi str dung dat > | ly dat dai chu 01 ngay
tri

\ 4

Chuyén phiéu tiép nhan va hen tra két

B17 ggi z(;ién Trung tam phuc vu hanh chinh — Vin thu S& 1/2 ngay
A 4
Nhan Phiéu tiép nPén Yé Trung tam Ngay
B18 han tra ket qua ket thic —> | Phuc vuhanh | sau khi nhan
phan mém chinh cong hé &

27.2.3. Dién giai quy trinh thwc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Nguoi xin giao dat, thué dat nop ho so truc tiép hodc guri qua duong buu dién
tai Trung tAm Hanh chinh c6ng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng thue hién kiém tra thanh phan hd so, s0 luong hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho 6 chirc, ca
nhan, chuyén hd so cho S& Tai nguyén va Moi truong.

+ Néu hd so chua dﬁy du thi can bo tiép nhén hd so huéng dan hoan thién hd so
cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong chuyén mén thyc hién giai quyét ho SO

- Néu hd so chua du diéu kién giai quyet thi phong Quan 1y dat dai soan thao
van ban trinh lanh dao So ky duyét tra lai hé so (néu 15 1y do tra hd so), hudng dan
ngudi nop ho so, chuyén ho so dén Trung tdm hanh chinh cong kém theo van ban dé
tra lai hd so cho t6 chirc hoan thién hd so. Thoi gian thuc hién khong qua 3 ngay.

- Néu du diéu kién, can bo tham dinh hd so du thao Td Trinh, bao céo Lanh dao
phong, don vi duyét hd so, néu dat thi Lanh dao phong bao cao Lanh dao So ky duyét
To trinh trinh Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cap giay
ching nhén quyén str dung dat; néu khong dat, chuyén ho so lai cho can bo tham dinh
dé hoan thién, bo sung:

+ Péi véi trudng hop giao dat khong thu tién sir dung dat: Phong Quan ly dat
dai ¢6 trach nhiém phdi hop v6i Vian phong dang ky dat dai hoan thién hd so giao dét,
cip Gidy chimg nhan QSD dt, bao cao Lanh Dao S& ky duyét, trinh UBND tinh quyét
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dinh giao dat, cap gidy chung nhan quyén str dung dat khi du 4n thudc truong hop
duoc cdp Gidy chuing nhan quyén s dung dat theo quy dinh. Thoi gian thyc hién
khéng qua 09 ngay; Phong Quan ly dat dai tham muu to chirc ban giao dat trén thuc
dia sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh.

+ D6i véi trudng hop giao dat 6 thu tién sir dung dat/thué dat: Phong Quan 1y
dét dai yéu cdu nguoi xin giao dit, thué dat ndp chimg tir d3 hoan thanh viéc ky quy
(doi véi treong hop phdi ky quy theo quy dinh); du thao To trinh giao dat/cho thué dat
bao céo Lanh dao Sé trinh UBND tinh quyét dinh (thoi gian thuc hién khong qua 5,5
ngay), chu tri thong nhat phuong phap xac dinh gia dat (thoi gian thyc hién khong qua
9 ngay); sau khi nhan duoc c6 quyét dinh giao dat/cho thué dat cia UBND tinh, truong
hop xac dinh gia dit theo phwong phap hé sé diéu chinh (hodc sau khi c6 quyét dinh
phé duyét gia dat d6i voi truong hop xac dinh gia dat theo phuong phap so sanh, chiét
trur, thu nhép, thang du), phong Quan 1y dat dai chuyén hd so xudng Vin phong dang
ky dat dai dé thuc hién chuyén thong tin sang co quan thué, co quan tai chinh (néu co).

- Sau khi nhén dugc thong bao don gia thué dat, phong Quan ly dat dai tham
muu Giam dbc So ky hop dong thué dat véi nguoi st dung dat (doi voi truong hop
thué dat); Van phong dang ky dat dai chuan bi hd so dé hoan thién, bao cao So cap
gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién voi
dat (sau khi nguoi str dung d4t hoan thanh nghia vy tai chinh).

- Phong Quan ly dat dai tham muu t6 chire giao dat trén thuc dia va trao Glay
ching nhén quyén st dung dat, quyen s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat
cho ngudi duogc giao dat, cho thué dat;

- S& Tai nguyén va Moi truong chi dao Van phong dang ky dat dai cap nhat,
chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

- Sau khi ¢ két qua, S Tai nguyén va Méi trudng chuyén dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Cong chirc huéng dn, tiép nhan ho so ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng nhan phiéu tiép nhan va hen tra két qua, chuyén
cho Bo phan Huéng dan tiép nhén va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thyc hién tra két qua trén phan mém.
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28. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gla quyén sir
dung dit dm vm du an phai trinh co quan nha nwdc co tham quyen xét duyét
hoic phii cip gidy chirng nhin dau tw ma nguoi xin giao dat, thué dat 1a t6 chirc,
o' s¢ ton gido, nguodi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu
nuée ngoai, to chirc nuée ngoai cé chire ning ngoai giao.

28.1. Poi véi trweong hop khong thu tién sir dung dat

28.1.1 Thoi han giai quyét: Khong qué 15 ngay (doi véi cdc xd mién niii, thoi

gian gidi quyét dige céng thém khéng qud 05 ngay).

28.1.2 So' d6 quy trinh giai quyét

Cac buéc N§i dung cong viéc Trach nhiém Thot glan
thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tém
Bl cua to chirc, ca nhan Phuc vy hanh 1/2 ngiy
chinh cong cia
tinh
A 4
Tham dinh ho so, trinh lanh dao So Phong Quan Iy
xem xé&t ket qua giai quyet dat dai
Doi v6i truomg | | D6i voi trudng
hop khong hop dugc cép
thuoc  truong GCNQSD dat,
hop cap . \
: % Xem xét, hoan
B3 GENQSDAAL | thign hé so cdp 09 ngay
GCNQSD  dat, Van phong
bao cao lanh dao bang ky dat
S¢ Tai nguyén dai
va Moi truong
trinh UBND
tinh
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh
B4 lanh dao UBND tinh phé duyét ket Lanh dao S& 1/2 ngay

qué giai quyét
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A 5 — Vin phon .
B5 Tham tra ho so UBNIE) o n{}gl 02 ngay
v
Phé duyét két qua Lanh dao .
B hai ; 1
6 giai quyét ho so UBND tinh 01 ngay
v
Cép nhat co sé di 1iéu’ va hd so dia
chinh, thu phi, 1é Phi (n€u co theoA quy |, | Vin phong
B7 dinh) sau khi nhan GCNQSD dat tu Ding ky dét 1/2 ngay
UBND tinh dai
Ban giao dat va trao gidy chimg nhan Phone Ouan 1%
B8 cho nguoi sir dung dat > dt d%liQChﬁ m}] 01 ngay
4
Chuyén phiéu tiép nhan va hen tra két \ .
B9 qué dén Trung tAm phuc vu hanh |~ * Phofl £ QLD?’ 1/2 ngay
chinh cong Van thu So
v
Nhan Phié;u tiéP nPefm Yél Trung tm N i
B10 her} tra ‘ket qua két thic —> Phuc vu hanh gaAY saE 1
phan phém nhén ho so

chinh cong
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28.2. Poi v6i tredong hop giao dat cé thu tién sir dung dat, cho thué dat

28.2.1. Thoi gian gidi quyét: Khong qua 20 ngdy (doi vdi cdc xd mién niii, thoi

gian gidi quyét dige céng thém khéng qud 05 ngay).

28.2.2. So' dd quy trinh giai quyét:

. . . A ‘n [ ‘n Thoi gian
Cac buédc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hi¢n
Huéng dén, tiép nhan hd so Trung téfn
T S Phuc vu hanh \
B1 cua to chuc, ca nhan A 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
v
Kiém tra ho so, dq thao To trinh
UBND tinh quyét dinh giao 5.5 1103
dat/thué dét bao cdo Lanh dao S& e
B2 (néu du dicu kién)
Phong Quan
ly dat dai
Chu tri tham muu, phéi hop co
quan thué, co quan tai chinh cung 09 ngay
cap thong nhat Iya chon phuong
phap xac dinh gia dat
| Xem xet, ky trinh 1anh dao UBND . . .
B3 > tinh Lanh dao S¢& 1/2 ngay
v
Tham tra hd in phe
B4 am tra ho so Vin phong 02 ngay

UBND tinh
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Phé duyét két qua giai

B5 quyét ho so UBND tinh 01 ngay
Doi voi truong || P voi  truong
hop giao dat co || hop giao dat co
thu tien s dung || thy tién sir dung
dat/cho thué dat || g4t/cho thué dat
ma xac dinh gid || my x4c dinh gia
dat theo phuong || ¢4t theo phuong .
phip so sanh || phan he sé didu 1/2 ngay
tryc tié}?g thu || chinh gia dét, (khong tinh
nhdp, chiet trlr, || chyyén ho so dén thoi gian d6i
B6 thang fhr)a $al || Van phong dang | Phong Quén | véi trudng
khi ¢6 quyét || ky QSDD sau khi Iy dat dai hop quyét
dinh ph€ duyCt || nhan duge quyét dinh phé
gia dat cla || djnh giao dét, cho duyét gia dar)
UBND tinh; || thue dat '
chuyén hd so VP
Ding ky dit dai
v
Chuyén thong tin dia chinh dén co Vin phong
B7 quan thug, ghuyén ho so dén co quan Ding ky dat 02 ngay
tai chinh (néu c6 cac khoan dugc trir) dai
03 ngay (05
ngay dbi véi
truong hop co
cac khoan
Cuc thué tinh duoc trir)
Xac dinh nghia vu tai chinh, cac khoan (khong tinh
B8 duoc trir cia nguoi sir dung dét

!

vao thoi gian
giai quyét
TTHC)

S& Tai chinh

03 ngay




235

Thyc hién nghia vy tai chinh

B9 Nguoi sir Khong tinh
dung dat thoi gian
Ky Hop dégg thué dat (d6i voi truong Phong Quan
hop thué dét sau khi S TNMT nhan ly dat dai;
dugc thong bao don gia thué dat) Giam dbc So
B10 02 ngay
X Y £ -4 , ~ Van ph(‘)ng
Chuan bi ho so cap Giay chung nhan Ding ky dét
dai
v
Vin phong dang ky quén su dung d:élt
bép c40, hoan thién h\(‘) S0, tO trinh cap
gidy chimg nhén quyén sir dung dat va y .
giri h0 so dén S¢ Tai nguyén va Moi Van phong
B11 truong (d6i véi truong hop cap GCN bang ky dat /2 nes
theo quy dinh va sau khi nguoi str dung dai neay
dat hoan thanh nghia vu tai chinh theo
quy dinh).
A
Xem >§ét, ky trinh 1anh dao UBND
B12 tinh cap giay chimg nhan quyén su Lanh dao S¢ 1/2 ngay
dung dat
A\ 4
B13 Tham tra hd so Van phong 02 ngay
UBND tinh
v
Phé duyét két qua
B14 giai quyét ho so UBND tinh 01 ngay
Cép nhit co s¢ dir liéu va ho so dia
chinh, thu phi, 1¢ phi (néu c6 theo quy Vin phong
B15 dinh) sau khi nhan dugc GCNQSD dat Dang ky dat 1/2 ngay

tu UBND tinh

dai
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Ban giao dit va trao gidy chimg nhan . )
cho nguoi sir dung dat. Chuyén két qua | I?hoA’ng Q'uanQ .
B16 giai quyét thii tuc hanh chinh ly dat dai chu 01 ngay

l tri

Chuyén phiéu tiép nhan va hen tra két
qua dén Trung tdm phyc vy hanh chinh — Phong Quén

B17 cong Iy dat dai 1/2 ngay
Y
Nhén phiéu tiép nhan va Trung tim .
B18 han trd két qua két thiic Phuc v hanh | 82y sau khi
s nhan ho &

phan mém chinh cong

28.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:
a) Tiép nhén hd so.

- Nguoi xin giao dat, thué dat nop ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién
tai Trung tam Hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, so6 lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, ca
nhan, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Moi trudong trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan hd so hudng dan hoan thién hd
so cho t0 chure, ¢4 nhan theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
Phong chuyén mén thyc hién giai quyét ho so:

- Néu hd so chua du diéu kién giai quyet thi phong Quan 1y dét dai soan thao
van ban trinh lanh dao S¢ ky duyét tra lai hd so (néu rd 1y do tra hd so), huéng din
ngudi nop ho so, chuyén ho so dén Trung tdm hanh chinh cong kém theo van ban dé
tra lai hd so cho td chirc hoan thién hd so. Thoi gian thuc hién khong qua 3 ngay.

- Néu du diéu kién, can bo tham dinh hd so dy thao T& Trinh, bio cao Lanh dao
phong, don vi duyét hd so, néu dat thi Lanh dao phong bao cao Lanh dao So ky duyét
To trinh trinh Uy ban nhén dan cap tinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cap gidy
ching nhan quyén s dung dat; néu khong dat, chuyén ho so lai cho can bo thim dinh
dé hoan thién, bo sung:

+ Péi véi trudng hop giao dat khong thu tién sir dung dat: Phong Quan ly dat
dai c6 trach nhiém phéi hop véi Vin phong dang ky dét dai hoan thién ho so giao dét
cap Gidy ching nhén QSD dat, bao cao Léanh DBao So ky duyét, trinh UBND tinh quyét
dinh giao dat, cap gidy ching nhan quyén st dung dat. Thoi gian thyc hién khong qua
09 ngay; Phong Quan ly dat dai tham muu to chirc ban giao dat trén thuc dia sau khi
ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh theo quy dinh.
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+ DP6i véi trudng hop giao dat c6 thu tién sir dung dat/thué dat: Phong Quan 1y
dat dai yéu cau nguoi xin giao dat, thué dat nop chimg tir da hoan thanh viéc ky quy
(do6i vé6i truong hop phdi ky quy theo quy dinh); du thao Td trinh giao dat/cho thué dat
bao céo Lanh dao S¢ trinh UBND tinh quyét dinh (thoi gian thuc hién khong qua 5,5
ngay), chu tri thong nhit phwong phap xac dinh gia dat (thoi gian thyc hién khong qua
9 ngay); sau khi nhan dugc c6 quyet dinh giao déat/cho thué dit, truong hop xac dinh
gia dat theo phuong phap hé s6 diéu chinh (hoic sau khi cé quyét dinh phé duyét gia
dét ddi véi truong hop xac dinh gia dat theo phuong phap so sanh, chiét trir, thu nhap,
thang du), phong Quan ly dat dai chuyén ho so xudng Vin phong dang ky dat dai dé
thuc hién chuyén thong tin sang co quan thué, co quan tai chinh (néu co).

- Sau khi nhan dugc thong bao don gia thué dat, phong Quan ly dat dai tham
muu Giam déc S6 ky hop déng thué dat nguoi st dung dat (doi véi truong hop thué
dat); Van phong dang ky dat dai chuan bi hd so d& hoan thién, bao cao SO cap glay
chtirng nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat
(sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh).

- Phong Quan 1y dét dai tham muu t6 chirc giao dét trén thuc dia va trao Gidy
chirng nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat
cho nguoi dugce giao dat, cho thué dat;

- S& Tai nguyén va Moi truong chi dao Van phong dang ky dat dai cap nhat,
chinh 1y co s& dir li¢u dat dai, ho so dia chinh.

- Sau khi c6 két qua, S¢ Tai nguyén va Moi trudng chuyén tiép nhan va hen tra
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tri cho t6 chirc, c4 nhan.

Cong chirc huéng dén, tiép nhan ho so ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong nhan ho so tor S¢ Tai nguyén va Moi truong
chuyén cho B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cuia Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong két thuc phan mém.



238
.29 ‘Chu’yén muc dich sir dung dit phai dugc phép ciia co quan nha nudée c6
tham quyén doi véi to chirc
29.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1& (Péi véi cdc xa mién i, thoi
gian giai quyét duwoc cong thém khong qua 05 ngay).

29.2. So' 46 Quy trinh giai quyét:

Cac . A o [ o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huégg d?}n, tiép nhan ho so Trung tam Phuc
Bl cuia to chire vu hanh chinh 1/2 ngay
cong tinh
4
Thém dinh va giai quyét hd so (néu|_, 6,5 ngay
du dieu kién)
a Phong Quan ly
' dat dai
Théng nhit phuong phap xac dinh >
gia dat 09 ngay
» Xem xét ky trinh UBND tinh phé y i ‘
B2 duyét két qua giai quyét ho so —>| Lanhdao S¢ 1/2 ngay
A4
Tham tra ho so o Van phong \
B3 | UBND tinh 1.5 ngay
Phé duyét két qua N
giai quyét ho so Lanh dao UBND X
B4 tinh 1/2 ngay
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Pbi véi trudong
hop giao dit co
thu tién sir
dung dét/cho

Truong  hop
phai giao
dat/thué dat ma
xac dinh gia

thué dat ma | | dit theo
x4c dinh giad phuong phap
dat theo | | hé¢ s6 diéu .
phuong phap chinh, chuyén 1/2 ngay
so sanh tryc ho so dén Vin (khong tinh
tiép, thu nhap, phong diang ky ) 21 thoi gian dbi
BS chiét trir, thang | | QSDD sau khi Phong Quinly | 0 rong
du), sau khi c6 S¢ Tai nguyén ’ hop quyét
quyét dinh phé va Moi truong dinh phé
duyét gia dat | | nhén duoc duyét gia dat)
cua UBND quyeét dinh
tinh;  chuyén chuyén  muc
ho so VP Ping dich st dung
ky dét dai dat
Chuyén thong tin dia chinh dén co
B6 quan thué, chuyén ho so dén co Van thing d?mg 01 ngay
quan tai chinh (néu c6 cac khoan ky dat dai
duoc trr)
03 ngay (05
ngay doi véi
truong hop co
cac khoan
Cuc thué tinh duoc trur)
Xac dinh nghia vu tai chinh, cac (khong tinh
B7 khoan dugc trir cua nguodi st dung vao thoi gian
dat giai quyét
l TTHC)
S6 Tai chinh 03 ngay
BS Thuc hién nghia vu tai chinh Ngudi su dung Khong tinh

dat

thoi gian
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Dy thao hop dong thué dat (d6i véi

\ Y Phong Quan ly \
t hop thué dat >
B9 ruong hgp thué dat) it dai 1/2 ngay
l
Ky Hop dong thué dat (dbi véi ) )
B10 treong hop thué dét) — Giam doc S¢ 1/2 ngay
v
Xac nhan thay d6i vao Gidy chimg < . <
nhan quyén st dung dat da cap ddi vai Varll(fr)l(li%{[l%;iiang 1/2 ngay
truong hop khong cap méi GCN Y
B11
Doi v6i trudng hop cAp méi GCN. Vin phone dine | GUoc cong
Lap ho so chuyén Lanh dao S& k},II) dht %iai 8 thré:;lé}l// 2
A 4
X , T , Dugc cong
Trinh UBND tinh hun SR
B12 i ;I;lﬁr(l: P BlAY Mg L, Lanh dao S¢& thém 1/2
' ngay
B13 Tham tra ho so > Van phong Duoc cong
UBND tinh thém 01 ngay
Phé duyét két qué — 3! Lanh dao UBND DII(_)’C Céng
Bl4 gidi quyet ho so tinh threlf;lé}ll/ 2
Cép nhat co so dit li€u Vé:l ho so dia 5 . 5
B15 chinh, thu phi, 1¢ phi (néu c6 theo Vanphongdang |, o
quy dinh) sau khi nhan dugc ky dat dai

GCNQSD dét tir UBND tinh
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Chuyén ho so/ két qua giai quyét < \ <

B16 dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh Van I,)h(ing dgng 1/2 ngay

A ky dat dai

cong
A
Do . Trung tam Phuc Khon
B17 Tra ket qua cho t6 chire vu hanh chinh o tinh thoi
cong gian

29.3. Dlen giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tlep nhin hé so.

- T6 chirc ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim Hanh
chinh cong tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sé lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho to chirc,
chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Moi trudng trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Néu hd so chwa dy du thi can bo tiép nhan hd so hudng dan hoan thién ho so
cho t6 chirc theo quy dinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong chuyén mon tién hanh giai quyet hé so:

- Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét: c6 van ban tra lai hd so trinh
lanh dao S& ky duyét (néu rd 1y do tra lai), huéng dan ngudi st dung dat, giri hd so kém
theo Van ban tra lai hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cta tinh dé tra hd so
cho t6 chirc. Thoi gian thyc hién khong qua 3 ngay ké tir ngay nhan hd so.

- Trudng hop hd so du didu kién giai quyét: Phong Quan ly dat dai xac minh thyc
dia, tham muu Linh dao S& ky to trinh UBND tinh quyét dinh chuyén muyc dich st dung
dat;

- Sau khi nhan dugc quyét dinh cho phep chuyén muc dich st dung dat cia UBND
tinh, phong Quan ly dat dai chuyen hd so dén Vin phong dang ky dat dai thuc hién
chuyén thong tin d&én co quan thué, co quan tai chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh cua
ngudi sir dung dat.

- Sau khi c6 don gia thué dét, phong Quan ly dat dai tham muu Ky hop dong thué
dat (doi voi trong hop thué dat), chuyén ho so Vian phong ding ky dat dai thyuc hién ding
ky.

- Sau khi nguoi str dung dat thyc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh, Van phong
dang ky dat dai xac nhén thay ddi vao gidy chirng nhan di cép hodc thuc hién cdp méi
Gidy ching nhan quyén sir dung dat theo quy dinh.

- Cap nhat HS dija chinh; Thong ké va theo ddi: Chuyén vién dugc phan cong cd
trach nhiém théng ké TTHC thyc hién tai don vi vao S6 ludn chuyén hd so.

- Sau khi c¢6 két qua, S¢ Tai nguyén va Méi trudng Chuyén phiéu kiém soat thu tuc
hanh chinh dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén hé so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan.

Cong chirc hudng dan, tiép nhan ho so cia S& Tai nguyén va Moi truong tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng nhan két qua giai quyét tir So Tai nguyén va Moéi trudng,
chuyén két qua cho Bo phéan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, c4 nhén truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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Phylyclll
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

(Kém theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay /6/2022 cua Chu tich UBND tinh)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Thu tuc hanh chinh

Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dit, quyen sO hitu nha ¢
va tai san khac gin lién véi dat d6i véi truong hop da chuyen quyén su dung
dat truéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da duoc cap Gidy
chuing nhén nhung chua thyc hién thu tuc chuyen quyeén theo quy dinh

Thu tyc dinh chinh Gidy chung nhan da cp

Thu tyc dang ky va cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha
¢ va tai san khac gan lién véi dat lan dau

Thu tuc cip Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha & va tai
san khac gan lién véi dat cho nguoi da déng ky quyén sur dung dat lan dau.

Thu tuc dang ky, cap Glay chung nhan quyen su dung dat quyen sO htru nha &
va tai san khac gan lién v6i dat 1an dau dbi vé6i tai san gan lién véi dat ma cha
so hitu khong dong thoi 1a ngudi sir dung dét.

Thi tuc dang ky bo sung tai san gan lién véi dat vao Gidy chimg nhan da cap

Thi tuc ban hodc gop von bang tai san gan lién véi dat thué ciia Nha nude theo
hinh thirc thué dat tra tién hang ndm

Thu tyc dang ky bién dong doi voi truong hop chuyén tir hinh thirc thué dét tra
tién hang nim sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao
dat khong thu tién str dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang
giao dit ¢ thu tién st dung dat

Thu tuc chuyen doi quyen su dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, c4 nhan
dé thuc hién “don dién ddi thira” (ddng loat)

10

Thu tuc thu hoi Gidy ching nhén da cap khong dung quy dinh cta phap luét
dat dai do ngudi sir dung dat, cht so hitu tai san gan lién véi dat phat hién

11

Thu tuc giao dét, cho thué dat cho ho gia dinh, ca nhén; giao dat cho cong
dong dan cu d6i voi truong hop giao dat, cho thué dit khong théng qua hinh
thire ddu gia quyén sir dung dat.

12

Thu tuc chuyén muc dich st dung dit phai dugc phép ciia co quan nha nudce cd
tham quyén do1 véi hd gia dinh, ca nhan

13

Thi tuc gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.




thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)
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Phan 11

NOI DUNG QUY TRiNH NOI BO

1. Thu tuc dang ky, cap Glay chu’ng nhan quyen str dung dat, quyen SO‘ hiru
nha & va tai san khéc gin lién véi dit ddi véi truwong hop da chuyen quyén st
dung dit trude ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén di dwoc cip
Glay chirng nhan nhung chwa thuce hién thi tuc chuyen quyén theo quy dinh

1.1. Thu tuc dang ky, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dét, quyen SO
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat ddi voi truong hop da chuyen quyén s1r
dung dit trudce ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da duwoc cip
Glay chirng nhan nhung chwa thyc hién thid tuc chuyen quyén theo quy dinh
(trwong hop nop GCN)

1.1.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui,

1.1.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

a) Truwong hop ndp ho so tai B phan mdt cira UBND cip huyén

Cac buée Noi dung cong viéc Trach nhiém ;rhhl:: lgliz::
Hudng dan, tiép nhan ho so cua A A M A
nguoi str dung dat. Luan chuyén | Bqu %,la?h IPQt
B1. hé so dén bd phan chuyén mon %ISND ggc 1/2 ngay
cap huyén thuc hién huyén P
\
Tiép nhan, kiém tra ho so. Sau do, Thong
bao bang van ban cho bén chuyen quyeén
va niém yet tai UBND xa. Ng:u khong 1o Chi nhanh Vin
B2. dia chi cuia ngudi chuyén quyén phai dang "| phong Dang ky 01 ngay
trén phuong tién thong tin dai chung ba so dat dai
lién tiep
v
- 01 ngay
Niém yét 30 ngay tai Tru so¢ UBND xa; (khong tinh
phuong tién thong tin dai ching cua dia thoi gian
phuong. Ket thuc niém yét ma khong co . niém yét va
B3. don dé nghi giai quyét tranh chép, lap bién > UBND xa thoi gian 01
ban g}}i nhan su viéc, luan chuyén van ban ngay ludn
dén Van phong DK trong 01 ngay chuyén ho

50)
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Chuyén thong tin dia chinh dén co quan Chi nhanh Van
B4. thu¢ de xac dinh phong Dang ky 01 ngay
dat dai
v 05 ngay dbi
véi trudong
hop c6 cac
: ; - X khoan duoc
Xac dinh cac khgéq thué phai nop; chuyén trir; 03 ngdy
thong bao thu¢ dén nguoi st dung dat +—» a6i véi céc
BS. Chi cuc thué | truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thyc hién nghia vy tai chinh
—
B6 Nguoi sirdung | Khong tinh
) l dat thoi gian
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh. Lap h6 so chuyén Van phong Chi nhanh Vin
B7. DK kiém tra dé trinh Lanh dao S¢ cap GCN >| phong Dang ky 02 ngay
dat dai
\ 4
Kiém tra thu tuc trinh Lanh dao S¢ ky GCN TS
——| Van phong dang .
BS. ky dét dai 02 ngay
v
Ky duyét ho so Lanh dao S¢ ky .
B9. duyét 01 ngay
v
Tiép nhan két qua; cap nhat ho so dia Ch‘l nhénvh Van .
B10. chinh, co 5o dit liéu dét dai > phor:i% than'g ky | 0l ngay
at dai

’
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Chuyén ho so da thuc hiép cho bo phan Chi nhanh Van
B11. "mot cua" UBFID cap huyén phong Dang ky 1/2 ngay
dat dai
, B phan "mot
BI2 Tra ket qud cho nguoi cura" thugc Khong tinh
: str dung dat UBND cap thot gian
huyén
b) Trudng hop ndp tai UBND cip xi
Cac buéc N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gfim
thuc hién
Hudng dan, tiép nhan hd so cua 02 nea
ngudi sir dung dat. Luan chuyén hd naay
guol su dung dat. Luan chuy Bo phan "mot | (Khong tinh
B1. so deén Chi nhanh Van phong DK ctra" UBND | thoi gian gidi
trong 02 ngay chp xa quyét
TTHC)
Tiép nhan, kiém tra hd so. Sau do, Thong
béo bang van ban cho bén chuyen quyén
va niém yet tai UBND xa. Neu khong rd | Chi nhanh Van
B2. dl?. chi cua ng1f01 cIAluyer} quypn I?hal dan% "| phong dang ky 01 ngay
trén phuong tién thong tin dai ching ba so dat dai
lién tiep
Niém yét 30 ngay tai Tru s UBND x4; 01 ngay
phuong tién thong tin dai ching cua dia (khong tinh
phuong. Két thic niém yét ma khong 6 thoi gian
B3. don dé nghi giai quyét tranh chap, 14p bién »  UBND x3 niém yét va
ban ghi nhan sy vi€e, luan chuyén vin ban thoi gian 01
dén Van phong DK trong 01 ngay ngay ludn
chuyén ho
50)
A
Chuyén thong tin dia chinh dén co quan Chi nhanh Van
BA4. thué dé xac dinh > phéng dang ky 01 ngay
dat dai

v

Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyen
BS. thong bao thué dén ngudi sir dung dat
nghia vu tai chinh.

!

\4

Chi cuc thué

05 ngay ddi
véi truong
hop co6 cac
khoan duoc
trir; 03 ngay
ddi voi cac
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trueong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
Thyc hién nghia vy tai chinh _
Be Ngudisirdung | Khong tinh
: dat thoi gian
Sau khi nguoi s dung dét hoan thanh nghia vu o .
tai c}}inh. Lap ho so chuyép Van phong DK kiém Chf nharih Va{l
B7. || tra dé trinh Lanh dao So c¢ip GCN > phongdangky | 02 ngay
dat dai
\4
Kiém tra thi tyc trinh Lanh dao S& ky GCN Chi nhnh Vin
BS. phong dangky | 02 ngay
dat dai
v
Ky duyét hd so Lanh dao S¢ ky 01 ngay
B9. duyét
v
Tiép nhén két qua tir Van phong bKbb. Cap Chi nhanh Vin
B10. nhat ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai phong ding ky 01 ngay
dat dai
v 13 v di thue hicn d& - Chi nhanh Van
Chuyén ho so da thuc hién dén UBND cap > phong Pang ky .
Bll. X dat dai cap 01 ngdy
huyén
Tra két qua cho ngudi st BO phan "mot | L .
g . £ g tinh
B12. dung dét cua” UBND ¢dp | i oian

Xa
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1.1.3. Dién gii quy trinh
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so
Nguoi st dung dat ndp hd so truc tiép (hodc giri qua duong buu dién) tai bd phan
mot cira thuéc UBND cép huyén, trong thoi han ' ngay Bo phan Mot cira cap huyén
chuyén hé so cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Truong hop nguoi st dung dat nop hd so tai UBND cép xa thi cong chuc dia chinh
cap xa chuyen cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thyc hién trong thoi han 02 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so

b) Kiém tra hd so, thuc hién cac budc sau:.

Néu hd so khong hop 18, trong thot han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hé so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban y€u cau chinh sta, b6 sung theo quy dinh
hoic tir chdi glal quyét ho so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1¢, thyc hién cac cong vigc sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tiép nhén, klem tra ho so, dai thong bao
bang van ban cho bén chuyen quyén va niém yet tai tru s& Uy ban nhan dan cép xa noi c6
dat vé viéc lam thu tuc cap Gidy chimg nhan quyen str dung dat, quyén s hitu nha & va tai
san khac gan lién Vol dat cho ngudi nhan chuyén quyén. Trudng hop khong rd dia chi cua
ngudi chuyén quyen dé thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua
dia phuong ba s6 lién tiép (chi phi ddng tin do nguoi de nghi cap Giay chimg nhan quyén sir
dung dt, quyen sO hiru nha ¢ o va tai san khac gén lién véi dat tra);

- Uy ban nhan dan cip xa c6 trich nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay tai tru sO
Uy ban nhén dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong neu can
thiét. Tiép nhén, xu ly cac kién nghi lién quan theo quy dinh cua phap luat néu co. Ket thuc
viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyet tranh chap, Uy ban nhan dan cép xa lap
bién ban ghi nhén su viéc, chuyén thong tin bang vin ban kém bién ban dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai .

Trudng hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chp thi Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai hudng dan cac bén ndp don dén co quan nha nudc co thadm quyén giai quyét tranh
chap theo quy dinh.

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai ky thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén
co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh.

- Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh, chuyén thong bao thué dén B phan mot
ctra. B0 phén mdt ctra thong bao nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai lap ho so chuyén Vian phong DK kiém tra dé
trinh Lanh dao S& cap gidy chimg nhan ké tr ngay nhén dugc chimg tir thye hién xong
nghia vu tai chinh ctia nguoi nhan chuyén quyen quyén st dung dat.

- Lanh dao S¢ ky duyét cip méi Gidy chimg nhan

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai tiép nhan két qua giai quyét; cap nhat thong
tin thira dat, tai san gan lién v6i dat, ding ky vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dét dai;
chuyén két qua da dang ky sang bd phan "mot ctra” thuéc UBND cép huyén dé tra két qua
cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho h gia dinh, ca nhén.

Pai dién cho bd phan "mot cura" thugc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi su
dung dét nhan truc tiép tai bd phan "mdt ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi sir dung dat nop hd so tai UBND cép xa thi Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai ‘cap huyén chuyén két qua cho UBND cép x tra két qua cho nguoi sir dung
dat tai UBND cp xa.
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1.2. Thu tuc dang ky, cap Gidy chirng nhéin quyén sir dung dat, quyen SO
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat dbi voi truong hop da chuyen quyén s1r
dung dit trude ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dwoc cip
Glay chirng nhan nhung chua thye hién thu tuc chuyen quyen theo quy dinh
(trwong hop khong ndp gidy chirng nhian do UBND huyén cap GCN)

1.2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop
18 (doi véi cac xa mién nili, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngdy)

1.2.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

a) Truwong hop ndp ho so tai B phan mdt cira UBND cip huyén

Cac buéc N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi glan
thuc hién
Huqr}g fian, t1epAnhan PO SO cga B6 phan "mét
ngudi str dung dat. Luén chuyén | e thude
B1. ho so dén b phan chuyén moén Z 1/2 ngay
Z n " UBND céap
cap huyén thuc hién R
huyén
\
Tiép nhan, kiém tra ho so. Sau do, Thong
bao bang van ban cho bén chuyen quyén
va niém yet tai UBND xa. Nqu khong 1o ., .
dia chi cia ngudi chuyén quyen phai dang » Chinhanh Van .
B2. trén phuong tién thong tin dai chung ba s6 phon% Da’?g ky 01 ngay
lién tiép dat dai
Niém yét 30 ngay tai Tru s UBND x4; 01 ngay
phuong tién thong tin dai ching cua dia (khéng tinh
phuong. Két thac niém yét ma khong c6 thoi gian
don dé nghi giai quyet tranh chép, lép bién > . niém yét va
B3. ban ghi nhan sy viée, luan chuyén van ban UBND xa thoi gian 01
dén Van phong DK trong 01 ngay ngay ludn
' chuyén ho
l 50)
Chqyép thong tin dia chinh dén co quan Chi nhanh Vin
B4. thué dé ’XéC dinh; 1ap ho so trinh UBND phong Pang ky 01 ngay
cap huyén huy GCN da cap dat dai
v 05 ngay ddi
Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyen . }‘;Gl truong
- . Op €O cac
BS. thong bao thué dén nguoi st dung dat Chi cyc thué khofén o
trur; 03 ngay

doi véi cac
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truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC).
Thuc hién nghia vu tai chinh A
B6 e e g ) Ngudi st dung | Khong tinh
. dat thoi gian
B7. Quyet diuth bty GEN UBND huyén | Ol ngdy
Sau khi nguoi st dung dét hoan thanh nghia hi nhénh Va
vu tai chinh va UBND cAp huyén hity GCN. Chi nhanh Vn
BS. Lép hd so chuyén Van phong DK kiém tra  —— | Phong Bangky | 01 ngay
dé trinh Lanh dao S¢ cip GCN dat dai
v
Kiém tra thu tyc trinh Lanh dao S¢ cap GCN .
—| Van phong dang .
B9. ky dét dai 02 ngay
v
Ky duyét ho so Lanh dao S¢ ky \
B10. y duye duyét 01 ngay
Tiép nhén két qua tir Van phong DKDD; cap Ch‘i nhénvh Vér} .
BIl. nhat ho so dia chinh, co so dit lidu dat dai > phong Pangky | 01 ngay
dat dai
Chuyén ho so da thuc hiép cho bo phan "mot Chi nhanh Van
B12. cua" UBND cap huyén » phong Dang ky 1/2 ngay
dat dai
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B phan "mot

B13 Tra ké'f qua ChOA, nguoi ctra” thuge Khong tinh
: sur dung dat UBND cép thoi gian
huyén
b) Trudng hop ndp tai UBND cép xa
Cac buéc N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi glan
thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so cua 02 ngay
nguf)ri SI:I dung dat. Luan chuyén B6 phan "mot (Khong tinh
B1. ho so dén Chi nhanh Vian phong cira" UBND | thoi gian giai
bK trong 02 ngay cap xa quyét
TTHC)
\
Tiép nhén, kiém tra hd so. Sau d6, Thong
bao bang van ban cho bén chuyén quyén
vaniém yét tai UBND x3. Néu khong r Chi nhanh Van
dia chi cia nguoi chuyén quyén phai dang |—» \ < , .
B2. A SN A Z phong dang ky 01 ngay
trén phuong tién thong tin dai chung ba s6 dat dai
lién tiép atdal
Niém yét 30 ngay tai Tru s6 UBND x3; .
phuong tién thong tin dai chung cua dia Olﬁ ngay
phuong. Keét thic niém yet ma khong co ( kh(?’?g .tmh
don d& nghi giai quyét tranh chdp, 1ap bien | i thoi gian
B3. ban ghi nhan sy viéc, luan chuyén van ban UBND xa niem yet va
dén Chi nhanh Van phong DK trong 01 thoi gian
ngy ludn chuyén
ho so)
C}}uxén thong tin dia chinh dén co quan
thu€ d€ xac dinh va thong béao thu nghia vu | Chi nhanh Van
B4. tai chinh; 1ap ho so trinh UBND céap huyén phong dang ky 01 ngay
huay GCN da cap dat dai
v 05 ngay ddi
véi truong
Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén hqpo cd cic
B5. thong bao thue dén nguoi sir dung dat Chi cuc thué khoan dugc
i trir; 03 ngay
doi véi cac
i truong hop

con lai




251

(khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
B6. Thyc hién nghi vu tai chinh _ Nguoi sir dung Kh(f)r}g _tinh
dat thoi gian
v
Quyét dinh huy GCN ‘
B7. UBND huyén 01 ngay
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu o 5
tai chinh va UBND c4p huyén hity GCN. Lap hd Chi nhanh Van
BS. so chuyén Vin phong PK kiém tra dé trinh Lanh ,| phong dang ky 01 ngay
dao S& cap GCN dat dai
v
Kiém tra thu tyc trinh Lanh dao S¢ cap GCN | Vin phong diing ‘
B9. ky dét dai 02 ngay
B10. —*| LanhdaosSs | O17E¥
v
Nhan két qua giai quyét. Cap r}hat ho so Chi nhanh Vin
B11. dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai ™ phong dang ky 01 ngay
dat dai
Chuyén ho so da tht.;::z~1 hién dén UBND cép > Chi nhanh Vin
B12. phc‘)ng dang ky 01 ngay
dat dai
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B13.

Tra két qua cho ngudi st
dung dat

B phan "mot
cta" UBND cap
xa

Khong tinh
thoi gian

1.2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén hé so, luin chuyén hé so

Nguoi sir dung dat nop hé so truc tiép (hodc giri qua duong buu dién) tai bo
phén mét ctra thuoc UBND cap huyén, trong thoi han ' ngay Bo phan Mot cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

) Tru(‘)pg hop nguoi sir dung dat ndp ho so tai UBND cap xa thi cong chiic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién trong thoi han 02 ngay
lam vigc ké tir khi tiép nhén ho so

b) Kiém tra ho so, thwc hién cac budc sau:.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh stra, b6 sung theo quy
dinh hoac tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, thuc hién cac cong viée sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tlep nhan, kiém tra ho so, dai thong bao
bang van ban cho bén chuyen quyén va niém yét tai tru so Uy ban nhan dan cap xa noi
c6 dat vé viéc 1am thu tuc cap Glay chung nhan quyen su dung dat, quyén so hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén quyén. Truong hop khong rd
dia chi cia ngudi chuyén quyén dé thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong
tin dai chung cua dia phuong ba s6 lién t1ep (chi phi dang tin do nguoi de nghi cap
Glay chtng nhan quyén sir dung dit, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat tra);

- Uy ban nhéan déan cip xi c6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay tai try
s0 Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong
néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién .quan theo quy dinh cua phap luét néu
6. Két thuc viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap, Uy ban
nhan dan cap x4 lap bién ban ghi nhan sy viéc, chuyén thong tin bang vin ban kém
bién ban dén Vin phong ding ky.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyet tranh chap thi Chi nhdnh Vian phong
dang ky dat dai hudng dan cac bén ndp don dén co quan nha nudc co thim quyén giai
quyét tranh chip theo quy dinh.

- Chi nhénh Vian phong ding ky dat dai thuc hién chuyén thong tin dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh.

- Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh, chuyén thong bao thué dén nguoi str
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. Trong‘th(‘ri gian thué xac dinh nghia} vu tai chinh
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai 1ap ho so trinh Lanh dao UBND cap huyén huy
gidy chung nhan.

- Lanh dao UBND huyén ra quyét dinh hay gidy chimg nhan.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyen Vin phong ding ky dit dai
kiém tra ho so, trinh Lanh dao S& cap gidy chimg nhan ké tir ngay nhéan dugc chung tir
thuc hién xong nghia vu tai chinh ctia ngudi nhan chuyén quyén quyén sir dung dat.
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- Vin phong dang ky dét dai kiém tra hd so trinh Lanh dao S& cidp GCN

- Lanh dao S¢ ky duyét cip méi Gidy chl'J:ng nhéan

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tiép nhan két qua giai quyét; cap nhat
thong tin thura dat, tai san gin lién v6i dét, dang ky vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu
dat dai; chuyén két qua da ding ky sang bd phan "mot cira” thuoc UBND cap huyén dé
trd két qua cho nguoi st dung dat.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho hd gia dinh, c4 nhan.

Da;li dién cho bérphén "mot ctra" thuéc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi

st dung dat nhan truc ti€p tai bo phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi st dung dat nop hé so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cap x4 tra két qua cho
ngudi sir dung dat tai UBND cép x4.
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1.3. Thu tuc dang ky, cap Glay chirng nhin quyén sir dung dat, quyen so

hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat ddi voi truong hop da chuyen quyén s1r
dung dit trude ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dwoc cip
Glay chirng nhan nhung chua thye hién thu tuc chuyen quyen theo quy dinh
(trwong hop khong ndp gidy chirng nhin thuge S¢ TNMT cap GCN)

thoi han gidi quyét diege cong thém khéng qud 05 ngay)

1.3.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nuii,

1.3.2. So' 46 Quy trinh giai quyét:

a) Trweong hop ndp ho so tai B phan mdt cira UBND cip huyén

Cac buéc N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi glan
thuc hién
Huc'?’r}g fiﬁn, tiépAnhén Pé SO cfia B6 phan "mét
nguoi st dung dat. Luan chuyén " thub
B1. ho so dén bd phan chuyén moén ua L uoe 1/2 ngay
cép huyén thyc hién UBNDA cap
huyén
v
Tiép nhan, kiém tra hd so. Sau do, Thong
béo bing van ban cho bén chuyen quyén
va niém yet tai UBND xa. Néu khong 1o
dia chi ciia ngudi chuyén quyén phai dang > | Chinhanh Van
B2. trén phuong tién thong tin dai chung ba s6 phong De‘mg ky 01 ngay
lién tiép dat dai
\ 4
Niém yét 30 ngay tai Try s6 UBND x3;
phuong tién thong tin dai ching cua dia 01 ngay
phuong. Két thuc niém yét ma khong c6 (khéng tinh
don d€ nghi giai quyét tranh chép, lap bién ——» thoi gian
ban ghi nhén su viéc, luan chuyén van ban R niém yét va
B3. dén Chi nhanh Van phong DK trong 01 UBND xa thoi gian 01
ngay ngay ludan
chuyén ho
l 50)
Chuyén thong tin dia chinh dén co quan
thué dé x4c dinh nghia vy tai chinh - | Chinhénh Vén
B4. phong Dang ky 01 ngay

dat dai
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05 ngay doi
véi trudong
Xéc dinh cac khoan thué phai nop; chuyén hopq co cac
thong bao thu€ nguoi st dung dat thuc ] > k}}?an d“‘-fc
hién nghia vu tai chinh. mi:”, 03, hgay
d6i véi cac
BS5. l Chi cyc thué | truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC).
iy Thuc hién nghia vu tai chinh | Nguoi sP: dung Khong tinh
) dat thoi gian
v
Sau kh1 nguoi sir dng dat hoe;m thfmh nghla Chi nhanh Vin
vu tai chinh. Lép h6 so chuyén Vén phong hone Pane kv .
B7. DK kiém tra dé trinh Lanh dao S& cdp GCN —— | P dgé . daig Y| 02ngay
A4
Kiém tra thu tuc trinh Lanh dao S& hiy GCN o
cii va cip GCN ' ' Vén phong )
B8. dang ky dét dai | 02 ngdy
v
Hily GCN da cp va < :
BY. Ky duyét hd so Lanhdao So | 01 ngay
Tiép nhan két qua tir Van phong DKDD; cap Chi nhanh Van
B10. nhat ho so dia chinh, co so dit lisudatdai T > | phongPangky | 0l ngay
dat dai
Chuyén hd so di thue hiép cho bg phan "mét Chi nhanh Van
B11. cua" UBND cap huyén — ph(‘)ng bang ky 1/2 ngay
dat dai

v
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B phan "mot

dung dét thuc hién nghia vu tai chinh.

B2 Tra ké‘f qua choA’ nguoi cira” thude Khong tinh
: s dung dat UBND cip thoi gian
huyén
b) Truong hop ndp tai UBND cip xa
Cac buéc N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi glan
* * : thuc hién
Huéng dan, tiép nhén ho so cua 02 ngay
ngudi sir dung dat. Luén chuyén B¢ phan "mét | (Khong tinh
B1. ho so dén Chi nhanh Van phong cira" UBND | thoi gian giai
DK trong 02 ngay cap xa quyét
TTHC)
Tiép qhan, kiém tra hd so. Sau dp, Thépg
bao bang van ban cho bén chuyén quyén
va ni€m yét tai UBND xa. Néu khong rd ., -
dia chi cia nguoi chuyén quyén phai dang |———» Ch} nharlh Var,l .
B2. N A ATl Z phong dang ky 01 ngay
trén phuong tién thong tin dai ching ba so6 2, . .
lién tié dat dai
1en tiep
Niém yét 30 ngay tai Tru so UBND xi;
phuong tién thong tin dai ching cua dia 01 ngay
phuong. Két thuc niém yét ma khong co (khong tinh
don d€ nghi giai quyét tranh chép, lap bién —» thoi gian
B3. béq ghi nhan sy viéc, luan chuyén van ban UBND x3a niém yét va
dén Chi nhanh Van phong PK trong 01 thoi gian
ngay luan phuyén
ho so)
v
Chuyén thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh tai chinh Chi nhanh Van
B4. phong dang ky 01 ngay
dat dai
v 05 ngay dbi
voi trudong
Xac ﬁinh cac khoan thué phai ndp; . ] hop 6 cac
BS. chuyén thong bao thué dén ngudi st +———»| Chicucthué | khoan dugc
tru; 03 ngay

doi voi cac
truong hop
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con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
Thyc hién nghia vu tai chinh > Ngudi sir dung Khéng tinh
B6. dét e .
thoi gian
v
Sau khi nguoi sir dung daflt hoan thanh nghia vu o 5
tai chinh. Lap ho so chuyén Van phong DK kiém Ch} nharih Var}
B7. tra dé trinh Lanh dao S& cdp GCN phong dang ky 02 ngay
dat dai
v
Kiém tra th tuc trinh Lanh dao Sé huy GCN
U | : Y . <
da cép va cép GCN moi Van phong ding ,
BS. p I ky dét dai 02 ngay
Qb huy GCN cu ky
BO. cap GCN Lanh dao S¢ 01 ngay
\4
Tiép nhan két qua giai quyét. Cép nhat hd Chi nhanh Vin
B10. so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai > phong ding ky 01 ngay
dat dai
Chuyén ho so da thl_:(cgl hién d¢én UBND cip o Chi nhanh Van
B11. phong déang ky 01 ngay
dat dai
\4
B Tra két qua cho ngudi sir ]93(?1 %lé%gléf Khéng tinh
) dung dat cua D cap thoi gian

Xa
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1.3.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai bo
phan mot ctra thugc UBND cap huyén

Truong hop ngudi sir dung dat ndp hd so tai UBND cip xa thi cong chirc dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so

b) Kiém tra ho so, thuc hién cac budc sau:.

Néu ho so khong hop 1é, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, b6 sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, thuc hién cac cong viée sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tlep nhan, kiém tra ho so, dai thong bao
bang van ban cho bén chuyen quyén va niém yét tai tru so Uy ban nhan dan cap xa noi
c6 dat vé viéc lam thu tuc cap Glay chung nhan quyen su dung dat, quyén so hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén quyén. Trudng hop khong rd
dia chi ciia ngudi chuyén quyén dé thong bdo thi phai dang tin trén phuong tién thong
tin dai chung cua dia phuong ba s6 lién tlep (chi phi dang tin do nguoi de nghi cap
G1ay chtng nhén quyén st dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi
dat tra);

- Uy ban nhan dan cap x3 c6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay tai tru
Sy Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong
néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién ‘quan theo quy dinh cua phap lut néu
c6. Két thiic viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chip, Uy ban
nhan dan cap X3 1ap bién ban ghi nhan su viéc, chuyén thong tin bang vin ban kém
bién ban dén Vian phong dang ky.

Trudng hop c¢6 don dé nghi giai quyét tranh chip thi Chi nhdnh Vin phong
dang ky dat dai hudng dan cac bén nép don dén co quan nha nude c6 tham quyén giai
quyét tranh chip theo quy dinh.

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai thuc hién chuyén thong tin dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh

- Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh, chuyén thong bao thué dén nguoi su
dung dat thyc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyen Vin phong ding ky dat dai
kiém tra ho so, trinh Lanh dao S¢ cdp gidy chimg nhan ké tir ngay nhan dugc chung tur
thue hién xong nghia vu tai chinh cua nguoi nhan chuyén quyén quyen sir dung dat.

- Van phong dang ky dat dai kiém tra hd so trinh Lanh dao So cdp GCN

- Lanh dao S& ky quyét dinh huy GCN da cap va cap G1ay ching nhén moi.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tiép nhan két qua giai quyét; cap nhat
thong tin thura dat, tai san gin lién v6i dat, ding ky vao hd so dia chinh, co so dit liéu
dat dai; chuyén két qua da dang ky sang bd phan "mot cira" thuoc UBND cap huyén dé
tra két qua cho nguoi st dung dat.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho hd gia dinh, c4 nhan.

bai dién cho bd phan "mot ctra" thugc UBND cép huyén tra két qué cho nguoi
st dung dat nhan truc tiép tai bd phén "mét cira" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi su dung dat nop hd so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cap x4 tra két qua cho
ngudi str dung dat tai UBND cép xa.
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2. Thu tuc dinh chinh Giz"ly chirng nhan da cip
2.1. Thoi han gii quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18 (d6i véi cdc xd mién nii,
thoi han gidi quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay).

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
a) Truwong hop GCN do UBND huyén cip

Thoi
Cac s " o Trach gian
buée Noi dung cong viéc nhi¢m thue
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cua B6 phan
h¢ gia dinh, ca nhan. Luén "mét cira”
Bl chuyén ho so dén bo phan thude
chuyén mon cap huyén thyc UBND chp 1/2 ngay
hién huyén
A
Tiép nhan, kiém tra hd so, 1ap bién ban két Chi nhanh
luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot. \{an ph,on;g 04 ngay
B2 dang ky dat
dai
\ 4
Lap hd so dinh chinh gjéy chimg nhén da cp Chi nhanh
hodc cap doi giay chiing nhan. > | Vin phe
phong .
B3 ding ky dac | 01 PEYY
dai
Dinh chinh hogc cip N
méi GCN Lanh dao ‘
B4 UBND 02 ngay
huyén
v
) ) : ) Chi nhanh
Chinh 1y ndi dung sai s{)t vao hQ so dia chinh, Vin phong .
BS co s& dit ligu dat dai (néu co) > dang ky dat | 02 "8
dai
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Chuyén hd so da thuc hién sang bd phan "mot

ctra" thugc UBND cép huyén dé tra két qua Chi nhanh
cho nguoi sir dung dat Van phong .
B6 dang ky dat | /2 "8y
dai
) B phan
Tra két qua cho ho gia "mot cura" Khong
B7 dinh, cd nhan thugc tinh thoi
UBND cap gian
huyén
b) Truong hop GCN do S& TNMT cip
Thoi
Cac s A o Trach gian
buéce Noi dung cong vi¢e nhiém thue
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cua B phan
ho giq diqh, ca I}hﬁn. Luéan nm'ét cfxa"
chuyén ho so dén bd phan thude
B1. chuyén mon cap huyén thuc UBND cap 1/2 ngay
hién huyén
Tiép nhan, kiém tra hd so, 1ap bién ban ket Chi nhanh
luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot. Vin phong \
B2. ding ky d& | 03 &Y
l dai
Lap ho so dinh chinh gidy chung nhan da cap Chi nhanh
B, hoac ;ap \;‘1’91 gl}f.}’ chgrllég él}}[aél;.clilgyertlr ho so Van phong | ngiy
cho Van phong at dai kiém tra dang ky dat
dai
\ 4
Kiém tra hd so; trin}l lanh dao S& dinh chinh . .
hoéc cap GCN méi \{an phlonA’g .
B4. dang ky dat | 01 ngay

dai
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Dinh chinh hodc cip
modi GCN i
BS. Lanshédao 02 ngay
A
Tiép nhan két qua giai quyét.Chinh Iy noi Chi nhanh
dung sai sot vao ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u » Van phong N
B6. dat dai (néu co) dang ky dat 02 ngay
dai
v
Chuyén ho so d3 thlgc hién sang bd phefm "mot Chi nhanh
ctra" thugc UBND cép huyén dé tra két qua cho » Vin phong .
S nguoi s dung dat dang ky dat 1/2 ngay
dai
v
B phan
Tra két qua cho ho gia dinh, "mot cra" | Khong
BS. ¢4 nhan thuge tinh thoi
UBND cap gian
huyén

2.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop ho so tryc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai bo
phan mot c(ra thuéc UBND cap huyén, trong thoi han ‘/z ngay B phan Mot cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Kiém tra ho so, xac nhian dua diéu kién cip gidy chirng nhin theo quy
dinh.

Néu ho so khong hop 1é, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai €6 van ban yéu cau chinh sua, b6 sung theo quy
dinh hoic tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viée sau:

- Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai cAp huyén c6 Trach nhiém cac cong
viéc sau:

+ Kiém tra hd so; 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan sai sot (bién
ban két ludn vé nguyén nhan sai sot phdi cé dai dién Phong Tai nguyén va Méi truong
d6i véi cdc gidy chitng nhdn truée ddy do Phong Tai nguyén va Moi triong trinh ky);
lap hd so trinh UBND cép huyén thuc hién dinh chinh vao GCN da cép c0 sai sot hoac
1ap ho so chuyén Vin phong diang ky dat dai kiém tra, trinh Lanh dao dinh chinh gidy
ching nhan.
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+ Truong hop dinh chinh ma ngudi dugce cap GCN c¢6 yéu cau cip ddi sang
GCN thi Chi nhanh VPDK cap huyén 1ap hé so trinh UBND huyén ky GCN hodc 1ap
ho s¢ chuyén Van phong DK dat dai kiém tra trinh Lanh dao Sé cap GCN.

+ Céap nhat thong tin thira dt, tai san gan lién v6i dat, ddng ky vao hd so dia chinh, co
s¢ dir ligu dat dai

+ Chuyén hd so sang bd phan Bo phan “mot cira” dé tra két qua cho ngudi st
dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc.

bai dién cho bd phan "mdt ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho ho gia
dinh, cd nhan nhan tryc ti€p tai by phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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3. Thii tuc diing ky va cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé

hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat 1an dau

3.1. Thoi han gii quyét:

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cdc xa mién nui, thoi

han gidi quyét dwge cong thém khéng qud 05 ngay)
3.2. So' @0 Quy trinh giai quyét:
3.2.1. Trudng hop ndp tai B phan mot cira UBND cap huyén

Cac Noi dung cong viée Trach Thoi gian
buwéc : : nhiém thue hién
Hudng dan, tiép nhén ho so cla B6 phan
nguoi su dung dat. Luan chuyén mot cira
B1 ho so dén bo phan chuyén mon thude 1/2 ngay
cap huyén thuc hién UBND c4p
huyén
v 01 ngay (Néu
trich do thuc
hién 02 ngay
doi véi thira
dat ¢, dat nong
Trich luc hodc trich do, chuyén hd so dén _ nghiép lién ké
UBND xi dé lay y kién Chinhanh |44 s
B2 Van phronig trong khu dén
dang ky dat Sy A4
> cw 05 ngay doi
l dai Véi cdc truong
hop con lai;

khong tinh vao
thoi gian thuc
hién thu tuc

B3

dan cu noi c6 dat, tai san gan lién véi dat xa
trong thoi han 15 ngay

TTHC)
Xac nhan, niém yét cong khai két qua kiém
tra ho so, xac nhén hién trang, tinh trang 02 ngay (1 5
tranh chap, nguon goc va thoi diém st dung | ngay niém yeét
dat tai try s& Uy ban nhan dan cap xa va khu ——» | UBND cép cong khai,

khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

v
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Xem xét giai quyét cac phan anh noi dung 01 n‘géy (02
cong khai; Luan chuyén hd so dén Chi . ngay lugzn
B4 nhénh Vin phong DPKPP khong qua 02 | —— | UBND cap Chf‘y en’ho 50,
ngiy xa khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét TTHC)
Thém dinh Vé’xéq minh :[huc dia néu can Chi nhénh
thiét; gui phiéu lay y kién co quan quan Vin phe
B5 Iy vé tai san > | Vanphong 02 ngay
dang ky dat
dai
v
Cho y kién vé viéc chimg nhan Co quan
quyén s hitu tai san gén lién voidat | | quanlyve
B6 (néu cb) Xay dyng, 03 ngay
Nong
nghiép
\
Giri 6 ligu dia chinh dén co quan S?i nl}lléjnh
4 L, an phong .
B7 thu dang ky dat | 01 nedy
dai
v 05 ngay dbi
véi truong hop
c6 cac khoan
Xac dinh cac khoan thué phai nop; duoc trer; 03
BS chuyén’ thong bao thué dén nguoi sir Chi cuc ngay doi voi
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh thué cac truong hop
con lai (khong
tinh vao thoi
gian giai quyét
TTHC)
v
B9 Thyc hién nghia vu tai chinh Ngudi s’fr Khéng tinh
dung dat thoi gian
Sau khi nguoi st dung dit hoan thanh Chi nhénh
nghia vy tai chinh. Xem xét, in gidy | Vin phe
B10 || GCNQSDD chuyén Phong Tai nguyén va | | ..o Phong 03 ngay
Moi truong dangdl;y dat
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Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén

Phong Tai
B11 nguyén Moi 02 ngay
trudng
\4
| Ky cp GCN Lanh dao ‘
B12 UBND cap 02 ngay
huyén
\ 4
Cap nhat ho so dia chinh, co s& dir liéu dat Chi nhdnh
dai »| Vin ph(‘)ng .
B13 dang ky dat | 02 "8YY
dai
Chuyén ho so da thuc hiép cho b¢ phan "mét L
cira" UBND cAp huyén _ 5}“ nlff}nh
an phong .
B14 dang ky dat 1/2 ngay
dai
\ 4
Tra két qua cho nguoi str B6 phan
dung dat "mot ctra" A
UBND cip &
huyén
3.2.2. Trudng hop ndp tai UBND cip xi
Cac Noi dung cone viee Trach Thoi gian
bwéc o1 Gung cong vi¢ nhiém thuce hién
Hu(’J‘rr}g fi?ln, tiépAnhén }16 SO cfia B6 phan 02 ngay
Bl n%um SIA’I dung da:[. Luatl chu}/en mot cira (Khéng tinh
ho so dén Chi nhanh V‘an phong UBND cép | thoi gian gidi
DK trone 02 ngav xi quyét TTHC)
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Trich luc hodac trich do, chuyén hd so dén

Chi nhanh

01 ngay (Néu
trich do thuc
hién 02 ngay
doi véi thira
dat ¢, dat néng
nghiép lién ké

h do, chuyen ninha thira dit ¢
B2 UBND xa dé lay y kién \{an ph’onég trong khu dén
dang k}’ dat | .y 05 ngay dsi
l dai Véi cdc truong
hop con lai;
khong tinh vao
thoi gian thuc
hién thu tuc
TTHC)
Xac nhan, niém yét cong khai két qua kiém
tra hd so, x4c nhdn hién trang, tinh trang 02 ngay (15
tranh chép, ngudn gdc va thoi diém sir dung ) ngay niém yet
B3 dét tai tru s& Uy baI} nhin dan 9ép xa va UBND cap cong khai,
khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién voi xa khong tinh vao
dat trong thoi han 15 ngay thoi gian giai
i quyét TTHC)
- 01 ngay (01
Xem xét giai quyét cac phéq anh qéi dung ngay ludn
B4 cong khai; Ludn chuyén ho so dén Chi UBND cip | chuyén hé so,
nhanh Van phong DPKPD khong qua 01 X3 khéng tinh vao
ngay thoi gian gidi
quyét TTHC)
A
Tham dinh va x4c minh thuc dia néu can C
N Y S S \ Chi nhanh
thiet; guri phicu lay y kién co quan quan . \
Bs |[T Iy v& t4i sén > Vanphong | o) ay
dang ky dat
dai
v
Cho y kién vé viéc chimg nhan quyén Co quan
so hitu tai san gan lién véi dat (néu co) » quanlyvé
B6 Xay dung, 03 ngay
Nong
nghiép
Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué - \(/:?1 nlllﬁnh
» Vin phong .
B7 | dang ky dat 01 ngay

dai
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Xac dinh cac khoan thué phai ndp;

05 ngay dbi
véi truong hop
c6 cac khoan

chuyén, thong bao thué dén nguoi st Chi cue dugrc (t;;u, 0,3.
B8 dung dat thuc hién nghia vu tai chinh thué nigay col vol
cac truong hop
con lai (khong
tinh vao thoi
l gian giai quyeét
TTHC)
Thyce hién nghia vy tai chinh )
B9 3| Nguol S’ﬁ' Khoéng tinh
dung dat thoi gian
Sau khi nguoi sir dung dét hoan thanh _
nghia vu tai chinh. Xem x¢ét, in gidy Chi nhanh
B10 GCNQSDD chuyén Phong Tai nguyén va Van phong 03 nod
Mbi trudng dang ky dat gay
dai
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Phong Tai
B11 nguyén Moi 02 ngay
i trudng
o oA Lanh dao
Ky cap GCN i
B12 v eap UBND cap 02 ngay
huyén
A
Cap nhat ho so dia chinh, co sd dir liéu dat Chi nhanh
dai Vian phong \
B13 dang ky dat 02 ngay
dai
A
Chuyén ho so da thyc hién dén UBND cép xa C?i nhé}nh
B14 Van phong 01 nga
dang ky dat Y

dai
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Tra ké h i s
ra két qua cho nguoi st mot clra Khong tinh
B15 dung dat UBND cép thoi gian

Xa

3.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén hé so, luin chuyén hé so

Nguoi st dung dat nop hé so tryc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai bd
phan moét ctra thuée UBND cap huyén
’ Truong hop nguoi sir dung d4t ndp ho so tai UBND cap xa thi cong chutrc dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so
b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, bé sung theo quy
dinh hodc tir choi giai quyét ho so néu ho so khong da diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhénh Vin phong déng ky dét dai tién hanh thyc hién trich lyc ban do dia
chinh hodc trich do dia chinh thira dat ¢ noi chwa c6 ban d6 dia chinh hodc da c6 ban
d6 dia chinh nhung hién trang ranh giéi s dung dat da thay doi hodc kiém tra ban
trich do dia chinh thura dat do nguoi st dung dat nop.

- UBND cép x4 thuc hién:

+ Trudng hop ding ky dat dai thi xac nhén hién trang str dung dat so V01 noi
dung ké khai dang ky; truong hop khong co gidy to quy dinh thi xac nhan ngudn gbc
va thoi diém str dung dat, tinh trang tranh chap sir dung dét, su pht hop voi quy hoach.

+ Truong hop dang ky tai san gan lién voi dat thi xac nhan hién trang tai san
gin lién voi dat so véi ndi dung ké khai dang ky; truong hop khong co6 gidy to quy
dinh thi xac nhén tinh trang tranh chap quyén s& hitu tai san; dbi voi nha &, cong trinh
xdy dung thi xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thuoc hay khong thudc truong hop
phai cap phep xay dung, su phu hop voi quy hoach duge duyét; xac nhén so dd nha 0
hodc cong trinh x4y dung néu chua co x4c nhan cua to chirc co tu cach phap nhan vé
hoat dong xay du’ng hodc hoat dong do dac ban do;

+ Niém yet cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chip, ngudn goc va thoi d1em sir dung dét tai tru s& Uy ban nhdn dan cip xi va
khu dan cu noi c6 dét, tai san gan lién v6i dat trong thoi han 15 ngdy; xem xét giai
quyét cac ¥ kién phan anh vé noi dung cong khai va giri ho so dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai thuc hién:

+ Kiém tra, xac nhan so d0 tai san gan lién véi dat ddi véi to chirc trong nuéc,
co s& ton gido, to chirc nudc ngodi, c4 nhin nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai thyc hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua co xac nhan cua td chirc co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do.

+ Kiém tra hd so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac
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nhan di diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap gidy ching nhan vao don dang ky.

+ Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép ddi véi
truong hop chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat khong c6 gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quén ly vé Xay dung, Nong nghiép d6i véi tai san gan lién voi dat co
trach nhi€m tra 161 bang van ban cho Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cap huyén.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cAp huyén gui sb liéu dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trtr truong hop khong thude
do1 tugng phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh ctia phép luat);

- Chi cyc thué xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén théng bao thué dén Chi
nhanh Van phong dang ky dé chuyén cho B$ phdn mot cira. BO phan mét cira thong bao
nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Vin phong ding ky chuan bi hd so dé phong Tai nguyén va Moi
trueong trinh ky cap Gidy chirng nhén sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra ho so va trinh co quan c6 tham quyén cap Gidy chtng nhan.

+ Chuyén hé so di giai quyét cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap
huyén.

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap nhat bo sung viéc cap Gidy chimg
nhén vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai va chuyén két qua dén Bo phan “Mot
ctra” tra cho ngudi dugce cap hodc giri Uy ban nhan dan cap xa dé trao doi véi truong
hop ndp ho so tai cap xa.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

Bo phén “mot cfr‘a” hoefu; UBND x4 nhan hd so/két qua tur Chi phénh Vian phong
dang ky dat dai va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.

Truong hop ngudi st dung dat ndp hod so tai UBND cap x4 thi Chi nhanh Vin
phong ding ky dit dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cép xa tra két qua cho
ngudi sir dung dat tai UBND cép x4.
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4. Thu tuc cap Glay chirng nhan quyen stir dung dat quyen s¢ hitu nha ¢ va
tai san khac gin lién véi dat cho ngudi di ding ky quyén sir dung dat 1an dau.

4.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 (d6i véi cdc xd mién nii,
thoi han gidi quyet duoc cong thém khong qua 05 ngay)

4.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

4.2.1. Trudng hop ndp tai B phan mot cira UBND céip huyén

Cac Noi dung cone viee Trach Thoi gian
budc : g cong vi¢ nhiém thuc hién
< , B0 phan
Hudng dan, ti€p nhan ho so cua "mot ctra"
B1 nguoi st dung dat. Luan chuyén thudc 1/2 ngay
ho so (?Eén bd E)hém chuyAén mon UBND cép
cap huyén thyc hién huyén
v
Luan chuyén ho so dén UBND cap xa dé C?i nhé}nh
B2 xac nhan hién trang tai san doi voi trudong \{an phong 01 nea
hop chimg nhén tai san gan lién voi dat dang ky dat i
dai
. A1 o A . 02 ngay
X;lc nhﬁr} hlenhiiran‘g. ta} sar} d015 V(l)’.lktru’o:l"lg UBND of (Khong tinh
B3 hop ching nhan talvsan san gan lién voi D CaP | 1p57 gian 01
dat; gui ho so dén Van phong DK trong 01 xa ngdy ludn
ngay chuyén ho so)
v
Thi\ d h 5 . h.,{ 1,( , k.,( Chl nhénh
am dinh; guri phiéu lay y kién co quan 5 ~
B4 B quan 1y v& tai san 1 > (;{an phong | 2 ngay
ang ky dat
dai
PR v . Co quan
Cho y kién v€ vi€c ching nhén quyén quan 1y vé
B5 sO htru tai san gan lién voi dat (néu | ——| Xay dung, 03 ngay
cd) Nong
nghiép
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| Gtri 6 liéu dia chinh dén co quan thué

Chi nhanh
—> - \
Ao s Van phong X
néu ¢ ¢
B6 ( ) dang ky dat 1/2 ngay
dai
v 05 ngay dbi
véi truong
hop co cac
Xac dinh cac khoan thué phai nop; qhuyén _ khoan dugc
thong bao thué dén nguoi sir dung dat thue — Chi cuc tru, 03 pgéy
hién nghfa vu tai chinh thué dbi voi cac
B7 truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC)
Thyc hién nghia vy tai chinh Ngudi sir Khong tinh
B8 — % o
dung dat thoi gian
v
Sau khi nguoi sir dung dét hoan thanh nghia Chi nhanh
B9 vu tai chinh. Xem xét, in gidy GCNQSDD Vién phong 02 nes
chuyén Phong Tai nguyén va Mdi truong ] > dang ky dét 83y
dai
v
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Phong Tai
B10 » nguyén Moi 02 ngay
truong
v
, A Lanh dao
Ky cap GCN -,
B11 y.eap UBND cap 01 ngay
huyén
\ 4
Cap nhat hd so dia chinh, co sd dit liéu Chi nhanh
dat dai Van phong .
B12 > dang ky dt 1/2 ngay

dai
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Chuyén ho so da thuc hién cho bd phan _ \(/3%11 n?ﬁnh
B13 "mot cua" > Y anphons 1/2 ngay
dang ky dat
dai
A4 B0 phan
Tra két qua cho ngudi st "mot Sﬁa" Khong tinh
B14 dung dat —* thude % thoi gian
UBND cép 8
huyén
4.2.2. Truwong hop nop tai UBND cap xi
Cac A A - . o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dén, tiép nhan ho so cua Chuyén
i ot 4 B6 phan "mot
B1 nguoi str dung dat. cfreﬁ' UBND ngay sau_
Ao~ khi nhan ho
cap xa
SO
. 02 nga
Xac nhan hién trang tai san déi’ Véri‘tru(‘yng 01 g y
hop chimg nhén tai san san gan lién vai . i | (A n;lgay 2
B2 dat; guri ho so dén Chi nhanh Van phong Cong’chuc~d1a ua;lz ¢ u?/ e
PK trong 01 ngay chinh xa 0 50,
Khong tinh
thoi gian )
v
Tham dinh; gui phiéu‘ liy y kién co quan > Chf nhér}h Vé{l .
B3 | quan ly vé tai san phong dang ky | 02 ngay
dat dai
v
. s : Co quan quén
Chcl y k‘i.énqvé \éiéc' i:hu‘ng nlgén qllyér} s& Iy vé Xay
B4 hiru tai san gan lién voidat (néucd) —>| dung, Nong 03 ngay
nghiép
L Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué ]
(néu c6) Chi nhanh Van
B5 phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
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05 ngay dbi

véi truong
Xac ﬁinh cac khoan thué phai ndp; hQPq co cac
chuyén thong bao thu¢ dén ngudi sir khoan duoc
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh > ) | tru; 03 ngay
Chi cyc thué | 38i véi cac
B6 : truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thuc hién nghia vu tai chinh )
) e ' ] Nguoi stt dung | Khong tinh
B7 z e
dat thoi gian
v
Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh. Xem xét, in giay Chi nhanh Van
B8 GCNQSDD chuyén Phong Tai nguyén va » phong dang ky 02 ngay
Mbi truong dat dai
v
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Phong Tai
B9 nguyén Moi 02 ngay
trudong
v
Ky cép GCN Lanh dao ‘
B10 UBND cap 02 ngay
huyén
A
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dif ligu dat Chi nhanh Vin
Bl11 dai ' phong dang ky | 1/2 ngay

dat dai
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Chuyén h so da thuc hién dén UBND cép Xa L | Chi nhanh Vin
B12 phong dang ky 01 ngay
dat dai

LA , . B0 phan "mét
Tra ket qua cho nguoi str ra" UBND . )
B13 dung dt —»| cua’ Khong tinh
’ cap xa thoi gian

4.3. Dién giai quy trinh:

4.3.1. Truwdng hop ndp tai B phian mot cira UBND cép huyén
a) Tiép nhén hé so, luin chuyén hé so

Nguoi st dung dat nop ho so tryc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai bo
phan mot c(ra tl}ué)c UBND cap huyén, trong thoi han ‘/z ngay B phan Mot cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy
dinh hoac tir chdi giai quyéet ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Trudng hop chimg nhan quyén so hiru tai san gan lién véi dat; luan chuyén hd
so dén Uy ban nhan dan cép x4 kiém tra hd so; xac nhan hién trang tai san gén lién véi
dat so voi noi dung keé khai dang ky; xac nhan nguf)n gdc va thoi diém sir dung dat, tinh
trang tranh chip dat, sy phu hop véi quy hoach dbi véi truong hop khong c6 gidy to hop
1¢ vé quyén st dung dat; xac nhén tinh trang tranh chap quyén s¢ hitu tai san ddi voi
truong hop khong co gidy tO vé quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac nhéan thoi
diém tao lap tai san, thudc hay khong thudc truong hop phai cap phép xay dung, su
phu hop vé1 quy hoach dugc duyét d01 v0inha 0, cong trinh xay dung; xac nhén so do
nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua co xac nhan cia to chirc ¢o tu cach phap
nhén vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban dd. Luan chuyen hd so dén
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cdp huyén thuc hién cac cong viéc nhu
sau:

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién véi dat doi véi to chirc trong nude,
co sO ton gido, tO churc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguodi Viét Nam dinh cu &
nudce ngoai thyc hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua c6 xac nhan cua to6 chic co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay y kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi voi

truong hop chu s hitu tai san gan lién véi dat khong c6 gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh.
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- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép ddi véi tai san ga':m lién voi dat c6
trach nhi€m tra 161 bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap huyén.

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap huyén thyc giri s6 lidu dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir trudng hop
khong thudc dbi tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc duoc ghi ng theo quy dinh cia
phap luat);

- Chi cyc thué xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén thong bao thué dén
Chi nhanh Van phong dang ky dé chuyén cho B phdn mot cira. BO phan mét cua
thong bao nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dét dai chuan bi ho so dé phong Tai nguyén va
MBoi trudng trinh ky cdp Gidy chimg nhan sau khi ngudi sit dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién cac cong viée sau:
+ Kiém tra ho so va trinh co quan c6 tham quyén cap Giay chung nhan.

+ Chuyén hé so di giai quyét cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap
huyén.

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap nhat bo sung viéc cap Gidy chimg
nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai va chuyén két qua dén B9 phan “Mot
cua” tra cho nguoi duoc cap.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

B¢ phén “mdt ctra” nhin hd so/két qua tir Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai
va trd ho so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu.

4.3.2. Truong hop nop tai UBND cap xi
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop ho so truc tiép tai UBND cap x4, cong chirc dia chinh
xem x¢ét tinh hop 1€ ho so, in gidy ti€p nhan va hen tra két qua giao cho ho gia dinh

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Truong hop ching nhén quyén so hitu tai san gan lién véi dat; Uy ban nhan
dan cép x4 kiém tra hd so; xac nhan hién trang tai san gan lién véi dat so véi ndi dung ké
khai dang ky; xac nhan nguon gbc va thoi diém st dung dat, tinh trang tranh chip dit, su
pht hop vé6i quy hoach dbi véi truong hop khong c6 gidy to hop 1€ vé quyén sir dung dat
xéac nhén tinh trang tranh chip quyén s hitu tai san ddi véi trudng hop khong co gidy
t& vé& quyén s hiru tai san theo quy dinh; xac nhéan thoi diém tao 14p tai san, thudc hay
khong thudc truong hop phai cap phép xay dung, sw phu hop voi quy hoach dugc
duyét d01 voi nha ¢, cong trinh x8y dung; xac nhan so dd nha 0 hodc cong trinh xay
dung néu chua c6 xac nhan cua to chirc co tu cach phap nhin vé hoat dong xay dung
hoic hoat dong do dac ban do. Luan chuyén ho so Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai.

Néu hé so khong hop 1¢, trong thdi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhanh Vin phong diang ky dit dai c6 vin ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy
dinh hoic tir chdi giai quyét ho so néu hd so khong du diéu kién.
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Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai cip huyén thuc hién cac cong viéc nhu
sau:

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién véi dat ddi véi to chirc trong nuéc,
co s ton gido, to chirc nudc ngodi, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai thuc hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua co xac nhan cua td chirc co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan ly vé Xy dung, Nong nghiép dbi véi
truong hop chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat khong c6 gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép ddi véi tai san ga‘}n lién vé6i dat co
trach nhi€m tra 161 bang van ban cho Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cap huyén.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cdp huyén thuc giri s6 liéu dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (tror truong hop
khong thudce doi tugng phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cua
phap luat);

- Chi cuc thué xéc dinh céc khodn thué phai nop; chuyén thong bao thué dén Chi
nhanh Van phong dang ky dé chuyén cho BO phin mét cira. BO phan mot cira thong bao
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai chudn bi ho so dé phong Tai nguyén va
Moi trudng trinh ky cap Gidy chiing nhéan sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra ho so va trinh co quan c6 tham quyén cip Gidy ching nhan.

+ Chuyén ho so di giai quyét cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap
huyén.

- Chi nhanh Van phong dang ky dé‘g dai cap nhat bd sung viéc cAp Gidy ching
nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai va chuyén két qua dén UBND cap xa
trd cho nguoi dugc cap.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

UBND cdp xd nhén ho so/két qua tir Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai va
trd ho so/ két qua cho hd gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.
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5. Thu tyc dang ky, cap Giay ching nhin quyen str dung dat quyen s6¢ hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat 1an dau doi voéi tai san gin lién véi dat ma
chi sé¢ hiru khong dong thoi 1a nguwoi st dung dat.

5.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18 (d6i voi cdc xd mién nii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

5.2. So' d0 Quy trinh giai quyét:
5.2.1. Trwong hop nop tai Bo phan mot cira UBND cép huyén

Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian
buéc : g cong vi¢ nhiém thwe hién
Huéng dan, tiép nhén hé so cua "B‘fi phffm"
B1 nguoi sir dung dat. Luén chuyén mot cua .
ho so deén by phan chuyén mén » thude . 172 ngay
cap huyén thuc hién Uli'lNDA cap
uyén
v
Luan chuyén hd so ¢én UBND cap xa dé \(/3}11 nlll:}nh
B2 xac nhén hién trang tai san an phong ;
: cn trang | dang ky dat 01 ngay
dai
Y - - 02 ngay
Xac nhan hién trang tai san; giri ho so dén (Khéng tinh
Chi nhanh Van phong DK trong 01 ngay UBND cép | thoi gian 01
B3 g xa ngay ludn
chuyén ho
50)
v
. T = Chi nhanh
| Tham dinh; gtri phiéu lay y kién co quan | Vin phong
B4 quan 1y vé tai san dine kv da 02 ngay
ang ky dat
dai
R ) ; Co quan
Cho y kién v€ viéc chimg nhan quyén s¢ quén 1y v&
B5 hitu tai san gan lién véi dat (néu co) »| Xay dung, 03 ngay
Nong
nghiép
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Gtri s6 liéu dia chinh dén co quan \(;111 nllll'c'}nh
thué (néu co) — an phong ‘
Be dang ky dat | /2 nedY
l dai
05 ngay dbi
véi trudong
Xéc dinh cdc khodn thué phai nop; qhuyén hop c6 cac
B7 thong bao thué dén nguodi sir dung dat thuc Chi cuc k}}Oén duqc
hién nghia vu tai chinh ' thué trur; 03 ngay
ddi véi cac
trueong hop
con lai
B8 Thuce hién nghia vu tai chinh | Newsisi Khéng tinh
dung dat thoi gian
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia .
vu tai chinh. Xem xét, in gidy GCNQSDD \(;En n}}l:}nh
B9 chuyén Phong Tai nguyén va Méi truong ~ [——>| ¥an Phong 02 ngay
dang ky dat
dai
v
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Phong Tai
B10 — > | nguyén Mo6i | 02 ngay
truong
Y
4 Ky chp GCN Lanh dao ‘
B11 UBND cap 01 ngay
huyén
v
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat Chi nhanh
dai — | Vin phong .
B12 dang ky dat | /2 nedy

dai
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Chuyén ho so da thuc hién cho bd phéan "mot o
cira" Chi nhanh
Van phong
B13 ding ky dat 1/2 ngay
dai
A
Tra két qua cho ngudi st B0 phén
dung dat "mdt cua" A
UBND cip &
huyén
5.2.2. Trwong hop ndp tai UBND cép xi
Cac Noi dung cone vide Trach Thoi gian
buéc p1 Qung cong vi¢ nhiém thuc hién
. Xk A 1A , A 1A 02 ngay
Hudng dan, tiép nhan ho so cua B0 phan N
oi str dung dét "mét cua" (Khong tinh
B1 nguoi st dung dat. > B thoi gian
Ao xi giai quyét
p TTHC)
v 02 ngay
Xéc nhan hién trang tai san; giri ho so dén (Khong tinh
B2 Chi nhanh Van phong DK trong 01 ngay U]3NI~) thoi ‘gianAOI
cap xa ngdy ludn
chuyén ho
s0)
v
e Y ~ Chi nhanh
| Tham dinh; guri phiéu 1éy y kién co quan Vin phong .
B3 quan ly ve tai san dang ky 02 ngay
dat dai
s Co quan
Cho y kién vé vi€c chimg nhén quan 1y vé
quyén so hitu tai san gan lién voidat | — Xay dung,
B4 (néu co) Noéng 03 ngay
l nghiép
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Gui s0 liéu dia chinh dén co quan thue

(ndu c6) Chi nhanh
D Vian phong \
BS dang ky 1/2 ngay
dat dai
05 ngay dbi
véi trudong
- hop c6 cac
Xac 7dinh cac khoan ’thué phai ndp; khoan duoc
chuyénA’ thong Eéo th1~1é dél"l‘ ng}rbi su Chi cyc | tri5; 03 ngdy
dung dat thyc hién nghia vu tai chinh thué dbi véi cac
B6 truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thyc hién nghia vy tai chinh
B7 Nguoisir | Khoéng tinh
l dung dat thoi gian
Sau khi nguoi str dung dét hoan thanh nghia Chi nhanh
BS vu tai chinh. Xem xét, in gidy GCNQSDD Van phong 02 ngiy
chuyén Phong Tai nguyén va Moi truong dang ky
dat dai
\ 4 .
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Phong :f a
B9 neuyen 02 ngay
Mobi
truong
Ky cip GCN Lanh dao ‘
B10 UBND 02 ngay
cap huyén
A
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dét Chi nhanh
dai Vin phong \
B11 ding ky 1/2 ngay

dat dai
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Chuyén ho so da thuc hién dén UBND cé
uyén ho so da u;ﬁ ién dén cap Chi nhanh
— | Vin phong .
B12 dang ky 01 ngay
l dat dai
Tra két qua cho nguoi sir B6 phan
B13 dung dat > | "mot ctra" | Khong tinh
UBND thoi gian
cap xa

5.3. Dién giai quy trinh:
5.3.1. Trwdng hop nop tai Bo phan mot cira UBND cép huyén
a) Tiép nhén hé so, luin chuyén hé so

Nguoi st dung dat nop hd so tryc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai bo
phan mat clra tl}u(f)c UBND cap huyén, trong thoi han 72 ngay B phan Mot cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy
dinh hodc tir choi giai quyét ho so néu ho so khong da diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Luan chuyén hé so d&én Uy ban nhan dan cip xa kiém tra hd so; xac nhén hién
trang tai san gin lién voi dat so voi ndi dung ké khai dang ky; xdc nhan nguon gdc va thoi
diém str dung dat, tinh trang tranh chip dat, su pht hop véi quy hoach dbi véi truong hop
khong c6 gidy to hop 1& vé quyeén sir dung dat xac nhan tinh trang tranh chép quyén so
hiru tai san doi voi truong hop khong co gidy to vé quyén s hitu tai san theo quy dinh;
x4c nhan thoi diém tao lap tai san, thudc hay khong thudce truong hop phai cap phep
xdy dung, su phu hop v6i quy hoach dugc duyét d01 voi nha 6, cong trinh xay dung;
xé4c nhan so d6 nha 0 hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cia to chic 6
tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban dd. Ludn chuyén
ho so dén Chi nhanh Vin phong DK dét dai.

- Chi nhanh Vian phong ding ky dit dai cip huyén thuc hién cic cong viéc nhu
sau:

+ Kiém tra, xac nhan so d0 tai san gan lién véi dat ddi véi to chirc trong nuéc,
co sO ton gido, to chirc nudc ngoai, ¢4 nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudce ngoai thyc hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua c6 xac nhan cua to6 chic co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay y kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi voi
truong hop chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat khong c6 gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép d6i véi tai san gan lién voi dat co
trach nhiém tra 161 bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap huyén.
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- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap huyén thyc giri s liéu dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh (trir truong hop
khéng thudc dbi twong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cua
phap luat);

- Chi cuc thué Xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué nguoi sir
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky d4t dai chuan bi ho so dé phong Tai nguyén va
Moi truong trinh ky cap Gidy chimg nhan sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién cac cong viée sau:
+ Kiém tra h6 so va trinh co quan c6 tham quyén cap Giay ching nhan.

+ Chuyén ho so di giai quyét cho Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai cép
huyén.

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap nhat bo sung viéc cap Gidy chimg
nhin vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai va chuyén két qua dén B9 phan “Mot
cua” tra cho nguoi duoc cap.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc.

B0 phén “mét cira” nhén ho so/két qua tir Chi nhanh Vian phong dang ky dét
dai va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.

5.3.2. Truong hop ndp tai UBND cip xi
a) Tiép nhan hd so, luin chuyén hd so

Ngudi st dung dat ndp ho so truc tiép tai UBND cap x4, cong chirc dia chinh
xem x¢&t tinh hop 1€ ho so, in gidy ti€p nhan va hen tra két qua giao cho ho gia dinh

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Uy ban nhan dan cap xi kiém tra hd so; xac nhan hién trang tai san gan lién voi
dat so voi ndi dung k€ khai dang ky; xac nhén nguf)n gdc va thoi diém sir dung dat, tinh
trang tranh chip dat, su phu hop véi quy hoach dbi véi truong hop khong co gidy to hop
1¢ vé quyén sir dung dat; xac nhan tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san doi voi
truong hop khong co gidy to vé& quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac nhén thoi
diém tao lap tai san, thudc hay khong thu¢c truong hop phai cap phep xay dung, sy
phu hop vé1 quy hoach dugc duyét d01 v0inha 0, cong trinh xay dyng; xac nhén so do
nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua cé xac nhan cua td chirc ¢ tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban d6. Luan chuyén hd so dén
Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai.

Néu ho so khong hop 1é, trong thdi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhanh Vian phong ding ky dat dai c6 vin ban yéu ciu chinh sira, bd sung theo quy
dinh hoic tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cdp huyén thuc hién cac cong viéc nhu
sau:

+ Kiém tra, xac nhan so d0 tai san gan lién véi dat ddi véi to chirc trong nuéc,
co sO ton gido, td chirc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguodi Viét Nam dinh cu &
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nudc ngoai thuc hién dy an dau tu ma so do d6 chua co xac nhan cua t6 chic co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay y kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi voi
truong hop chu s¢ hitu tai san gin lién v6i dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay doi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép ddi véi tai san ga‘}n lién VOl dat co

trach nhi€m tra 161 bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap huyén.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cAp huyén thuc giri s6 liéu dia chinh
dén co quan thu¢ dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trr truong hop
khong thude doi tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cua
phap luat);

- Chi cuc’thué’ Xéc dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén
nguoi s dung dat thuc hién nghia vy tai chinh.

- Chi nhénh Vin phong déng ky dat dai chudn bi ho so dé phong Tai nguyén va
Moi truong trinh ky cap Gidy chirng nhan sau khi nguoi sit dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra ho so va trinh co quan c6 tham quyén cap Gidy chtng nhan.

+ Chuyén ho so di giai quyét cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap
huyén.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cdp nhat bo sung viéc cap Giay chimg
nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va chuyén két qua dén UBND cap xa
trd cho nguoi dugc cap.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

~ UBND cAp xd nhén hd so/két qua tir Chi nhanh Van phong dang ky dat dai va
trd ho so/ két qua cho ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.
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6. Thii tuc ding ky b sung tai sin gin lién véi dit vao Gidy chirng nhian

da cap.

6.1. Thoi han gii quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€ (doi véi cac xa mién nuii,

thoi han giai quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

6.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

6.2.1. Trwong hop ndp tai B phan mdt cira UBND cép huyén

Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian
buwée : g cong vi¢ nhiém thue hién
Hudng dan, tiép nhén ho so cua o
nguoi str dung dat. Luan chuyén "B({ ph?n"
B1 h6 so dén by phén chuyén mon mot clra .
cép huyén thuc hién [311131113}3) 1/2 ngay
cap huyén
v
Luan chuyén ho so dén UBND cap xi dé Chi nhanh
B2 xac nhan hién trang tai san .| Vin phong 01
dang ky neay
dat dai
\ 4
Xéc nhdn hién trang tai san; giri hd so dén 02Anga)’/
Chi nhanh Van phong DK trong 01 ngay (Khong tinh
B3 UBND | thoi gian 01
cap xa ngay ’ludn‘
chuyén ho
50)
v
. Y. = Chi nhanh
Tham dinh; gui phiéu lay y kién co quan | Vin phong ‘
B4 quéan ly vé tai san dang ky 02 ngay
dét dai
A A - ) 5 Co quan
Cho y kién vé viéc chimng nhén quyén s& quan 1y vé
B5 hiru tai san gan lién vdi dat (n€u co) Xay dung, 03 ngay
Nong
nghiép
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Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué \(;Ell nlllﬁnh
> (néu co) » Van phong .
B6 dang ky 1/2 ngay
l dat dai
05 ngay dbi
- - VOl trudng
Xac dinh cac 1,<h0’én thué phai nop; qhuyén hop c6 céc
thong bao thué dén ngudi sir dung dat thuye — » khoan duogc
hién nghia vu tai chinh trir; 03 ngay
Chi cuc doi voi cac
B7 thue trueong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
oe Thyc hién nghia vu tai chinh o Neudi sjr Khéng tinh
dung dat thoi gian
v
Sau khi ngudi sit dung dat hoan thanh nghia L
vu tai chinh. Xem xét, in gidy GCNQSDD S?‘ “ﬁ‘f}nh
B9 chuyén Phong Tai nguyén va Moi truong | > Vanpuong | g, ngay
dang ky
dat dai
v .
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Phong Tai
B10 > huyen 02 ngay
Mobi
truong
Ky chp GCN Lanh dao ‘
B11 UBND 01 ngay
cap huyén
A4
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit liéu dat Chi nhanh
dai —» | Van phong X
B12 ding ky 1/2 ngay

dét dai
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Chuyén ho so da thuc hién cho bo phan "mot Chi nhanh
cura" » Van phong \
B13 dang ky 1/2 ngay
dat dai
v
B0 phan
Tra két qua cho ngudi st "mot cua” ong ti
' UBND 8
cap huyén
6.2.2. Truong hop nop tai UBND cap xi
Cac No6i dung cone vide Trach Thoi gian
buée : g cong vi¢ nhiém thue hién
~ \ B phan 2
Bl Huéng dan, ti€p nhan ho so cua "mét ctra" Chuyén '
nguoi str dung dat. UBND chp ngay sau khi
~ nhan ho so
xa
v 02 ngay
Xac nhan hién trang tai san; gui ho so dén (Khong tinh
B2 Chi nhanh Van phong DK trong 01 ngay Cong chuc | thoi gian 01
dia chinh xa | ngay ludn
chuyén ho
50)
v
2 Y ,, Chi nhanh
Tham dinh; gui phicu lay y kién co quan Vin phong
B3 an 1y vé tai san o 02 ngay
quan ly v dang ky dat
dai
v
Choy kién vé viéc ching nhén C?’ quan
quyén s¢ hiru tai san gan lién v6i | ———| quan Iy vé .
B4 dat (néu co) Xay dung, 03 ngay
Nong

nghiép
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Gui s6 liéu dia chjnh dén co quan thué Chi nhanh
> (néu co) Vin phong \
BS ding ky dat 1/2 ngay
l dai
05 ngay ddi
. véi trudong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp; hop ¢6 céc
chuyén thong bao thué dén nguoi st khoan duoc
dung dat thyc hién nghia vu tai chinh trir; 03 ngay
) . dbi véi cac
B6 Chi cuc thue truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
. Thuce hién nghia vu tai chinh Ngudi si Khong tinh
dung dat thoi gian
v
Sau khi nguoi st dung dit hoan thanh .
nghia vu tai chinh. Xem xét, in gidy \(;En n};:}nh
B8 GCNQSDD chuyén Phong Tai nguyén va d,an 11’( ,O(fi‘% 02 ngay
Moi truong ang Xy at
dai
v
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Phong Tai
B9 nguyén Moi 02 ngay
truong
Y
Ky cép GCN Lanh dao ‘
B10 UBND cap 02 ngay
huyén
\4
Cap nhat ho so dia chinh, co sé dit Chi nhanh
lidu dat dai Vin phong .
B11 dang ky dat 1/2 ngay
dai

!
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.y . , Chi nhanh
Chuyén ho so dé thuc hién dén UBND | »f vz, phong .

BI12 cap xa dang ky dat 01 ngay

dai
v
Tra két qua ch . B¢ phén
ra ket qua cho nguoi su "mét cua" | Khong tinh

B13 dung dat UBND cép | thoi gian

xa

6.3. Dién giai quy trinh:
6.3.1. Truwong hop nop tai Bo phan mot cira UBND cép huyén
a) Tiép nhén hé so, luin chuyén hé so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai bo
phan mot ctra thugc UBND cap huyén, trong thoi han 2 ngay Bo phan Mot ctra cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban y€u cau chinh sira, bd sung theo quy
dinh hoac tir chdi gidi quyéet ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Luan chuyén hé so d&én Uy ban nhan dan cip xa kiém tra hd so; xac nhan hién
trang tai san gin lién voi dat so voi ndi dung ké khai dang ky; xéc nhan nguon gdc va thoi
diém sir dung dat, tinh trang tranh chip dat, sy phu hop véi quy hoach ddi véi truong hop
khong c6 gidy to hop 1& vé quyén sir dung dat xac nhan tinh trang tranh chép quyén so
hitu tai san dbi voi trudng hop khong cé gidy to vé quyén so hitu tai san theo quy dinh;
x4c nhan thoi diém tao l4p tai san, thudc hay khong thu¢c truong hop phai cap phep
x@y dung, sy phu hop voi quy hoach dugc duyét (101 voi nha ¢, cong trinh xay dung;
xé4c nhan so d6 nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua to chic co
tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban dd. Luan chuyén
ho6 so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai cdp huyén thuc hién cac cong viée nhu
sau:

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién véi dat ddi véi to chirc trong nuéc,
co sO ton gido, tO churc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguodi Viét Nam dinh cu &
nudce ngoai thyc hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua c6 xac nhan cia to6 chic co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay y kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi voi
truong hop chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat khong cé gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quén ly vé Xay dung, Nong nghiép d6i véi tai san gan lién véi dat co
trach nhi€m tra 161 bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap huyén.



289

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap huyén thyc giri s liéu dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh (trir truong hop
khéng thudc dbi twong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cua
phap luat);

- Chi cyc thué Xéc dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh.

- Chi nhénh Vin phong déng ky dat dai chudn bi ho so dé phong Tai nguyén va
Moi truong trinh ky cap Giay chirng nhan sau khi nguoi stt dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Mai trudng thuc hién cac cong viéc sau:
+ Kiém tra ho so va trinh co quan c¢6 tham quyén cap Giay chung nhan.

+ Chuyén ho so di giai quyét cho Chi nhanh Van phong ding ky dat dai cap
huyén.

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap nhat bo sung viéc cap Gidy ching
nhan vao ho so dia chinh, co sé dir li¢u dat dai va chuyén két qua dén Bo phan “Mot
cua” trd cho nguoi duoc cap.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

Bo phan “mot cira” nhan hd so/két qua tir Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.

6.3.2. Truwong hop nop tai UBND cap xi
a) Tiép nhén hé so, luin chuyén hé so

Nguoi sir dung dat ndp hd so truc tiép tai UBND cép x4, cong chirc dia chinh
xem x¢€t tinh hop 1€ ho so, in gidy ti€p nhan va hen tra két qua giao cho ho gia dinh

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Uy ban nhan dan cép xa kiém tra hd so; xac nhan hién trang tai san gin lién véi
dat so voi noi dung ke khai dang ky; xac nhan nguén gdc va thoi diém sir dung dat, tinh
trang tranh chip dat, sy phu hop vé6i quy hoach déi véi truong hop khong c6 giay to hop
1¢ vé& quyén sir dung dét; xac nhén tinh trang tranh chap quyén s¢ hitu tai san ddi voi
truong hop khong co gidy tO vé quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac nhéan thoi
diém tao lap tai san, thudc hay khong thu¢c truong hop phai cap phép xay dung, sy
phu hop v6i quy hoach dugc duyét d01 voinha 6, cong trinh xay dung; xac nhén so dd
nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua co xac nhan cua to chirc ¢6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd. Luan chuyén hd so dén
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Néu hé so khong hop 1¢, trong thdi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhéanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh stra, bé sung theo quy
dinh hodc tir choi giai quyét ho so néu ho so khong da diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai cip huyén thuc hién cac cong viéc nhu
sau:

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gén lién vé&i dat ddi véi to chire trong nudc,
co sO ton gido, to chirc nudc ngoai, ¢4 nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
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nudc ngoai thuc hién dy an dau tu ma so do d6 chua co xac nhan cua t6 chic co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay y kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi voi
truong hop chu s¢ hitu tai san gin lién v6i dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay doi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép ddi véi tai san ga‘}n lién VOl dat co

trach nhi€m tra 161 bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap huyén.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cAp huyén thuc giri s6 liéu dia chinh
dén co quan thu¢ dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trr truong hop
khong thude doi tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cua
phap luat);

- Chi cuc’thué’ Xéc dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén
nguoi s dung dat thuc hién nghia vy tai chinh.

- Chi nhénh Vin phong déng ky dat dai chudn bi ho so dé phong Tai nguyén va
Moi truong trinh ky cap Gidy chirng nhan sau khi nguoi sit dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra ho so va trinh co quan c6 tham quyén cap Gidy chtng nhan.

+ Chuyén ho so di giai quyét cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap
huyén.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cdp nhat bo sung viéc cap Giay chimg
nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va chuyén két qua dén UBND cap xa
trd cho nguoi dugc cap.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

~ UBND cAp xd nhén hd so/két qua tir Chi nhanh Van phong dang ky dat dai va
trd ho so/ két qua cho ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.
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7. Thi tuc ban hodic gép von bing tai san gin lién véi dit thué cia Nha

nuée theo hinh thire thué dit tra tién hang nim

7.1. Thoi han gii quyét:

30 ngay lam viéc ké tur ngay nhan ho so hop 1€ (d6i véi cac xa mién nui, thot

han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)
7.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

7.2.1. Trwdng hop nop tai Bo phan mot cira UBND cép huyén

Cac No6i dung cone vide Trach Thoi gian
buwéc : g cong vi¢ nhiém thuc hién
Hudng dan, tiép nhan hd so B¢ phan
cta ho gia dinh, ca nhan. “Mbt cira”
B1 Luan chuyén ho so dén. Luan thude 1/2 ngay
chuyén ho so dén Phong Tai UBND chp
nguyén va Mdi truong huyén
y
B Tham tra ho so, to trinh thu hoi dét Phong
i TN&MT 10 ngay
Ky duyét to trinh Lanh dao
B3 Phong 02 ngay
l TN&MT
Ky ban hanh quyét UBND c4
B4 dinh thué dat huyén Pl 02ngay
Truong hop xéc dinh gia dat theo phuong 04 ned
phap hé s6 diéu chinh gia dat (hodc sau (khéng ti}ilh
khi ¢ quyét dinh phé duyét gia dét déi e e
v6i trudmg hop xéc dinh gid dét theo I
B5 phuong phap so sanh tryc ti€p, thu nhép, Phong Tai hop au é%
chiét trtr, thing dur), Ludn chuyén dén Chi chinh AR
nhanh Van phong DK dé chuyén thong duvet iIZi dho)
tin dét dai vere
A
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Giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué Chi nhanh
» Van phong \
B6 ding ky dac | 01 P&
dai
\ , 05 ngay dbi
Thong bao don gia thué dat cho Ph(‘)ng véi trudong
TNMT; xac dinh cac khoép tI}ué phai hop c6 cac
nop; chuy,én thong bao thué dén nguoi khoan dugc
str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Chi cuc mf’ 03’ pg?y
B7 £ dodi véi cac
thue \
truong hop
con lai (khong
tinh vao thoi
gian giai
quyét TTHC)
A ~ N 4 |
B8 Thuc hién nghia vy tai chinh Nguoi sit Khéng tinh
dung dat thoi gian
v
Ky hop dong thué dat (Sau khi c6 Thong N
bao don gia thué dat dbi véi truong hop Lanh dao 02 ngay
B9 A Ao he A L Phg¢
thué dat). Luan chuyén ho so dén Chi ong
nhanh Vian phong BK cap huyén TN&MT
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Cfli nh{?nh
B10 vu tai chinh; Xem xét, in gily GCNQSDPD —* Vanphong
chuyén Phong Tai nguyén va Mdi truong. dangdky dat 03 ngay
ai
A
) Phong Tai
B11 Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén nguyén va 03 ngay

Mobi truong
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l

Lanh dag
B12 , A T UBND ca
Ky duyét ho so . huyén p 01 ngay
Cap nhat ho so dia chinh, co sé dir liéu dat Chi nhanh
B13 dai — | Van phong
dang ky dat 01 ngay
dai
Chuyén két qua da thuc hién sang bo Chi nhanh
phép "mé‘g cua" thugc UBND cap huyén — | vin phong
B14 dé tra két qua cho nguoi str dung dat ding ky dat 1/2 ngly
dai
A
. B0 phén
Tra két qua choAngu(‘ri str “Mot cira” Khone tinh
B15 dung dat thuge thg‘ilg 1;2
UBND cip &
huyén
7.2.2. Truong hop ndp tai UBND cap xi
Cac No6i dung cone vide Trach Thoi gian
buéc : g cong vi¢ nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhén ho so
cua ngt;&ri S}"I dung dat. Luan B phan 02 ngay
chuyén ho so dén Phong mot cira cAp o
Bl TNMT cép huyén trong 02 . (Khopg t“?h.
nody. Xa thoi gian giai
g2y quyét TTHC)
y
Tham tra hd so, to trinh thu hoi dat
B2 — Phong
TN&MT 10 ngay
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Ky duyét to trinh | Lanh dao
B3 Phong 02 ngay
TN&MT
Ky ban hanh quyét ) .
B4 dinh thué dat UBNDchp |  02ngay
huyén
Truong hop xéac dinh gia dat theo phuong
phap hé s6 diéu chinh gia dat (hoic sau .
khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat doi 04 ngay
v6i truong hop xac dinh gia dat theo (k‘l}én_g ﬁn}i
phuong phép so sanh tryc tiép, thu nhap, g tho,r1. glan doi
chiét trir, thang du), Luan chuyén dén Chi Phong Tai Vo1 truong
BS nhanh Vian phong DK dé chuyén thong chinh hop quyet
tin dat dai dinh phé,
l duyét gia dat)
Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué | ,| Chinhanh
Vian phong \
B6 ding ky dat | 01 P&
dai
3 , 05 ngay déi
Thong bao don gia thué dat cho Phong voi trudng
TNMT; Xac dinh cac khoép thué phai hop ¢6 cac
nop; chuyén théng bao thué dén nguoi | khoan dugc
st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh ‘ trir; 03 ngay
Chi cuc [T
B7 £ dodi véi cac
thue \
truong hop
con lai (khong
tinh vao thoi
gian giai
quyét TTHC)
BS Thyc hién nghia vy tai chinh Nguoisir | Khong tinh
dung dat thoi gian
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Ky hop dong thué dat (Sau khi c6 Thong

béo don gia thué dat doi voi truong hop - 02 ngay
BY thué dét). Luan chuyén hd so dén Chi > L;f}lll} dao
nhanh Vin phong ding ky cap huyé ong
a an phong dang ky cap huyén TN&MT
4
Sau khi nguoi sir dung dét hoan thanh nghia Chi nhanh
B10 vu tai chinh; Xem xét, in gidly GCNQSDD »| Vanphong
A \ %) A \ A \ dang k}'] dat 03 \
chuyén Phong Tai nguyén va Moi truong. o ngay
ai
. | Phong Tai
B11 Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén "| nguyén va 03 ngay
Mobi truong
v
, Y Lanh dag
B12 Ky duyét ho so UBND ¢ép ‘
huyén 01 ngay
Cap nhat hd so dia chinh, co s6 dit liéu dat Chi nhanh
dang ky dat 01 ngay
dai
v
Chuyén két qua da thuc hién sang bo
phén "mét ctra" thugc UBND cép xa dé > Chi nhanh
B14 tra két qua cho nguoi sir dung dat Van phong
, dang ky dat 01 ngay
l dai
. . B0 phan
Tra ket qua cho nguoi sir “Mot clra” Khone tinh
Bl dune thoge | e
UBND cép 8

Xa
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7.3. Dién gai quy trinh: o
7.3.1. Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ Nguoi sir dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bd
phan mot cura thuée UBND cap huyén, trong thoi han 2 ngay BO phan Mdt cua cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.

+ Trudng hop ngudi st dung dat ndp hd so tai UBND cip xa thi cong thirc dia
chinh chuyén cho Phong TNMT cap huyén thuc hién qua B6 phan Mot cua cap huyén
trong thoi han 02 ngay lam viéce ké tir khi nhan hd so

7.3.2. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so,
Phong TNMT c¢6 vin ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy dinh hodc tir chbi giai
quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1é, thuc hién cac cong viée sau:

- Trudng hop mua ban, gop von bang tai san gin lién véi mot phan thira dét
thué thi phai 1am thu tuc tach thira dit trude khi lam thu tuc thué dat.

+ Phong Tai nguyén va Moi truong thugoc UBND cap huyén tham tra ho Sy
trinh Uy ban nhan dan cap huyén quyet dinh viéc thu hoi dat cua bén ban, bén gop Von
bang tai san gan lién voi dat thué dé cho bén mua, bén nhan gop von bang tai san gin
lién voi dat tiép tuc thué dat;

+ Sau khi c6 Quyet dinh cho thué dat Lanh dao Phong Tai nguyén va Mai
truong ky hop dong thué dat ddi véi bén mua, nhan gop von bang tai san gan lién véi
dat thué; thong bao bang van ban cho O quan thué vé viéc hét hiéu luc cua hop dong
thué dat dbi véi ngudi ban, nguoi gop vbn bang tai san; luan chuyén ho dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué dé xac
dinh NVTC;

+ Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh; Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai cip huyén xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhan
da cap trinh lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky ky duyét;

- Truong hop phai cap G1ay ching nhén quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gan lién voi dat theo quy dinh thi lap hd so cép G1ay chtrng nhan quyén
sur dung dat, quyén s6 hitu nha & va tai san khac gin lién v6i dit trinh ldnh dao UBND
cap huyén ky duyét;

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gin
lién voi dat, dang ky vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai;

+ Chuyén két qua sang bo _phan “mét cira” dé tra cho nguoi sir dung dat
Truong hop ndp hd so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi sir dung dat.

7.3.3. Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Dai dién cho bé phan "moét cura" thuoe UBND cap huyén tra két qua cho ngudi
st dung dat nhan truc ti€p tai bd phan "mdt ctra" hoac qua dich vy buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi st dung dat ndp hod so tai UBND cap x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cép xa tra két qua cho
nguodi s dung dat tai UBND cap xa.
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8. Thii tuc ding Ky bién dong ddi véi trudng hop chuyén tir hinh thirc thué
dit tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoic tir
giao dit khong thu tién sir dung dit sang hinh thic thué dit hoidc tir thué dit
sang giao dat c6 thu tién sir dung dat

8.1. Thoi han giai quyét:

30 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1¢ (d6i v6i cac xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qué 05 ngay)

8.2. So' d0 Quy trinh giai quyét:

8.2.1. Truong hop ndp tai UBND cip huyén va xac nhin vao GCN di cip

Cac s A i . o Thoi gian
buée NOi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién
Hudng dén, tiép nhan ho so o

cua hd gia dinh, ca nhan. “BQA pha:m”
B1 Luén chuyén ho so dén. Luan Mot cura 1/2 ngay
chuyén ho so dén Phong Tai thuge UBND
nguyén va Moi truong cap huyén.
\4
B2 Tham tra} hd sq, 1@;3 to Trinl} chuyén Phong
hinh thtre st dung dat M IN&MT 08 ngay
\4
Ky duyét td trinh | Lanhdao
B3 v Phong 02 ngay
TN&MT
Ky ban hanh Qb .
chuyén hinh thtrc _— UBNDA cap
B4 SPP huyén 02 ngay
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chtng nhan da cp

dai

Truong hop xac dinh gia dét theo phuong 04 noa
phép hé s6 diéu chinh gi4 dét (hodc sau khi (khang o
¢ quyet dinh phé duyét gia dat doi voi thai gian
truong hop xac dinh gia dat theo phuong . N abi %éri
B5 phap so sanh truc tiep, thu nhap, chiét tri, Phonrg Tai trwone b
thang du), Luan chuyén dén Chi nhanh Van | chinh quyé tgdigﬁ
phong DK d¢ chuyén thue phé du’}./ét
gia dat)
v
Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué \(]:;11 n}lllirrllh
B6 PRONS 1 02 ngay
dang ky dat
dai
v 05 ngay dbi
voi truong
hop co cac
Xac dinh cac khoan :chué phai nop; k}}Oén duqc
chuyen thong béo thué dén nguoi sir - trir; 03 ngay
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh _ | doi voi cac
B7 Chi cuc thue¢ | truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thuc hién nghia vu tai chinh
BS Nguoi sur Khoéng tinh
dung dat thoi gian
v
Ky hop dong thué dat (Sau khi c6
Thong bao don gia thué dat doi voi Lanh dao 02 ngay
B9 truong hop thué dat). Luan chuyén ho Phong
so dén Chi nhanh Van phong dang ky TN&MT
dat dai
v
B10 Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia C?l nhe}nh
vu tai chinh; xac nhén thay doi vao Giay \{an ph,onA’g 05 ngay
dang ky dat
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) s Lanh dao Chi
B11 Ky duyét ho so nhanh Vin
phong déang 02 ngay
ky dat dai
v
. Chi nhanh
B2 Cép nhét ho so dia chinh, coso dirliéu | | Vvan phong
dat dai dang ky dat 02 ngay
dai
Chuyén két qua da thuc hién sang bd
phap "mcf)g cua" thugoc UBND cap huyén | —_
B13 de tra ket qua cho nguoi st dung dat \(;2111 I;l}llirrll};
dang ky dgt | /2 &Y
dai
Tra két qua cho ngudi st “El%f ?22,, Khéne tinh
B14 dung dét o ong |
thugc UBND | thoi gian

cap huyén

GCN khong con dong trong

8.2.2. Trudong hop ndp tai UBND cAp huyén va ciAp méi GCN Khi trang 4

Cac A A o . o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so o
ctia ho gia dinh, ca nhan. BQPI}?H Mot
Bl Luén chuyén ho so dén. Luan cua thuc_zc 1/2 ngay
chuyén ho so dén Phong Tai UBN[z cap
nguyén va Moéi truong huyén.
A
Tham tra ho so, lap t& Trinh chuyén
B2 hinh thire st dung dat > Phong
08 ngay

TN&MT
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Ky duyét to trinh Léanh dao
B3 Phong 02 ngay
TN&MT
Ky ban hanh Qb
chuyén hinh thirc —»| UBND ci .
B4 SDP huyén p 02 ngay
A
Trudng hop xé4c dinh gia dat theo
phuong phap hé s6 diéu chinh gia dat
(hoic sau khi c6 quyét dinh phé duyét
BS gia dat doi voi treong hop xéc dinh gia Phong Tai 04 ngay
dat theo phuong phap so sanh truc tiecp, ——» chinh
thu nhép, chiét tri, thang du), Luan
chuyén dén Chi nhanh Vian phong DK dé
chuyén thué
Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué »| Chi nhanh Vin
B6 phong dang ky 02 ngay
dat dai
A 05 ngay dbi
X4c dinh cac khoan thué phai nop; véi truong
chuyén thong bao thué dén nguoi su hop co cac
dung dét thuc hién nghia vy tai chinh > khoan dugc
trir; 03 ngay
ddi voi céc
B7 l Chi cyc thué | trudong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
B8 Thyc hién nghia vy tai chinh »| Nguoisir dung | Khong tinh

dat

thoi gian
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Ky hop dong thué dit (Sau khi c6 Thong bao

don gia thue d:élt dcf)i v6i truong hop thué Lﬁnl} dao 02 ngay
B9 dat). Luan chuyén ho so dén Chi nhanh Van —> Phong
phong dang ky dat dai TN&MT
v
B10 Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia o 5
vu tai chinh; 13p h6 so chuyén Vin phong Ch} nharzh Vap .
dang ky kiém tra trinh Lanh dao S& cap > phon% dangky | 04 ngay
GCN dat dai
v
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao S¢ cip GCN Vian phong .
B1l ding ky dét dai | 02 MY
A
B12 Ky duyétho so " Lanh dao S¢& 01 ngay
Tl K 5 0t LS s v
B13 ’ ’ j phong dang ky | 02 ngay
dat dai
A
Chuyén Kkét qua da thyc hién sang bo
ph@P "{11(3‘2 cﬁa:' thudc UBND cap hu;/én | Chi nhanh Vin
B14 de tra ket qua cho nguoi su dung dat phong ding ky | 1/2 ngdy
dat dai
. 1 A , o B6 phan “mét
B15 Tra ket %ua chdoA:lgucn su cua” thu@c Khoéng tinh
ung ¢a UBND cip thdi gian
huyén

8.2.3. Truong hop ndp tai UBND ciap xi va xac nhin vao gidy chirng nhin da cap
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Cac Noi dung cone vide Trach Thoi gian
buéc p1 GUAE cOng vig nhiém thuce hién
Huéng dan, tiép ,nhan hd so cua Bo phéan 02A nga‘l}’/
Bl ngudi str dung dat. Luan chuyén mot cira (@OI}g tm}}_
X £ . R thoi gian giai
ho so dén Phong TN&MT trong cAp xa .
02 ngay quyéet TTHC)
\
Tham tra ho so, lap to Trinh chuyén
B2 hinh thuc stir dung dat Phong 08 ngay
TN&MT
v
Ky duyét to trinh »| Lanhdao
B3 Phong 02 ngay
TN&MT
v
Ky ban hanh quyét
dinh chuyén hinh UBND c4 .
B4 thirc st dung dat huyén P 02 ngay
A
Truong hop xéc dinh gia dat theo
phuong phap h¢ s6 di€u chinh gia dat 04 ngay
(hoac sau khi c6 quyét dinh phé duyét (khong tinh
BS dat theo Aphuorr.lig ph‘ap 50 sanh truc tiép, chinh Voi trong
thu r}hap, chiét trur, thang du), Luanﬂ hop quyét
chuyén Chi nhanh Van phong DK dé dinh phé
chuyén thong tin sang co quan thue de duyét gia dht)

xac dinh NVTC
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Chi nhanh
B6 Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué > Vafl phogg 02 ngay
dang ky
dat dai
M 05 ngay ddi
voi trudong
Xac 7dinh cac khoan :[hué phai ndp; 1?}?1) codcac
chuyén thong bdo thué dén nguoi st —> i (‘)2(1)1’; uoce
dung dat thyc hién nghia vu tai chinh Chi Cuc nf’. f neay
B7 huk doi voi cac
thue truong hop
con lai (khong
tinh vao thoi
gian giai
quyéet TTHC)
BS Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi st Khéng tinh
dung dat thoi gian
Ky hop dong thué dét (Sau khi ¢6 Thong
béo don gia thué dat doi voi trudong hop 3
B9 thué dat). Luan chuyén dén Chi nhanh Van >| Lanh dao ‘
phone DK cap huvén Phong 02 ngay
TN&MT
v
. Chi nhanh
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vﬁlll rrl)h?;llg
B10 vu tai chinh; xac nhén thay doi vao Giay > dine ke .
. Ao dx A ang Ky 05 ngay
chung nhan da cap dht dai
v
Lanh dao
Ky duyét ho so Chi nhanh
B11 — | Vin phong .
dang ky 02 ngay
dat dai
. > van phong
B12 Cép nhét ho so dia chinh, co so dir liéu Chi nhanh
dat ldal Van phong .
v dang ky 02 ngay

dat dai
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Chuyén hd so da thue hién cho UBND
cﬁp Xa Chi nhanh

B13 Vian phong 01 nea
dang ky g3y
dat dai

\4
, , B0 phén
Tra két qua cho nguoi st mét cira Khéng tinh
B14 dung dat cp xa thoi gian

8.2.4. Truwong hop ndp tai UBND cap xa va cAp méi gidy chirng nhin khi

trang 4 gidy chirng nhan khong con dong tréng

Cac Noi dung cong viee Trach Thoi gian
buéc o1 GUAg cong vie nhiém thuce hién
Huéng dan, tiép nhén ho so cua
ngu&ri su dung dat. Luan chuyén 02 ngay
Bl ho so dén Phong TN&MT trong Bo phan | (Khong tinh
02 ngay mot cra | thoi gian giai
capxa | quyét TTHC)
B2 Tham tra hd so, lap to Trinh chuyén .
hinh thuc stir dung dat Phong 08 ngay
TN&MT
v
Ky duyét to trinh L | Lanhdao
B3 Phong 02 ngay
TN&MT
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Ky ban hanh quyét
dinh chuyén hinh

UBND

B4 thire sir dung dat cAp huyén 02 ngay
\ 4
Truong hop xac dinh gia dat theo ) 04 ngay
phuong phap hé s6 di€u chinh gia dat (khong tinh
(hoefu; sau khi ¢6 quyét dinh phé duyét thoi gian d Si
gia dat doi voi truong hop xac dinh gia | . .. &1 truds
B5 dat theo phuong phap so sanh truc ticp, Pho}?,g I;Fal \1; olp quy%%
thu I}hﬁp, chiét trir, thang du), Luénq chm dinh phé
chuyén Chi nhanh Van phong DK dé duyét gid dhf)
chuyén thong tin sang co quan thue de ’
xac dinh NVTC
v
Chi nhanh
, . . Van
B6 Gui s0 liéu dia chinh dén co quan thue | — phong 02 ngay
dang ky
dat dai
v .
05 ngay doi
. véi trudong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp; hop 6 cac
chuyén thong bao thué dén nguoi st |—> khoan duoc
dung dat thyc hién nghia vu tai chinh trir; 03 ngély
B7 Chi Quc doi1 voi cac
l thue truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC)
BS Thyc hién nghia vy tai chinh »| Nguoi s,fr Khéng tinh
dung dat thoi gian
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Ky hop dong thué dat (Sau khi c6 Thong

bao don gia thué dat ddi véi trudng hop Lanh dao 02 nga
. e : — y
B9 thué dat). Luén chuyén dén Chi nhanh Van Phong
phong DK cap huyén TN&MT
v
Sau khi nguoi sir dung dé‘g hoan thanh nghia Chl\,rg;énh
vu tai chinh; Kiém tra ho so chuyén Vin > . .
BI0 phong ding ky kiém tra trinh Lanh dao S Qhong’ 04 ngay
chp GCN dang ky
dat dai
v
Kiém tra ho so trinh Lanh dao S cip GCN Vin
—> h A
phong .
B11 dépg ky 02 ngay
l dat dai
BI2 Ky duyét ho so Lanhqdao 01 ngay
S¢
v . . ; . Chi nhanh
Tiép nhan ket qua giai quyet.Cap nhat ho Vin
B13 L T, S
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai phong 02 ngay
dang ky
dat dai
A4
Chi nhanh
Chuyén hd so da thuc hién cho UBND Vién
B14 cAp x4 »  phong 01 ngay
dang ky
dat dai
v
] B0 phan
Tra két qua cho nguoi st motcia | Khong tinh
B1S dung dét capxd | thoi gian
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8.3. Dién gai quy trinh: o
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

Nguoi st dung dat nop ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bd
phan mot cura thuée UBND cép huyén, trong thoi han 2 ngay BO phan Mdt cua cép
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.

+ Trudng hop ngudi st dung dat ndp hd so tai UBND cip xa thi cong thirc dia
chinh chuyén cho Phong TNMT cép huyén thuc hién qua B6 phan Mot cua cép huyén
trong thoi han 02 ngay lam viéce ké tir khi nhan hd so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop lé,‘ trong thoi haq 03 ngay ké tir khi nhan duogc }}6 SO,
Phong TNMT c¢6 vén ban yéu cau chinh stra, b6 sung theo quy dinh hodc tur choi giai
quyét ho so néu ho so khong du dicu kién.

Néu hd so hop 1¢, thuc hién cac cong viéc sau:

~+ Phong Tai nguyén va Moi truong tham dinh ho so, 1dp va trinh to Trinh
chuyén hinh thirc st dung dat dén UBND huyén d€ thdm tra ho so trinh Lanh dao
UBND huyén ky Quyét dinh chuyén hinh thtrc sir dung dat;

+ Ngay sau khi co Quyet dinh chuyén hinh thirc str dung dét, Phong Tai nguyén
va Moi trudng chuyén ho so dén phong Tai chinh dbi voi Truong hop xac dinh gia dat
theo phuong phap hé s6 diéu chinh gia dat (hodc sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia
dat d6i véi truong hop xac dinh gia dat theo phuong phap so sanh tryc tiép, thu nhap,
chiét trir, thang du); 1ap hop dong trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Mai truong ky
hop déng thué dét; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky cap huyén;

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cAp huyén gui thong tin dia chinh dén
co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh

- Chi cyc thué X4c dinh cac khoan thué phai nop; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh.

- Sau khi nguoi str dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh thi Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy chimg nhan da cap
trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai xac nhan; Truong hop phai cap
moi khi trang 4 GCN khong con dong trong, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai 1ap
ho so chuyén Vin phong dang ky kiém tra trinh Lanh dao Sé cap GCN.

- Vin phong ding ky dat dai kiém tra hd so trinh Lanh dao S& cAdp GCN ddi véi
treong hop trang 4 GCN khong con dong trong.

- Lanh dao S& cidp GCN

- Chi nhanh Van phong dang ky tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat thong tin
thira dat, tai san gin lién v6i dét, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai.
Chuyen két qua sang bo phéan “mot cura’ > dé tra cho nguoi sir dung dat. Truong hop
noép hd so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cdp huyén
chuyén két qua vé UBND cép x4 dé tra cho nguoi str dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dit
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Dai’ dién cho by phén "mét cira" thudc UBND cap huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryuc ti€p tai by phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
Truong hop ngudi st dung dat ndp hod so tai UBND cap x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cép xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.



nhan dé thyc hién “don dién doi thira” (dong loat).

nui, thoi han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)
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9. Thii tuc chuyén doi quyén sir dung dit nong nghiép ciia h gia dinh, ca

9.1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 50 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 18 (d6i v6i cac xa mién

9.2. So' do quy trinh:

9.2.1. Trwdng hop ndp tai B phan mot cira UBND cép huyén

Cac s A n . . Thoi gian
buée N0i dung cong viéc Trach nhiém thue hi¢n
Hudng dan, tiép nhan hd so
cta ho gia dinh, ca nhan. Luan B6 phan “Mot
chuyén ho so dén. Luan cira” thude. .
Bl chuyén ho so dén Chi nhanh UBND cép 172 ngay
Vian phong dang ky dat dai huyén
2 2 '
Kjém tra ho S0; xac n}}an ndi dung :[hay
d@i vao fion d§ nghi cap GCN; chuan bi Chi nhanh Van
B2 ho so dé chuyén dén Phong Tai nguyén ———— | phong dang ky | 18 ngay
va Mbi truong dat dai
v
Phong Tai nguyén va M6i truong  trinh
Uy’ ban r{han dan cap huy?n cap G}iiy o Phong Tai
B3 chung n‘han S:ho nguoi da thuc hién nguyén va Méi | 15 Nga
xong “don dién doi thtra” theo phuong }‘;ru?brn y
an duoc duyét; g
Lanh dag
B4 UBND cap 08 ngay

huyén
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Cép nhat hd so dig chinh, co s& dir .| Chi nhanh Vian
B5 li¢u dat dai phong dang ky .
dat dai 06 ngay
Thong bao danh sach cap dbi cho
to churc tin dung; dong thoi gui N <
TTHCC (Béi véi trueong hop GCN »{ Chi nhdnh Vin ‘
B6 Gano the chip thé ehé phong dang ky | 02 ngay
ang theé chap thé chap) dat dai
v
Chuyén két qua da thuc hién sang >
‘pé phén "mﬁ)t cha’" thudéc UBND '
cap huyén de tra ket qua cho nguoi Chi nhanh Van
B7 st dung dat phong dang ky | 1/2 ngay
dat dai
2 LAt A N B0 phéan “Mot
Tra két qua cho nguoi sur O phe - Kho
c<111_mg dat ¢ ctra” thuge tinh(gll(gfi
B8 UBND cap .
A gian
huyén
9.2.2. Trwdng hop nop tai B phan mot cira UBND cép xa
Cac Noi dung cone vise Trach Thoi gian
buwée : g cong vi¢ nhiém thue hién
x 2 ) 02 ngay
Hudng dan, ti€p nhan ho so cua Bo phén (Khong tinh
B1 ngudi s dung dat. Luan chuyén mot ctra cap | thoi gian
h6 so dén Chi nhanh Van phong xa giai quyét
DK cap huyén trong 02 ngay TTHC)
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Kiém tra ho so; xac nhan ndi dung thay

.. 5 Y — Chi nhanh
doi vao don d€ nghi cap GCN; chuén bi Ve'ull ghec})rrllg
B2 ho so dé chuyén dén Phong Tai nguyén dang ky dat .
va Moi truong ol 18 ngay
Phong Tai nguyén va Méi truong trinh . .
Uy ban nhan dan cap huyén cap Giay Phong Ta} .
B3 chimg nhan cho nguoi da thyc hién | — nguyen va 15 Ngay
xong “don dién doi thia” theo phuong Moi truong
an duoc duyét;
v
B4 Ky duyét ho so ' d‘é‘;}g‘iaﬁ)
cap .
huyén 08 ngay
v .
Cép nhat hd so dig chinh, co s¢ dir > 5;11 rrl)}lllirrll};
BS liéu dat dai dang ky dat 06 ngdy
dai
v
Thong bao danh sach cap ddi cho to
chtre tin dung; dong thoi giri Chi nhanh
TTHCC (Péi véi truong hop GCN Vin phong .
B6 7 7 r *y - , X 02
dang thé chap thé chdp) dang ky dat neay
dai
Chuyén h so da thyce hién cho Chi nhénh
B7 UBND cap xa > Vin phbng ol e
dang ky dat i
dai
Tra két qua cho nguoi sit B§ phén Khéng tinh
B8 dung dat mot cf{a cap tho gian
xa

9.3. Dién giai quy trinh:
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a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

+ Nguoi sir dung dat ndp hd so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bd
phan mot ctra thuoc UBND cép huyén, trong thoi han ' ngay BO phan Mt cua cép
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

+ Trgb’ng hop ngudi sir dung dat nop ho so tg}i UBND cip x4 thi cong thic dia
chinh’chuyén cho Chi nhédnh Van phong dang k}'f dat dai thuc hién qua B9 phan Mot
ctra cap huyén trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1é, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhanh Vian phong ding ky dat dai c6 van ban yéu ciu chinh sira, bo sung theo quy
dinh hoic tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap huyén kiém tra hd so; xac nhan noi
dung thay d6i vao don dé nghi ciAp GCN; chuan bi hd so dé chuyén dén Phong Tai
nguyén va Mai trudng;

- Phong Tai nguyén va Moi trudng trinh Uy ban nhan dan cip huyén cap Gidy
ching nhéan cho ngudi da thyc hién xong “don dién do6i thira” theo phuwong 4n dugc
duyét;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cip huyén cip nhat thong tin thira dat,
tai san gan lién v6i dat, dang ky vao ho so dia chinh, co sd dir liéu dat dai.

+ Chuyén két qua sang bd phan “mot cra” dé tra cho nguoi s dung dat.
Trudng hop ndp hd so tai UBND cip xa thi Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Dai, dién cho bo phén "mot cura" thuéc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan truc ti€p tai bd phan "mdt ctra" hoac qua dich vy buu chinh cong ich.

Trudong hop nguoi st dung giét r}(f)p hd so tai UBND cap xa thi, Chi nhanh Van
phong déng ky dat dai h}lyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho nguoi
st dung dat tat UBND cap xa.

_Trudng hop GCN dang thé chép tai to chuec tin dung thi Viéq trao GCN thuc
hién dong thoi gitra ba bén gom B) phan mdt ctra, nguoi st dung dat va td chuce tin
dung theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi sir dung dérl’t ky, nhdn GCN moi tir Bo phan mét cura dé trao cho t6 chuc
tin dung noi dang nhén thé chap;

- T ghl'rc tin dung c6 trach nhiém trao GCN cu dang thé chép cho B phan mot
cua dé chuyén cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
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10. Thu tuc thu hoi Gifly chirng nhén di cip khong ding quy dinh cia phap
luat dat dai do nguoi sir dung dat, chu sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién

10.1. Thoi han giai quyét:

Khéng quy dinh thoi gian

10.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

a) Truong hgp GCN do S& TNMT cip

Cac No6i dune cone vide Trach Thoi gian
buéc : g cong vi¢ nhiém thwe hién
Hudng dan, tiép nhan hd so
Bl cua h¢ gia dinh, c4 nhan
B¢ phan .
"mot ctra" 01 ngay
thudc ’
UBND cap
Luan chuyén h(f) SO dér} Chi nhanh Van huyén
B2 phong dang ky dat dai cap huyén thuc hién
Chi Anhanh Vap ptiong da’ng k'y dat dai cap Chi nhanh
huyén xem xét ho so, bao cdo co quan cod < \
A A A -A . . n: Van phong
B3 tham quyén cap Giay chimg xem xét ndi . , of
X , ~ X A , dang ky dat
dung giay ching da cap khong dang quy X
. dai
dinh
Khong  quy
v dinh thoi gian
Kiém tra hd so trinh Lanh dao S¢ Tai Van phong
B4 nguyén va Moi truong ky quyét dinh thu dang ky dat
hoi GCN dai
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Co quan co tham quyén
cap GCN co trach nhiém

kiém tra, xem xétky quy’ét So Tai
B5 dinh thu hdi GCN da cp nguyén va
khong ding quy dinh Mai trudng
Thuc hién thu hoi va quan ly giéiy chimg nhéan da
thu héi theo Quyét dinh thu héi. Truong hop Chi nhanh
nguoi st dung dat khong giao ndp giay chirng Vin phong
B6 || nhan thi Chi nhanh Van phong KD c6 trich ding ky dat
nhiém bao céo co quan c6 tham quyén hity GCN dai
\4
Kiém tra hd so, trinh S¢ Tai nguyén va Méi ,| Vin phong
B7 truong hily GCN dang ky dat
dai
Quyét dinh huy gidy chimg nhan khi ngudi str o
dung dat khong ndp giay chirng nhan »  SoTai
B8 nguyén va
Moi truong
Cap nhit thong tin chinh 1y h so dia chinh, co Chi nhédnh
B9 s¢ dir liéu dat dai va quan ly Gidy chimg nhan > \{'Zm ph’(‘)nig
thu hoi. dang ky dat
dai
v B0 phan
, , "mot ctra" R ,
B10 Tra két qua cho t6 chic, thuée Khong tinh
ca nhan UBND chp thoi gian
huyén

b) Trudong hop GCN do UBND cép huyén cap
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Cac Noi dung cone vide Trach Thoi gian
buée : g cong vi¢ nhiém thue hién
Hudng dan, tiép nhan hd so "BQ ph?ln"
cua ho gia dinh, c4 nhan mot cira Lo
1 thudc Y2 ngay
UBND cap
huyén
Luan chuyén h(:”) SO dér} Chi nhanh Van
2 phong dang ky dat dai cap huyén thyc hién —>
\4
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap o
huyén xem xét hd 50, chuyén Phc‘)ng TNMT \C/:;rll nllll?;rllh
3 xem xét n0i dung gidy ching da cap khong —> din Il)< dégt
dang quy dinh g Xy
dai
v
B4o cao UBND huyén thu héi GCN .
4 5 Phong
TNMT
Khong  quy
dinh thoi gian
Co quan co tham quyén
cap GCN c6 trach nhiém A
5 kiém tra, xem xét ky quyét ——» UBNDA cap
dinh thu hdi GCN da cép huyén

khong ding quy dinh
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Thyc hién thu héi va quan Iy gléy ching nhén da L
thu hoi theo Quyét dinh thu hoi. Trudng hop Chi nhanh
6 ngudi sir dung dat khong giao nop gidy chimg  ——| Yan ph’onAg
nhan thi Chi nhénh Vén phong DKDD c6 trach dang k}’ dat
nhiém béo cfo co quan ¢6 thdm quyén hity GCN dai
v
Quyét dinh huy gidy chimg nhén khi nguoi str - i
7 dung dat khong ngp giay chimg nhan | UBND cap
huyén
Cap nhét thong tin chinh 1y ho so' dia chinh, co Chi nhanh
8 s dir liéu dat dai va quan 1y Gidy chimg nhén »| Van phong
thu hoi. dang ky dat
dai
v B phan
. \ "mot cura" R ,
9 Tra két qua cho to chirc, thude Khoéng tinh
4 nha LA thoi gian
cé nhén UBND cép
huyén

10.3. Dién giii quy trinh:

10.3.1. Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so

H¢ gia dinh, ca nhan nop hé so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cap huyén

10.3.2. Kiém tra ho so, xdc nhian da diéu kién cap gidy chirng nhéin theo
quy dinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai c6 Trach nhiém xem x¢t ho s0, bao cao

co quan c6 thdm quyén cép Gidy chimg xem xét ndi dung gidy chimg da cip khong
ding quy dinh

- Co quan c6 tham quyén cap gidy ching nhan c6 trach nhiém kiém tra, xem xét
quyét dinh thu hdi Glay ching nhan da cap khong dung quy dinh (#rir truong hop
nguwoi dwoc cap Gidy chimg nhdn da thuc hién thu tuc chuyen doi, chuyen nhuwong,
thira ké, ting cho, gép von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gdn lién véi
ddt va da dwoc gidi quyét theo quy dinh ciia phdp ludt).

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién viée thu hdi va quan 1y Gidy
ching nhén da thu hoi theo quyét dinh thu hoi Glay ching nhén cua co quan nha nudc
¢6 tham quyén. Trudng hop nguoi su dung dat khong giao nop gidy ching nhén thi
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai c¢6 trach nhiém bao cdo co quan c6 tham quyen
huy gidy chimg nhan; Cap nhat thong tin chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai
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va quan 1y Giay chu:ng nhén thu h01 chuyén quyet dinh thu hoi gidy chimg nhan sang
b6 phan “mot cira” thugc UBND cap huyén dé tra két qua cho ngudi st dung dét.
10.3.3. Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc.
Pai dién cho bo phfm "mot ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho ho gia
dinh, cd nhan nhan tryc ti€p tai bd phan "mdt ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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11. Thu tuc giao dit, cho thué dat cho h{ gia dinh, ca nhan; giao dat cho
cong dong dan cw doi véi truong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua
hinh thirc dau gia quyén sir dung dat.

11.1. P6i v6i treong hop giao dat khong thu tién sir dung dat

11.1.1. Thoi han giai quyét: khong qua 15 ngay (doi véi cde xd mién niii, thoi
gian giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay).

11.1.2. So' @6 quy trinh giai quyét

Cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém ;rhhl:: lg1:2:11
Hudng dan, tiép nhan hd so
cua hd gia dinh, ca nhan, — 5 | B0 phan mot \
Bl chuyén ho so phong TNMT ctra cap huyén 1/2 ngay
Kiém tra, sao guri Van phong Dang
ky quyén st dung dat pho6i hop hoan
thién tham diph trinh UBND gﬁp . .
huyén giao dit/cho thué dét déng |, | PhongTai -
oA .k , R A o nguyén va Mo1
thoi cap gidy ching nhan quyén su .
dung dat truong
B2 l 9,5 ngay
Ch}lén bi, hoan thién‘h(*) S0 cap
Gidy ching nhdn quyén st dung |— | Chinhanh Van
dat, bao cao Phong Tai nguyén va phong Dang ky
Mobi trudong dat dai
Phé duyét két qua Lanh dao
B3 giai quyét ho so UBND cap 3 ngay
huyén
v
A A r 1m AL ox 1A . Chi nhanh Van
Cép nhat du 1 h d
B4 é.lrp nhat cosoduticu va ho sodia L, phong Pang ky | 1/2 ngay
chinh dht dai
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Ban giao dat va trao gidy chimg nhan
cho nguoi st dung dat (sau khi nguoi

sit dung dat hoan thanh nghia vy tai Phong Tai

B5 chinh theo quy dinh tai diém b, khoan — | nguyén va M6i | 01 ngay
1, bieu 15 Nghi dinh s6 45/2014/Nb- trudng
CP)

Chuyén tiép nhan dén Bo phan mot Phong Tai _
B6 ctra cip huyén nguyén va Méi | 1/2 ngay
' ] > truong

\ [N A 5 A Kh A n
Hoﬁan thién ho so tra két B phan mot ’ 0 g
B7 qua Y A tinh thoi
ctra cap huyén .
gian

11.2. Pdi vo6i truomg hop giao dit cé thu tién sir dung dat, cho thué dat

11.2.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd
s0 hop. Thoi gian nay khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh cua
phdp ludt; thoi gian co quan c¢é tham quyén té chire xdc dinh gia ddt, tham dinh, phé
duyét gid ddt; khong tinh thoi gian xdc dinh, thwc hién nghia vu tai chinh cia ngu’oz su
dung ddt; khéng tinh thoi gian xem xét xu [y doi véi truong hop s dung dat c6 vi
pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh (di véi cac xa mién nii, thoi gian gidi
quyét diege céng thém khéng qud 05 ngay).

11.2.2. So' @6 quy trinh giai quyét:

Cac . A o . . Thaoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién
Huéng dan, tiép nhan ho so o
B1. cia ho gia dinh, c4 nhan, Bo phan mot 1/2 ngay

chuyén phong chuyén mon ctra cap huyén

v

Du thao T¢ trinh UBND cap ) Phong Tai
B2. huyén quyét dinh giao dat/thué dat nguyén va Moi 5,5 ngay
(neu du dicu kién) truong




320

Chu tri, phdi hop co quan thué, co

quan tai chinh cung cap théng nhat 9 ngay
lua chon phuong phéap xac dinh gia
dat.
Phé duyét két qua Lanh dao
B3. giai quyét ho so UBND cap 3 ngay
huyén
v
Déi voi truong | | Péi  v6i  trudong
hop giao dit c6 hop giao dat co
thu tién sir || thu tién st dung
dung dat/cho | | dit/cho thué dat
thué dat ma xac ma xac dinh gia
dinh gia dét | | dit theo phuong 1/2 ngay
theo  phuong phap hé s6 dicu (khong tinh
phap so sanh chinh gia dat, thoi gian déi
trye  tiép, thu chuyén ho so dén v6i truong
B4. nhdp, chiet trur, Van phong dang Phong Tai hop quyét
thang du), sau ky quyén st dung nguyén va Moi dinh phé
khi c6 quyet || dat sau khi co truong, dﬁyét gid
dinh phé duyét Quyet dinh giao dét)
gia dat, chuyén dat/cho thué dat
hd so chi nhanh
VP bDang ky
dat dai
Chuyén thong tin sang co quan thué, co Chi nhanh Van
BS. quan tai chinh dé x4c dinh NVTC va céac »| phong Dang ky 02 ngay
khoan duoc trir dat dai
i 03 ngay (5
ngay ddi véi
Xac dinh nghia vu tai chinh, cac t,m qng hQP
, o e ¢o6 cac khoan
B6. k}}oan’duqc tqucua nguot su dl;mg Co quan thué dugc trur)
dat, xac dinh tién bao v€ dat trong (khong tinh

laa

vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
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Co quan tai 03 ngay
chinh
B7 Thuec hién nghia vu tai chinh (néu Nguoi st dung | Khong tinh
) cd) dat thoi gian
Ky Hop dong thué dat (doi voi
truong hop thué dat sau khi nhan
dugce thong bao don gia thué dat); Phong Tai
duyét ho so cap GCNQSDD trinh —* nguyén va Moi
Lanh dao huyén cap GCNQSD truong; Lanh
dat dao UBND cép
huyén
03 ngay
B8. Van phong dang ky quyén su dung
d4t chuan bi hd s0, to trinh cap giay
ching nhan quyén sir dung dat va
giri ho so dén Phong Tai nguyén va
Méi truong (d6i v6i trudng hop cap > Chi nhanh Vin
GCI?I. t191e0 quy dm}} Va‘ sau k{n phong Pang ky
nguoi st dung dat hoan thanh nghia dat dai
vu tai chinh theo quy dinh).
) Lanh dao \
BY. Ky GCN QSDD > UBND cép 03 ngay
huyén
\{
. Chi nhanh Van
Cép nhat co s¢ dit liéu va ho so dia phong DPing ky .
B10. chinh dat dai 1/2 ngay
Ban giao dét va trao gidy chimg nhan Ph(:)ng Téi B
B11. cho ngudi sir dung dat. nguyén va Moi 1,5 ngay
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Chuyén pbiéu tiép nhan dén Bo phan Ph‘?ng Téi N ‘
B12. mot cua cap huyén nguyén va Moi 1/2 ngay
truong
A 4
Hoan thién hd so tra két 5 vhan mo bno
B13. : ’ - ]?Q P Pan m(at Khng ‘tmh
qua ctra cap huyén thoi gian

11.3. Dién gidi quy trinh thyc hién cu thé:

11.3.1. Tiép nhén hd so.

- Nguoi xin giao dat, thué dat nop hd s0 tryc tiép hodc gtri qua duong buu dién
tai BO phan mét ctra cap huyén hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

-‘Cén bd Bo phan mot ctra cép huyén thyc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, s6
lwong ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho ho gia
dinh, c& nhan, chuyén ho so vé phong chuyén mon trong thoi gian 1/2 ngay,

+ Néu hd so chua day du thi hudng dan hoan thién hd so cho ngudi ndp hd so
theo quy dinh.

11.3.2. Thiam dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
Phong chuyén mén thyc hién giai quyét hd so:

- Néu ho so chua du diéu kién giai quyét thi phong Tai nguyén va Moi trudng
c¢6 van ban tra lai hd so (néu 18 1y do tra hd so), giri kém hd so dén Bop phan mot cira
cAp huyén dé tra lai ho so cho ngudi sir dung dat hoan thién hd so. Thoi gian thyc hién
khong qua 3 ngay.

- Néu du diéu kién, can bd tham dinh hd so du thao Td Trinh, bao céo Lanh dao
phong Tai nguyén va Mdi truong duyét ho so, néu dat thi Lanh dao phong bdo cdo
Lanh dao So ky duyét To trinh trinh Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cap gidy ching nhéan quyén su dung dat; néu khong dat, chuyén ho so lai
cho can bo thdm dinh dé hoan thién, bd sung:

+ Dbi v6i trudng hop giao dat khong thu tién st dung dat: Phong Tai nguyén va
Méi truong c6 trach nhiém sao gui cac tai liéu co6 lién quan dé ph01 hop thuc hién
tham dinh, hoan thién ho so giao dét, cdp Gidy chimg nhan QSD dit, bao cao Lanh
dao phong Tai nguyén va Mbi truong duyét, trinh Lanh dao UBND cip huyén quyét
dinh giao dat, cap gidy ching nhan quyén sir dung dat. Thoi gian thyc hién khong qua
10 ngay. Phong Tai nguyén va Moi truong tham muu t6 chirc ban giao dét tai thyc dia
sau khi nguoi st dung hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh.

+ Péi v6i trudong hop _giao dat co thu tién su dung dat/thué dat: Phong Tai
nguyén va Moi truong yéu cau ngudi xin giao dat, thué dat nop chung tir di hoan
thanh viéc ky quy (d6i véi truong hop phai ky quy theo quy dinh cua phap luét dau
tur), Du thao To trinh giao dat/cho thué dét bao cao Linh dao UBND cép huyén quyét
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dinh giao dat/cho thué dat (thoi gian thuc hién khong quda 5,5 ngay) chu tri théng nhat
phuong phap xac dinh gia dat (thoi gian thuc hi¢n khong qua 9 ngay); sau khi nhan
duoc co quyet dinh giao dét/cho thué dat, truong hop xac dinh gia dat theo phuong
phép hé s6 diéu chinh (hodc sau khi c6 quyét dinh phe duyét gia ddat doi voi truong
hop xdc dinh gid dat theo phuong phap so sanh, chiét trir, thu nhdp, thang du), phong
Tai nguyén va Moi truong chuyén hé so Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé thuc
hién chuyén thong tin sang co quan thué, co quan tai chinh (néu c6).

- Sau khi nhan dugc thong bao don gia thué dat, phong Tai nguyén va Moi
truong ky hop dong thué dat nguoi sir dung dét (doi voi truong hop thué dat), Chi
nhanh Van phong dang ky d4t dai chuan bi hd 2y dé hoan thién, phong Tai nguyén va
Moi truong tham dinh trinh Lanh dao UBND cap huyén quyet dinh cip gidy chung
nhan quyén sir dyng dét, quyén so hitu nha & va tai san khac gén lién voi dat (sau khi
nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh).

- Phong Tai nguyén va Méi truong tham muu t6 chirc giao dat trén thuc dia va
trao Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lién
véi dat cho nguoi dugce giao dét, cho thué dat;

- Phong Tai nguyén va Mdi truong chi dao Chi nhanh Vin phong dang ky dét
dai dat cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

- Sau khi ¢ két qua, Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén phiéu kiém soat
tha tuc hanh chinh dén Bo phén mot ctra trong 1/2 ngay.

11.3.3. Nhan hé so/két qua va tra cho nguoi st dung dat.

Cong chirc bo phan mot cira nhan két qua do phong Tai nguyén va Mai truong
chuyén dén dé tra cho nguoi sir dung dt theo quy dinh.
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12. Thii tuc: Chuyén muc dich sir dung dit phai dugc phép ciia co quan

nha nudc c6 tham quyén doi véi hg gia dinh, ca nhan

12.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18. Thoi gian ndy khéng tinh thoi

gian cdc ngdy nghi, ngay Ié theo quy dinh cia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép

nhdn ho so tai xa; thoi gian co quan co tham quyén to chirc xac dinh gia dat, tham

dinh, phé duyét gia ddt; thoi gian xdc dinh, thire hién nghia vu tai chinh cia ngeoi sir

dung ddt; khéng tinh thoi gian xem xét xir 1y doi voi truong hop sie dung dat c¢é vi

pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh. (Poi véi cac xd mién nmili, thoi gian

gidi quyét diege cong thém khéng qud 05 ngay).
12.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

. . A n i . o Thoi gian
Cac budce Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhéan héd so 3 phan mé
B1 cia hy gia dinh, ca nhén, ]?Q Pl arlllm(it 1/2 ngay
chuyén ho so vé phong cua cap uyen
\ 4
Trinh UBND cép huyén Xin y kién
UBND tinh cho phép chuyén muyc| Phong Tai 03 ngay
dich sir dung dat doi véi truong hop nguyén va Moi
chuyén muyc dich st dung dat nong truong
nghi¢p sang muc dich thuong mai,
dich vu ¢6 dién tich tir 0,5 ha trd 1én
B2 Phong Tai
- ’Khéo sat thuc dia; yéu cAu cung nguyén va Moi
cap chimg tir hoan thanh ky quy. truong
05 ngay
] ] Phong Tai
- Thong nhat lua chon phuong phap nguyén va Moi
xac dinh gia dat trudng, co

quan tai chinh,
co quan thué
cung cap
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Dy thao T¢ trinh UBND cip huyén |

B3 quyét dinh chuyén muc dich sir dung Phong TNMT 01 ngay
dat (néu du diéu kién)
Phé duyét két qua 3
B4 giai quyét ho so Lanh dao
UBND céap 1/2 ngay
huyén
DP6i v6i truong Truong hop thué
hop thué dat ma | | dit phai xac dinh
xac dinh gia dat | | gia  dat  theo
theo phuong phuong phap hé
phdp so sanh s6 diéu chinh, 1/2 ngay
tryc  tiép, thu | | chuyén hd so dén (khong tinh
nhap, chiét trir, | | Chi nhanh Vin Phong Tai thoi gian doi
B5 thang du), sau phong dang ky nguyén va Moi v0i truong
khi c6 quyet dat dai treomg; hop quyet
dinh phé duyét ’ dinh phé
gia dat, chuyén duyét gia
hd so chi nhanh dat)
VP Ding ky dat
dai
Chuyén hd so xac dinh nghia vu tai » | Chi nhanh Vin
B6 chinh phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
03 ngay (5
ngay déi véi
treong hop
c6 cac khoan
Co quan thué duoc trur)
(khong tinh
B7 Xac dinh nghia vu tai chinh, céc

khoan dugc trir ciia nguoi st dung

dat

vao thoi gian
giai quyet
TTHC)

Co quan tai
chinh

03 ngay




326

Lap hop dong thué dat (Sau khi

BS nhr;}n duoc dornA gid thué dat doi véi Phong Tai ' 01 ngay
treong hop thué dat) nguyén va Moi
truong
_ bo Vcn.tmcrng hop cap mot GEN Chi nhanh Van | dugc cong
(Sau khi nhan dugc ching tu thuc . - , n R
A A Ao phong dang ky | thém khong
hién), thuc hién cap mai GCN 2 .. . \
dat dai qua 02 ngay
B9
Sau khi nhén dugc chung tu thuc
hién xong nghia vu tai chinh, xac o .
— nhan thay doi vao Gidy chimg nhan Chi nhanh Van
quyén sir dung dat da cap doi voi phon% dang ky 01 ngay
truong hop khong cap mdi GCN dat dai
. Phong Tai
Tham dinh, trinh Lanh dao UBND nguyén va Moi du'(.)'c C(’)ng
B10 T huyén truong; Lanh thém 01
dao UBND cap ngay
l huyén
Cép nhat co so dir li€u va hd so dia Chi nhanh Vin
B11 , chinh,' thu phi, 1€ phi (néu cé theo phong dang ky 1/2 ngay
quy dinh) dat dai
Chuyén két qua dén Bo phan mot Ph9ng jl“eu .
B12 cita nguyén va Moi | 1/2 ngay
— truong;
v
Tra két qua cho ho gia - B0 phan mét Khong tinh
B13 ) .o ta Tk A .
dinh, cd nhan cua cap huyén thoi gian

12.3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé:

12.3.1. Tiép nhén ho so.
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Nguoi s dung déat (ho gia dinh, c4 nhan) nop hd so truc tiép hodc glri qua
duong buu dién tai B phan mot cira cip huyén hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

) Can })(f) thucf)g BQ phan mot cua cép huyén ‘ghuc hién kiém tra thanh ph?{n hd so,
s0 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan, gui gidy hen/md ho so cho
nguoi st dung dat, chuyén ho v€ phong Tai nguyén va Moéi truong. Néu ho so chua
day du thi can bo tiép nhan ho so hudng dan hoan thién ho so cho ngudi str dung dat.

12.3.2. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ho so khong du diéu kién giai quyét ¢6 van ban tra lai ho so (néu
18 1y do tra lai), hudng dan nguoi sir dung dét, giri ho so kém theo Vin ban tra lai hd
so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cta tinh dé tra hd so cho to chirc. Thoi
gian thyc hién khong qué 3 ngay ké tir ngay nhéan hd so.

- Trudng hop ho so du diéu kién giai quyét: phong Tai nguyén va Moi truong
thuc hién cac cong viéc sau:

+ Trinh UBND cap huyén xin y kién UBND tinh cho phép chuyén muc dich sur
dung dat doi voi truong hop nguoi st dung dat dé nghi chuyén muc dich su dung dat
ndng nghiép sang muc dich thuorngﬂ mai, dich vu cc'? dién tich tir 0,5 ha tré 1én. Thoi
gian thuc hién khong qua 03 ngay ké tir ngay nhan ho so.

+ Khao sat thyc dia, yéu cau ngudi xin chuyén muc dich ndp chimg tir da hoan
thanh viéc ky quy doi voi truong hop phai ky quy theo quy dinh cua phap luat vé dau
tu; chu tri phoi hop co quan tai chinh, co quan thué cung cap thong nhat lya chon
phuong phép xac dinh gia dat.

+ Trinh UBND cung cap quyé't,dinh chuyén muyc dich sir dung dat (doi voi
truong hop chuyén muc dich sir dung dat nong nghiép sang muc dich thuong mai dich
vu co dg'_én tich twr 0,5 ha tro lén thi UBND huyén quyet dinh sau khi nhan duoc van
ban chap thugn cua UBND tinh).

- Sau khi nhan dugc quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung, phong Tai
nguyén va Mdi trudong chuyen hé so d&én Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé thyc
hién chuyén thong tin dén co quan thué, co quan tai chinh dé x4c dinh nghia vu tai
chinh cua nguoi sir dung dat. Truong hop lua chon phuwong phap so sanh, thu nhap,
chiét trtr, thang du, Phong Tai nguyén va Moéi truong c6 van ban va sao gui tai liéu
lién quan dén S¢ Tai nguyén V,E‘I Moi truong khong qué 1 ngay ké tir ngay nhan dugc
quyét dinh giao dat, cho thué dat.

- Sau khi ¢ don gia thué déita phong Tai nguyén va Moi truong 1ap hop dong
thué dat (doi voi truong hop thué dat), sau khi nguoi str dung dat thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai xéac nhan thay ddi vao
gidy chtmg nhan da cdp hodc thuc hién cap méi Gidy ching nhan quyén sir dung dét
theo quy dinh.

- Cap nhat HS dia chinh; Thong ké va theo doi: Chuyén vién duoc phan cong
c6 trach nhiém thong ké TTHC thyc hi¢n tai don vi vao So6 luan chuyén ho so.

- Sau khi co két qua, Phong Tai nguyén va Moéi truong chuyén phiéu kiém
soat thu tuc hanh chinh dén B phan mot ctra cap huyén trong 1/2 ngay.

12.3.3. Nhén ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat.

_ Cong chuc bo phan mdt cira nhén két qua do phong Tai nguyén va Méi truong
chuyén dén dé tra cho nguoi st dung dat theo quy dinh.
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13. Thi tuc gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.
13.1. Thoi han giai quyét:
07 ngdy tinh ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18 (d6i véi cdc xa mién niii, thoi
gian giai quyét dwoc cong thém khong qua 10 ngay).

1.2.  So dd Quy trinh gii quyét:

Ca,c Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi glan thye
budc hién
B1 Hué'}lg fi ﬁn,’ tiép’ nhe}n ho —> | BO phan mot | Chuyén ngay sau
SO cua to chirc, ca nhian L A R
cura cap huyén | khi nhan ho so
B2 Thuyec hién tham dinh ho so ‘ .
— | Phong TNMT 02 ngay
v
. Chi nhanh
Chuyén thong tin dia chinh sang co Vin phe
¢ — phong .
B3 quan thué dang ky dat 1/2 ngdy
dai
05 ngay dbi voi
Xac dinh céc khoan thué phai ndp truong hop co
va thong bao cho nguoi sur dung dat |, cac khoan dugc
thuc hién (néu co) | trir; 03 ngay doi
B4 Co quan thue | véi cac truong
hop con lai
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)
Thyc hién nghia vu tai chinh (néu Nguoi sur Khong tinh thoi
B5 : — z .
cd) dung dat gian
Lap to trinh gia han sir dung dit
B6 > Phong TNMT 01 ngay
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Phé duyét két qua

Lanh dao

iai quyét ho so ;
B7 glai quy UBND huyén 01 ngay
1/2 ngay (truong
hop giao dat c6
thu tién sir dung
dat/cho thué dat
ma xac dinh gia
Pbi v6i truong hop xac dinh gia da}: theo Phuong
B8 dinh theo phuong phap hé s6 diéu Phone TNMT plz.a;p S‘Ehsanﬂfmc
chinh. Chuyén ho so cho Van ong 1ep, thu nhap,
phong dang ky dat dai. chict tri, thg ng
du), sau khi c6
l quy€t dinh phé
duyé¢t gia dat cia
UBND tinh —
khong tinh thoi
gian)
Chuyén thong tin dia chinh sang co hi nhénh
quan thué dé xac dinh don gia thué 5 Lonan
dat an phong .
BY ¢ ding ky dAt 1/2 ngay
dai
v N Ao g
05 ngay doi voi
Théng béo don gia thué ddt  —» truong hop co
cac khoan dugc
| trir; 03 ngdy doi
B10 l Co quan thue | véi cac truong
hop con lai
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)
Sau khi c6 théng bao don gia, ky
B11 hop dong thué dat. Chuyén ho so Phong TNMT 1/2 ngay
dén Van phong dang ky dat dai
Xac nhan vao gidy ching nhén sau
khi nguoi st dung dat hoan thanh Vin phong
B12 nghia vu tai chinh dang ky dat 1/2 ngay

dai
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Cép nhat chinh ly, bién dong hd so Chi ﬂllllénh
ia chi én két qua oiai Van phong .
B13 dia chinh. Chuyén két qua giai s 10ng 1/2 nea
quyét dén Bo phan mot ctra ' dang ky dat Y
dai
v
B14 Hoan thién viéc tra két __» | BOophnmét | Khong tinh thoi
qua ctra cap huyén gian

13.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

13.3.1. Tiép nhén hé so.

+ Trudce khi hét han sir dung dat tdi thiéu 6 thang, nguoi ¢6 nhu cau gia han thoi
gian st dung dat nop hd so dé nghi gia han tryc tlep hodc guri qua duong buu dién tai
Bo phan mot ctra cap huyén hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

) + Cong chlﬁ:p Bo phan mdt ctra cép huyég thuc hién kiérp tra thanh phﬁn hd so,
s0 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan giri gidy hen/ma ho so cho ho
gia dinh, ca nhan, chuyén ho so cho phong Tai nguyén va Mai truong. Néu ho so chua
day du thi B phan tiép nhan ho so 1ap phiéu hudéng dan hoan thién hd so cho h§ gia
dinh, ca nhan.

13.3.2. Thiam dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

1 Truong hop du diéu kién Phong Tai nguyén va Maéi truong thyc hién giai
quyét ho so, dy thao To trinh Lanh dao UBND huyén quyét dinh gia han quyén su
dung dat; ky hop dong thué dat doi voi truong hop thué dat; chuyén ho so cho Chi
nhénh Van phong dang ky dat dai dé thuc hién dang ky

+ VPBK c6 trach nhiém xac nhan gia han sir dung dat vao GCNQSDD da cap;
trao GCNQSDD cho nguoi dugc cap

- Pdi voi nhiing trudng hop khong du diéu kién dugc gia han sir dung dét thi
thong bao cho nguoi st dung dat va tham muu thyc hién tha tuc thu hoi dat theo quy
dinh.

- Sau khi c6 két qua, phong Tai nguyén va M6 truong chuyén phiéu kiém soat
dén Bo phan mot ctra cp huyén trong 1/2 ngay.

13.3.3. Nhan hé so/két qua va tra cho nguoi st dung dat.
~ Cong chuc bo phan mdt cira nhén két qua do phong Tai nguyén va Moi trudng
chuyén dén dé tra tryc ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich cho nguoi sir dung dat.
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Phu luc IV

DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO TRONG LINH VUC PAT PAI

(Kém theo Quyét dinh so

I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

/OP-UBND ngay /6/2022 cua Chu tich UBND tinh)

TT

Ma Thi tuc hanh
chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Tén van ban quy dinh bai bé thi tuc hanh chinh

1.000833.000.00.00.H23

Ding ky quyén sir dung dat 1an dau

Quyét dinh sé 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022 cua
UBND tinh Hai Duong vé viéc thanh 1ap Vian phong
dang ky dat dai tinh Hai Duong tryc thudc S¢ Tai
nguyén va Moi truong trén co sé hop nhat Vin phong
dang ky quyén st dung dat tinh va Van phong dang ky
quyén st dung dat cac huyén, thi xa, thanh phd (Quyét
dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022 cua UBND
tinh Hai Duong)

1.003078.000.00.00.H2

Xo6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén st
dung dat, quyén sd hitu tai san gan lién voi dat.

Quyét dinh sé 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022 cua
UBND tinh Hai Duong

.003069.000.00.00.H2

W= | W

bang ky bién dong Ve su dung dat tai san gan lién vé6i dat do
thay d01 thong tin vé ngu(n dugc cap Giay chimg nhan (ddi tén
hodc gidy to phap nhén, gidy to nhan than, dia chi); giam dién
tich thira dét do sat lor tu nhién; thay d6i vé han che quyén su
dung dat; thay d6i vé nghia vy tai chinh; thay d6i vé tai san gan
lién véi dat so véi noi dung da dang ky, cip Gidy chimg nhan.

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
UBND tinh Hai Duong

cua

1.000818.000.00.00.H2
3

bang ky xac lap quyeén sir dung han ché thira dat lién k& sau khi
dugc cap Gidy chimg nhan lan dau va dang ky thay d6i, cham
dut quyén sir dung han ché thira dét 1ién ké

Quyét dinh sé 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
UBND tinh Hai Duong

cua

1.003036.000.00.00.H23

Tach thira hodc hop thira dat

Quyét dinh sé 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
UBND tinh Hai Duong

cua

1.003040.000.00.00.H2

Cép d6i Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022 cia
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3 & va tai san khac gan lién voi dat UBND tinh Hai Duong
1.003031.000.00.00.H23 | o x N Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022 ctia
7 Dinh chinh Gidy chiing nhan da cap UBND tinh Hai Dwong
2 1.003003.000.00.00.H2 |Ping ky va cap Gidy chimg nhén quyen str dung dat, quyén so|Quyét dinh s6 1288/QP-UBND ngay 19/5/2022 cia
3 hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat 1an dau UBND tinh Hai Duong
1.002973.000.00.00.H2 . .
3k e a3 i v QuYEt dih 56 1288/QD-UBND ngiy 19/512022 i
= & U g Xy quy €| UBND tinh Hai Duong
dat lan dau.
1.002962.000.00.00.H2 |Ping ky, cip Gidy chimg nhan quyen su dung dat, quyen s& ) )
10 3 hiru nha & va tai san khac gan lién v6i dat lan dau déi véi tai|Quyét dinh sé 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022 cua
san gan lién véi ’dat ma chu s¢ hiru tai san khong dong thoi 1a| UBND tinh Hai Duong
nguoi su dung dat.
" Ding ky b sung tai san gén lién v6i dat vao Gidy chimg nhan|Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022 cua
da cap UBND tinh Hai Duong
2.000946.000.00.00.H2 |Pang ky, cip Gidy ching nhan quyen su dung dat, quyen Sy ) )
12 3 hiru nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat cho ngudi nhan|Quyét dinh sé 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022 cua
chuyén nhugng quyén sir dung dat, mua nha &, cong trinh xay | UBND tinh Hai Duong
dung trong cac du an phat trién nha &
1.003895.000.00.00.H2 |Pang kY, cap Gidy chimg nhén quyen su dung dat, quyén so
3 . ‘
S hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat di voi truong hop da Quyét dinh sé 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022 ciia
13 chuyén quyen sir dung dat trude ngay 01 thang 7 nam 2014 ma . g
UBND tinh Hai Duong
bén chuyén quyén di duoc cap Gidy ching nhan nhung chua
thuc hién tha tuc chuyén quyén theo quy dinh.
bang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gin
lién vé6i dat trong cac trudng hop chuyén doi, chuyen nhuong,
cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gop von bang quyén ) )
14 su dung dat, quyen s hitu tai san gin hen v6i dat; chuyén|Quyét dinh sé 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022 cia

quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gin lién véi dat cia vo
hodc chdng thanh cia chung vo va chong; ting thém dién tich
do nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén sur dung dat
da c6 Gidy ching nhan

UBND tinh Hai Duong
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15

1.002109.000.00.00.H2
3

Ban hodc gop von bang tai san gan lién véi dat thué coa Nha
nudc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam.

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

16

1.002082.000.00.00.H23

bang ky bién dong quyén sir dung dit, quyen sO hitu tai san gan
lién vOi dat trong cac truong hop giai quyet tranh chép, khleu
nai, to cao vé dat dai; xur Iy ng hop dong the chap, gop von; ké
bién, ddu gia quyén su dung dat, tai san gan lién voi dat dé thi
hanh 4n; chia, tach, hop nhat, sap nhap t6 chuc; thoa thuan hop
nhat hodc phan chia quyén sir dung dat, tai san gz"m lién voi dat
ctiia nhom nguoi sir dung dat; ding ky bién dong dbi voi trudng
hop ho gia dinh, c4 nhan dwa quyén s dung dit vao doanh
nghi¢p

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Dwong

ngay

19/5/2022

cua

17

bang ky bién dong d6i véi truong hop chuyen tr hinh thuc thué
dat tra tién hang nim sang thué dat tra tlen mdt 1an cho ca Thoi
han thué hodc tir giao dit khong thu tién sir dung dat sang hinh
thire thué dat hodc tir thué dét sang giao dat c6 thu tién sir dung
dat

Quyét dinh sé 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

18

1.002033.000.00.00.H2
3

Cép lai Gidy chimg nhan hodc cép lai Trang bo sung cia Gidy
chirng nhén do bi mat

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

19

.001980.000.00.00.H2

o |—=

Ping ky chuyén muc dich su dung dat khong phai xin phép co
quan nha nudc c6 tham quyen.

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Dwong

ngay

19/5/2022

cua

20

2.000407.000.00.00.H23

Chuyén nhugng von dau tu 1a gia tri quyén sir dung dat

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Dwong

ngay

19/5/2022

cua

21

Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

Quyét dinh sé 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

22

Gia han st dung dat nong nghiép clia co s¢ ton gido

Quyét dinh sé 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

23

1.000813.000.00.00.H2

bang ky §Iét dai lan dau d6i véi truong hop duge Nha nudc
giao dat dé quan ly

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Dwong

ngay

19/5/2022

cua

24

.003022.000.00.00.H2

W= | lw

Thu hdi G1ay ching nhén da cip khong ding quy dinh cua
phap luét dat dai do nguoi sir dung dét, chu sé hiru tai san gin

lién véi dat phat hién

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Dwong

ngay

19/5/2022

cua
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II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

TT

Ma TTHC

Tén thu tuc hanh chinh

Tén van ban quy dinh bai b6 thu tuc hanh
chinh

(2.000348.000.00.00.H23

Ding ky quyén sir dung dat 1an dau

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cia UBND tinh Hai Duong vé viéc thanh lap
Vin phong dang ky dat dai tinh Hai Duong truc
thuoc So Tai nguyén va Moi truong trén co s6
hop nhét Vian phong ding ky quyén su dung dat
tinh va Van phong dang ky quyén sir dung dat
cac huyén, thi x4, thanh pho

1.002214.000.00.00.H23

bang ky dat dai 1an dau dbi véi truong hop duge Nha nude giao
dat dé quan ly

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cua UBND tinh Hai Duong

[2.000410.000.00.00.H23

bang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen sO hiru tai san gan
lién voi dat trong céac truong hop chuyén doi, chuyen nhuong,
cho thug, cho thué lai, thira ké, tang cho, gbp von bang quyén st
dung dat, quyen sO hiru tai san gan hen voi dat; chuyen quyén su
dung dat, quyén s hiru tai san gin lién v6i dat cia vo hodc
chong thanh cua chung vo va chong; tang thém dién tich do nhén
chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat da c6 Gidy
ching nhéan

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cua UBND tinh Hai Duong

1.003886.000.00.00.H23

Xoa dang ky cho thué, cho thué lai, gop vbn bang quyén st dung
dét, quyén so hiru tai san gin lién v6i dat.

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cua UBND tinh Hai Duong

1.003877.000.00.00.H23

bang ky bién dong Ve su dung dat tai san gan lién voi dat do
thay doi thong tin vé nguoi dugc cap Gidy chimg nhan (doi tén
hodc gidy to phdp nhdn, gidy to nhéan than, dia chy); giam dién
tich thira dat do sat 16 ty nhién; thay d6i vé han che quyén st
dung dat; thay d6i vé nghia vy tai chinh; ‘thay ddi vé tai san gan

lién voi dét so véi noi dung da ding ky, cap Gidy ching nhan.

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cua UBND tinh Hai Duong
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1.003855.000.00.00.H23

bang ky xac lap quyén st dung han ché thira dat lién ké sau khi
dugc cap Gidy chimg nhan 1an dau va dang ky thay d6i, cham dut
quyén sir dung han ché thira dat lién ké

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cua UBND tinh Hai Duong

1.003000.000.00.00.H23

Tach thira hodc hop thira dat

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cua UBND tinh Hai Duong

1.002989.000.00.00.H23

Cap doi Giay ching nhan quyén su dung dat, quyén sé hitu nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cua UBND tinh Hai Duong

10

(2.000955.000.00.00.H23

Ding ky, cip Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén s¢ hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho nguoi nhan chuyén
nhuong quyén sir dung dat, mua nha &, cong trinh xay dung trong
cac du 4n phat trién nha &

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cua UBND tinh Hai Duong

11

2.000365.000.00.00.H23

bang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen sO hiru tai san gan
hen Vo1 dat trong cac truong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai,
t6 cdo vé dat dai; xtr Iy no hop dong thé chap, gop von; ké bién,
dau gia quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat dé thi hanh an;
chia, tach, hop nhat, sap nhap t6 chirc; thoa thuén hop nhat hoic
phan chia quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat cia nhoém
ngudi st dung dit;

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cua UBND tinh Hai Duong

12

1.003620.000.00.00.H23

Cép lai Giay chimg nhén hoac cap lai Trang bd sung cua Gidy
chirng nhéan do bi mat

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cua UBND tinh Hai Duong

13

1.003595.000.00.00.H23

Ping ky chuyén muyc dich st dung dat khong phai xin phép co
quan nha nudc c6 tham quyén.

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cua UBND tinh Hai Duong

14

1.003013.000.00.00.H23

Xéc nhan tlep tuc s dung dat néng nghiép cua ho gia dinh, ca

nhan khi hét han sir dung dat ddi véi trudng hop c6 nhu cau.

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cua UBND tinh Hai Duong
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Phuluc V

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH BI BAI BO
(Kém theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay /6/2022 cua Chu tich UBND tinh)

STT

Thi tuc hanh chinh

I. Tha

tuc hanh chinh thudc thAm quyén gidi quyét cip tinh

1

Thu tuc dang ky quyén sir dung dit 1an dau

2

Thu tuc x0a dang ky cho thué, cho thué lai, gop vbn bang quyén sir dung dit,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat

Thu tyc dang ky bién dong vé sir dung dét, tai san gan lién vOi dat do thay dbi
thong tin v€ nguoi dugc cap Gidy chtng nhan (d01 tén hodc gidy to phap nhan,
gidy to nhén than, dia chi); giam di¢n tich thira dat do sat 10 ty nhién; thay dodi
ve€ han ché quyen sir dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai
san gin lién voi dat so v6i ndi dung di dang ky, cap Gidy ching nhan.

Thu tuc dang ky xac lap quyén sir dung han ché thira déflt lién ké sau khi duoc
cap Gidy ching nhén lan dau va dang ky thay doi, cham dut quyén sir dung
han cheé thira dat lién ké

Thu tyc tach thira hodc hop thira dit

Thi tuc cap (101 Glay ching nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va
tai san khac gin lién véi dat

Thi tuc dinh chinh Gidy chimg nhén d3 cap

Thu tyc dang ky va cap Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu nha
& va tai san khac gin lién voi dat 1an dau

Thi tuc cap G1\ay chtg nhan quyén st dung dit, ‘quy;én s6 hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat cho nguoi da dang ky quyén st dung dat lan dau.

10

Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhén quyen su dung dat quyen sO hitu nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat 1an dau d6i voi tai san gan lién véi dat ma cha
so hitu khong dong thoi 1a nguoi st dung dat

11

Thu tuc ding ky bo sung tai san gin lién v6i dat vao Gidy ching nhén di cip

12

Thu tuc dang ky, cap Glay chung nhén quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢
va tai san khac gin lién voi dat cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung
d4t, mua nha &, cong trinh xay dung trong cic du an phat trién nha &.

13

Thu tuc dang ky, cap Glay chung nhan quyén st dung dat, quyen sO hitu nha 6
va tai san khac gin lién voi dat ddi véi truong hop da chuyen quyén sur dung
dat truéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyeén dé duogc cap Gidy
chting nhan nhung chua thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

14

Pang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat
trong cac truong hop chuyen 601 chuyén nhuong, cho thug, cho thué lai, thira
ké, tang cho, gop von bang quyen sur dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat; chuyén quyén sir dung dit, quyén so hitu tai san gan lién véi dét cia
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vo hodc chong thanh cua chung vo va chong; tang thém dién tich do nhén
chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén st dung dit di c6 Gidy chimg nhan

15

Thi tuc ban hodc gop von bang tai san gan lién voi dét thué cia Nha nude theo
hinh thirc thué dat tra tién hang nam.

16

Thu tyc dang ky bién dong quyén st “dung dat, quyen so hiru tai san gan lién
v6i dat trong cac truong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, t cdo vé dat dai;
xu 1y no hop dong thé chap, gop von; ké bién, dau gla quyén st dung dat, tai
san gan lién v6i dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat, _sap nhap t6 chirc (trir
doanh nghiép); thoa thuan hop nhit hodc phan chia quyén sir dung dat, tai san
gan lién véi dat cia nhom ngudi sir dung dat; dang ky bién dong d6i véi
truong hop ho gia dinh, ca nhan dua quyén st dung dat vao doanh nghiép

17

Thu tyc dang ky bién dong dbi Vol truong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra
tién hang nim sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hodc tir giao
dat khong thu tién str dung dat sang hinh thic thué dat hodc tir thué dat sang
giao dit c6 thu tién st dung dat.

18

Thi tuc cap lai Gidy chtng nhan hodc cip lai Trang b6 sung cia Gidy ching
nhan do bi mat

19

Thu tyc dang ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan
nha nudc cé tham quyén

20

Thi tuc chuyén nhuong vén dau tu 13 gia trj quyén sir dung dét

21

Gia han sir dung dit ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té.

22

Gia han dat ndng nghiép cua co so ton giao.

23

Thu tuc ding ky dat dai 1an dau ddi v6i trudng hop duge Nha nudc giao dat dé
quan ly

24

Thu tuc thu hoi Gidy ching nhan da cap khong dung quy dinh cua phap luat
dat dai do nguoi sit dung dét, chu so hiru tai san gin lién véi dat phét hién

25

Thi tuc cung cap dit liéu dat dai

26

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thic dau gia quyen sir dung dét
d6i voi dy an khong phai trinh co quan nha nudc co tham quyén xét duyét; du
an khong phai cdp gidy chimg nhan dau tu; truong hop khong phai 1ap dy an
dau tu xay dung cong trinh ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a to chue, co s
ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép co von dau tu
nude ngoai, to chirc nude ngoai cé chirc ning ngoai giao.

27

Giao dat, cho thué dit khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dét
do1 vOi dy an phai trinh co quan nha nude c6 tham quyén xét duyét hodc phai
cip gidy ching nhan dau tu ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a t6 chirc, co so
ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép cé von dau tu
nudc ngoai, to chirc nuwdc ngoai cd chirc ning ngoai giao.

28

Chuyén muc dich st dung dat phai dugc phép cua co quan nha nude cd thim
quyén doi voi to chire

IL. Thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giii quyét cip huyén
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Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dit, quyen sO hitu nha ¢
va tai san khac gin lién véi dat d6i véi truong hop da chuyen quyén su dung
dat trudc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da duoc cap Gidy
chtng nhan nhung chua thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

2 Thu tuc dinh chinh Gidy chting nhéan da cip

3 Thu tyc dang ky va cap Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu nha
& va tai san khac gin lién voi dat 1an dau

4 Thu tuc cap G{ay ching nhén quyén str dung dat, ‘quyén sO hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat cho nguoi da dang ky quyén st dung dat lan dau.

5 Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhén quyen st dung dat quyen sO hitu nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat 1an dau d6i voi tai san gan lién véi dat ma chu
so hitu khong dong thoi 1a nguoi st dung dét.

6 Thi tuc dang ky bd sung tai san gin lién véi dat vao Gidy chimg nhén da cap

7 Thu tuc ban hoac gop Vcn bang tai san gin lién v6i dat thué ciia Nha nude theo
hinh thtrc thué dat trd ti€én hang ndm

8 Thu tyc dang ky bién dong dbi Vol truong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra
tién hang nim sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao
dat khong thu tlcn su dung dgt sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang
giao dat cé thu tién st dung dat

9 Thu tuc chuyén‘ dodi guyén su dung‘dét nong nghi¢p cua hd gia dinh, ca nhan
dé thyc hién “don dién doi thira” (dong loat).

10 Thu tuc thu hoi Gidy ching nhén da cap khong dang quy dinh cta phap luét
dat dai do ngudi sit dung dét, cha so hiru tai san gin lién vi dat phét hién

11 Thu tyc giao dét, cho thué dat cho ho gia dinh, ca nhén; giao dat cho cong
dong dan cu d6i voi truong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh
thirc ddu gia quyén sir dung dat.

12 Thu tuc chuyep muc dich sir dung dét phai duoc phép cta co quan nha nudc c6
thdm quyén doi vai hd gia dinh, cd nhan

13 Thu tuc gia han st dung dat ngoai khu coéng nghé cao, khu kinh té.

15 Ping ky quyén sir dung dat 1an dau

16 | Pang ky dat dai 1an dau dbi voi truong hop duge Nha nude giao dat dé quan
ly

17 Ping ky bién dong quyén str dung dét,q quyén so hitu tai san gan lién véi dat
trong cac truong hop chuyén doi, chuyén nhuong, cho thugé, cho thué lai, thira
ké, tang cho, gbp von bing quyen su dung dat, quyén so htru tai san gan lién
v6i dat; chuyen quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat cia
VO hcac chong thanh cua chung vo \(a chong, tang thém d1cn tich do nhan
chuyén nhuong, thtra ké, tang cho quyén st dung dat da c6 Giay ching nhan

18 X6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dat, quyén
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s& hiru tai san gan lién véi dat.

19

biang ky bién dong Ve sir dung dat, tai san gan lién voi dat do thay do6i thong
tin vé nguoi duge cip Gidy chimg nhan (d6i tén hodc gidy to phdp nhan, giay
to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16 tu nhién; thay do6i vé
han ché quyen sir dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san
gan lién véi dat so véi ndi dung da ding ky, cip Gidy ching nhan.

20

bang ky xac lap quyen sir dung han ché thira dét lién ké sau khi dugc cap
Glay ching nhén lan dau va ding ky thay do6i, chdm dut quyén st dung han
ché thira dat 1ién ké

21

Tach thira hodc hop thira dét

22

Cép 601 Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat

23

bang ky, cap Glay ching nhén quyén str dung dét, quyén s hiru nha ¢ va tai
san khac gin lién véi dat cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén str dung dat,
mua nha &, cong trinh x4y dung trong cac du an phat trién nha &

24

Ding ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sO hitu tai san gén lién voi dat
trong cac truong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, to céo vé dat dai; xir ly
ng hop dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyen sir dung dat, tai san
gan lién voi dat dé thi hanh éan; chia, tach, hop nhat, sap nhép t6 chuc; thoa
thuén hop nhat hodc phén chia quyén st dung dt, tai san gan lién voi dét cia
nhom ngudi st dung dat;

25

Cép lai Gidy chimg nhan hoic cip lai Trang bo sung cua Gidy ching nhan do
bi mat

26

bang ky chuyén muc dich st dung dat khong phai xin phép co quan nha nudc
c6 tham quyén.

27

Xéc nhén tiép tuc str dung dat nong nghi€p cua ho gia dinh, ca nhan khi hét
han str dung dat d6i véi trudng hop ¢6 nhu cau.




